IDECRETO N.° |, l:h: 28 de Outubro de 1944 — O Prefeito Mu-
nicipal de Kecife, no uzo das atribuicées que lhe conferem o artigo
12, n. II, do decreto-lei federal 1.202, de B de Abril de 1930 e o
artig;u 268 do Decreto-lel n. 792 de 28 de .. tubru de 1942, decreta.

IrfTuLoO UNICO

Rr:"'uhmentu de que trata o art. 7.2 do Derreto-lel n, 792, de
. 2B]10; -12

CAPITULO 1 -
(Disposicaes preliminares)

ArLligo 1.2 — Considera-se funclondrio priblico munieipal o bra-
silelro que, por nomeagio, promocio, vransierénela, reintez:--‘o,
readmisslo, reversio ou aproveitamento, for lecalmente provido em

CRIo [mhlicn.
Art, 2.% — Par: os efeltos déste Regulamento, eargo publico &

o criado por lel, sob’ nimero certo, com denc.ainacio propria ¢ pago
pelos pofras do Munlciplo.

Art. 3.9 — Para que um brasileiro seja provido em ~argo publico
municipal, precisa:

a) ter completado 1B anos de ldade; -

h) haver cumprido as obrigacdes e os encargos paurna com i -m-
guranca naclonal;

©¢) estar no gozo dos direitoa politicos;

L]
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d) possuir aptidic para o exercicio da funcio: '
e) ter atendido 4s condigbes especinis prescritas parn dctcm'-lnn-; _
~ dos cargos ou carreiras,

Art. 4.¢© — Padriio é u referéncin, previumence fixada em lei, do
venclmento que recebe o (unciondrio piublico municipal.

Art. 5.9 — Os padrdes dos cargos pilblicos munlcipnia correspon-
dem aos seguintes vencimentos: .
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Art. 6.° — Consldera-s¢ classe ¢ conjunto de cargos de lzual
padriio de vencimento embdéra subordinacdos a Clferentes carreiras.
Art 7.° — Cansidera-se carreira o "agrupamento de classes duina

mesma profissio, escalonada sezundo os padries de vencimentos.

Art. 8. — Na Prefeltura Municipal do Recife, ha as scguintes
citrrelras: . X

I) Secretaria; ; ; - .

II) Diretoria da Fazenda; : ' T
III) Diretoria de Obras Publicas Munlulpuiﬁ* . :
IV) Dirctorin de Limpésa Publica; ‘ ' ’ : .

V) Diretoria de Estatistica, Propaganda “e Turismo;
VI) Diretoria do Teatro Santa "sabel;
VI1I) Diretoria de Arborizacio e Jardins;

VIII) Administragio do Matadouro Municipal; . A
IX) Administragio dos Mercados e Cemltérios. - .
. Art. 9.9 — Os cargos piablicos municipalﬁ. si0 de i:un-eim tsola-

dos ou de funcio gratificada.

§ 1.0 — Sido de carreira os cargos que se’ ii'tegram e classca e
correspondem a uma profissio;

§ 2.9 — Bdo isolados aquéles que nlio se podem lntug;rn:' em
classes e correspondem a certa e determinada [uncio. Os cargos de
carrelra sio de provimento efetlvo e dependem e coneurso Os ears-
‘gos isolados sio de provimento efetivo ol em comissio,

§f 3.9 — S+ fungdes gratiliendns aguelas cxercidas por funclond-
rlos ou pessoas estrunhas no funclonwlismo municipal, independen-
temente de concurso ou de subordinagio as cavreirns,



Art., 10.° -- Na Prefeiturn Municival do Reeife sio Isolados, de
Fruvimentu cietivo e néao dependem de concurso os seguintes car-
. gos: :

*

No Gabinéte do Prefeito:

1—Continuo .... .... ., ..o ot ceur oo padrin “D*
2 LerBJOPYONLD Lh Qi ane hen ceate Cmld e i padrio “B-

Na Secretarin:

ROOERLALIO: svvw v wvodd "N iewe Gusa iliee padrin “w:-
RBIBABY cow wan ews GE s Taad s " =1
CRAUTIONE i comiis Sime. shas i, 2a. b oo " E
Ajudante de Zelador ... ... sas sr g o gar e - “p*
CORMEMEE i v s S e e de e “ .
Pruticuntes ; EE WY anh aae e R o . " o] il

SEPVEOE: X e e e e e i - “g

"t

Na Diretoria da Fazenda: - _ i S

Procurndor dos Foites .. ... .. ... ... . padrio g 8 s
SADIRGAOE 5oeve. e rmma s aus e s g s Lt
Tesoureiro ... .., ... R e ERN SR Gas o na"
Procurador Fiscal e Sub-2rocuirador dos Feltos % = B
= Auxillar Téenico .... .. .... .. .... i B i a8~
- Fiels de Tesoureiro ... ... ... ... ... L. N
BONBMEAIOY: ... vuwn svwe toosss e wums iathes " "
Auxiliar-Téenico ... ... ... ... ot e P
PHEALOE. .. wyis s 5 wess e i " e ke
Ajadante de FIel .o o0 sev wee san i b "G
CBRUITBUE ..o o andd sand el Semle B i i
CORRITRUE Jovv: voms wmaa wiwes ws CEw wa e E
Continuos ..., .... .... "’ L i b
BUCYENEEE oo wuns aiss s e e e " “B"
Pratieantis ... .oo0 s A Rl L o -
Otfcials @8 JUBEE wvv voe v oo oon e - “A"

Na Diretorin de Obras Mablicas Viunleipais:

Engenhelro-Chefe de Divisio .. .. .. .. .. padrio i 6
Engenhelro-Ajudante de Divisio .. .. .. . - S
Engenhelros-Auxiliares .. .. .. .. .. .. . S, “R"
Chefes de Almoxarifaco e Oficinas .. .. . =) Qr
Superintendente de Estradas .. ., .. .. .. s “O*
Alxlliar de CAMPO 3., von sow ame wde sei “M*
Mestro de OHEINeS ... tos cwsd esvs sei " g
Encarregado de Galerfas .. ... ... ... ...» “J
Capatae de Jardlm. . cve coss avae svie s “ uI
Auxlllar de Vistorian de Motores . .. .. .. ” “FL*
En.arregado de Transport .. . .. .. .. . 3 b -
ARONEBAOE oy s vma wwe s FEE TRn. e 5 "H"
DMIOKOTIBYE v cves g Sidl Sism Scas o i . THE
Encaregado do Britador ... ... ... ... . " G
CRAMERONE ooy wibes wons vt avos Syt iy o

EOBRBIINOR: o v i som aww Saisn asecs o o it B

SRLVOILEE oo swmn v i aned has e i e - R

WEERIGERE: ..vv: s wwwny Ersne S = . R

Na Divetorla de Estatistlea, Propaganla o Turisme:

LesenhiBla . ..i coiv vins vase ces  weee o padrio *  =p"
COREINUOE .00 suis bisi ¥ued enne cosn on s g "D
Borveriton .o vve Wit sest seseeres ween " 1
ChoUlleUr vy tivd wene tavn avnr sere os b “E"
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Na Dlretoria de Limpeza Piblica;
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Médleo ... . Wil AR e A R ey
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Mﬂrdﬂmﬂ T Y R m = = & @ - s . oW i!-i--
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BIBLEIGIS S e wnie %om 2l wyn she Ned i
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Chefe de expedienfe ... .. .. .. v as .es

Médico-Chefe ... ... ... o.. .

Meédizo VeterIndrio ... c.iv wunses

BacterlologIsta ... ivvi wans s Sues

ArracRdadOr ... e sis o sEE cis v

Ajudante de Arrecns T A mewd ge U
Encarregacdo do Trafego .. .. .. , .

-Auxilinres da Adminis® <o .., .

Chauffeur .... .. S e ST el o

Auxiliares da . .. Eustra el i 3
Continvos ... ..- Ve A

Auxillares 1a Ar.lm!nlutrr a1 D : 5 .- :

BEPNVEAE e anow wsm SgEiaeie i
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Administrador Geral .... .... .... ...
Administrador do M =zado de 5. Jau:

g HLH

“Administrador do Zemitirio le Scute p-vn
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Ajudante ... ... che o ves -
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Na Diretoria de Arborlzaclio « Jardins., -
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Art. 11.° — Na Prefeltura Munleclpal do Reclte, sio isolados c

excrcidos em comissio, os seguintes -~argos.

No Gablinete glu Prefeito:

Chefr. de Gabinete .... .. ... .. ....

Oficjal de Gabinete ... ... ...
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_Na Diretoria de Obras Pablicas Hunit-lpniﬁ:

Engenhelro Direfor .. .. se oi oo wd wr v padrio "X
Engenheiro Sub-Diretor .. .. .. .. v «» . ” s
Na Diretorin de Arborizacio e Zrrdins:
Dirctﬂl‘ L LN ) LI o owoE itit‘rn-.lnllul Pudrﬁ“ "‘!‘I“
Na Diretorla do Teatro Santa Isabel- '
D!rﬂmr LR L L - . ll - ®= @ o= - - Fow LR pﬂ(lr::ﬂ 4-:; '
Auxillar do DIretor . «vs we 5o soos seas " =GT
Ll L r it
Na Administragdio Geral dos Mercados ¢ Cemiterios:
- - = - =
Administrador do Mereado da Encruzilhadin padrio "M
Administrador do Mercado da  cuadaieis e " -
Administredor do Mercado de Casa A mwnrela . " “K”
Administrador do Mercado de Afogados .. . " 19
Administrador do Mercado de Santo Amaro . a s I
Administrador do Mercado de Telinld .. . ” B
Administrador do. Cemitéric do Barro e do=
Israelitas .. .... ... ... ... . . " “B*
Administrador du Cemlterln r.lﬂs Ingluqea - " ‘B

Art. 12.¢ — Na Prefeitura Municipal du Recife é funcio grad-
flecada o Servigo de Cadastro do Pessoal

Art. 13.9 — Na Prefeitura Municipnl do Recife hd us secCins
administrativas nas Diretorias e Secretaria; a técnien e a de fisea-
lizacio, na Diretoria de Obras Pubilcas Municipaiz e a de Inspetores
na Diretoria da Fazenda Munieipal.

Art. 149 — O cargo inlclal é o de escrevente-dactilozrafo padrio
E" para a carreirn administrativa das Dicetotins e Secretartas; o de
auxiliar de desenho padrio "C" parag a carveira teenica da Diretoria
de Chras Publicas Municipais; o de Inspetor para u cirrelri, de ILia-
petores da Diretorla da Fazenda Munleipal e o de auxiliar de fis-
cializagio de obras padrio “F", para a carreira de [iseallzncao  da
Diretorin de Obras.

Art, 15.© — Na Prefeiturn Municipnl do Reclle » de carrelra
udministrativa os segulntes cargos:

. Nn Seerelarlas

Chefc de SCCQLO «vv +rr soe see ses see avs padriio "
Eseriturfirios ... ceve sevs con eras ee e ; ..H._
Escrituririo-Arquivista . .. .. .0 .. .- 4 N_'
O ESCrILUTAFIOB ..vv cvne sees sass smas e oas * '.'.1.-.
Escriturfirios ...v oo sens sa o soee s s b I
EseritUurfirlos ... .ove wovs oves auen ss as : 'If“
sserituririo Protocolistu ... .. e Thif wfa nEa : I
Escreventes: Dactilografos .. .. .. .. .. .. o *E

Na Diretorin da Fazendn Munileipol:

*

Chefes de SecClo ... .. ovie s0e 2os wes padrio Q"
EseriturArios ..o vevv wven arne amus as ae . "
Eeerlturfrlos . v wvie and™ wwvs swws sw -4 " o
FRorICUPATIOR il i e wiivs waaty e e N o B
Escriturdarlos .... . LEh R SYEWL O g ” b O
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Na Diretorla de Obras Piblicas Municipals:

Chefe da Secgiio de Expediente s T we A padriio “Q"
Escriturérios .... . L - g
Encarr2gado Secgio de Fulhag T " “
ESeriturArdos . .c: s 2%ca sinee same om aw " ™
Escriturdrios .... . Y e e fpy . " . D
Auxilinres INfOrmadores .. .. .. .. .. «o .» b SR
Auxlliares Informadores .. .. .. .. «v o4 .. . ' )
APOUIVISERS  ovv s anel swe s GeeTTe e " g
Escriturérios .... . G prn e e = " e
Escreventes- Dnctilﬁgrnfuﬁ N R gk ey " g

Na Diretorin da Limpeza Pidbllca:

Chefe de Expecients ... ... e vov svs was padrio Qr
Esﬂriturﬁrh} e e e P i i R - [ 2 [ ..-|Ill
Escrlt‘u-rﬂ-rlns L LI | Fll.' LI LR L o ow " "F"
Escreventes- Dactimgrnms x wethe e e " e )

Art. 16.° — Na Prefeitura Municipal do Recife sin de carrelrn
técnlea os seguintes cargos: '

Auxiliar de Arquitetura .. .. .. v .o e s padrio R
Cesenhista-Chefe ... ... ... ... 2ee ... -t - . o
Auxiliar-""écnico .. .. .: o W " W
Auxiliar de Censura Estéﬂm i e " gt
Desenhistas .. .. vv vr or cor vn o we s uu . g
Desenhistas .. .. .. .. v4v vv c4 2o oe wmiine . " e
Auxiliares de Desenho ... ... N A d i “E"
Auxillaras A7 DeSenl0 o2e gl g T e s ea s “pon

Art. 17.° — Na Prefeitura Munintpal do Recife sfio de carreira
~ de Inspetores os seguintes cargos:

INSpetores .. ..<. .. .... ceve siws wema se padriio "L
ERBDREOPER «u cous v wins avanasume IR " : “I"
AOEPALOTER s awier pn wwas wuss wese e Ef e “G"
INSPOLOLER o« vuoon. w3: wuws auws e TR P P
IDBPetOres ., wese s+ ergpe’ vsss Cee sres e e "
Art, 18.° — Na Prefeitura Municipal do Recife sio de carreira
de fiscalizacio os seguintes Cargos: S '
Fiscal de OBIa# .... .evs ceos wuas sn.e o« - padrio g
Auxiliar de Flscal de Gbrna . “L"
Auxiliar de Fiscal de Obras ... ... ... ... ™ ey
Auxillar de Fiscal de Obras ... ... ... ... . R i
Auxiliar de Fiseal de Obrac ... ... /v ... o b
Art. 19,9 — A '-“-ccretarim Administragdes e Diretorlas descrifns

no art, B.9, perfazem as ‘repartigées publieas mual..pais cujos servl-
cos internos serdo distrlbuidos por secgbes ou por divisies,

Art, 20.¢ — As seccoes e divisdoes 1ic constituem reparticoer autd-
nomas, mas tao somente agrupamente e técrleos zom o [im de fa-
cilitar a coordenngio. adminlsurativa e téenirr des respectivas ativl-
dades. '

Art. 21.° — Aos ° Diretores, Administradores e Secretario, In-
cumbe: T 7 3

a) velar pela fiel execuciio das els, atos, rrgulumentn“ municl-
pals, nas partes atinentes uus assuntos de osua competéncla, expe-

dindo, para lstu as instruguﬁn' or¢ens, circulares e regulamenteos que



se flzerern necessirios de forma u bem re definirem »s dive’ - o de-
veres dus respectivos [unclonarios; .

b) .ofielar como consultor imediato do Prefelto _m Lodos "oy us-
suntos relatlvos a suan Diretorfa, Administragic ou Secretariy, de tzl
forma que o ajud* na solugio dos problemas :dminisirativos:

¢) cumprir e {azZer com gue se cumpram as ordens e insirucoes
emunaglas do Prefeito;

d) propér ao Prefeito as medldas necessirias ou convenlen.es o
bon marcha dos trabalhos 4 seu cargo:

e) remover pur coniveniéncla do servico para umn o outra secolo
ou divisio os funclonirios:

) proferir sob sua responsabllidade e basead: no téxta [es.l,
despachos delinitivos nos assuntos de sua compaténasia, submeterda
i Ultima conslderacio do Prefeito, as questies que suse:tam davicdas
ou que g¢ prendam. i orientagio administrativa do chefe do executivo
munieipal; _ o :

§) corresponder-se com os demumis Diretores, sollcitundo ou pres-
tando as Informagdes e elementos que se tornem necessirios ou pros-
tando as informagodes, digo, titeis no encaminhaments ou solucio dos
processos e servicos administrativos;

h) informar e encaminhar os pedidos de (érins, liceneas, remuo-
gies, alastamento, aposentadoria e quaisquer outros de funciondrios
da Diretorla, Administragio ou Secretaria. podendo quento a  éstos
delegar poderes aos chefes de divisdo e de SeCGa0,

I) dar exerciclo aos funciondrios que, a qualquer titulo sirvam
na sua Diretoria, Administragio ou Secretaria. visando os respectivas
titulos e portarlas:

J) fiscalizar a frequéncia dos funcionarios da Dirctoria. Adminis-
trac..o ou Secretaria, visando-ou mandando visar os respectivos livrnos
ou folhas de ponto;

k) cohvoear ou autorizar eulivocacio dos funeclondarfos para qual-
quer trabalho extraordindrio. féra das horzs do expediente sem pre-
Juizo de izual atribuicio dos chefes de servico;

I) evocar o eonhecimentn e decisio de gqualguer assunto da al-
cada de Tunciondrlos da Diretoria, Administra¢io oun 3ecretarin:

m) informar ou resolver sGbre petigdes .ou recursus de funclons-
rios ou operirios;

n) Apresentar ao Prefeito, anualments, ou guando lhes sefa so-
lleltado, relatdrio eircunstanciado, paccial ou total dos trabalhos da
Diretorin, Adminlstragio ou Secretarla:

0) Admlitir, substituir, licenciar, dispensar e distribulr o pessoul
operirio. dentro dos quadros aprovados anualmente pelo Prefelto.

P

CAPITULO 11 &

(Do Prefelto e sen Gabindte,

Art. 22,0 — As funcées do executlvo munjcipal cabem ao- Pre-.
feito que f{len autorizedo a praticar todos os atos em Direito admitl-
dos & defésa e integridnde dos Interdsses e da autonomin munieipal.

Art. 23.9 — Todos os servigos da Prefeltura ficam subordinados
4y Gabinéte do Prefeito, competindo-lhe  especialmente decldir +m
Instiancia superior, “todos o0s assuntos municipais. conhecer e recursos
e Jjulgi-los, a

- § Unleo — As questées que trouxerem duvida ans Diretores, Admi-
nistradores e Secretirio, emhdra de sua algada, poderdo ser resolvidas
por despneho superior do Prefeitc. .

Art. 24.9 — No Gablnéte do Prefeito servirio um chefe de Ga-
binéte um oficlal de Gabinéte, dois continiios ¢ um clinuffeur

Art. 25.9 — Junto ao mesmo Gabinéte haverd, quando o Preleito
Julgar necessiria, qualquer pessoa de sua confianca gue o auxiliama
em maléria de cariter especial,



-

- § Unico — Neste cazo o naréu teri uma designaciio prépria e no
orcamento constari a -dotagiio convenlente. ;

Art. Eﬁ.f' — Os cargos de Oficial de Gablnéts e de Chefe de

Gabinéte serio isolados e exercidos todos em comissiio, por pessons de

imediata conflanga do Prefeito, pertencentes ou estranhos ao quadro
do [uncionalismo munlicipal,

' Art, 27.° — Compete indistintamente ao Oficia, de Gabilnéte e
. Chefe de Gabinéte:; ;

a) Incumbir-se do expediente oficial do Prefelto e do servigo de
" sua representacio;

b) Distribuir, fiscalizar ¢ dirlghh os servicos do Gabinéte;

c) Solleitar & Secretarla o material” preciso ao bom desempenho
de suas funcgbes. . .

Art. 2B.9 — Sio atribuicbes do continuo: .
, a) Comparecer uma hora antes do expediente a-fim-de providen-
clar medidas de cariter interno e imedinto;

b) Receber as partes com urbanidade, fazendo clentes o chefe e
o oficlal ‘de Gabinéte, de suas pretencoes: g

¢) Executar com acerto e brevidade us taréfas que lhe forem co-
-metidas; ;
: d) Zelar pela ordem e-asselo do Gabinéte,

-

Art. 29.°— O motorlsta tem a seu eargo o veiculo de que é con-
dutor, velando pelo seu assélo e conservacgio, Deve encontrar-se pre-
parado para atender com prestéza aos chamados, chegando com ante-
cedéncia is horas marcacas. :

. § Unico — O motorista designddo para servir ao Prefeito, perce-
- berd além dos vencimentos do seu cargo, uma gratificagio mensal en-
__qum:lmda anualmente, na lel orgamentdria.,

- L . JCAPITULO" IIT

M - (Da Secretaria)

ki Art. 30.9? — Constitue-se a Secretaria das Seccbes de Expediente,
de Protocolo e de Arquivo, do Gabinéte do respectivo Secretirio n
- que fica subordinada a Zeladoria do prédlo da Prefeltura.

Art., 31.¢ — A Secciio de Expedlente da Secretdrin da Prefeltura,
tem por flm o servigo de confecgio, organizagio e publlcagio do ex-
pedlente da Prefeltura. - .

" Art. 32.9 — Compreende-se por expediente, na {6rma do artigo
“anterlor o movimento Interno da Secretaria, voltado para o fim cle
pdr hda ordem nos seus servigos e de tornar conhecldas as resolugdes

= munleclpais. . . :

y ~Art. 33.9 — A Secgiio de Arquivo tem por [lm conservar e guardar
03 documentions de Interésse para o Municiplo, salvo aquéles que se
“devam remeter 4 Dlretorin de Estatistica, Propaganda e Turismo.

Art. 34.9 — A Secgio do Protocolo tem por {im o receblmento, v
reglsiro, a classificagiio, dlstribuiciio e remessa de petlgdes, memorials,
oficlos,. processos e papels que constituam anotagdes de expediente.

Art., 356.9 — Além dos deveres gerals exigldos & compreensio de
funcionfirios publicos, ésses tém atribulgdes especialmente Indicadas,
de. conformlidade com o0s carges em gue estiverem providos,

. Art, 36.Y .- E' o seguinte o quadro do Pessonl da Secretaria du
Prefeitura Municlpal do Recife:
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Art, 37.° — Comperle no Secretirlo superintender os servicos da
Secretarla e especialmente: ;
]

a) Abrir e distribuir a correspondéncig oficlal da Secrerzria;

) encaminhar com brevidade a correspondéncia que lhe tenho
sldo enviada pelo Gabinéte do Prefeito;

©) examinar os processos oriundos dos diversos departimentos

que, por seu Intermédio tenham de ser encaminhados ao Prefsiin
~d) subscrever os térmos e coniratos que se lavrarem entre a Pre-
felitura e os seus municipes;

e) subscrever os térmos de posse;

f) examinar as lels, atos municipais, portarias, titulos de nomea-
¢io e qualsquer dtos oficials que tenham recebido a assinatura do
Prefeito:

g) examinar,  Informar, encaminhar todos os requerimentos o>
funciondrios municipais, ouvindo a Procuradoria dos Feltos, em casos
de duavida;

h) promover junto as demais Diretorlas e Administracoes n expE-
digio dos Relatorios dos seus servicos até o més de Janeiro;

{) comunicar ao Prefeito quaisquer irrezularidadea porventura ve-
rificadas na admissio ‘de funclondrios;

J) oficiar 4s demals Diretorias comunicando-lhes portarias, re-
comendagoes, térmos de despacho de cardter geral ou de interésse Ime-
diato das diversas reparticoes;

k) encaminhar ao Gablinéte do Prefelto siscintamente relatados,
quando fér o caso, todos 0s processos que por seu intermédio deverio
subir a despacho; :

1) redigir a correspondéncia oficial e 4tos da administrario e mi-
nutar os editals;

m) despachar o expediente que lhe for préprio, distribuindo os
servigos pelas secgdes, de acordo com a respectiva competéncla ou
cdiferentemente, a scu julzo, quando assim declare necessirio ou con-
veniente;

n) convocar servigos de oaturéeza ertraordindria;

o) proferir sob sua responsabilicfade e baseado em toxto legul,
despachos definitivos em assuntos de sua competéucia, so submetendo
no Prefeito a solugio das questdes que susciturem dividas ou que,
peln sun Importincia ou orlentagio administrativa devam a (stes ser
submetidos;

Art. 38.Y — Compete especialmente zc Chefe de Seecho:

1) cooperar com o Secretirio. superintendendo e flscalizando o
servigo da Sceretaria; '

b) colaborar com as demalis seccdes, guando necessirfo. no estudo
e solugio dos assuntos que lhe sejam hfctos:

¢) dar Informagoes e parcceres nos processos que lhe tenham
sldo entregues para oplaar;
. 1) encuinluhar devidamente informados e relatadns, 08 processos
‘que caminhem para o Secretdrio ou que devaln sublr no superior des-
pacho do Prefelto;

¢) Flscallzar o andamento dos processos encaminhidos & Seeroe-
tarin, de modo a rio haver atrnsos. propondo ao Sceoctarlo s pruvis
déncing que julgar convenientes para a regularidode do expediviite;

N Providenclar o abastecimento do material necessarto ao fun-
clonumento normal da Sceretarin;

e
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" £y Encarregar-se da guarda e depdsito de quantias levantadas para
ocorrer 4 despesas de pronto pagamento. v

h) Determinar as medidas concernentes ao asselo dos movels. o
dos saldes, dinariamente;

1) Encarregar-se das despésas mindas ou das que lhe fordm aulo-
rizadas pelo Prefelic, fazendo a requisicio de adiantamento precisa.

Art, 39.9 — Sio atribuicdes dos cserituririos padrio *N". ser-
vinglo no Protocolo, Arquivo e Expediente:

a) Lavrar os termos de contratos celebrados com a Munielpalidaue
e ainda os térmos de nbertura, destino e encerramento de todos 6s
- livros da Secretarla;
' b) Expedir os titulos e dtos referentes ao funcionalismo. extrainio
c6pin para o servigo de cadastro; : '

¢) Tomar o compromisso do pessoal, fazendo os respectivos térmos’
de posse; -

. @) Numerar, registar e encarregar-se da expedicio de lels, atos,
nﬁc‘im e de toda a correspondéncia que lhe for entregue para publl-
cacgio; -

e) Reglstar as portarias do Prefeito e do.Secretario;

f) Registar nas pastas adeguadas as cdplas dos titulos, atos &
resolucoes expedldas;

g) Fazer a revisio dus lels e Atos publicados.  rovidenclande- 0.
processo para o seu completo respeito;

h) Fazer publicar os edltals referentes aos servigos da ndminis-
trucio municipal; A '

1), Inspecclonar us servicos do artiuivn para que se realiZzem num
ambliénte de ordem e de provelto comum;

J) Visar os documentos e subscrever as certldoes.saidas do Ar-
qulvo; :

k) Responsabillzar-se pelos valores recolhidos e empenhados sob
documentacio arquivada;

1) Fornecer os papels avocados, medliante requisicio e reclbo.

Art, 40.¢ — Siv atr}buigﬁﬂs do Escriturario padriio “L™:

a) Encarregar-se dos pedidos oflcinis relativos ao material de ex-
pediente e responder pelo respectivo depdsito;

b). Reorganizar por classificagio, especificacao, e padronizngiv s
materiais necessarios sos servigos Internos da Prefeitura; :

¢) Responder pela publicagio dos editais e dos processos de cull-
corréncia publica. tudo inzendo conforme as minutas que lhe forem
entregues; '

d) Reccher os requerimentos e documentos dirigldos ao Prefelto,
entregando 45 partes o reclho de conhecimento; .

e) Registar os processos obedecendo i sequéncia numérica - de
chegada, depols do qgue seriio conhecidos pelo Protocolista e imediata-
mente distribuldos;

Art 41 © — Atriblem-se aos funcionirios, padrio “I" as seguln-
tes fungies: : , : ;

a) Informar sdbre os processos que estio no Arquivo; .

b) Relaclonar e classiflear os Uvros. papels e documentos exis
tentes no Arquivo;

¢) Preencher us térmulas e encarregar-se da inciusio no= pro-
cessos dos peligdes; ¢ ,

) Catalogar as petigoes doe exerciclos passidos. colocanrdo-os 09
ordem de [icil ldentifieagio]

¢) Encaminhar aos seus destines depols de notificndo. os reque-.
rimentes e processos dirigidos ao Prefeito, .

f) Responsablilizar-se pelos gervigos do Protorolo, tomando as pro-
vidénclus uecessirins .para  que o8 trabalhos se executem em bou
ordem,; E

g) Zelar peln Integridade dos papels que estio na Prefeitura 0o

permltindo sua retirada sendo por guperior ordem nsi:'!-t.ﬂ:



) Proiblr o ingresso de pessoas estranhas no Pruto—::niu salvo se
ppresentarem autorlzogao expressa;

1) Afixar em locais apropriados depois de visados pelo Secretirio,
ns p:lnrl;mlas avisos, circulares ou guajsquer outros fitos de lnterr-sse
geral;

. J) Examinar os papeis e documentos para que caminhem e
acOrdo com as formalidades legals,

Art. 42,0 Eﬁn deveres dos escrltur&ﬂus padriao “PF":

n) Drganizar anualmente o cndnstru das fichas correspondentes
s petigdes registradns;

b) Anotar em cada f[icha os LIEEpllr.:buE finais, de cujo tedr sempre
-teri conhecimento, P
¢) Heccbor e prc:toc::lar 03 processos, papeis, documento. ¢ correés-
pondéncia clnstm.idm & Secretaria e ao Gabinéte do Prefeito;
- d) Informar Ty _paries com urbanidade, sobre assuntos hgados
em cariter préximo, ao expediente;

e) Arquivar em pastas apropriadas e por nrdEm imediata conhecl-

. - mentos, oficios recebidos e dirigidos.

o Art. 43,0 — Biio atribuicdes dos escreventes-dactilégrafos padrio

» @) Repistar os assentamentos dos funclonarios nos livros de
Tomho, colecionar as ¢ultacies e extrair os traslados;

b) Registar e arquivar nas dependéncias do Arqguivo, as peticoes
e- formulas dos exercicios em curso;

¢) Atencder &s partes no Protocolo, mediante a apresentagio, por
parte das mesmas, das respectivas {ichas;

fd) Dactilfografur a correspondéncia e ps atos administrativos; -
e¢) Fornecer, depols de coligidos, os dados sclicitados para a com-
posigio do relatério da Secretaria.

. Art. 44.° — Compete aos praticantes, padrio "C":

* a) Protdcolar, remeter e receber o expedlente pravinde ou des-
. tinado ao Arquivo;

b) Relacionar os nomes das pessoas que sio chamadas pela lin-
prensa e pelo riadio a-fim-de satisfazerem exlgéncias feitas;

¢) Anotar em llvros proprios e por ordem alfabética os nomes e
enderégos das autoridades civis, militares e religiosas, dos menibros
cdas Direlorins e institulcdes oficiais e particulares e do c¢orpo con-
sular, segundo as comunicacbes recebidas, bem como as datas na-
clonnis dos paises amlgos, de tudo enviando cdpin ao Gabinete do

Prefeito; )
) Coleclonar as lels e 4tos de cada ano e remcté-los depols

Dirctorin de Estatistica, Propaganda e Turismo, autoridades, assocla-
¢oes, outras instituigées ¢ pessoas a critério do Secretdrio.

Art. 45.9 — Subordinados & Secretarla e sob rubrica no seu gu:-
~dro orcamentirio haverf um zelador padrio “I" e rspectivo aju-
dante.

Art. 46.° — Sio deveres do gzelador padrio “I".

© ) vigiar o prédlo, percorrendo-o sempre ¢ tomando conhecimen-
" to de qualgquer anormaolidade que seja ocorrida para leva-la ao eco-
nhecimento do Secretarlo;

b) Fiscalizar os servigcos de llmpeza Internn e externa do edificio
¢ dns suns dependéncias, mantendo sob suns ordens 0s continuos e
gserventes encarregados desses servigos;

¢) Providenclar sobre o hasteamento da bandetra na fuchada do
cdiffelo nos dins de ferlado ou naquéles em gue o Sceretdirle desigu
por ordem do Prefelto; . a
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o : : .

d) Dar imediato avisc 4s nutorldades competentes aos casos de
ocorréncias graves ou de- qualguer tentativa contra o edificlo:

e) Ter sob sun respensabilidade e guarda as chaves de todas as
dependéncias da Prefeitura, bem como os papels e documentos;

fy Percorrer todo o prédio verificando se néls nio permancee
qualquer pessoa depois de encerrado o expediente, sem autorizagiio dos
Diretores ou Secretirio. .

Art, 47.© — Ao ajudante de Zelador, padrio "D" compete substi-
tui-lo nos seus impedimentos e suxilli-lo na execugiao de todos 08
trabalhos da zeladoria, dela recebendo Instrucio e ordem d- servigo.

Art, 48.° — Incumbe aos continuos, padrioc "“D":
! *

a) Cumprir com brevidade as ordens reccbldas dos superlores;

b) Zelar pela conservacio e asseio dos mdvels 2 material destinado

- a0 servigo dn Sceretaria;

¢). Nio permitir a entrada de pessoas estranhas nas snlas e recinto
de expediente, antes déste iniclado; -

i, d) Apresentar-se ao servigo uniformizado e atender #s partes com

sulicitude e urvanidade;

- Art, 49.° — Compete ao servente padrio "B"! =

a) Substituir os continuos na sua auséncla e Impedimentos;

bh) <=azer entreza da ‘correspondéncia e papeis oficlaie dentro =
fora da Dirctoria; '

c¢) Responsakilizur-se pelos livros, papeis e objitos gue [(lcam sob
ps seus culdados cepois de findo o expediente; |

d) Comparecer 4 Secretprin uma hora antes do iniclo do expe-

diente, fazendo nesse tempo, a limpeza e arrumagio das salas e mesas
de trabalho. ;

‘Art. 50.° — Sdo atribuicdes do chauffeur padrio “D": . .

a) Obedecer e cumprir o horidrlo, ns-m‘dens e ~8 Instrucbes cue
lhe forem dadas pelo Secretirio ou funcionirios a que estiver ser-
vindo: !

b) Apresentar-se uniformizado e trazer o velculo em bom estado
de asselo e conservacio. : _ . r * s

5 g CAPITULO IV

s Da Diretoria da Fazentla

Art. 51.9 — A Adminlstragio da Fazenda Municipal compete uo
Prefeito, que a exercerd diretamenie ou por intermédio do Diretor da
Fazenda, '

Art. 529 — Constitue-se a Diretorin dan Fazenda, do Gabinete do
respectivo Diretor, da Sub-Diretoiia, dn Sec¢io de Expediente,-de sels
seccoes, da Contadorla, da Tesouraria, da Procuradorin dos Feltes da
Fazenda, da Fiscalizagio Municipal, do Servico de Cadastre do Pes-
son]l da Municipalldade e da Junta da Fazencda.

Art. 5639 — A Diretoria dn Fazenda cstda encarregada do servigo
concernente & Fazenda Municipal, em todos os ramor e interésses &
especlalmente: ¢

a) do Tesouro Munlelpal e demals repartlgoes fiseals:

b) a4 tomada de conta o0s responsavels,

¢) & divida nibllea, quer Internn, auer externa;

() nos bens do dominlo munlelpal, salve quando especlalmente
reservados a mistéres ou servicos de outras  diretorias gue deverio
prestar todas as Informacdes que lhe forem exlgldas: o

e¢) nos lancamentos de lmpostos, bem como da oarrecadagio, dlg-

&

‘tribuli$o e contablilidade das rendas munlelpais -e respect'vi. cobrangn:

fy u [riscalizaciio, verlflenglo, legalidade, exnildin, veracidade e
oportunidade de qualquer movimento cconimlico-financelro er sun -
quidagio, em virtude de ordem legol;

g) L organlzagio do cadastro dos funclondriosy,



h) ao orgamento geral da receita e despésa municipais:
1) ao recebimentio e rcstituicio de devésitos e fiancas

* Art. 54° — Outressim, cabe & Diretoria da Fazenda: ‘

1.2 — Dirigir e uniformizar o servico de contahilidade geral do
Municipio, exercendo fiscalizacio sdbre todas as reparticdas, dependen
tes ou nio da mesma Diretoria e que tenham a seu cargo cscrilurar
receita ou despésa; i

2.9 — Centralizar, alterando ou reduzindo os orcamentos purc;;-.::'

sugeridos pelas demais LCiretorins, Administracées ou Secretaria, a-fia-
de organizar anualmente o plano do Orgemento da Municiplo, &pre-
sxntando-o ao Prefeito para resolver sobre sua aprovacio.,

Art 55.° — A Sub-Diretoria da Fazenda é orz’o de substituicio
interna. colahora proximamente nas fungdes da Diretoria da Fazend.:

ainda ficando so sCU cargo: . i

a) cooperar com o Diretor em tudo gque disser resoeito aos nEi

‘goclos da Fazenda; . .
L) substitui-lo nos seus Impedimentos eventuais e auxilia-lo, man-

dando executar as suas deliberagoes e fiscalizando todos os servico
internos; !

¢) despachar os rnquérlmentos relativos a averbacdes, matrieulu:zg
transferéncias, alteracdes de firmas e de negdcios. afericdes, retific.s
gio de lancamento e cancelamento de coleta, licenca para halanedd
vendas de artigos carnavaléscos e de f{ogos permitidos, e visar o
guias de recolhimentos. podendo, gquando entender preciso, -:-uﬂ.xtn::nh.;;
determinados processos ao Diretor, para sua apreciacio e desnacho;

ARl W

t) manter e fazer manier a ordem no servito participanda | e

continente ao Diretor toda e qualquer irregularidade, para as provi-
dénclas cabiveis.

Art. .56.9 — A Seccio de Expediente é o departame: to internu
que se encarrega da confecgio, remessa e recebimento da correspon-
déncla dirlgida pela Diretoria da Fazenda ou & mesma destinada.

§ Unico — Cumpre & Seccgio de Expediente: -

a) dar direcio oficial A correspondéncia da Diretoriz encami-
nhando-a para pronta execucio;

b) preparar o expediente, consultas ex-osicbes - relatdrios a se-
rem dirigldos ao Prefeito e instrugdes que prociserm ser organizacdas
para o servico da Fazencda; . .

©) sintetizar os servicos gerais de receita e despésa para melhor
direcio e fiscalizacio do Diretor: o e

) organizar. com a 2.% Secgfio e n.Tesouraria o= holetins dia-
rios;

e) remeter, diarlamente, a Contadoria. as sulas de recebimentos
e dos documentos da Despésa;

Iy lavrar os térmos de recebimento e restitulgGes de flancas e
depdsitos; .

£) prestar -as {riformucdes, passar certiddes e oroanizar mapas e
quadros, necessirios ao servico da Diretoria:

) encarregar-se da publicagio de avisos e edit:us determinad s
pelo Ciretor. bem como da correspondéncia com o8 oulras seceoes:

1) expedir licengas gratuitas, na parte referente & Fazenda e coi-
¢oes provisorivs, medlante guin 4 tesouraria. para abertura e transfe-
rénela de local de estabelecimentos comerciats depoic de -rilieito
pela Diretoria de Obras;

J) organizar o reelsto geral de todos os térmos de multas e me..

dinnie approvagiQ do Llretor, a tabela parn pasamento de |Uros © Fese
giate de wpollees municipals, nas 2 as quinzenas de Janeiro e Julh
de cada ano; :



k) expedir us gulas para pagamento de juros de apodlices, desia-
cando os respecitivos “coupons™; :

- 1) encerrar, quando autorizado, o ponto diarlo de todos os fun-
clondrios da Diretorin da Fazenda, fazer as notas necessirias e organui-
zar a respectiva {6lha nos dias 25 de cada més:

m) fazer o levantamento da verba de despésas de pronto pagi-
mento da Diretorla e respectiva prestagiio de contas, a escrituragio
dos protocolos e os demals servigos que forem determinados pelo
Diretor-

Art. 57.° — Chama-se Seccio a parte du Diretoria da Fazenda
que -tem. sob seu exercicio incumbéncias especialmente determina-
das. ;

§ Unlco — Na Diretorla da Fazenda ha sels seccdes, separadas
cada uma pela naturéza dos servigos que executam; e assim, &4 1.7
Secgio compete: o

a) a coleta dos impdstos sujeitos a langamentos, menos a de ma-
cambos; : ’ '

h) o recebimento e processo das formulas gue se relacionem com
os servicos a Seu CArgo; :

¢) as informacdes que lhe forem determinadas ou tiver de pres-
tar em razio dos negdcios que lhe sio afétos, e a publicagio de edlials
e avisos; .

d) a correspondéncia com as outras secgdes;

¢) o registo das informacdes;

f) a escrituracio dos livros protocolos;

£) a organizacio dos mapas estatistlcos; .

1) as anotacdes gue forem determinadas pele diretor;

i) a execucdio dos servigos que (drem ordenados pela Diretorii.
fornecendo as certidées necessarias e ministrando Informacoes em
_toérno dos assuntos de sua competéncia. .

Art. 58.0 — Incumbe & 28 se:-cgiiﬂ:

a) informar todos os pedidos referentes & abertura de estabeleci-
mentos comerciais, transferéncin de firma ou alteracio de ramo de ne-
gocio e de local, depols de ouvida a secgiio de langamentos;

b) extrair conhecimentos de licenca para abertura de estabelecimen-
tos, bem como de todos os Impodstos, taxas e contribuicdes, dependentes
de lancarhento prévio, e remessa dos mesmos &4 tesouraria. para o com-
petente recebimento; '

¢) informar os pedidos de averhn-:;ﬁ:i de Imovels, nos casos de trans-
feréncin de propriedade, ou de simples anotagdo, quando a transferén-
cla nio tiver carditer definitivo; .

d) manter o cadastro de contribuintes no qual sera feita a es-
erituracdo das. alteracbes verificadas, bern como o nbono de todos os
Impdstos e contribuigdes dependentes de langamento prévio, e demals
recebimentos em que haja registo na secgiio;

e¢) manter o cadastro de funclordrios no qual sera feita a escrl-
turacio referente & vida funcional e financeira de cada um,;

f) manter um Indice remlssivo de contribuintes cde todos os Im-
péstos, taxas e contribulgdes dependentes de langamento previo;

g) preparar e controlar o pagamento ao pessonl dos guadros efe-
tivos. aos aposentacdos. Jubllados, penslonistas e cm disponibllidade,
bem com> nos consignatarios; ¥ )

h) extrair cherues para o servigo de pagamento de wmensalistas,
diaristas e operirlos, mediante folhas organizadas pelas respectivas
Diretorins, Adminlstracées e Secretarla o devidumonte processudas,

1y extralr cheques para o servigo geral de pagamento u credores
di Prefeliura, bem como a Institulgdes subvencionadas pela Muni-
cipalidade, mediante requerlmento, devidamente processado;

) o
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J) examinar os elementos }4 fornecldos e a serem forneeidus pela
seecio de langamentos, de modo que se corrijam o3 érros ou OMikDes’
porventura oxistentes no cadastro- respectivo; E i
K) anotar, no cadastro a seu cargo, os despuchos favoravels o isen-
¢oes e a-qualsquer alterugbes nous lancamentys existentes: r &
: 1) Informar peticdes, com referéncia a débito oy credito de= gnn
tribuintes e ao que mais for necessarlo, tendo em vista o rozneetive
ciidastro: ' il
m) expedir certificados de valdres locatlvos de predios em® for-
mula especial: ’
n) fornecer traslados de quitacoes anteriores, em rfarmuls LRI TE
, clal, para efeito de pagamento de impostos na tesotirarla:
0) organizar estatistien de todos os servicos a sein CEI'ZO: . %~
V) registar tédas-as multas impestas por infracoes regulainen
tares; . - Foa
(1) exceutar os Servigos que forem ordenados pela Diretorin for-.
necendo as cert!dﬁ_eji necessirias, publicando editals e avisos e. mi-
nistrando Informagdes em tdrno dos assuntos de sua competéneln.,

g
Art. 59.° — Incumbe & 3. Secgfia: . G 5 cL

a) extralr os certificados Fara julzo, remetendo, depois de regls- .
tados, & scecio de expediente; v

I) anotar, nos respectivos llvros, as alteracoes, muclaneas, aver-
bagdes, transferéncias. balxas e Irresponsabilidades. tudo de acurdn
com os respectivos despachos; .

¢) Informar os pedidss de restituicées de quantias pagas mdev[-
damente, bem como as peticées sobre débitos dos contribuintes: )

d) informar as peticges de averbagGes, batxas. Irresponsabilicades
® outras que lhe forem envladas; A

€) fazer os abonos, devendo o funcionario respectivo proceder o .
devida nota, dutada e rubricada no verso da gula; e ks

f) relaclonar & divida ativa e processar o seu recebimento. - '_-..‘_j

1..,.:

£) passar certiddes nezativas;

Ity publicar os editals e avisos de remcssa de cercificaclos rle de- -
bitos e de multas para Juizo; ‘ -

I) cseriturar os ltvros e protocolos: Gt e

D corresponder-se com as outras seccoes; T Ne

K) executar os strvicos que forem ordenados pela Diretoria, top. -
necendo as certlddes necessariay o minlserando tnformacoca em torne.
dos assuntos de sua competénceia. . 4

Sl
T A g

Art. 60° — Incumbe A 48 Seccio: ;omR
a) extralr os conheclinentos d= todos os mipaatos, taxoay ¢ iyl -
tribuigdes sujettas a multa, e da divida ativa; e
h) ter em arquivos, sob sua guarda, os conneecime:itos ja sxtrint
dos peln 2.0 Seccio, Nes qunis fard o acrescimo das multas rn::u'ln'-::-
mentares. ou os substituira, extraindo novo conhecimente, qinndoy -
peluo puder superior, for determinado aualguer abatiment  gue N’ .
abranja todos os Impoéstos constantes do mesmo; ot
d) Intimar oa contribuintss “ unldur ae suns dividus, «ntes da
remessa cdos certificados para cobranca judielnl, medinnte aviso, i -
xando prazo. =1 s
€) publicar os editnls e avisos Que lhe fmrem cometidos pelo @i
retor; ‘ '

[) eseriturar os lvros e pratocolos; _ o
K) organlzar mapas estatisticos; *i,-l_‘
)y corresponder-se com pa oulras sceccdoes: ' y gy

N exeeitar "oy servigos que forem ordenndos poln Divatorin, for-
tnecendo as certldaes necessirlas © ministrando Lidormagdes em  tordo
dos assuntos de sua compeléncia, :



:-' . "Art. 612 — Incumbe # 5.2 Seccio:

a) a extracio dos conhecimentos para o recebimenty de Impostos,
taxas, emolumentos, contribuicoes e quaisquer outras lontes de ro-
celta .nunicipal, Inclusive mocambos e anuncios, de conformlidade com

as disposic@es legals em vigor, exccetuadnas as dependentes de lanca-
mento e as que forer: atribuidas & 6.2 Seccio;
bh) a afericio dos pésos, medidas e balancas;
¢) & tomada de conta, dentrn do prazo legal, aos agentes da I'a.
zendn, pela arrecadagfic dns rendas, extralndo as guiss de recolbi-
mento & Tesouraria:
d) o cilculo e a fixagio, mediante ordem superior do dtbito dos
ngentes que nfio prestarem conias no prazo legal;
" e) o registo e cobranca de tédas as multas Impostas por infra-
¢oes a Jdispositivos regulamentares,
' f) a publicacic dos edltals e avisos que lhe forem cometldos pelo
Diretor e a extracio de caucdes para garantla da cobranga a scu
. cargo; '
g) a escrituragio dos llvros e protocolos; ) 2
"h) a organizacdo de mapas rstatisticos;
i) a correspondéncin com as outras sec¢ors;
.=" §) a execuciio dos servicos que forem ordenados pela Diretoria
fornecendo as certiddes necessarias ¢ ministrando  informacgbes em
_«torno dos assuntos de sua compeicncia. '

..ﬁ.rt: 620 — Incumbe & 6.3 -Eecg.ﬂc:: :

- - a) & arrecadacio dos impostos e taxas que incidem sdbre ingres-
su nas diversdes publicas, estaclonamento e conservagio de calgamen-
- te devidos por automdvels, matriculas de negociantes ambulantes, em
geral, e condutores de veiculos e demais profissionais, cujo lmposto
nio dependa de prévio langamento;
b) a publicacdo de editals e avisos, nas épocas legals para co-
~ branca dos impdéstos, taxas e matriculas a seu cargo;
L c) a extracio de caugbes para garantia da cobranga a seu cargo;
d) a escrituragio de llvros e protocolos;
--e) & organlzacio de mapas estat:stlccs;
[) a correspondéncia com g8s outras secgdes; -
_ g) a execuclio dos servigos que forem ordenados pela Diretorin,
. -~ ~Mornecendo as certiddes necessirias e ministrando informagocs em tor-
“-..* po dos assuntos de sua competéncia.

whes Art. 63.° — A Contadoria é o érgio técnico fazendario Incum-

.- bldo da coordenagiv = sintess de tods o moviments financelro da
+ . - Municipalidade. - . '
“~. § Unico — Conferem-se & Contadorla as scguintes atribulgdes:
J-' @) su.erintender todos 0s sorvigos de escrituracio das reparti-

¢hes munic.pais, emy que se reallzem operagoes de recelta e despesa e,
-em que se dadministrem bens patrimnnials do M.uniciplo;

4 it b)) expedlr. instru¢bes que forem necessirlas para a {ntegral exe-
>4 :_cu'gﬁﬂ dos cervicos de contabilildade do Munieipic, submetendo-as 4

. ¥+ Aprovaciu do diretor;

¥ €¢) escrivurar, slutetica ¢ analiticamente, a receitu ¢ despesa rea-

w . lzadas, as operagfes patrimonials, as contas de deposito, ar operu-
.. goes de credito. as contas de rf:apunswels por adiantamento, contas
.. de exatores, por numerario. e outros valores, a divida publica, a dl-

» o cavida ativa ¢ as contas- de bancos;

"

UL

P

ik _','_" ) demonstrar tédas as operacoes escrituradas;

o e) fornecer o Diretoria, com a necessarln antecedéneln, a-fim-de
T, sta. clabornda a proposta orcamet.thria: para o exerciclo futuro, os dn-

 dor necessirles dos quais coustariio as pegas seguintes:
] 1) Quunuro demonstrativo da recelta nrrecodads pos tre. Gltionos
* . exerciclus ¢ respectlva médla; ;



II) Quadro demonsfrativo da recefta arrecacdaua nos trér trimes-
“trer do exerciclo em curso; : -

Iil) Andlise cdas rubricas da ceceita, fhdicando a estimatiya de’
renda subordinada . cada uma; -

IV) Quadro da receita prevista para o exercliclo seguinte;

V) Quadro demon:tratlvo da despesa para vs trés trimestres do
exerciclo em curso; 2

V1) Quadro dos créditos adiclonals abertos no ultimo e no exer-
cicio em curso;

VII) Balanc¢o da receita e despesa do ultlmg exerciclo:

VIII) Bglan¢o do ativo e passivo do altimo exerciclo:

IX) Tabelas explicativas da despesa a ser (laadu para o axerclulo
futuro; . ’

L . .
X) Sintese e, gonfronto da recelta estimada com & despesa  Il-
xada, demonstrando o resultado provavel.

f) prestar Informngdes sébre a abertura de creditos adiclonals,
levantundo a conta corrente da respectiva verba. quando se tratar
de crédito suplementar; '

&) 'verlficar e escriturar os créditos o-gamentarlos e adiclonuis de-
cretados;

h) inspeclonar a escrituracaiuv dos rmpenhos;

1) escriturar as contas de denosites e fiangas, com a discrimina-

¢io nominal dos depositantes:
J) conferir 2 clussiticar. pelas versus orgamentarins a4 receita ar-

recadada e a despesa efetiada, diarinmente, varificando o3 documen-
tos de recelta com 2 “Caixa Recvebimante' e ns cheques & documen-
kng de -despesa com o “Caixa Tagamento';

k) a recelta realizada, arrecadada e a arrecadar, confroutada com
e orcada, difFeriminadamente, segunde a lej or.;amentaria-

1) Informar as peticdes e folhas de pagemento. requisiydes de
adlantamento, restitulcdes de quantias pagas Iindevidamentr e resti-

tulgbes de depdsitos e flancas;

m) conrlerlr as guias de Juros e resgate de apolices:

n) examinar e Informar as prestacdes de eontna por aalantamen-
to, exigindo esclarecimentos e documentos que julgar necessarios a
conferéncin;

0) corganizar o servico de emprestimos Interno e externo, relaclo-
nando as dividas fundada e flutuante:

"} escriturar os livros de Creddres do Munlclplo e Contas Cor-
rertes de Fecelta e Despesa, consignacio e sub-consignacio;

1) confecclonar, com pontualidade boletins diarios de disponibi-
lidade, balancetes mensals, semestrals e anuals cde receita e despesa
% balancos patrimonials no encerramento de cadi_exerciclo bem como
mapas demonstrativos;

r) a escrituracio da Contadmia seri feita nelo método de par-
tidas dobradas, adotando-se o segulnte sistema de llvros:

I) um livro “DIARIO™ que centralza a previsio a execucio or-
¢amentaria, as autorizagtes de deapesa, as operacries concerrentes 1o
patrimonlo municipal e as demals operacdes de exerciclo financeiro:

II} um livro “RAZAO”, correspondente ao “DIARIO™

III) llvros auxlliares e contas correntes em gue se desdobraom as
contas da escrituragio centralizadora, e os que forem necessarios A

andllse completa da contabilidade munieipal.

s) & conservagdio de coplas de todos os trabalhos elaborados:

t).a execugio dos servicos que forem ordenados pein Diretarin,
fornecendo as certlddes necessirins .+ minlstrand - informacdes em tor-

ne dos assuntos de sua competdnela

Art, 64.° — A Tesourarin ¢ a seccic por onde se verifica a en
trada de tOdns as somas e valores ¢ a saide das mesmus Para pagii-



.- méntn das despesas municipals ou restitulgoes, bem como dos depo-
sitos. . = f :

* Aft. 65° — A Procuradoria dos Feitos da Fazenda Munlcipal é o
departamento juridico, o orgio de ecnsulta dn Municipalldade.
§ Unico — A Procurndoria dos Feitos trata de assunlos de. na-

tureza juridica e tem os seus trabalhos distribuldos entr¢ um Pro-
curader dos Feitos, um Sub-Procurador e Prccurador Fiscal & um 8O-
licitador da Fazenda.

Art. €6.9 — A Fiscalizagio Municipal é a parte da Fazenda a que
se atribue v« cumprimento & a execugio das lels Municipals.

_ " Art. 672 — O Servico de Cadastro do Pessoal € subordinado 2
Dicetoria da Fazenda e tem por fim a organizagio e.reatizaghc de me-
didas referentes & vida funcional dos servidores sMumnicipals.

_ Art. B8° — A Junta da Fazenda ¢ a Secccio da Diretoria da Fa-
zenda a que se atribuem os encargos:

~ ." a) proceder aos balangos do primeiro semestre © do aro finan-
celro, verif.cando a existéncia dos dinheiros ‘e outros valores acusi-
dos pelos livros. lavrando-se de tudo o respectivo termo € dando-se
conhecimentt ao Prefelto; A o £}

-

b) examinar e apreciar, quando se tornar necessario, todos-os
lvros, documentos e papels gue se refiram & =2scrituragio da Dire-
toria da Fazenda e dos Departamentos gque, por quulguer motivo,
excoutem servicos que interessem a Fazends Municipal; -

¢) julgar sobre. as clausulas e u :edacdo dc todos 08 contratos,
exceto os que devam ser lavrados pur oficlal pibiico dos quals resul-
te despesa cu receita para o Municiplo, mandardo lavra-log, quando
aprovudos o' apresentando cmehdas e alteracdes yue considere Indis-
oensaveis; = )

d) verificar as fiancas e caucgdes que devem prestar todos vs que

~arrecadarem, aplicarem e conservarem sob sua guarda e administra-
¢an, dinheiros, valores e bens pertencentes ao Mubpicipiwe ou pelos
fquals éste sela responsavel., apiovando as que [ulgar suficientes
' ldéneas; ' . ’ _
, e) arbitrar . quanto da flauga ou caugao quando este nio o=-
tiver fixado em lel or regulama'ito; 3 i
© ) verificar ou mandar verificar. quando julgar necessarln.  por
- nigum de seus moembroe wu por pessus ldonea, 08 bens, dinhelros ¢
quuisquer valores em poder dos responsaveis, na Diretoria d- Fuzen-
da ou em gualgucr Departamentc Municlpal]

| g) examinar ¢ encaminhbar 10 irefeito Jlepois do respectivo pro-
cesso, 08 reguerimentos que versarem sobre cestitulgdes de lmpostos ©
calLgdes, e Indenlzacdesr em gerny; : ’

h) examinar os casos e oplnar nos que forerm submetidos a sua

epreciacio por dellberagio do Prefeito. . .
Art. 69.° — E' o segulnte o quadro do pessoal da Diretoria da
Fuzenda: i : .
' 1—Diretor (em comissho) .. ... .... .. -padraic  ~"X"
1—Sub-Diretor (em comissfioy .. .. «cu.saem- - " F b ¢ A
. I—ContAdOT i sviss mavs Bras <o wesiesh - it
S G TOROUDEITD cvve wuedl Sl —a it R A b o -
T-—Chefes de Becgho .... ..v coar cuer sanil " -
J1—EBcTitUrdrioB .... soiv sees sase _swae w7 N Nt
J—AUXINar TECRICO .ol soes sres sses "swas o N
12——ERortUrArIOn o it eyt twis e s has wiw e "
2—Auxiliares Técnleos .... ack T S e gy “w,n
Eo-BRerItarhrloN . oe e i Wies S i " L
10— Eseriturdrion .... o0 sed ssas an senss ks -
26—Escrevertes-Dactllografos .. .. .. . .. .. 2 "B

3ﬂ""Pfﬂf.iL’ﬂnlE‘E CR R R oaow oW @8 L : 4:: * *.C" ‘
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I—P&Eﬂﬂﬂr R 8 =@ oo am s = me araeas = :: "“I.
L—Ajudanta de Flol .... «J. asil esss ssse G
C1B—ContinuUos .... <eie ccis sss  smem smses o D
15—Serventes .... sose cvae sots snan sose oo " o - 3
I—Ghﬂuffeur B am @ @ E ®4 EEEE WEBE TEES S5=F b "F"
L FISCALIZACAO MUNICIPAL b
1—Chefe (em comissfo) .. .. .. «s se oss- padrio Q"
4—InBpetores .... ..o siee suac tware woma " e
12—InspetoreB .... «ese sees 1ot sses vens i
26—INSPetores , ... «.es sass sees wesn serses " e & 3
. I—TNEPEtOreR i sede snine see SERE e H * Sha i
12—Inspetores .... .... ..es cons _cans seeas . “"
L—CRBTEIERIIE (2l winw v WEEw e e - i

Art. 70.¢ — Ao Diretor da Fazenda, padrio "X", incumbe: .=

§ 1.0 — auxiliar o prefeito na gestio dos negoécios da Fazenda,
mandando executar todas as suas ordens e fiscalizando 05 Servigos
cde todas as reparticdes que lhe forem subordinadas;

§ 2.° — despachar todo o expediente sébre matéria de Fazendo,
excetuadas 'ns répllcas ou recursun, concessoes ndo previstas cm el
ordens de pagamento ou as que pela sua natureza e assunto n re-
solver, sejam de competéncia exclusiva do Prefeito, pedendo, s¢ o ser-
vico o exigir, atribuir aos chefes de secgio, o despacho de determi-
nados papels;

. § 39 — manter e fazer manter, pelos meios ao sea alcance, a
ordem e regularidade do servico, bem como as lels e regulamentos em
vigor; * .

£ 40 _ yerificar ¢ partleipar ao Prefeito, verbalmente ou por €5
er.to, os fatos que possam interessar a4 Diretorla e cheguem ao seu
cenheclmento, por qualquer forma;

§ 59 — propdér ao Prefeito. as medidas que julgar convenlentes,
para melhorar nio sé o metodo da escrituragdo, mas, também, o da
arrecadaciio de cada imposto:

§ 6. — expedir ordens balxar portarias, Instrucdes e circulares
para execucgiio das lels e bom andamento dos servigos da Fazendu

§ 79 — Crlar os livros necessirlos- i repartlgio;

§ 8.° — preparar. ou fazer preparar, regulamentos e [nstrugdes
para execucfio das lels apresentando-os ao prefeito. para vesolver so0-
bre a sua aprovagio;

§ 0.° — providenciar sbbre as substituigées, enquanto o Prefelto
nio rlzer as nomeacodes efetivas e Interlnas respectivas:

§ 10° — remover, por escrito, os chefes de secgio;

§ 112 — requisitar., quando fdr necessirlo, de qualquer autori-
dude Federal ou Estadual ou dos outros Estudos e Munleiplos exceto
os governndores dos Estados ou minlstros e secretirlos de Estado, os
comandantes das Regldes Mllitares e os presidentes do Superlor Tri-
bunal, ns Informagdes e pareceres necessarlos A instrugho e decisho
dos negoclos que corram pela Diretoria :

% 12, — exlgir dos chefes das reparticées que lhe sio subordlina-
das ou tenham a seu cargo escrituragiio da recel:a ou despesa, e re-
gulsttar, nos outros casos, das demais dlretorias, as Informagoes, do-
cumentos ¢ pareceres de que tlver necessidade;

- § 130 — orgunizar, todos os nnos, as bases do orgamento da re-
ceita e despesn a-fim-de ser apresentado ao Prefélto, revendo, corri-
gindo e modificando 7 que (Or sugerldo pelas outras Dircetorias, Ad-
minlatragdes e. Secretarin;

§ 140 -— orgunizar e apresentinr ao Prelelin, tndosa os anos, ate o
u'timo dia de Fevereiro, com o balango anual, da Municipalidade, o



‘l L
relatorio dos trabualhos Jda Dlretoria, concorrendo, asslm, por fua par-
tn, com os dacos preclsos paran o relatorio anual do Prefeito;

§ 150 — prestar ou mandar prestar aos outros Dlretores, admi-
nistradores ow Secretdrlo, ou qualsquer autoridades, espontancamen-
‘te .ou mediante pedido, quulguer esclarcelmento necessarlo ao servi-
¢b. publico; : i
§ 16.° — aar posse aos seus suberdlnados;

§ 17.¢ — impdr as penas disciplinares, de acordo com a legislagio
vigente; '

L1

.

§ 18.° — abonar ou Justificar, quando o motivo parecer  JUsLY
G+ faltas dos funclonfirlios, noao crxcedentes de trés (3) em cada mes;
§ 19.0 — rever todo o expediente. pordo o seu Vistd ou emitindo

parecer, NOE, processos gque Lteniiam de ser ‘evados a desdnchu do Pru
telto; i e
" § 20,2 — informar sobre o merecimento dos (unclonirios no caso
de acesso, : o
" § 21 — prolbir a entradu na Diretorin a gqualgquer individuo cuju
procedimento se torne inconveniente procedendo, a respeitc ne acor-
do cdm a lel e comunicando, em seguidn no Prefelto; -
§ 220 — Inspeclonar e liscallzar o processo de langamento oe
Impdstos, corrigindo e mandando reformar, quando e paregn rre
qularmente executuao. - ) ‘
§ 23.¢ — visar os palungos, demonstragoes, coLlas € demals do-
. cumentos oficlais fornecidos pelus secgdes € quce tenham «c¢ ser upre-
sentados uo Prefeito, procedendo a necessaria verificagio, :

§ 24.0 -— indicar, ao Prefeito, quais os funclonarios da Diretoriu
que merecem algumn gratiticagho especiul, fazeancdo organlanr o res-
pectlva folhn; M ,

§ 250 — inspecionar todas as reparticoes que lhe forem subor-
dinadas e as repartigées, estagdes ou agéncias arrecacdadoias ou pa-

gadoras, ?¥|] edindo as ordens ¢ dando as providénrclas necessaring piri
o bom angamento do expediente, e para gue seja plenamente cuin-
prida a legislagio da Fazenda;

§ 26.° — dar balango nos cofres da tesouraria sempre. gue tor
determinado pelo Prefeito, ou guando entender conveniente, o obri-
gatoriamente, no ultima dla nutil de cada exerciclo flnancelro;

§ 270 — dar os iespachos interlocutorios ou tendentes o exiglre
esclarecimertos pura 0 pPreparo dos negocios da Diretorla; .
§ 28.0 — rubricar os llvros mandar rubrtceé-los de chancela, ou
-designar um empregadc para rubilci-los; .
§ 29.° — prorrogar as horas do expediente em toda o Diretoria,

em ¢ualrquer seccio dela on reparticdo subordinada, unteclpar cm ci-
go8 especials u horu la aberturn ou determina-Iin em aja fenado, quan-
do houver necessidade;

§ 30.v --'dlal.rmuu'. varbalmente od funclongrion pelaa weegbes Len-
do em vista as habilitacoes e a ldoneldade de cada um, © de modo
que venham a conhecer’ todos 03 gervigoa;

§ 319 — desighar os funclenarios para o servico de Inncamento,
fiscallzacdo de dlverstes e aferlghes fora da repartigio e outros ser-

vigus externes,

§ .42.0 < resolver qualsguer duvidas que ocorrerem v ‘execugno
das leis e regulamentos, referenites . Fazenda Municipal:
§ 43.2 — solleitar da Sceretarla o que [Or necessirlo pern ‘0 expe-

diente de toda n Diretorla, podeido reduzir os pedidos parcinls gue
lhe deverdo ser apresentados pelos cheips de secgio ou repartigno sut-
bordinaclas; -

. § 340 — representar no prefelto quando estiver extintu gualguer

verba ou niio comportar o pagomento de despasa autorlzada, Indl-
canao o crédito suplemoeontar nccessirio; <



§ 352 — mandar publicar os despachos que proferir aditale -
avises ague forem precisos; .

' § 36.0 — cuidar de tudo que afete © regime do contabllldacde pu
bliea em vigor e importe na inteligéncia e aplicacio dos preceitos es-

tabelecldos,
§ 47.9 .— autorizar a publicacio aas colctas leltaa pelus cscritu-

-rarlos que servirem de lancaiores, corrigindo ou mandando corriglr
ns mesmas, se entender necessario;

§ 38.0 — requisitar diretamente, do wrqulvo geral, quualsquer 1i-
vros ou papels gue estejam recolhidos, se déles "houver necessiclnde.
fazendo-os recolher oportunamenté;

§ 39.° — determinar o recolhimento -ao urfiulvo dos Lvros e pua-
pels que nfio forem mals precisos pas secgoes;

§ 40.9 —- ¢dar parecer ao FPrefeito sObte todos os negoclcs da adml-
nistracio da Fazénda que versarem sobre a inteligéncia de lei ou

exame de direito® € sobre os conflitos que se¢ levantarem sobre direltos
do Municipio, solicitando, guandc entender preeiso, parecer do pro-

ecuracdor fiscal e do procurador dos Feitos da Fazenda, o

§ 41.9 — corresponcder-se com o Frocurador dos Feltos, dar ins-
trugdes para o bom andamento das causas, fiscalizar u marcha das
execucoes, feitos e demalis processos em que a Fazenda for, dircta ou
Indiretamente, interessada e mandar prestar as informagoes e (orne-
cer os documentos necessarios para a defesa dos interésses da a-

zenda;
§ 42.9 — tomar conhecimento, diariamente, do estado do Caixa,

‘mandando recolher na, estabelecimento bancirio, indicado pelo pre-
feito as quantias excedentes as necessidades do pagamento;

§ 43.° — iImpdr, por despacho, multas a quaisquer nfralores
quando tlver conhecimento, pelas informacdes prestadas em proces-
c0 punindo os funciondarios inferiores ou agentes que tenham detxado
de lavrar o respectlvn térmo:

£ 44.9 — Impdr, em ato especial, multas prevista em |vis e re-
guiamentcs; .
§ 45.7 — mandar, no caso de desobedl!éncia formal ou dé¢ ovutro

. deltto autuar, com certidio do funclonario mais graduado da secgho
em fue sg der o fato cu de gquem o substituir, o funcionario deliu-
quznte, remetencdo o auto ao Prefeito, quando estlver presente na
reparticho e, no casoc contrario, ac Julz competente, comunicando u
caso no Prefeito;

§ 46.9 — devolver qualgquer pet.lr;im para que a parte requelra
em termos, gquando injuriosa cu desatenciosa;
§ 47.% — mandar efetuar as multas e apreensées que forem ne-
. -cessirias;
§ 48."7 -- [azer mantér o necessario respeito, dentro da Diretoria,

contendo qualguer particular ou interessado que desacatar, lnsultar
ou Injuriar os funclonarios e, no caso de nio ser aten<dtdo, mancdando
precnde-lo em flagrante com autuacie do chefe ou de um eserituri-
rio da sec¢iio e remetsndo-o preso e o auto de flagrancin ao Julz cuti-
petente, por Intermeédio do Prefelto, se estiver na reparticiao. ou- di-
retumente; comunicando logo ao Prefelto, se éste nao estiver pre-
sente; - :

§ 40." — velar pela conservagio da ordem e policta da Diretoria,
rzendo com que os funclonarios se mantenham na orbita das suas
atribulgbes, se respeitem muluamente e prestem obediéncla aes seus
superlores; .

§ 60. — prorrogar gualquer prazo. conl previn aulorlzacdo do
Prefelto; '

§ 61.Y — decldir ns questbes de competdnein e confl'tos dus che-
fes das secgors e repartigoes que lhe sho subordinadas;

§ 52 0 — assinar com o Prefeito, as npollces dn divida pubiten
& o0s cheques contra bancos, os quals, laneades nun eseniurgio  o-



rio medlante cCargo cm lwrn préoprio, entregues ao tnsﬁumlro que en- .
tdo 0s assinara,

§ 53.© — encerrar o ponto da Diretoria e (azer n&le-quulquar
nota ou designar funclonario para lsso;
‘3 B4.° — dar ordens e instrugbes necessiarlas s operagbes de

.receitn e despesa da Dirctorla e das repartlgées subordinadas e ac
servigo dos agentes;

- § 55.0 — designar funcionarios pnra qualgquer Inspecglio ou [is-
celizacio; - .
§ 56.9 — pormover a responsabllidade dos runclnnﬂriﬂs seus
subordinados; - « T u : '
.. § 67. — mandar executar suas resolucgbes; . . ;
§ 58° — alterar os trabalhos das diversns secgdes, quando ©
- exlglr a necessidade do servigo;
§ 50.9 — mandar completar ou carrigir as Informagber e trabn-

lhos que receber das secgbes e agentes;

-+ § 60.° — ordenar que se abra assentamento aos funclonarios mu-
piclpals e marndar fazer nos livros e flchas competentes, as notns
de nomeacoes, faltas, Interrupgdes, llcencas, suspensdes, penas dls-
ciplinares ¢ outras que forem necessirias ou convenientes e desUgar
" da Diretorla os funcionarios nos casos legals;
6192 — ativar guanto possivel a a*recndaqﬂn de tbdas as ren-
..das do Municiplo;

§ 62.9 — executal tudo mals quanto estlve:- a seu cargo, de acor-
do com as lels, regulamentos e instrugdes do Prefeito;

.!u*t 712 — Sdo atribul¢des do Suh Diretnr da Fn.zenr.lu. padriu
_uuu. )

&) colaborar com o Diretur em tudo que disser respelto acs ne-
goclos da Fazenda;

b) substitul-lo nos seus impedimentos eventuals e auxilia-lo,
mandando executar as suas deliberagoes -e fiscallzando todos os ser-
vigos internas, -

c¢) despachar os requerimentos relativos a averbag¢des, matricu-
las, transferéncias, aiteragdes de [irmas e de negoclos, aferlgbes, re-
tificagdes de langcamento e cancelamentos de coleta, licenga para ba-
lango, vendas de artlgus carnavalescos e de fogos permitidos, ¢ visar
as gulas de recolhimentos, podendo, quundo entender preeciso, en-
caminhar determinados processos ao Dlretnr para sua apreclaglio e

~ despacho;

* d) mantér s fazer mantér a ordem no servico particlpando In-

continente ao Diretor tudn e quﬂ.quer iregularidade, para ‘as pro-
vidéncias cablvels. . :

o~

A.rt. 722 — Além cdas atribuicées conferidas aos chefes <e sec-
¢do, incumbe ao Contador:

) a4) Inspecclonar todos oe servigos de contabllidade n;m varlos de-
partumentos do Munlcipio;

b) dirlgir pesamlmente 08 servigos técnlcos de cuntnblﬂdnde do
Munliciplo; .

¢) rubricar todos os trabalhos executados;

(1) assinar os huiancu: ¢ visar todas ns pegans que os acompa-
nham;

¢) prestar ao Dlret.m- da Fazenda todas ns lnrnrmnq:}es e dar
pareceres que lhe forem ordenados em relagiio acs trabalhos a scu
cargo;

) verificar a exlscénela cde vnlores nos cntrea dan Munlelpalldace;

g) propdr, ao Diretor da Fazenda. as alteragdes que julgar ne-
ceselrins no servigo sob sun diregio;
=3
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h) apresentar, dentro dos prazos determinados, os resultados :1;'1

+ “escrituragdo a seu cargo;

"

&

*

1) i1cpresentar ao diretor da Fazenda, para efeito de Ilmpusicio
de muita de Cr$ 50,00 e Cr$ 500,00 aos funclondrlos cda Municipali-
" dade,” que contribuirem para o atrazo neos servigos de escrituragio;

Art T3.2 — Ao Tesoureiro, EUDDI‘-LUJH‘I.{]D diretamente ao Diretor
¢a Fazenda, Incumbe:

1) deposltar a fianga de Cr8 20.000.00 no Tesouro do’ Eitalo ou
na Caixa Econdmica Federal, em dinheiro ou em apolices da divida

publica, para peder tomoar poss: e entrar uo exerciclo do cargo:
2) receber ay quantias provenlentes da arfecadacan de Lupostes

@ Luxas, contribuigdes ou gqualsquer outrus fontes de reeeita de ori-
gewr [flseal, ou ndo, 'medlante conhecimente em duplicatn, extratido
prla sccgdo competente, dando, como (uitacio ao coutribuintz, a
1.% via, apos mmmerada, datada e legivelmente assinada e remetcri-
do, imediatamente, nas mesmas condigoes a 2.9 parg @ Seccio de
Expedlente, que, apds .0 registo em boletins, a enviara a Contadoria
para a eclassifieagdo da receita, devolvendo-se em seguida, A& secgiu
de origem para o devido abono;

3) efetuar o pagamento das despesns municipais, mediante che-
ques extruldos pela 2.8 Sec¢do, nos guuls as partes passurio o neces-
sarlo recibo, Tratando-se de analfaberos. serdcg os cheques assinadcos
a rogo, por pessoa conhecida. do tesouveiro;

4) Indenizar a Fazenda por gualquer pagamento ou ontregy de
vilares sem uma ordem legal, revestida das formaildades exigidas no
presente regulamento;

3) conservar, nos cofres da Prefeitura ¢ saldo em Jdinheiro ae
ucordo com o demonstrado pela escrituracgio, niau lhe sende permiti-
do, absolutamente, sob qualgue:r pretexto, desviar gquantia alguma,
scm a devida autorizaciio, sob as penas previstas por ley;

ti) prestar contas das despesas pagas, mediante ~utregi de che-
ques, que serfiw conferldos pela Contadoriu:

i) receber dinheiro ou valores em (leposito, mediante respecctiva
formula e termo no lvro competente layvrado pela seccio tucum-
bitdu do servigo, gatidos e assinaaos pelu mesmo tesourelro, gle de-
veri guardfi-los devidamente, restitui-los mediante termo igualments
lavrado pela secgic cumpetente e assinacu pelu depositante-reccbe-
dor. O lesuureiro sera debitado e creditadu pelos deposites. de medr-
do vom a escrituragiio do respective uavro “Caixa®™; _

8) recolher apo estabelecimentye bancaric deslgnado pelo Freleito,
us quautins que -excederem as necessicudes do pagamento o eletuar-
se ou lorem determinadas pelo Diretor. exthindo, em segulda ao re-
colhimentu, a caderneta bancaria, ao Mmesmo diretor, para muancdar
credita-la no llvro competente e debitar o banco, ndov podendu re-
tirar qualquer quantia sem que os cheques estejam visados pelo Pre-
feilto e pelo Dilretor da Fazenda;

9) prolblr que tenham acesso no recinto da Tesouraria pessons
estianhias a mesma;

‘10) cumprir, com Exal‘,tdﬁn. fs leis. o presente regulamento. ins-
trugoes ¢ ordens que lhe forem dadns pelo Prefeito ou Diretor;

1) uzsistir nos h'llnnqos,demrmumdns pelo Prefeito nu pelo Di-
retor apresentando o dinhelro, quer da caisa ordinara. quer de de-
pésito ¢ demals valores, assistindo, 1gualmente, 4 confercnein, pres-
tando o3 esclavccimentos que lhe forem solicitudos, assinando o Ler-
mo respectivo com o Diretor ou gGuem o substitdir nu presiiencly do
balango e os funclondrlos designados pelo Prefeito ou Diretor;

12) comunlear, imedlatamente, ao Diretor. qualgquer irrepulari-
dade que encontrar nasg formulas ou cheques suspendepcde 0% 8er-
vigos alé sua deelsfio, parn o devido cumprimento;

"l
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13) levar, Incontinenti, ao conhecimento do diretor, qualguer ir-
- regularidade ou anormalidade verificndas na Tesouraria, sob pena
de assumlir Inteira responsabliidade do que ocorrer;

14) adotar, em todos os documentos de recelta e despesa, um
numero de ordem que nio poderi ser alterado sem prévin’ mlturlm-

' ¢do escrita do Diretor da Fazenda;

15) Apor, em todos os documentos de dcaprsa. o carlmbo “Pago"
e nos de recelm o carimbo ‘“‘Recebido™;

16) Executar os servigos que forem ordunndcs pela Diretofla, for-
necendo as certlddes necessirlas e minlstrando Informagoes em torno
dos assuntos de sua competéncia. -

© Art., 7T4° —" Aos chefes de Seccio cabe: .

1) dirigir, na conformidade deste regulamento e das ordens em
'ngc&r, sob a imediata lnspeceio e [lsealizagiio do Diretor, o servigo
da respectiva secciio; . -

Z) -atlvar o expediente da secglo, /azendu com gue 08 (unelona-
rlos se habilitem no movimento da repartigio, tendo, todos, a res
ponsabllidade do servigo; )

4) verlllear e participar ac Diretor, os fatos gue possdmm InLeres-
sal 0 3€C¢A0 e cheguem Ao seu conhecimento pela imprensp ou qual-
quer outra forma;

4) lembrar ao Diretor - as medldas que 1he parecerem convenlen-
tes para melhorar o método da escrituragio, fiscalizagio e arrecada-

5) ouvir as partes mteressadas que 1:: prn-curem parn trata de
assuntos aletos A seccid!

* 6) Informar sdbre os assuntos de suan seéc¢io, que tenham de ser
uuhnmbmus a despacho do Diretor;

) plestnr as Informagodes que lhe forem dr:t.ermmadas petlo LI-
reLor; -
8) langar o conforme nas coplas, extratos de atos e outrus do-
cumentos e papels que lhe cumprg verificar para remeter ag Di-
retor; : .
) subscrever as certidoes; '

10) organizar e apreseniar todos os anos, nn época designudn
pelo Diretor, uma exposigio ninuclosu dus negoclos que tenham cor-
rigido por suas secgdes, pard o relatorlo do Diretor;

11) ter em dla o servigoe da scegéo;
12) udmoestar os [unclonarios pelas faltas que cometerem, co-

‘Imuunlcando ao Diretor as que possam prejudlear o Servigo ou r{:rr:m

contrarins a disciplina e ordem da repartlgio;

13) suhmeter a aprovagio do Diretor o pedldo dos nb_]uu:pa pre-
clsos para o expedlente da seccio;

11) inspecionar o servigo de modo que ae]a.m os contribulntus
despachuados com prontidiao, ¢ a cobrangu efetuada sem pre]ulzo dis

Fazendn; 4 ‘

13) plr:st.nr contas de todus os llvros a eargo da Secqgho, bem
como dos documentos e demals papels e objetos; .

1G) Informar quals os livros e papels que nfio sejam preclsos mals
na secgdo, para o Diretor resolver sdbre o seu recolhlinento ao ar-
quivo;

17) m:,pecclnn'tr e {:urrlglr 0s. tronbalhos executndos pelm BELWS
subalter nmi. i .

- ‘i‘; o



*18) cumprir e manzar cumprir, com a méxima pontuaildade, as
ordens do Diretor; ] ’ '

19) corresponder-se com. os- chefes das outras secyoes, e quandao
autorizadw pelo Direlor com os chefes das Secedes de outrus Ulre.
torlus, Acminlstragdes ou Secretaria e reparticies externns d Mu-
nieiplo; ;

20) assumir a responsabllidade moral e legal de todo o trabatho
eéxecUtado em sun seccfio,

Art. 75.0 — Incumbe aos escrituririos e escreventes dacullogra-
fos:

a) dar os Infurmagdes que lhe forgm determinadas: ;

b) passar certiddes gquando autorizacos;

¢) escriturar os livros e fozer as devidas notns, em vista dos
atos au preleitd, oroens da Diretorla e despachos proferidus em ofl-
clos ou petigoes; e

d) extruir conhecimentos e gulas de recolhimentos, contas ¢ cer-
flcados;

"+, e) extralr cheques, quanco encarregados de phgamentos;

[) reglstrar e classiflcar receita e despesa; :

g) fazer a conferéncia moral e arlmética dos papels gque proces-
sarem,; -

h) proceder a coleta, quundu para 1sso torem designados;

‘1) proceder, quando deslgnados, a aferlyiu de pesos, medldus e
balan¢as, matriculas de veiculos e respectivos condutores ¢ numeru-
¢do dos mesmcs veleculos e caixas;

J) lavrar termos, fuzer reglstos e tirar copias;

k) formular indices e anotacées Gue facilitem ¢ exame ou buscs
d0s servigos processacos;

I) veriticar st os papeis su)eitos ao seu exame ou que corrim pul
Suas méos se acham em ordem e revestidos das formalidades exigi-
das pela legislagio vigente:

. ‘i) preencher, com zelo, intelreza e diligéncia,’ as comissdes ex-
, travrdinarias para que forem designados; x

n) velar na guardu dos livros e papels u seu enrgo e responder
por eies, duranle o tempo gue estiverem sujeitos wu seu exame;

L) ter os llvros e papels classificados da maneira mals conve-
niente;

p) desempenhar com zelo, diflgenciu, probldade, pertei¢nu e exa-
tidio, os trabalhos que lhes forem distribuidos pelus chelts de see-
¢ldo respectiva ou ordenados pelo Diretor, cubricande tegivelmente e
datando todas s notas e observagbes que forem [eitus nus cadernos
e termos de laugamentos;

q) colaborar na secgdo desiznada pelo Diretor ¢ em qualguer ser.
vigo que lhe tor distiibuido, pem cumo ministrar s Inlurmagoes que
fureny exigidas, ndo padendo reter qualguer processo Por maus de olto
(8) duas, sob pena de responsabilidade. salve quando se tratar de
Cas80s que. extjam acurada busca ou rtgorosa Investigagio, submeti-
dos an prévio conheclmento da Diretoria;

%

Art. 76° — Aos auxlliares tégnicos, além dos deveres comuns
avs funclonarios da Fazenda, 1ncumbe auxiliir o contador e sUbsti=-

tul-lo em suns faltas ou” Impedimentos:

ATt 779 — Cumpre nos fleis de Tesoureiro coadjnva -lo no gue
Ihes [or cometicdo e substitul-lo nas faltas e Impedimentus tempo-
rarlos, ficando sujeltos as obrigagoes gerals dos demols funciongrios
munlicipais, e respondendo, clvil o eriminalinente, pelos seus atos,
eontinunndd, porem, n responsabilidade da flanga do Tesoureiro,
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- Avt. 780 — Campetd ancs , pratlicantes, padrio o s .

a) auxiliar os escreventes dactilografos nos servigos de sua com-

petencla; . g . . .
, b) executar com zelo e diligéneia os trabalhos que lhe forem en-
tregues; '

’
— ¢) anotar os nomes das pessons que sio chamadas pela lmprensa
¢ pelo radio a-fim-de satisfazerem exlgéncias impostas.

Art. 792 — Além das atribuigdes qﬁe lhes sio proprias, Incum-

" pe aus contlnuos, padrio “D™:

: # - ’ '
.Qa) fazer as notificacdes, intlmagdes e dilligénclas ordenadus pelo
Diretor ou chefe de secgio, passundo as certldoes precisas;
" ©p)  desempenhar as fungdes de agente de lelldes, quandu Isso

. thes [0Or determinado pelo Diretor,;

¢) auxlliar os servigos a cargo dos escriturarlos e cumprir as
ordens que lhes forem transmitidas pelo Diretor e pelo chefe de Scec-
¢hn. . : . : : . - %

= -
LY a . -

Art. 80° — Aos serventes padrio "B", compete:

‘a) auxiliar o zelador em seu servigo;

b) atender aos chamados (e seus superiores e desempenhar gual-

* guer servigo gque lhes {or ordenado e sefa compativel com o seu car-

BC:
* ¢) comparecer uma hora antes da que [6r marcada para o co-

‘mieco do trabalho do dia, ou mals cedo em casos extraordinarios,

quando o zelador determinar;

-, ~ d) fazer o asscio da Diretorla da Fazenda, e os servigos Internos

que lhes forem designados; . .

. ] - - - -

Art. B1° — Atribuem -se ao chauffeur padrio "F":

* a) opedccer e cumprir o horirlo, as ordens e instrugbes que lhe
forem dadas pelo Diretor ou funclondrios a que estlver servindo;

b) apresentar-se uniformizado e trazer o veiculo em bom estado

- - -

de conservagic e asselo.

: Art. B2 — I_[_n;::umhe ao Chefe da Fiscalizacio, padrﬁn "Q':

" a) superintender todo n servigo e fazer a dlistribulgio dos traba-
lhos nos inspetores e submetendo-a & aprovicio do Diretor da Fa-
zendn, Os Inspetores somente se dirlgirio ao Dlretor da Fazenda, a
respeito de servigo, por intermédio do chefe da Fiscallza¢io;

b) dar pom andamento ao servigo ,propondo a revisio ou puni-
¢Au dos Inspetores e sub-inspetores que nio estiverem cumprindo com

- 08 seus deveres; A

¢) ouvir as quelxas dos contribulntes sdbre o modo por que e
extrelds a tiscallzaclo, providenclando para ¢ue cessem s causas
determiuantes delas, quando procedentes, dando conhecimento no
Diretor da Fazenda, - :

Art. 832 — Ao chéfe da Fiscallzagio nléem dn.s atribuicdes rue
the cdo propriaos e das de competénein dos chefes de secgho, compete

também exercer todes os trabalhos n eargo dos Inspetores.

Art. B4° — O chefe da fiscallzagio é obrigado a comparecer dl-

rinmente a Prefeitura, dentro da horn do expediente normal, - .

Art: B5.O — Aos inspetores incumhbe:

n) ‘percorrer seus distritos, providenclando atlvamente para que
sejann cumpridas as lels regulamentos, lnstrugoes e ordens de scelrvico,
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b) veceber as partes dlirias do servigo dos (nspetores atxlliares,
organizando um boletim resumo do qual constariio as infracdes verl-
[lcadas, os termos lavrados e as demals ocorrénclas sendo ¢ mesmo
holetimm apresentado semanalmente ao chefe da fiscallzagio,

e) informar as petigdes que 1he forem distribuidas,

d) verificar se o0s estabelecimentos comerclals, Industrials, agén-

clas, oficinas e semelhantes que se abrirem pagaram previamente s
LAXus leguwls, bem como se as transferénclas de Iocal, ramo de nego-

cles ou firmas dos aludldos estabelecimentos forum feltas com o pa-
gamento das taxas apondo o seu “visto”, nas quitacdes respectivas;

e) veriflcar se as balan¢as, pesos e medidas, estio regularmente
ateridos;

' ) exiglr a apresentagio du licenga por parte dos ambulantes, ve-
rificancau a sus legalidade e se as mercadorias sio conduzidas devi-
damente accndicienndas, apondo, em segulda, o seu “visto';

g) exumluar se os reclamos forem afixados nos lugares permitl-
doz ¢ mediante a necessaria llcenga; 2

h) vellflcar ¢ cumprimento das disposigdes legals por parte dos
estabelecimentos de quulguer natureza,

[) autuar os infratores e fazer as apreensoes de acérde com o Let,
depusitand. 0s objetos apreendldos, medlante termo;

J) luzer as Intimagées que lhes forem determinadas & comunt-
Cul cum a maxima urgencla ao chefe da fiscallzagio qualquer falta
-0u umpedimento de seus subordinados; .

k) praticar todos os atos atribuidos aos demuls auxiilures da fis-
Cullzagao, ¢ que ndo foram efetuacos por estes, fazencdo as necessa-

rlas comunicacdes;

1) verificar diarlamente nos acougues as guias do matadouro,

apunde o seu “visto™;

-

m) apresentar diariamente zo chefe da [tscallzagho uma parte
dou . servigo; .

- W) consuitar Ro chefe da lscalizagiu sdbre us duvidas que tiverem
u respeilv do servigo e comunicar a Diretoria du Fazenda, lncont-
nentl a4 abertura de qualquer esthbeiecimento cumercial, industeial,

agéncia ou oflcinas, bem como as transferéncias do local, ramo de
UuEgoCclus, uclescitiue d¢ vultu HegoCly  de  anlenor, transierencia ae

[irma, 1eloes dus. cusas qe negoclu. [altu de alericho ou de Ui i Lieg
outra llcenga, ndo devidamente leguiizada, juntando o respectivu ter-
mo de Infragio; g

v) proceder a cobrangu das taxus de estabelecimen tos & de oul-
lras de que sejam encarregudus. como cargns, vitacionamentu, vends
e cunons, pelxe, espetdculos e semelhantes  servin:o-se de taioes
Proprias e prestando contas de acordo com s tabela urganizadl  peia
Direloria da Fazenda, exibindte os respectivos taldées para coulerén-
cla, ainda mosmo gque ndo tiverem servido apos a altima prestagio de
'cc'nl,aﬁ;_ -

') receber da secgho compédtente os taldes mediante declaragac
escrita, e enlregar os canhotos (que deverdo ser descarregados no Li-
vro respectivo; | é

q). datar e assinar as qultagdes, mencionando com clareza es-
pécie din mercadoria, 0 nome ou nimero da matricula do contribuin-
te, e a quantia receblda: '

r) apresentar-se nos dlas de prestagio de contas aindas mesmo
que nio haja recolhimento a fazer declarando, por escrito, o motive
da faltn da arrecadagio, e exibindo os tuldes em seu poder;

5) ‘apresentar, a secgllo encarregnda do servico de prestacdes de
cuntas de agentes, n primelrn vin da gut de recolhlmento logo que
for asslnada pélo tesoureiro  w-flin-de poder receber os taldes conte-
ridos para presseguir a arrecadugio;
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. pectivo Diretor e dlnda:

. Cy

t) examlnar se as carnes dos ngougues (ornm acompanhadas de

“ gulas do matadoure e se estas conterem com a quantidade, bem comao

inutilizar as carnes mmprestivels ao consumo;

, u) efetunr a cobranga sempre que encontrar mercador estaclo-
‘nunde sém ter a qultacho de estaclonumento bem comu de qualguer
outra taxa, . -

v) providenciar sbbre o estaclonumenty dos mercndores, obrl-
gando-cs a permanencer nos locals gque lhes tiverem sldo determina-
dos; : .

.
L L]

. Art, 86.° — Os funcionfirios da flscallzagio, que deixarem de
recolher as quantlas arrecadadss no prazo estabelecldo, serio i1nti-
mados, pela Diretoria da Fazenda. a entregnr as quantios em seu po-
der dentro de quarenta e olio (48) horas ¢ com o acréselmo de dez
par cento (107 ), que, todavia, poderd ser dispensada pelo Diretor
da Faznedn se [flear devidamente provada # existéneln de aotlvo su.
perior, -

' . Art, 87.° — Incumbe ao chauffeur padrio “E": iy

) obedecer e cumprir o horédrio, ns ordens e Instr'u{;{.*::es que lhe
forem dadas pelo Chefe da Fiscallzagiio ou funclondrios a -gque.estl-
ver servindo; . .

. b) .apresentar-sé uniformizado e trazer o veiculo em bom estado
de coniervacgio. e asselo, \

I, ., ' CAPITULO V FEETE G

i -
s

o ek e Da Diretoria de Obras
" Art. 88.° — A Diretorian de Obras é o departamento municipal
'ct}nstituidn para o fim de diregcio, execucgio e fiscallzacdo dos servizos
de construgoes publicas ou particulares, que se fizerem neste muni-
ciplo,
Art. 89.° — Compde-se a Diretoria de Obras do Gablnete do res-

-

-

a) da Sub-Diretoria; - :
b) da Primeira Divisio; L b -
¢) da Segunda Divisio; ' ' PE i e
d) da Tercelra Dlvisio: i _
" e) da Quarta Divisio. % P

i "

" Art. 905 — A Sub Diretoria é a secgfio Interna da Diretorin de
Obras aplicadas as providéncias do ceceplmento, protocolo e distrl-

bulgiio de processos, Informangdes e orgnnizagio dos processoeg de con-

corréncia publiea, lavratwa de térmos e Jde contrato. .

Art. 91. — A Primeira Dlvisio compreende a parte estritamente
técnien da Diretoria de Obras destinnau wu cawllit 0ns yuegoes Jdrba-
nistleas, servigos topOgrafleos e estudos pura txugio de alinhumentos,
cadastro ¢ planta da cidade; estudo du plune de expansio e de remo-
dela¢io du cidade; verlfleagio dos calculos de estabtlidade dus cons-

trugées particulares; o estudu dos precos basicos vrenmentarios.

Art. 82,0 — A Segunda Divisio Incumbe executar, conserviar e
fiscalizar todas ns obris de calynmentu : de puvimentugio cdu cldacle:
encarregar ¢ dot servigos de reposigio.  dotandeg aedldas gue asse-
EUurem © minimou de emburugo a clreulngio dos fronsportes. servicos
de campo paria estudos prellminares de projote. .

Art, 93.9 — A Tercelran DIvisio se-encarrega dn Informaciio criticn
dos projétos de,obras particulares e sum scullz Ghan, da Censura Es-
téticu, do exame ¢ parecer alusivos a Instalugio de estabe’celmun Laos
comercials e Industriuls. Também sstio u seu earpo: us nvulingons

-parr efelto de Investldurw e desapropriagGen; o coanservagiko dos pro-

A .
g
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prios municipals; a deterzalmagio dos alinhamentos e eotas dos pisos
dos prédios; os emplacamentcs de numeragio dos prédios e nomen-
clatura das ruas,

" Art, 94.° — A Quarta Divisio da Diretorla de Obras alera do
encargo de zelar pelu putrimonio do Munleipio. ¢ a Incumoeds s
vico de verifica¢éo e exame dos motores assentudos para acionamen
de fabricas e pequenus industrias e das vistorias dos predios

> Art. 85.° — O Quadro da Clretoria de Obras Piiblicas Munleipais
‘+ compor-se-fi do scguinte pessoal:

4

el l—Dirator (em ecomissio) . .. ..,. .. .. padrio gt X
1—Sub-Diretor (em comissio) .. - . ..-. padrio . g
4—Engenhelros Chells Divisao . ., . . padrio e £ By
¢—-Engenhelros / jrdaniz de 1 -u. 7., . " pndrio Ly

i 6—Engenheircs Anxillares .. .. ..-.. .. .. prdrio iz e
- 1 —Auxilirr de Arf aircura .. . ., s i padrao "B
: b—Auxiliares Téenleot . ... (.0 Lo Qo padrio s
b—Auxiliares Informacorn: - .. ., . .. .. .. Fadrao e

1 2—Auxiliares Infurmiadores .. ., .. .. .. . padriic HEp

- 1—Superintendent: de Estradas .. .. .. -, padi o ¢ by

*°  l—Augiliar de Censura Rst tlea ..., M., . pad h
1 - Desenhista Chele . TR TR RN T pacdro ()"

2—Desenhistas ..,. «i v o0 venn «rus wees ° padrin A
2—-Desenhistas «.ov 4o is v wer  cune seee padrio i o

g—Auxiliares de Desenho ... + 2 cos coe ose « padran "R
2—Auxiliares de Desenho ... ... v W% s padriio G
1—Chefe de Secgio de Expediente .. i e padrao Q"

P BBOPIMIERIID 5ies  won e e G ais el padrio *N*

T SBaorIATION uii v e i e e A pu lrio b
P—BEOrIF THPION w505 won 555 wie sael e padrio e
PrBSOEIE BP0 o wins v iv O GaC oh Gals padrio o
h—Escreven i - JatilOgrafos v ov oy an .. . padrao "“E"
1—FEne~r->gado ¢a  ..gdo de Folhas .. .. . pacdrio "M
l1—Auxiliar de CAMPO ... vver ver sen vus K padrio "M
1—Fiscal de OBTas i wiv .ii von sir sens pactriio N

: 2—Av—illares de Fiscal de Obras .. . . padrin “L"
3—Auxillares de Fiscal de OFras .. .. .. .. padrio . -'I"

. 3—Auxlliares de Fiscal de Obras ., .. .. .. padra» =
2——Auyt CY =0 Vs OhESs L. L. .. .. padr. -3 *F"
1--Chefe do Almoxarifade e Oficinas .. ... padrio QT
L=—AFMIMEEE cii Gl e e sdt e oe p ‘rio “F
l-—Encarregado de Transportes .. .. .. .. padrio “H"

. 1—Encarregado de Britador A padrio g T
1—Capataz de Jardim ... 1ob weu sen we padrio *J"
1—Encarregado de Galerias .. .. .. .. P padrio "
1—Auxiliar de Vistorias de Motores .. .. .. padrio “H"

! Ar=BPONSREOE iy ik o5 e AL 5 iw e - padrin YE"

i Reechlot” HBORIEN ™ i o5 e e ek padrio “EK"
* LemeM “OPINER. 5™ Vit ans e . padrio “E"

- b—Continuos ,. ,, .... woll aow v e oA padrio D"
D—8erventes ... ..., i 0t bei®hess cees padrio B
i~Estafdta .... .. .., . ootknl i TS 4 padriu R

g E=CHRMEIOUr .8y i0is vhea sene tore cose padrio b -

Art. 96.2 — Atribuem-se ao Diretor de Obras, além do disposto
Bo art. 19 e seus incises: . .

) dar cumprimento s Instrucdes recebidas do Pi2feltn.  causlvas
.0 execugio de obras munielpais; .

b)) dirigir e Inaspecelonar os trabalhos da Direvo:ta. ordenando ¢
regularizondo os Gervigaos;

_€) despachar o expediente e encaminhar, Informados, os processos
de resolugst du Prefeitu;
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d)y convocar o3 chefes de divisio ¢ engenhelros para o exame e
discussio de problemas que se mostrarcm ambiguos ou contradito-
rios e que exigirem uma orientagio uniforme para uma prontn s0-
lugao; - :

- ¢) conhecer dos planos de irubalho, dos Cudos téenlcos e parece-

* ‘res que sio organizados pelos Engephelros-Chefe, aprovando-os ou

regeltando-os; '

) expedir Instrucbes avisos, portarias. convenlentes nfio a6 nos
trabalhos adminlstrativos e técnicos, mas também & bda ordem e
disclplina do Pessonl da Diretoria, quer nas suas relagdes Internas,
quer nas suas relagdes com o publlco;

- g) propor ano Prefelto as medidas que julgar necessdrias nos ser-

vigos técnlicos ou administrativos;

" h) presidir as concuwrréncias publleas parn os servigos o obrns
que devam ser feltus por contrato. posteriormente emitindo parecercs
sabre as propostas apresentadas e remetldas a definltiva resolucio do
Prefefto; '
£ g 1) articular-se com & Diretorla da Fazenda no sentldo de estun-

belecer o tempo certo em todo més para vemessn dns folhas do pes-

sonal extra-orgamentario; A
J) prestar contas mensalmente dos adlantamentos requisitados;
k) ouvir as partes, dando-lhes o caminho para soluglo dos scus

" interdsses, ‘respeltados, entretanto. os assuntos cuja naturéza ¢ de

exclusivo conhecimento da Administragio: ' *

1) ‘'submeter anualmente a4 aprovagio do Prefelto os quadros do
pessoal operirio confeccionado sob categorias e lldrias;

m) avisar por escrito, com a preeclsn antecedéncla, toaas ns re-
.parti¢oes, companhias e emprésas com Instalugoes ou canallzacbes no
sub-solo- dos logradouros. quando por. ésses lugares se tenham de .
construir, reconstrulr ou substitulr ecalcamento, gualerias, lnstn'- s,
canalizacoes ou demals servigos; .

n) propor ao Prefeito a modificugio do quadro dic suu Diretorlu,
*° . bem como as verbas necessirias ao movimentd “os servigos r ao custcio
' do pessoal operirlo; : ) )

'_’ 0) encaminhar monsalmente a Dlretorla du Fazenda uma relugao
“de assuntos refer-ntes . n taxas, contribulgdes, gulas, para efelito e
revisio de Lributo; .

. py apresentar anualmente ao Prefeito, relatdério dos servigcos dao

Diretoria, podendo sugerir as medidas que julgar tendentes ao desenvol-

vimento e aperfelgoamentou dos trabalhos. : .

- -

“Art. 970 — Ao Sub-Diretor de Obras, padrido V", ‘cnmpetué

. - a) substituir o Diretor nos seus lmpedimentos;
: b) dirigir o servico de expedienté interno da Divetorin de Obras;
: ¢) despachar, em definitivo. o expediente da Diretorla relativo
a obras particulares: s . .
' .d) fazer santer u° ordem e disciplina interna da Diretorin, pro-
* -+ pondo uo Diretor as medidas que, para ‘sto, se [!Zerem necessirlas;

it ¢) supcrvistopar os servicus de construgodes particulures,
) « ) impur wos Infratores as penalidades previrtns no Regulamen-
. * to de Construgdes (Dec 374). )

_ Art, 98 — Sio atribulgdes do Ungenheiror Ajudante, padrdo “8":

, n) estudar todns as peticfes que lhes forem apresentudas e In-
<« formi-lus; _ '
by zelur peloe amprimento das recomuendagbdes  -2oebldas, execu-

tando os scervigos que lhes forem distribuldos;
.0 e) propor o que jJulgar neeesgirlo no Lom andamento dos tra-

_bulhos: o

1) escolher, nomeer. susiender e o 3. o8 vperfirios pars 8 obras
de  ndmindstragho; '

i -



r)" fiscallzar todas as obrus que se f{izerem sob sua responsabill-

-
dacle; .

F) requlsitin as providénclus que Julgwr preelsas piars ns vistorlus,

¢ fazendo parte das mesmas e velando pelo cumprimento das intimm-

coes respectivas; - -

k) expedir o “habite-se” para 0s prédlos construldon  Feconste s
vu reparados, de acordo com us leis municlpale ¢ n leeneca conge-
didu, - -

Art. 999 — Sio -atribuldes dos Engenheiros  Auxtliares pa -
drl"lﬂ anl: Tig

u}'e}.ecutnr o8 trabalhos de medicio de obris ¢ marescio de
elinhamentos, nlvelamentos de plantas, tuglg de seordi. com s Lns-
trugdes recebldas; .

by auxiliar os lrﬁbnlhua do Eseritério Técnlco « g gualsquer outros
por designacio do Diretor de Obras;
~ . €) executar os servigos técnicos e de c.xpedlente que lhes (orey
distribuldos; )

d) Informar pedidos de ilecencu parn obras e servitos executad-s
por particulares nos logradouros publicos;

Avt. 1C0° — Ao auxilier de arquitetura, padrio “R™, compete:

a) dirlglr os trabalhos de arquitetura distribuindo-os pelos dese-
nhistas, aos quals cumpre executd-los, de nedrdo com as Instrue’ies
recebldas: ) ;
b) projetar e orgar edifielos, monumentos, ete,:

v) Ler a seu cargo todos os planos téenlcos de melhornmentos cde-
videmente catalogados e bem assim culdadosamente acondiclar wios
ou instaurados da Dlvisio;

. ) projetar os melhoramentos determinacos pelo Eungenhelro-Chele
da 1.7 Divisio. -

’ -

. Art. 101° — Ao desenhista Chefe, padrio “O", incumbe:

' i) ‘desenhar os projétos que "e [orem conflulos:

b) superintender servicos de desenhao, distribuindo-os pelos  de-
mals auxiliares:

c) orientar os servigos do urquivo de plantas,
aArt, 102.° — Ao auxsillar da Censury Estéticn, piglrdo “N", raba:

1) flscalizar os servigos de pintura, de calagio de fuchndas;

b) censurar letreiros, cartazes, anunelos, folhétos afizados o dig-
tribuidos na eidacde: -

: ¢) ‘Indicar os pontos de locallzagdo do p2g.eno comarelo umbu-
lante,

Art, 103.2 — Aos desenhigtps padrio "“M”, incumbe:

a) desenhar os projdtos sob sun aleada;
) executar os desenhos da lanta cadustral;

Art, 1012 — Aos desenhistas, padrio “I" compete:

) desenhar os projétos e calcamento;
h) encarregar-se des desenhos e projetos de plantas topogrificas,

Art, 1059 — Aos auxiliares de desenho, padria “E", lneumbe:
& .

1) desenhae os pesfis parn enlcamento:
b) tirar ciplas e fazer desenhos que Ihes rorers distrinniclos:
¢) Informar sébre mssuntos de suny [angoes, quando solleitido



S Art. 106.0 — Aos auxiliares de desenho padrio "C", fncumbe:

a) tirar coplas ¢ preparar desenhos; s _ '
~ b) tirar cOplas dactilograficas;

Art. 1070 —— Cumpre ao Chefe de Secgio padrio @’

a) diriglr os trabalhos da Diretorla, distribuindo os servigos pelos
funclonirios sob sua diregiio; ' .
_ b) manter a ordem ¢ disciplina providencla .do para que acjam
‘conservados em ordem os vegistros do Ponto:
“, ¢) auxillar n diregiv dos trabulhos Internos da Diretorla;
a) tornecer as Informacdes que IEys forem pedldas; :
e) resolver sobre duvidas que tiverem os funclonfirivs que 1hes
. forem subordinacos: . '
f) Informar os requerlmentos. processos e demais pupels, enci-
minhando-os devidamente instruldos no Engenhelro-Chefe du Divisio
.o+ ao Diretor; -
#). encarregar-se do Servigo do Ponto e da policla interna do Es-

"~ tabelecimento. ’

L

Art. 108.0 :—- gdo atrlh_‘l.lic;ﬁes do escriturdrlo padrfio “N":

a) passar as certldéés quando ontorlzado;

-b) informar guando consultados, sbbre papels. processos, petl-.
_qoes, efc.; - _ .

¢) lavrar térmos, tazer reglstros e tirar caplas;

d) preencher com zélo, inteiréza e diligénelan as comissdes extraor-
dinarias para gue forem designados G

Art. 109.¢ — Aos escriturdrios padrio “L", cabe:

a) veriflcar se os papels. sujeltos ao seu exame ou que cOrITam
- por suas mics se acham em ordem e revestidos das formalldades peln

legislagio vigente: ¥
b) classificar os livros do -expedlente, zelando para. que se con-’
servem na bhoim ordem: . .
¢) colaborar na seccfio designada pelo Diretor e em qualquer ser-
" vico para onde for designado; '
«+ . ) prestar com rapldez e seguranga as Informagdes que lhes. fo-
‘rem pedidas, ; .

- Art. 1100 —= Sfio atribulgdes do Escrituririo padrio “I':

n) Interessar-sa pela Integridade dos lvros e papele n sea  cargo,
- respondendo pelos mesmos durante o tempo gue estiverem sob sun
guarda:
bh) conferlr os elementos necessfirios & prestig.o de contns]
¢) organizar o Arquivo da Dilretorla de Obras:

d) preparar o expediente para requisigio de uwdlantnmento, pe-
didos oficlals. etc. ' : :

Art, 1119 — Sho atribui¢des’ do  escriturirlo padrio "F'':

) nntiflcar; intimar e convocar as partes peln lmprenss e ridlo,
i quando para lsso receber ordem do Diretor;

b) ajudar a execucio dos servigos do Protocolo e expedigio cle cor-
respondénela dn Diretoria de Obras:

¢) prestar Informaches sdbre assuntos de sun competéneln ou
respeito de processos gue entrarem nn Diretorin

Art. 1129 — Compete nos escreventes dactlldgrafos, “padrio “E™:

u) preparnr & dactilografar'a correspondéncin; &



h) executar todos os trabalhos de dactilografla cque lhes forem
atribuldos.

Art. 1135'.— Aos auxlliares Informadores padrio “G" Incumbe:

n) visitar os locals onde se pretendu reallzur servigos do obruas
particulares, Informando minunclosamente as petlgdes respectivas;
b) auxillar a fiscalizagfio de obras quando dirigldas pelos cheles

" de Servigo.

Art. 1142 — Aos auxillares Informadores padrio “F" Incumbe:

a) substituir os auxiliarec informadores;
. b) examinar as construgdes e verificar,se as obras se e*cmumm
de acordu com o projéto; -

¢) encaminhar-ao Diretor qualquer irregularilade verlflcada.

Art. 116020 — ﬂ.;:r chefe do Almoxarifado e Oflclnas compete:

L

a) dirlgir os servigos pertinentes ao funclonamento do Almoxi-

rifudo;
b) ussegurar o transporte cde materlal pars obras, de acordo com

n distribuigio autorizada;

¢) dirigir a parte administrativa das Oficinas e do Britador, fa-
zendo executar os trabalhos técnicos de acordo com ns Instrugoes e

fiscalizacio da 4.8 Divisio.
Art, 116, — Ao flscal de Obras padriio "N" compete:
n) diriglr us servigos de flscalizagio de obras particulares;

b) distribuir pelos auxiliares da flscalizagio o expedlente refe-

rente 4 mesma;

¢) emitir parecer sébre os térmos de multa;
d) intimar os infratores do Regulamento de Construgoes a cum-
prir os dispositivos do mésmo.

Art. 117.0 — Ao auxlllar de campo, padrio "N“‘. compete:

n) conduzlr os servigos de campo que lhe forem distribuldos pelos
chefes de servigo;

h) dirigir os trabalhos de demoligio de prédlos que lhe forem
conferidos.

Art, 1182 — Ao encarregado da Secgiio de Folhas padrio “N"
compete;

a) cheflnr os servicos de confecgio de tolhas;

b) organizar e manter em boda ordem o flcharlo dos dlarlstas;

¢) controlar o registo de férias e descontos em [dlha dos dlaristas
du Diretorla de Obras.

. Art. 119." — Aos auxiliares de flscal de Obras padrdo "L" com
pete:

lu percorrer as ZoOnas pum as cuals forem destacados, verifleando
e unotando as Irregularidades porventura encontradas na execuglo e
obras particulaies; .

b) embargar scrvigos e lavrar o térmos de multa quando ne-
cessirios

Art. 120° — Ao mestre d:a:"'c;‘iclnna. padrio “K", compete;

a) dirlglr os trabalhos das oflcinas;
b) fazer cumprir devidamente as Instrugoes téenlens o ndminls-

-irﬁtivaa recchldas;
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L L]

¢) executar os trabalhos que lhe ‘forem diretamente atribuldos;
. @) manter em funclonamento um servigo de fichas Individuals,
para cfelto de apreclagio do respectivo rendimen.o.

-
E

Art. 121° — Ao Encarregado de Galerlas, padrio “J", compete:

a) dirigir a execugiio dos servigos de galerlas. de acordo com us
lnstrucﬁes do engenheiro responsivel pelos mesmos;

b) ‘'manter em perfeito estado de conservacho e limpeza as pga-
lerias existentes, - .
~ Art: 122° — Ao Encarregado de Transportes, padrio “H", com-
pete: g Mg

a) executar us urdanu recebidus para o transporte de mntarlnlﬁ.
distribuindo-os pelos carros em servigo;

.b) preencher devidamente os quadros cde cntrada e salda de car-
ros, com as anotagdes necessirins para efelto da contréle de rendl-

mentu do servico. s

Art. 123° — Ao apontador padrio “H", confere: :

a) permrmr as ‘turmas em servico no campo, anutundﬂ o com-
perecimento dos trabalhacdores;

< b) arganizar, semanalmente, as caderuéh& de ponto, pura efello
de. mnfecgﬁﬂ de folhas de pagamento.

Art. 1249 — Aops auxilmres de vlatﬂrla de Mntnrna padrio "H",
compete: - :
a) visitar as instalacdes mecfinlcas purticulures em funcionamento

no municipio, de acérdo com o programa tragado pelo engenhelro-
chele de divisio;

b) lnmrma: as peticoes referentes ao assunto,
Art. 125“ — Ao. ‘motorista padrio "“H", compete: ‘

a) dlrigir aervit;os de reparos dos carros sob contrdle da Dire-
toria de Obras; .

b) fazer as requislqﬁes das pugua ue::eaaarlns #nos cunsﬁrl.ns dos
Carros; .

¢) distribuir, pelos carros em servigo, us matermta dt- consumi,
verificando o rendimento dos mésmos.

" Art. 126° — Ao Encarregado do Britador, padrio “G" compete:
a) dirigir o servico de britumento de pecdras, mantendo em bom
funcionamentu a respectiva aparelhagem; ; :

b) fazer escriturar o movimentoe de entrada ¢ sa.lu-de muterlals
de consumo e de fabrlencfo local. '

-

Art. 1270 — Ao Superintendente de Estradas padrio “C", com-
pete, ¥ _ :

a) conduzir os servigos de conservaQio de vatradas e ylas pu-

-‘Gileus sem calgamento;

b) auxillar os servicos de engenharin na construgho de estrados;

c) auxillar os servicos de calgamento, guando desighados, pelo
diretor de Obras,

Art. 128° — Aos auxlllares téenicos padrio “K", Incumbe:

“

. B) exerumr servigos topogrificos e de loeaglio; "
b) efetuar medi¢oes e cdleculo de dreas  =ferentes uw construgdes,
¢) prestar informagbes de carater técnleo, <
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Art. 1202 — Ao a-rquh'l.xza padrdo "F", compete: V4 4

) manter em béa ordem o arquivo de plantas da prlmelm dt-
visfio;

b) catalngur. de ncordo com a classificagio adﬂtads as novas
plantas entregues A sua guarda;

¢) fornecer, medinnte recibuo as plaatur yue lhe rﬁrem solicitadus
por quem de direlto.

Art, 130.9 — Aos continuos padrio “D", compete:

n) abrir e fechar us dependéncius do Edificlo da Prefeltura ocupa-
das pelo Departamento nas horas marcadns npelo Dlretor ou pelo En-
genhelro-Chefe de Divisio em que se.vir; _ |

b) cumprir todns as ordens de servico determln-das pelos seus
chefes respectlvos, -

c) Jdirlgir e executar os servigus de Ilmpez. e assclo das salas do
Cepartamenio e dos movels ai instalados; il

(1) receber e fazer a entrega de toda a cnrrespundénch. expedidd
pelo Departamento ou por suas Divisdes;

e) manter a ordem nas salas resecvadas ao publico, recorrendo uo
Chefe respectlvo sempre que se tornar necessirio;

f) impedir, salvo tutorizudo pelo Che?: respectivo, a entrada de
estranhos nas dep=ndéncias do Departamen.o;

E) ter a seu cargo e responsabllidnde or objetos existentes na
Divisdic em que servir; '

a h) conduzir todos os papels aos locals que lhes forem designa-
os. '

Art. 1310 — Aos Serventes padrio “B”, compete:

: a) cumprlr todas as ordens compativels com as suas atribulgoes
determinadas pelos seus superlores;

b) executar os servigos de limpéza e asselo das salas e dos movels
do Departamento;

¢) conduzir todos os papels auos locals que lhes mrem deslgnados,
.quando na Divisio em ¢ue servirem nio haja -ontinuo.

Art. 13292 — Aos Estafetas padrico "B", compete:

a) executar os servigos de entrega da correspondénclu externa;

.b) zelar pelo asselo e conservagiio do veiculo que lhe [6r entregue
para reallzagio dos trabalhos;

¢) responsabilizar-se pelus valdres gue Llhes (fdérem  enr.\2jues,
bem como cartas, oficlos, ete., *

d) prestar conta dlarlamente no Chefe de Seccho, dos servigos
de correspondéucia,

. Art, 13392 — S#o deveres do chauffeur padrio "F":

A) chedecer ¢ cumprir o hordrio, as oidels e Instruy.es que
lhe forem dadas polo Dlre*nr ou fun-iondrios a que estiver ser-
vindo,;

b) anrcsentar-se unlmrmizndu e trazZer o veiculn em. bom estu-
do de asselo e conservagio. .

CAP{TULO V1

(Da Diretoria ‘de Limpeza Piw ica)

Ve.  Art, 1349 — n Diretorla de Limpezn Publica é o Departamen-
to” Munlclipnl, Imediatamente subordinado w0 Gubinltc do DPietelio,

bl
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q‘ue' criado para o estudo. orlentagio ‘e dire¢dc dog servigos de lim-
peza publica, encarrega-se especialmente: s 20

a) da coléta, remogdr e extingdo ¢ ixo domlelhar, comoreial,
Industrial, dos escritérios, casas de tovde e hos' 1L cusse de -l -
versdes, coléglos, templos e quarteis onu reparticoes public:s.

D) da caplnacio, varredura e lavagens e logradouros publicos:

¢) da remocio de entulho ¢ animais mortos;

4) da lmpeza de estrada, da diregho e conservagho do  Forno
de Incineragio e dos que forem construidos peloa distritos;

e) da correcio de animals,

Art. 136° — E' o :aeguml:e 0 quadro do pessoal ‘da .Diretoria de
- Limpeza Publica; : -

'. . ‘
B-cBIEBIOL  wxnd . wime Won ~Sd e T padrio v
1—Chefe de Expediente .., ... ... ... ". ia padrio Q'
" RMIBHIOO . uanun cawsw sl s g e S padrao “Q
L=BLOLIAERIO wwni wow swn wns hud woh e . - padrao -
l1—Encarregado do Trafego ... .... .... s . Jdran e
o P—EBORIUTARO van: uni  waw aent sie ahe Tl padrio "I
L=BRCTIUPARID: «=  sns aes vvi sed anb i padrio o
—IDSPLLOres ... .. .cuv oy ter wesd an.s padrio . -
l—Escrevente-Datilégrafo .. .. . = padruo *B-
" O=IOBDEONME v uin o sns ane Bak Cius G padrio + I
Inspetores ... ui.o sey ael ot an padrio "D
FOBRUIIBNE .ol “vina sous e ‘padranr i

"o, Art. 1360 — Compete ao Diretor de Limpeza Piblica padrao
- “V", além do disposto no art. 19 e seus tu ‘1sos: .

) cumprir e fazer cumprir & ordens erminnadus de Prefelto;

b) lai Instrugdes -aos inferlores «*bre urdens. tempo execugin e
distribulgdo dos trabalhos: 2

¢) emitir parecer sdbre todos os issun us de Interésse da Dire-
torfa, pro, mdo ao Prefelto senpr  que Julgar oprrtuno, todas us me-

. didus tendentes a modificar e a melhorar os trabalhos da Limpeza
Puabllea; :

il) dirlgir, Inspecclonar e flscullzur s servigos perais de WUmpezn
publica e da coleta do lixo, estudando e apllcando o0s processos nals
convenlentes oo aperfelconmento désses servigos; ,

€¢) determinar a apreensio de animnls soltos nas vias puabligas.
de conformldade com as leis em vigor;

[) entender-se, quando julgar oportuno, com o Diretor do Depir-
tamento de Satde Publica para providéncias de qualsquer medldas
Interessantes no bom térmo dos trabalhos; '

B) zelar pelo bom estado do material de limpeza publica, punindn
08 responsavels por prejuizos & Diretoria:

* h) ter escriturados em bda ordem as livros da Diretoria. g

art, -1370 — Sho atribulgdes do Chefe de Expediente, padrio "Q":

n) executar e fazer com que se executem as ordens do Dlretor,
auxiltando-o na Diregiio: 2 : “ 13
b) distribuir ‘e Inspecionar os servivos externos: .
€) apreender as mercadorias de “ambulantoes” estaclonadas sem
licenga; ! : ' :
d) efetuur o pagamento semanal do “pessoal varlavel™:
. e) abrir e encerrar o ponto us horns regulumentiares;
' f) organlzar ¢ manter o servigo do “fehario du Pessoal*:
B) substitulr o Diretor em suns faltus e tmpedimentos,

Art. 13B.2 — Sio atribulges do meédico padrio "
A) prestar usslsténcla mécdiea aos operdrios da Limpezu Bibien;
| 4
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h} atestar sobre o estado de saude dos trabalhadores, aconselhando

s ludos o periordo: de llcenga ou outra medida referente w0 wmpnro
& sulde clus operirlos;

* Art, 1399 — Ao Veterindrlo, padrio “8":

a) culdar do trutamento dos animals da Diretorln, obedecende
sempre s prescrigoes técnicus estatuldus pela vererindiria;

h) tsolar e ‘tratar com a nece:.drla cauteln 0s que enie oowm e
molestin contaglosa de maneirn a evitar a propagacio do mal;

¢) examinar amiudadas vezes u©s condl-‘es spnitarins duas cochel-
tas e o estado de sanldade do vudo nelas abrizado:

) escriturar nos llvros especlals o movimento dos wilr s daneo
conhecilmento ao Diretor de qualquer ccoméncla veiificade nos tra-
balhos; ) ' '

¢#) encarregar-fe pela orlentagio, dire¢io e execugdc de servico
de matricula, e sérvigo antl-rdbito de cies;

Art. 140® — Sio atrlhuigées do Encarregado de Tréfego Ph-
drio “J": .

n) orlentar e fiscallzar us servigos.de trunsporte. compreenderndo
u guarda, conservaciio, abastecimento e distribuicic dus veiculas,

h) providenclar no sentido de afastar qualquer impedlimento a
facll clreulagio dos transportes. '

Art. 141.° — Sdo atribuigées do Escrituririo padrio "I":

a) encuarregur-se do servico do pessoal Junto no Instituto de Pre-
‘videncia dos Servidores do Estado:

. b) confeccionar as requisicdes de levantamento e prestagoes e
contas;

¢) confeccionar os trabalhos de REstatistlen:
) () preparar os pedidos oficlals e providenciar ~s recolhimentos
nos cofres da Prefeitura:

e) visar a escrituragio cdos llvros. prestando os tnformasosr so-
licltadas; .

) encarregur-se da correspundencin w ser expedida;

#) Informar as petigdes e regisirar em pasta proprin as conslena-
gdes do 1. P. S. E. P,

Art. 142° — 5do0 atribulgbes do escriturdrio, padrio “F":

a) tomar o ponto dldrio de pessoal Interno (Oficir.as transpor-
tes e [Orno);
'~ b) preparar a folha de pugamento daquéle pessoal:

¢) escriturar o movimento do Almoxurifado,

-

- Art. 143.9—Sio atribuigbes do escrevente .dactilégrafo padrio “E:*

a) .executar os servigos dactllogriflcos;
“b) responder pelo servico de corregio de animals, extraindo ug
_ multas; :
- ¢) cobrar os sub-produtos dog (drnos, fazendo o devido recolhl-
“mento : '
Art. 1449 — Aos Inspetores padrio "F", “E" e "D", cabem us
sogulntes utribulgdes: i

n) confecclonar a folha de pagamento do pessoal externo: (varrl-
¢o e caplnacgio}); :

b) eseriturar o movimento do lixo;

¢) reglstrar os pedidos de Ucencgn;

d) Inspecclonar o comérclo e estaclonamento de pequenna ambu.
lantes zelando peln execugio das lels em vigor.



Art. ‘1450 — Sho atribulcoes do Chauffeur padrio “E":

L

a) atender com presteza ¢ pontualidade nos servigos da Diretoria;
'b) observar rigorosamente o Regulamento Geral de Transito;

' ¢) manter o automovel em estado de perfelta conservagio e assclo,
conservando-o sempre em condi¢des de trafegar. :

-

CAPITULO VII
¥  Da Diretorla de Eslatlstica, Propaganda e Turlsmo

Art. 1469 — A Diretoria de Estatistica, Propaganda e Turlsmo
(DEPT) constitue um orgio municipal técnlco e de controle, ligado
ao plano-de organizagio estdtistica do IBGE. nos térmos do convénlo
estabelecido entre o Govérno Munlicipal e os Govérnos federal e Estn-
dual e encarregado de reunir, estudar e divulgar, por melo de bole-
tins, anufrios, monograflas, sinopses, cartazes llustrados, griaflicos,
cartogramas, mapas, peliculas cinematograficas, bem assim pela Im-
prensa periodica e pelo rddie todos o: assuntos que se relaclonem com
estatisticas, propaganda e turlsmo do Munleipio do Recife, obedecldns,
quanto aos trabalhos de estatistica, as normas fixadas pelo Instisuto
Brasilelro de Geografla e Estatistica.

Art. 1479 — A DEPT terda em seus servigos o pessoal constante
do -quadro abalxo: . .

| l—lﬂiretur (em comlssio) ..., .. - s . pudrio v

1—Estatistico-Chefe .. .. .. +tove o0 we oo padrio “Q
» 1—Assistente de Propaganda e Turismo .. .. padriu "Q"
. g —_Fetatistlcos ... .2 i es s aus ssssw “padrfio e
2—Estatisticos-auxlliares .. .. .. .. <+ o padrio ot T
2—ADUradOTes ... ... ose ces ss8 ses wwe padrio B
2—Apuradores-auxiliares .. .. .. o .s e, _padrio B
1—Agente recenseador ... ... ses e wee padrio | "D”
2—Agentes recenseadores .. .. .. «4 oas e padréo i
3—Escreventes-datilografos .. .. ¢ ¢ oo e padrio “E"
l—Desenhista ... ... 154 see cvs “aBs e padriio ;. o
B—ContINMOS ..o cive o6 sern. ss shar s padriio W iy
1=BErVEmEl .o con.cun. sai swsg e e Ceei padriio “B"
1—Chaulfeur ...’ v isie wifie dewn sd 5 padrfio B

~ Art. 1489 — Ao Diretor além das atribulgfes conferidas no 'art.
19, compete: -

" @) cumprir e fazer cumprir o presente regulamento e us resolu-
¢bes do IBGE, quer oriundas da Assembléla Geral, quer das Juntos
Executivas, Central ou Reglonal e os termos do convénlo de Estu-
tistlea estabelecido entre o Governo Federal e o Governoe do Estado,
de um lado & o Governo Munleipal do Reclfe. do outro em data de 12
- de Setembro de 1942; '

- b) distribuir e fiscallzar pessoalmente os trabalhos dn DEPT

) manter-se em contacto com os comerclantes, industrl insfl-
tutos, departamentos, ete., da manelra que lhe parecer male conve-
nlente bem assim como as reparticbes congeneres [llindas no IBGE,
a-flm-de gue possa renllzar do melhor modo o trabalho afeto n DEPT;

d) propor as providencius convenlentes nos interesses e bOu execu-
cfio dos servigos e que dependam do Prefelto;

¢) apresentur anualmente, ao Prefelto, o relatorlo dos seus tra-
balhos ancompanhado da sinopse dos gue houver renllzados e dor gque
nfio tiverem sldo executados .em tempo, com a Justificagio de mo-
tivo da demora;

"y corresponder-se cdiretamente em materin de servigo com guuis-
- quer pessons, corporngdes ou autorldades,
. g) pedlr Instrugbes de najurezn técnlca e adminlstrativa neces-
sarins no bom andamento dos servigos da DEPT, :

h) visar todos 08 documentos que tenham de sud dn DEPT;”
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‘1) dar exercicio aos funclonirios nomeados. empossa-los e des) jnar- ”
lhe o servico em que devam trabalbar; ' e

Jy propor ao Prefeito o funclonirio yue o deva substitulr- nih sun
falta ou Impedimento nu direcio dos servigos, devendo a escolhu -er
felta entre os assistentes de propuganda e turlsmo e 08 estatistices
chefes tendo-se em conta, especialmente a capacidade téenlea e fun-
clonal dos candldatos & substitulgio; ‘ ) '

k) solleitar, por escrito indiretamente us gutoridades fedornls ou-
tactunle ¢ municipais & dados ou Informacdes- que. relaclonadae com
os servicos n seu cargo se tornem neceasérlos & elaboritic de estu-
tistlca ou & propaganda do munieiplo; : _

1) propor ao Prefelto os funclondrlos gue devum sor promovios
por merecimento ou antiguidade; : '

m) Impor acs funclondrios que us METEcem, us penulidudes que
forem de sun algndu. conforme estiver previsto nos regulame,tos do
municiplo; i :

ny celebrar € assinhur, por delegacio o0 prefelto, conventous ol
acordo que tenham por fim aperfeigoar, simplificar e uniformizar 08 -
servicos de estatisticn du municiplo do . eclle; s

v) lesignar os Junclondrfos pars execlitar servigus externos,
~ p) levar ao conheecim.utu de Preteito us veorrénelac Jé naturgza
grave cuja repressio ou punlcio escapar as suas atribuicoes;

* q) criar os llvros que se [lzerem necessarlos ura 08 servigor da
CEPT abrindo-oe rubricando-os e encerrando-os;

" r) encerrar o ponte diirlo dos funclonarios de DRIZT [asendo e
declaracdes necessarlas; "

s) Informar e encaminhar diretamente aos Inter-.sndor tod a
" pedidos de Informagdes sdbre o Municiplo do Recife; :

: t) informar e encaminhar todos os papels cuja solugde depender rlo
Prefeito: ' : " '

u) promover a impressio de todos os trabalhos preparados para
divulgacio; .

v) Impd: multas aos Informartes faltusos,  bem como representor
aos diretores dos demals .ervigos munliclpals, ¢ontra as. funcionirios
nus térmos do § 1." do art 4.° do decreto, n 310, de - 19 de dargo
de 1942; ; i )

x) comunicar por oflcio ao refeito u existéncly de vag s que se
devern preencher mediante concu.so. & :

=
* &

Art. 149.% — Ao assistente de Pmpaghncin, e Turlsmo compete:
PR

n) auxiliur o Diretor em todos os servigos .de publlcidoade, propn-
gandn e turismo; e " '_
h) secretariar us publicagdes perlodices da  DEPT, L
¢) orlentar os (unclondrios sob suas wdeéns, impondo-lhes dis-
eiplina 2 respeito; P T
d) elaborar. de acordo com ¢ Diretor, comiuileados para s im< -
" prensa e ridio, etc, g, . 5 .

e

Art. 1502 — Compete o Estntistlca:-ﬁsuj}shnta_ e --Eatatisticos:

n) orlentar e exccutar com os seus subordimados todos g8 trabn-
lhas de kéenicn estntistica; - St R T :

) wecompanhar 0o movimento estatlstlco aneionnl; .

e) Impor diseiplina e respelto zos (unclongrl.s sob suns ordens,
: i) distribulr sos funclonarios, segundo n eitegorla e n caracldace
de cada um, os trabalhis a serem eXecutiados @ - - .

e) obedecer e fazer obedecer &s disposigdeg regulnmentares,

]

Art. 1510 — Sio atribulgoes dos Estatisticos Auxiliares:

n) nssumir it chefin dus servigos-ans.-casna de .ultn @ dmpedimen.
tos dos Estatist|cos-Chefes, de acordo com 3 desighagio do Diretor;

h) ncumpanhar e executar com éélo, proficiéncia InLoresse o
trabalhos a cargo da secgfio em que servireyn;

-tk
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¢) encarregar-se de executar, orlentados pelos Estatlstlcos-Chefes,
0s trabalhos que Incluldos nas respectlvas secgles, exijam conhecl-
mentos especlals; "

d) secundar com inteligéncla e dedlicagiio os esforcos de seus su-
periores bhlerdrquicos, no seu dever de manter a ordem, a discipling e
a eficléncla dos trabalhos a cargo da DEPT,

§ Unlco — O Estatistico Auxlliar, quando deslgnndo por portarlo

‘do Diretor, pode executar trabalhos de Expediente,

Art. 1562° — Cumpre nos Apuradores:
d) organlzar e conservar €m plena eflcléncia os cndodtros e 1.

chirlos da secgiio;

b) executar com diligéncia os trabalhos que lhes forem distribuldos
pelos superlores hlerarqulcos,

§ Unilco — Um dos apuradores, deslgnado por portaria do Dire.
tor pode desempenhar funcoecs de Expediente,

Art. 1532 — Compete aos apuradores auxiliares:

-

n) executar os servigos que lhes forem encaminhados pelas Bec-

- ¢bes; e

b) cumprir com rigorosn exatidio e interdsse os trabalhos de na-
tureza geral distribuldos pela Diretorla, -

Art. 154° — Aos agentes recenscadores de 1% e 28 compete:

a) executar trabalhos de coleta de dados e Informacdes necessh-

rias” aos servicos de Estatistica:

b) atender com solicitude a: tarefas ‘que lhes forem entregues
pelas secgdes du_trabalho. . ' :

Art. 155.° — Incumbe aos eqcrav&'r;tes-dactudgrafnu:

1) fazer com limpeza e correcio o8 trabalhos dactilograficos;

b) coplar boletins, oficlos e o mals que se prender & correspon-
déncla do Expedlente .e das seccoes: -

¢) dar as informagdes que lhes forem determinndas;

) ter os papeis sob sua guarda e bem classificados e om ordem
para qualquer veriflcacio. -, ;

Art. 156° — Ao desenhista compete:

a) executar os trabalhos de desenho, diagrumas e cartogramas,
necessirios & representugio grafica das estatisticas elnboradas; :

b) levantar e manter em dia e em ordem, de ncordo com o Dire-
tor em colaboracfio com 0s chefes de secgio, o cndnstro estatlstleo do
munliciplo da Caplital, no que diz reapeito As Buas copdledes fislogri-
fleas: . ' .

¢) executar todos os trabnlhos de estatisticas graficns, de ncoido
com o8 principlos muteméticos aplichvels no caso e com # téenien de
desenho; i s i

d) reallzar os demals servigos du sia especinlidade necessarios n
Reparti¢io; ‘i . z

e) ter sob sua guarda e responsabllidade o nuaterinl e tnstrumenios
de desenho. S Vs .

™ i
%% .
oo

Art. 157.2 — Ao Estatfstico- Auxillar ou Apurador deslgnado pelo
Diretor paru encurregur-se do Expedlente, compete: _

n) reallzar e dirlglr todos os ncruiqﬁﬂ do Expedlente du. Repurtloo,
wndo a seu eargo alnda o diregio dos- funciondrlos auyilinres déste
BCIVIQO; : ' . o _
) minutar o expedlente do Gablnete, revendo-o e corrigindo-o
untes de submetide 4 nssinatura do- Diretor; y

Wils
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¢y providencliar sébre u nquisigio-de objetos 1 ecessarlus du expe
diente du DEPT redigindu os respectivos pedidos e cmpenhos;

d) prep: ur o extrnto mensal do ponto dos funclonarius da  DEFPL
w ser envinde 4 Secretaria du Prefeltura e Diretorla du Fazenda

e} diriglr e fiscalizur tode o servigo de contabllidndz asswntnmetl.

tos e pessonl e reglsto da ecorrespondéncla expedida ou receblda peln
DEPT; , )

fy diriglr o trabulhoe de arquives re documentos, tendo a A«
gunrdit, ¢em bou ordem todo ¢ material do expecdiente

Art. 1682 — Sdo atribulgdes do continuo:

n) abrir e lechar as dependéncins ocupadas pellu DEPT nas horas
murcadas pelo Dlretor; A :

by cumprir as ordens de serviyu determinucdus pelos superlores.

¢) dirigh e Fx_t':qutm os servigos de limpezo e asselo du DEPT =
dos movels “ull instalados; :

d) receber & fuzer entregu du correspondéncia receblda e expedlda;

e) manter s ordem nus depéndéncias reservadas ao ptiblico, Y&
correndo Hos sumperiores sempre gque se flzer necessirio;

fy impedir a entrada de estranhos nas dependéncias da DEPT,

g) ter a seu cargo e responsabllidade os objétos da DEPT.

- Art, 1591 — Sao deveres. do Servente:

a) substituir o continuo nos impedimentos e auséncias;
b) cumprir as ordens recebidas pelos seus superiores;

¢) executar os servigos de limpeza e e asselo;

1) conduzir todos os papels que lhes forem designadoa.

Art. 1680.9 — Compete no motorista:

a) atender com presteza e pontualidade anos servigos que lhes
forem designados;
s b) observar rigorosamente o Regulamento Geral do Trifego Pu-

co; )

¢) manter em estado de perfeita conservagio e asselo o materlal
que lhe fdor entregue e conservar o carro sob a sua responsabilldade
em condlgbes de trafegar;

d) responder pelo extravio de pegas do carro e pelas avarlas néle
ocaslonadans por impericia, negllgéncla ou Ilmprudéncla;

e) zelar pela economla do combustivel e dos sobressalentes.

CAPITULO VIII
o Ay g . (Da Diretoria do Teatro Santa Isabel)

Art. 161.° — A Diretoria do Teatro Santa Isabel é o departamen-
to municipnl encarregado da conservagio Interna e externa do edigelo,

doz magquinlsmos, movels ¢ outros aparelhos do Teatro Santa Isabel,

Art, 162.2 — O quadro do pessoal do Teatro Santa Ilsabel & o©
scguinte. ‘ . .

1—Diretor (em COMISSAO) ...v or sees +s =s padrio N
1—Auxillar do Diretor (em comlssio) .. .... padrio il &
1—MOrdomoO ... .:: c2- sts s8s ssa sss asa padrio “pr
1—Maguinista e CeNA ... seas sses sreses - paciio “c"
1—Eletriclsta ... v car ser wee ses anenn padrio it &
S—SOTVENEEE .. aiee enessi g seme saan.s padrio "B

o

Art. 103° — Conferem -8¢ ao Diretor, padrio “N™, além do dis
posto no art. 19.9.e Inclsos, ns seguintes ntribulgoes:

a) organl.ar o tabela de espetdculos e censurar - material le
propagandn; .



i.'l)' reqﬁlsltur, aplicar e prestar contns das .n1imrmﬂcin5"’1wl'u1—
tadas n crédito das verbas orgamentirins; q
¢) propodr ao Prefeito ns [.'nrmith.ncins convenlentes wo bomm [un-

clonnmento do Tentro;

d) apresentar anualment: ao Prefeito a rnlnqﬂp dos bens |mt.ri-_

moniais,

e) entender-s. diretamente, cm matérin de servigo, com gualsquer
pessoas, corporagdes ou autoridndes;

f) superintender todo o mecanlsmo [uncional do Tenatro;

g) facilitar por todos os modos os movimentos artl tleos de formun
- & Integrar o Teatro em sun verdadelrn [unc¢io soclal;

h) requisitar o auxillo da Fdrga Publica, sembre qu+ for preeclso
para manter a ordem e fazer respeltndas as suas dellberagdes,

-Art. 164.2 — Ao auxlllar do Diretor, padrio “G", compete:

v @) substituir o Diretor em sua ausdnela e Impedimentos;
b) cooperar com o Diretor em todos os servicos, flscallzando-os

e orlentando os funclondrios parn a boa marcha dos trabalhos e sua

melhor execucio;
* ¢) encarregar-se da preparaf;ﬁu e execucflo dos servlqna da cor-
respondéncia;

d) receber as importdnclas requisitadas e confeccionar o €xpe-
diente da prestagdo de contas;

.e) estar presente n todos os espewiculos, orlentando, resolvendo e
ordenando as madldaﬁ necessirlas,

hrt 155“-—- E&n atribulgdes do Mordomo, padriio "F"*

n) fiscalizar permanentemente a llmpeza do Teatro e sua con-

servagdo; _ 2

b) ter sob sua glmrdu o Almoxarifado do Teatro;

. c) - efetuar compras e pagar as contas autorizadas pela Dlrelu-
ria, apresentando comprovante quando convenlentes ou necessirlos:

d) distribuir os servigos em dias de espetdculo;

e) fiscalizar durante os espeticulos a disciplina dos espectndores,
levando ao ﬂﬂnheclmenw do Diretor, gqualquer grave ocorrvéncia ve-
rificada;

f) superintender tnuus os servigos de contra-regrn do Teatro,

Art. 166.9 — Eﬂn atribuigbes do maquinista de cena, padrﬁn g &Mk

a) cumprir as ordens de servigo emanadas dn. Dlreciio;

b) traballar em perfelita harmonla com os servigos de eletricldnde
do Teatro;

¢) escolher sob npmvar;&u do Diretor, os nucessnrlos auxlllares pum' :

o Bervigo;

() responsabilizar-se por todo materinl de mnqulmirlm mnntenclu
em perfelta llmpeza e organizagio o palco do Teatro;

-¢) comunlcar-se com o Mordomo sbohre muterlal exlgldo parn o
desempenho do seu oficlo; :

f) estar presente o todos os, espnmculus e ensnlos gernls dos re-
presentagies, uma hora antes do seu Iniclo, permanecendo nté o (im,

Art. 167.° — Sﬂ.u atribuigbes do Eletricista padrio “"C":

a) cumprlr as arr.lenu de servigo determlinadas pela Direcio;

b) dirigir e executar os servicos de cletrlcldade do Tentro, esco-
‘lhendo auxillares sob aprovaciio da Diretorin;

¢) Interessor-se pelu bom nndnmanto dos soervigos r.l-. eletricldude
do ‘Teatro;

. i) cumunlmr—ae com o Mordor . quando necessitar de mmplul
materlu!a para s suns tuarefus e compra-lns r.llu.mmr-nlu

' ' <
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€) permanecer no Teatro durante os espeticulos e os demuls en-
salos gerals da representacio  a-flm-de que possa sanar qualquer
obsticulg de caridter urgente; :

I) conservar limpo o materlal de que se torne o zelador e tra-
balhar em perfeita harmonia com os servigo: de maquliniria

Art. 168° — Compete aos serventes — padrio “B":

n) receber e entregar a correspondéncia do Teatro:

b) atender e orientar. na medidn do possivel e 4 hora do expe-
dlente, as partes Interessadas:

€) encarregar-se da conservagio do material e mévels do Teatro,
zelando pela sua limpeza;

d) abrir antes dos espetdculos e fechar apés o términe dos mes-

mos a8 purtas ¢ dependéncias reservadas ao piiblico,
k]

-

“ . Y™ . CAPITULO IX

e

[Da'. Diretorla de Arborizacio e Jardins)

Art. 169.° — A Diretoria de Arborizagdo e Jardins & o Departa-
mento Municlpal encarregado dos seguintes servicos:

a) Da construcgio, reconstrucio, conservaciio e ([flscallzagio das
pracas, Abrigos e Jardins Publicos Munliclpais;

b) — Da arborizacio da cidade e da organizagio e culturn de
vivelros no que se-refere 4 conservagio, reproducio e renovacio dos
. pelxes para os tanques dos jardins.

Art. 170.° — E' o seguinte o pessoal da Diretoria de Arborizacio
© ¢ Jardins: i

1—Diretor (em comissdo) .. .. .. .. .. padréo ol * od
-I_Eub-niretnr TR @ woa @ e a Brmman "] Pﬂd[’iﬂ "3-.

. Art, 171.°.— Sdo atribuigées do Diretor, padrio “V", além do dis-
~ posto no Art. 19:

L

a) Dirigir e Inspeclonar os trabalhos em tudo que se ligar aos en-
cargos que lhe competirem por leis, portarias, regulnmentos, Instrugdes e
_ordens emanadas do Prefeito: :
. b) Distribulr o servigo entre o pessoal, mantendo a ordem e regularl-
dade e resolvendo as duvidas que se apresentarem;
- €) Assinar a correspondéncia, Informar recquerimentos e outros papels
cujos assuntos compreendam matéria de sua Diretoria:
d) Planejar e orgar a construgio de jardins, embelezamento de pra-
as, ete.; : : :
v ¢) Determinar as épocas de podagio das arvores na via publica;
_ [)-Zelar culdadosamente pela conservagio e embelezamento dos Par-
_ ques, Jardins, Pragas arborlzadas; r
£) Dirlgir o trabalho de plantlo nas pragas, Jardins e viveiros, orien-
-. tando os trabalhos de enxérto, classiflcagiio, preparacio e acondlclona-
- mento das mudas de plantas; -
~ h) Requisitar os recursos e medidas que julgar necessarins para exe- .
cugido dos trabalhos, formulando os pedidos de sementes e mudas de
- vegetals - 3 - :
v i) Solicitar das autoridades polleinls o auxilio da Fdrgn Puablick no
‘caso de resisténcia fis suas ordens por perte de infratores;
J)- Organtzar um Regimento para melhor distribulgio do pessoal

“ entre os servigos da. Diretoria.
Art, 172, — Ao Sub-Dirétor — Padréo “8", compete:
.n} Substitiir' o Diretor durante sua” ausencis e Impedimentos
temporicios; . o



b) Preparar a correspnndénclu oficlal da Diretorin;

¢) Reglstrar os decretos e atos adminlstrativos unnouLeu 4 Dire-
torin; a

d) Escriturar no livro proprio e circunstancladamente. o cndas-
tro do pessoal;
) e¢) Organlzar ns folhas de pagnmento, os pecdldos oflclais, ns re-
quisigdes de adlantamento e as prestagoes de contas;

f) Lavrar os termos e contratos, mediante minuta aprovada ou
formulada pela Procuradoria dos Feltos;

g) Prestar Informagdes sdbre os trabalhos da Diretoria;

h) Reunlr os dados para confecgio do Relatorlo, conservando em

bda ordem o Arqulvo da Diretorln;
I) Crganlizar a dlstribuicio dos servicos pelos CGuarcas de Jardins;
J) Propdr as medidas que julgar convenlente no melhor desen

volvimento dos servigos da Diretoria.
S e LD 'CAPITULO X

(Da Adminiatrat;ﬂu do Mumduum}

Art, 1739 — A Admlnlatra;ﬁn do Matadouro subordinada dire-
tamente ao Gabinete do Prefeito, ¢ o Departamento Munlcipal en-
carregaclo da orlentagio, diregio, execugio e [iscallzacio da matancuo
de gado de qualquer espécie, tanto aquele destinado no consumo pu-
bllco como o que se refira aos partlculares.

Art. 1740 — Compde-se o administragio do matadouro — do
‘QGablnete do respectlvo administrador; do Servigo Mcédico, do Servi-
¢o de Veterindria e do Servigo Bacterloldglco.

Art. 175.° — E' o seguinte o qundrﬂ do pe:a.mal da Administragio

du Mat‘.aduurﬂ

~ 1—Administrador .... .... EROrRE e e e o G pud:uo sk
* }—Chelr de Expediente .... .c,c seve" asis o -padrio “Q"
l—Médico-Chele .. . ¢ covi ssoe sous s'aus padrio *ur
1—Meédico-Veterlndrio .... wivv suve wver os padriio “8"
1—Boacterlologlata .... cvos atas” vase ssai os padrio Q"
1—Arrecadador .... .... .... wese os sanese . -padrio “N"
1—Ajudante Arrecadador .... .... cuee .. “e padriio ipd Pl
1—Encarregado do Trafego .... ... eec.s s padrio b o
6—Auxiliares da Administracdo .. .. .. «+ «= padriao g
2—Auxiliares da AdmInistracio .. .. «+ oo +. padrio “D"
3—Auxillares da Administragdo .. ~ .. .+ .. padrio “B"
»—Escrevente-Dactllografo .. ... .. v.'.. .. padriio "B
1—Continuo ..oy voee voes vs sesons S padrio 2 * g
S—Berventes ., . s es it sroe thés muse o padrio “B"
1—CRaULLoUr .cva assrioribs nass Foni-dsres e padrio . B

Art, ‘1762 — O servigo médlco & partlcularmente técnieo, cabendo
u responsabilidade de sua execugldio ao Midlco-Chele.

§ Unico — Ao Diretor eabe observar e respeitar as deocisdes toma-
das pelo Servigo Médico, no que concerne a assunto da sua atribul-
¢lo, visto como esti ligado ao interesse da S:tide Publica.

Art, 177° — O Servigo EHacterloldgico compreende a Inspecgilo sn-
nitaria de partes, carne, glandulas, e orglos do gado abatido, e flea
80b us culdados do microscoplsta.

Art. 1782 — O Servigo Veterinfrlo constitue-se pelo t.mhnlhu de
assisténcla didrian no gado que entra para mntanr;n regeltando as rezes

que Jjulgar em mis condighes;
Art. 17902 — O BServico Veterintrio deve permanecer em contacto

com o Servigo Médlco parn que se complete melhor o fiel eumprimen-
to dns exlgéncing sanitirlas, ° : 1 &



-

Art. 180° — Ao administrador do matadouro compete além das
atribulcdées conferidas no art. 19: )

n) Distribulr, dirigir e riscallzar o trabalho do estabelecimento:
b) Despachar o expediente, rubrlcar os 1lvros, Informar os papeis
relatlvos nos servigos a cargo da repartigio;

¢) Corresponder-se com as demals Diretorlas sébre assuntos con-
cernentes ac¢ matadouro;

() Unliormizar os trabalhos relatlvos nos diversos servicos. to-
mando as providénclas que sejam aconselhadas:

¢) Manter a policla do estabelecimento, assistindo aos= servigos
diarlamente desde o comeco dn matanca até a condugio das carnes
para os mercados e agougues, nfio permitindo f(ue pessoas estranhas
ao estabcleclmento e conserve no perimetro dele, sem sua prévia H-
CEnca; e .

f) Manter o edificlo ¢ suas.dependéncias ne malor asselo possivel,
nido permitindo a entrada de. cies no edificlo; L

g) Impér multa nos que infrigirem no Matadouro, as lels e o pre-
sente regulamento, submetendo-a 4 aprovacio dec Prefelto;

h) Prestar contas das quantine levantadas e atender as demais
nrescricoes municipals,

§ Unlco — Para manter a ordem e fazer respeitadas as suas de-
iiberaghes o Direlor requisitaia o auxllio da Forga Publica sempre

gue for. preciso,

Art. 181.2 — Séo atribultdes do Chefe do Expediente, Padrio "Q":

a) Rediglr # correspondéncia oficial, lavrando certidbes termos
ou contratos;

b) Informar as peticdoes para aespacho no expediente;

‘c) Detalhar os servigos e distribul-los pelos demals f{ucclonarios;

i) Abrir e encerrar o livro do ponto; s

e¢) Processar as requmlf;ﬁes de adlantamento, pedldas oficials e
prestacdes de contas;

) Arquivar os documentos relatlvos nos servigos, conservando-os

na melhor ordem;
g) Organlzar os mapas dos movimentos mensals do matadouro.

Art. 1829 — Ao Arrccadador, Padriio “N", atribuem-se as se-
guintes fungbes: .
¥ -
a) Recolher diariamente e responsabllizar-se pelo recebimento e
conservacio da renda constitulde pelo pagam~anto das taxas de aba-
timento, transporte, multas, etc.

h) Inteirar-se do fiel cumprimento das disposigdes legais, Inter-
vindo pnara soluclonar duvidas referentes a tabela de pagamento das
taxas. - \ .

Art, 183.° — Ao AJudante de Arrecadador Padrac "L, Incumbe:

n) Substitulr o Arrecandador durante a sua auséncia e lmpedli-

mentos;

b) Evitar que se faca externamente matancar clandestinas, dan-
do conheclmento & Diretoria de qualquer fato Irregular, que venha a
conhecer oun que Interesse o bom desempenho do seul cargo;
. t¢) Tratar d4s partes com ucbanidade e preztar diarlamente 1o
arrecacdador, contas do seu trabalho;

) Aproender as earpnes nfo proceclentes do Matadouro, danda

imediatamente conhecimento & administragio.

-



Art, 184.° ron Ao Encarregado do Trl.’;rngu. Padrio “J", compete:

n) Zelar pelo bom estado de conservagio e funciouamento dos

automovels; .
ml:;) Fazer cumprir o hurﬁrio e ltinerarlo determinados pela Di-

retoria;

¢) Representar junto 4 Niretorla, contra qualquer motorista ou
carrocelro que lncorra em falta;
* . d) Providenciar sobre qunlque: desarranjo nos ecaminhdes, pro-
“vldenclandeo Imediatamente o restabelecimento do transporte;

¢) Organlzar o mapa de horadrlo dos motoristas e ajudantes, de-
terimlnnndo as medldns necessarlas a llmpeza e conservagio dos vel-
culos;

Art, 1B5.0 — Enmpetr aos Auxlliares da Administragao, Padrio “F":

a) Auxlliar os trabalhos da administragio que lhes forem desi-
gnados; e

b) Percorrer as seccdes de matancu, velando pela. mmerva;ﬂu da
.ordem e respeito 4ntre os operirios;

¢) Veriflear as condigdes do materlal ou secgbes preatnndu in-
Inrmas a a.dmlnjstraqﬁu do que verificar. . ; -

L

Art, IEIE“ — Sio atrlbulqﬁes do Auxiliar de Administracido, Pa-
drio “D": ;

- a)’ Verificar diarlamente a pres&nqu de todos os {:perﬂrtus do es-
tabeleclmentu sem excepcgio; -

b) Tratar a todos evitando excesso de famlliaridacde;

¢) Organizar dlarlamente os mapas de presen¢a do operariado e
submeté-lo &4 aprovacio do Administrador;

d) Inspeclonar internamente o Matadouro, dando Informaglo a
administragio de qualquer grave ocorréncla verl.rmnda

-

Art. 187° — BSho atrlhulqﬁes do Auxillar de Admlnlatra!:ao -
Padrfio "B": . :

. @) Ter sob sua guarda os (lvros de p-,nnl:.a e aqueles de imediata
consulta;
. h) Encarregar-se da dlqtrlbulgan rln expediente recebldc e reme-
tido, lavrando no llvro Protocolo as devidns anotagoes: :

¢) Prestar as Informagdes sollcltadas e cumprir as ordens rece-
hldnn i . . :

Art- 1882 — Unmpcta ao Eacre!fentmﬂactilﬂgrafa Padrio “E"

a) Dactllografar a correspondéncia oficlal e os ntos administrativos;
b) Colaborar nos servigos que lhes forem dados, procurando exe-
cuta- ]ua com presteza, asselo e pontualidade. . e, 8 :

- . Art, 189.° — 8S#o nbrlbulg&es dos Continuos, Padrio “D"

e

a) Abrir e fechar as depend&nciu ﬂcupndas pela &dmlnlatmr;aﬂ as
hornu mharcadas;
b) 'Cumprir as ordans do servigo, doterminadas pelo- hdmlmstradur
¢) Dirigir e executar os scrvicos de limpeza e asselo, don ndminl:tm-
" ¢Ao e dos movels all Instalados; ;
(1) Manter a ordern nas dependéndins dan P.clminlatmr,i'm.
.* e) Ter a seu cargo e responsablljdade os objetos dn Adminlstragio;

Art, 1902 — 8fio atribuigdes dos Serventes, Padrio 'B™:

a) Substitulr o contlnuo nos Impedimentos e auaencla.
) Cumprir us ordens recebidns pelos seus superlores;
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c) Egcunﬂtnr 08 servigos de llmpeza l; de asselo;
d) Conduzir todos os pepels que lhes forem desien n-
. . ! | gnados ou 2n

o w
q

Art. 191.° — Cabe no médico-chefe, padrio “U": o

n) examinar com o méxlmo cullado as earnes e anexos - (o gado
abatldo, niio | ermi*indo a acelticio de rezes inspecelonadas no sis-
tema geral ou batidas por maolestias mfecto-contapiosas:
t b) superintender os servicos sanitirios do Admimstracio de aa-
tndouro, tomando as providénclas para jue 1 irne se exponha em
bins condlgbes; .

¢) organlzar nos dias em gue haja condenagio de gado, um mapn
dus regoelgoes e suas gnusas;

d) preparar um Regimento Interno que dispora sobre o naturezi
dos servigos da Chella-Médlca e outras providénclas désse carater.

JArt, 192.° — Ao Veterinario, padrio "S5", compete:

n) assistir, dlarlamente 4 entrada do gado para a-matanca;

~ b)) regeltar as rézes que julgar em mas condicoes por molestia,
fraquéza, mnogréza ou f{adlpgn;

¢) completar os exames nos dlas de matanga, conservando-se no
estabelecimento até que terminem os servicos;

d) envinr 4 Diretoria um mapa de regelgio e suas causas;
e) organizar o Reglmento Interno, para 08 seus servigos.
. Art, 103.° — Ao Bacterlologista compete: | -

‘n) encarregar-se¢ cos servigos de laboratérlo, do seu muaterinl e ux-

- .pedlente;

) b) elucldar as questdes orlundas do servico medico ou veterinario,
medlante & apresentagio do laudo do exame microscopleo;

¢) fazer o Reglmento Interno dos Servigos do Laboratorio.

L] L

CAP1TULO XI
- (Da Adminlstracio dos Mercados e Cemitérlos)
Art. 104.7 — A Administracio dos Mercados e Cemlterios ¢ o

.departamento encarregacy cda orlentacdo e execugio dos servicos pu-
bllcos munlicipals nos Mercados e Cemitérins.

Art, 195.°9 — Seris o seguinte o guadro do pcisoal dos Mercados
e Cemitérlos:

l'—ﬁdﬁlh‘ilstfﬂdur Gerpl de Mercados e Ceml-
TERIOR it me S e e et : Padric PRt i
ik

l1—-Administrador do Mercado de 3. Josd ... "
1—Administrador do Cemltério de Santo
L RIBED Gise, o sries bR kR e W e s e
1—=Adminlstrador do Mercado da Encruzilha-

da jem comissfio) ... .. .. .. . o as aaas " i
l—Administrador do Mereado da Madalenn

(em comissflo) .... sese 25 sess se 2o ws L M
1—Administrador do Meorendo de Casa Amn-

reln (em comissio) v cvvr ve e srsw e " R
I—Adminlstrador <o Mercado de Afogados '

(em comlSsfo) .. .. . e ih e wa aues " "K"
I==PAPBITD i v e wem s wwe e e " Lt i
1==Flseal cde Enterrnmentos B, .. .. . f ..se o o T
1—Hseriturdrio recebedor .. . v . oo .s " i

‘ L]



lﬂ-ﬁ]UdﬂnLE I T b r Wil g I-IIII
1—Administrador do Murcﬂdo de En.nto Ama-

ro (em comlssiio) .. ,..,. ., " : E i - i
l—Administrador do Mercado de Ti:jlpid {em
. COMUSSAO) o4 wiuv vuen sune ar ve ee s e "E"
19—Caobradores ... .. g “D"
l—Administrador do Cemitérfu da Cnsn am.;- .

rela .... - - “D"
l—-ﬂ.dmlnhtrmlnr dn Gemltér!o dn Varzea ; “ b
1—Adminlstrador do Cemitério de Tejlplo ., : SR o
l—Administrador do Cemitério do Barro e .
dos Israelitas '(em-comissdo) ., .. ” "B

" l—Adminlstrador do Cemitérlo dos Ingléscs '
COmn enmlsEBROY ot o s EE e aE e w - “B”

‘1—Servente .., ks W Sl b e " o . “g"

Art. 196.0 — Compete ao Adininistrador Gera., pnﬂrﬂu “V*, além
das disposligdes cant.ldas no aurt. 19 e inclsos:,

a) superintender os trabalhos dos cemitérlos e mercados:

b) organizar o regulamento dos mercados e cemitérios;

¢) sollcitar ao. Prefeilo o que (ér preclso ao bom desempenho dos
trabalhos;

d) preparar toda a correspondénela oficlal ‘e a celatlva 8os tra-
balhos da .Adminlstracio; -

e¢) visar as certiddoes a serem expedldas,

f) agir de forma a se executarem dum modo exéto as lels e de-
cretos a cujo cumprimento esteja obrigado;

E) zelar pela conservagdo dos mercados e cemltérlos, garantlnd‘n
sua seguranga material;

h) recolher dlarlamente aos cofres da Prefeltura a venda npuradn
e que vinda dos mercados e cemitérlos serd depositada no cofre geral
da ddminlstracio;

1) tomar conhecimento das ml.Iltu.'! Impostas aprovando-as, redu-
zlndo-as, ou cancelando-as;

J) fazer observar culdadosamente na disposigbes relativas a exuma-
¢hes extraordindrias;

k) visar os lancamentos de débitos no fim de cnda folha dos llvros

respectivos.

Art. 197.° — Sio atribulgdes dos administradores:

a) dirigir e fiscallzar os servigcos Internos do mercado onde serve,
cumprindo as leis, regulamentos e Instrugbes recebldas;

b) reallzar o servigo de aferigdes para efelto .do disposto nas lels
. orgamentarias; "

¢) manter a pollcia Interna do ‘estabeleclmento, Impondo as mul-
tas previstas em lel ou regulamentos, sendo que as penas*de suspen-
sio .¢ proibicio de entrada flcam dependentes de aprovaglo do Admi-

. nlstracdor Geral:

- d) manter o edificlo e suas dependénclas em perfeltas condlicdes
. de asselo; - :

; e) solicitar do Administrador todas aus medidas nurmaln k bda
‘ordem e conservagio do estabelecimento recebendo as |nstrucdes con-

venlentes para tal fim; .
f) responder pelos servicos de arrécadaglio das taxas, recolhendo

dlariamente 4 administragiio Geral as quantias wrrecadadas acompa-

nhadas dos mapas demonstrativos das urreeadagdes;
%) organizar e conferlr o folha de pagamento do pessoal, rema-

tendo-n & Adminlstracio, Geral
h) efetuar as pequenas despesas de eardter urgente recebendo e

prestunido contn das guantlas utillaadas; _
&
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[) deslgnar um dos cobradores pura o seu ajudamento; .

J) enviar constantemente e dum mordo clreunstanciado a4 Admy-
nistragho 08 prazos estutistiocos dus pessons  sepultudas:

k) comuniciut w existencin de sepultirus wrrul..adas ou de con
cesslondrios falecidos sem sucessio u-flm-de que, efetuadas as Ade-
vidas averiguagdes se procedu pela formua estabelecida em regula-
mento;

) aprovar ou regeltar us Insericdes que se tenham de fazer n-a
tamulos;

m) fornecer documentos com suu assinatura sos obrelres e ger-
ventes de construgdes partlculares:

n) designar logur proprio, fura Ju Cemiterlo Para deposito ue
materlals de construgdes particulares:

0) providenclar todas as medidas necessarius po bom comporta-
mento dos seus subordinados, sobretudo aos que se rellram ao res-
pelto e sllenclo nos cemitérios, o .

L]

Art.-198.0 'f‘ﬂiu atribulgdes do Fiscal de Enterramentos — pas=

drdo “I": . . 2

L]

-

a) substituir o Adminlstrador durante sua ausencia e imped!-
mento;

b) organlzar o registro especial de todas us catacumbas da mu-
nicipalidade e. das Irmandades, por ordem crondlogica e de ucdrdo
com os dadns e referénclas mals acdequadas;

. ©) auxiliar o administrador na direcio do estabelecimento cum-
prindo-lhe esta no mesmo peinclpalmente, durante, o tempo em que,
por forca do servigo da repartigio ou outry motivo e o admimstradar
esteja ausente;

d) dlriglr o servico de inhumagdes de forma qus 2o chegu: guul-
quer cadaver ao cemltério faca com que este seja bem conciunzida
sem demorn no lugar Indlcado na respectivi gula para ser sepultady;

€) providenclar para que 03 pedreiros e covelros nio demorem 4
Ir encerrar ss sepulturas;

f) dar nos pedrelros com cadernos proprios us notas das cata-
cumbas que eles tém de abrir, extraindo esta do registro obtuario, as
quals depols de conferidas com. os sinais das catacumbus o pedreiro .
abriri;

£) reglstrar o local de Inhumagio de cada cadaver, depnis das In-
formagdes prestadas pelo porteiro: =

h) conservar sempre em asselo todas us dependencias do Cemj-
térlo;

1) dirigir e fiscalizar os trabulhos dos pedrelros, dos feltores, jar-
dineiros, coveiros e serventes. comunicando o Administrador qual-
Yuer irregularidade verificada. 5

Art. 109.9 — Compete a0 escriturario Recebedor, padrio “I™:
a) [fazer diarlamente a escrituracio dos Lvros obtudirios e muus
fualquer outra escrituracio do estabelecimento, desde gue seja dis-
tribulda pelo Adminlstrador;
b) ordeuur a ter em béa guarda o arglilvo da Repartlgio;
¢) reglstrar em llvro proprio todos us titulos de concesswo per-
petuas, restitulndo-os aos seus donos e notando no versn a respectiva
folha do lvro em que fol recistrado;
d) ter sub sua guarda e responsabjlidade os llvros da reparticao,
nio ffndna alnda, excetuando-se porém o livro do ponto;
e) fazer as folhas de pagamento dos trabalhadores, dé ncdrdo com
as cadernetas de ponto;
- [) encarregur-se do servigo de correspondéncia do Cemitério.
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~ depositados no cemitério;

* Art. 200 © - Siio atribuigées do Ajudante, padrio “1":
n) substituir o ndmialstrador durante 6up ausdénela e luipmthrwn-

tos temporirlos: - ) . 3
b) nuxitlar o administrador nc (el cumprimenw cus oblgugoes
relatlvas nos mercados; :
¢) encarregar-se dn confecgio e exccugio de trabalhos de cor-

* respondéncia, = .

Art, 201.9 — Sfio atribui¢des do Porteiro de Cemlitérios, pi-
driio “J": : . : & : .

) abrir e fechar o Cemitério nas horas regulamentares:

.+ b) ter sob sua guma o Uvro de ponto do pessoul operarlo e
bem assim todos os mdvers e utensillos do estubeiecimento:

¢) guardar as chaves do cemilério, da Capéla e do Armuzem:

1) regular a conducio dos caddveres em entrada para o cemliterio,
observando culdadosumente se as guins que devem acompanhia-los e
a08 carros [unebres estio de acordo com ns lels e regulamentos em
vigor; ) ’

¢) relaclonar no llvro Inventdrios os mévels e utensillos do esta-
belecimento, velando pela sua conservacio; ; 2

f) ncompanhar durante a nolte os caddiveres que tenham de :er

K) ter sob sua guarda o ponto dos funclondrios, abrindo-o ¢ eir-
cerrando-o; B !
' h) entregar 4 adminlstragio no princlplo de cada din, todas us
gulas dns pessons inhumadas no interlor, -

-~

_ A'rl:. .202.°% — Incumbe aos Cﬂhmﬂnrea,-padrﬁa s o Jog ,‘

a) arrecadar as Importdncias correspondentes 4s taxas devidas pe-
los. locatdirios; : -
b) examinar os produtos expostos & vendn, Inutilizando nquelss

que forem improprios para o consumo, devende para 1sso receber a
aprovagiio do Administrudor; i : - .

r ¢) Inspeccionar as dependéncius dos mercados dundo nos adml-
nistradores ciéncla de qualquer irregularidade verifleada: '
.+ ) auxillar o Administrador de quem receberd determinaches so-
bre demals ordens de servigo, :

&

Art, 203.°° — Compete nos serventes, padrio et - fil

) comparecer 4 repartigio, pelo menos umn hora antes do Inlein
do expedlente, para o [lm de tratar da limpeza interna e dos movels,
b) atender #ovs chamados dos seua superiores desempenhando o
- servlgo que lhe fér ordenndo; S, gk ) :
; €) distribulr a correspondéncla externa ¢ atender As purtes cor
urbanldode e diligéncia, S : .

S | : ,“ '
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- Art. 204.9 — Os casos omissos ou of -duvidosos que susglrem :na
aplicugio e Interpretuciv déste Regulamiento, seriu resolvidoa pelo
Prefelto, recorrendo guarnto possivel aos subsidios da legisiagho federal
‘ou estadunl aplicivel & =spécle. = - :
Art, 206.9 — Revognm-se ns dispusigdes’ em contrario.
¥is o - .
. T3 () A, de Noynes Fliho, . ' ' “

2 : Prefeito, . ; b



