DECRETO N2 628, de 23 de julho de 1954,

Dispie sobre o Regimento do Depactaments de
Bem-Lstar Pablico.

no uso de suas alribuigoes,
RESOLVLE:
CAPITULD E
Da Finalidads

ART. 19 — O Depurtumento de Bemi-Estar Pablico tem
por finalidade, nos térmos do arligo 23 da Lei o, 2,108, de
19 de maio de 1953, e na conformidade do que estabelece o
presente Regimento, exercer as atividades referentes a:

a)  gwmservacio de jarding, pracas ¢ parques infantis;
by protecio e conservacio de velhas arvores e da paisagem
tipica regional;
) adminisiracio e conservacin de cemitérios;
dy  ecoleta, incineracdo e outrns formas recomendadas para o
iralamenlo do lixo;
&) varredura, capinacao, ciseacio ¢ lavagem de logradoura;
£y apreeasdo e remocio de animais enconlrados na via pi-
biliea:
gy assistencia médico-saniliariag
I} seguranca dos banhistas nas praias;
il oulros aspectos relacionudos com o bem estar piiblico.
CAPITULO 11
Da Orpanizacie

ART. 29 — O Deparlamento de Bem-Usiar Pliblico com-
poe-se dos seguintes orghaos, que funcionario devidamente ar-
ticulados, em regime de mdlua cooperacin, sob g orientacio e
supervisin do Diretor Geral:

1. —Divisio de Parques, Jardins e Cemitérios
1.1—=S8crvico de Parques ¢ Jardins

1.2—Setor de Cemilérios

2. —Divisdo de Limpeza Pablica

3. 1—Servico de Coleta e Limpeza

2.2=5¢cedo de Transporte

2.3—Setor de Capinacao

a2 4—Setor de Incineracio ¢ Transiormacio do lixo
3. —Servico Médico

3.1—Seccio de Assisléncia aos Servidores

3. 2—Setor de Exame de Capacidade dos Sevvidores
3. 3—Secrio de Sanidade de Domésticos

3.4—Setor de Postos de Salvamenlo nas Pariss

4, —Seecao de Administracao ;
4.1—Sctor de Pessoal e Malerial

4.2—Sctor de Comunicacoes

4.3—Setor de Estatistica.

ART. 82 — Cada Divisio sera dirigida por um Direlor,
"padrao CC-2, nomeado ¢m comissio,

ART, 42 — Cada Servico, Secciio ou Sctor serd dirvigido
por um Chele ¢ as Turmas por Encarregados lodos especial-
mente designados pelo Prefeito, mediante indieacio do Direlor
do Departamento,

ART, 52 — 0Os servidores designados para a chelia de
Servicos, Sceches, Sclores e lincarregados de Turmas perce-
berao as gradificacoes de funciao que forem oporlunamente fi-
xarlos pelo Prefeito, observado o disposto no Capitulo 11, du
Let n. 2,108, de 19 de maio de 1953,

ART, 6.° — O Diretor do Deparlamenlo lerd um Secrelb-
rio ¢ os Auxiliares que forem necessidrios aos trabalhos do Ga-
Binete por ¢éle designados, constiluinde o excercicio de Secre-
tirio funcio gratilicada.

CAPITULO LI
Da competéncia dos virios drgios
1. Das disposi¢des preliminares

ART, 7.2 — Aos oOrgios integrados no Deparramento de
Bem-Lstar Publico incumbe: exeeular, coordenar, conlrolar e
fiscalizar as alividades especilicas para que foram constilui-
dos.

ART. 82 — Além das alribuigoes discriminadas néste Re-
gimenlo ¢ de oulras que se cnguadram na sua linalidade pro-
pria, compele a todos os orgios subordinados ao Depsrlamen-
to de Bem-Lstar Plublico:

a) cooperar com os demais Orgios da Prefeilura, para o fun-
cionamento harmoénico e eficiente de todas as alividades;
hy prestar especial colaboraciio ao Servico de Organizugio ¢

Meétodos, do Departamento de Administracio, facilitando-

{he os elementos e meios necessarios ao bom desempenho

de suas atribuigdhes;



¢y manfer arguivos, registros e cadasteos referentes 205 en-

Cargos;

d) redigiv o expedienle ¢ responder a consultas de sua al-
cada;

e} apresentar relatovios, propostas e sugestdes referenies aos
eneargos;

v providenciar quanto a edilais, avisos e notag de sva com
peléncia;

¢} preparur os elementos para as propostas orcamentirios des-
linadas ao Servico de Orcamenlo e Auditoria, do Deporta-
menlo de Adminislracao,

1) proeeder, quando aulorizado pelo Diretor, os fornecimen-
tos de produtos reenperados;

§ UNICO — As tungdes conferidas a cada Orgio serdo de-
sempenhadas com inleira observiancia das leis, regulamentos,
instrucaes, normas e ordens de servico oporlunamente expedi-
dus, cujas colecoes serio manlidas em orvdem, devidameota
alualizadas.

ART, 99 — Sio, ainda, da compeléneia de qualquer am
tos orgios que compiem o Departamento de Bem-listar -
blico, além do especilicamenle delerminado nas Seccoes rcea-
peetivas:

a)  requisilar o malerial necessirio @ exccucio dos servicos
de sua competéncing

by tomar {0das as medidas necessirias, embora ainda ©do ¢x-
pressamente determinadas em leis, regulimentos e norwas,
para o perfeito andumento dos servicos a seu cargo;

¢) dar os despachos, pareceres e inlormacoes sobre os as-
suntos que sejam de sua alcada e competéncia;

d) fornecer o ponto do pessoal extranumerario 4 reparticio
compelenle para os efcilos do respectivo pagamento;

¢) solicitar do Servico de Equipamento e Oficinas do Depar-
tamento de Administracio, os consérios e reparos neces-
sarios # manulencio, em estado de perfeita ordem e con-
servacio, do malerial em uso.

9. Da Divisio de Parques, Jardins e Cemilérios

AR, 102 — A Divisiio de Parques, Jardins e Cemilérios
incumbem, em térmos gerais, os servicos de munutencao, re-
forma e canservacio dos parques e jardins e, bem assim, a ad-
ministracio, manufencio e conservagin dos cemitérios.

ART. 11, — Compelem 4 Divisio de Pargues, Jardins e

Cemilérios:

a) os trabalhos de conslrugiio e conservacio dos pargues e
jardins;

L) a reforma dos parques, ntilizando os servicos de hiabil pai-
sagisla, gue dé aos nossos pargues ¢ pracas um conleado
local, de achrdo com o clima e a paisagenn;

@) o mellor culendimento com a direcio dos postos de pro-
pagacio vegelal, do Departamento de Agricuellura, para ob-
ter as mudas necessivias 4 reforma e & conservacio dos
jardins e pracas;

d) o emprégo sempre crescenle das nossas Arvores ornamen-
tais, erinndo pracas lipicas, com a arborizacio mrisla ou
de uma sO espéeic;

@) a limpeza e vigilincia das pragas e jardins;

[} a eooperacio, para os lrabulhos de abertura de novos pac-
ques ¢ jardins, com a Divisio de Plancjamento ¢ Urbauis-
mo, do Departamento de Engenharia e Obras;

g a vigilincia sobre as vellias drvores e a paisagem fipica
nos (uadros urbanos e suburbano, levando ao conhecimen-
to do Departamento de Agricultura, para as medidas de
defesa, os casos que nio se enguadrem na sua Orbita dg
supervisian;

W) a consirucio e conservacio nas dreas urbanas de habite«

ciio intensa, de parques infantis e playgrounds;

4 administracio ¢ conservacio dos cemitérios;

o estudo dos nossos cemilérios, para a sua transformacde

¢ em parques ajardinados, reservando dreas para alamé-

das, canteiros e lufos de verdura; :

k) us demais medidas que se enguadrem no Servigo, a cargd
da Divisido.

AT, 122 — Ao Servico de Parques e Jardins compete:

a, manler ¢ conservar os parques e jardins da Cidades o

1) sulmneter os parques e jarding a reformas e subsliiu}tj'ﬁ'
de planias e de édrvores eslragadas, provendo pela utiliza
cio das nossas planlas ornamentafivas e pelo bom goste
désses locais;

¢y manter em perfeita ordem de asseio e limpeza oS parques
e jardins da Cidade; E =

d) assegurar a vigilincia dos parques ¢ jardins e conlribuir
para gue os mesmos se lornem ponto de repouso e atra-

- CAD para os que 0s procurarent;

¢) superintender, através dos encarregados de Parques e Jar-
dins, os trabalhos nos mesmos, dando orienlacio scgura
e conveniente aos servicos; ) 7

F} encarregar-se, na parte que toca ao revestimento floris-
tico, da preparacio e organizagio dos novos parques 8
jardins que forem abertos a Cidade;

— —
—r



e
)

")
b)

<)

d)

e)

1
3.

manler e conservay os parques infantis e playgrouwnds;
velar pelos demais aspectos que se prendam 4 manucten-
¢io e a conservacao dos parques e jardins da Cidade,

ART. 13.% — Compete ao Sctor de Cemilérios:

conrdenar os trabalhos dos cemilérios em perfeito enten-
dimento com os encarregados vespeclivos;

prover pelo andamento dos papéis e documentos que te-
nham de ir a despacho dos Diretores da Divisio e do De-
partamentos

supervisionar a eseriluracio dos livros neeessirios aos re-
gistros, nos cemitérios, velando porgue esta eseriluracio
seja uniforme ¢ alenda as exigéncias da bio-eslalisticn:
organizar ¢ zelar, pela completa execucio, em ludos os
cemilérios, de processo de regislro e identificacio dos [0-
mulas, caomeiros e deposilos:

conseguir o levantamento de plantas haixas dos eemile-
rios para estudos e melhornentos, de acordo com o art.
11, alinea j) do presente Rezsimentos

prover pelos demais aspeclos que se enguadrem na espe-
cialidade do Setor.

Pa Divisieo de Limpeza Piblica

AR, 1492 — A Divisio de Limpeza Publiea ineumbe, em

férmos gevais, vealizar os braballios de limpeza dos logradonros

1l

Cidade, e bemr assim, a retirada do lixo domiciliar, 2 inci-

neracio ¢ lransformaeio do dixo recolhido, a apreensiin dos ani-
mals nas vias pablicas ¢ as oulras medidas referentes oo as-
seio ¢ limpezy da Cidade.

a)
b)
c)

d)
)

1)
8)

1)
b)

c)

d)
¢)

1)
B)

h)
1)

n)

b)

t)

n)
b)

®)

ART. 15.° — Competem a Divisio de Limpeza Phablica:
os servicos de limpeza dos logradouros da Cidade;

a coleta do lixo dos domicilios e easas de comércing

a incineracio e o tratmmento do lixo, pelos proeessos re-
comendaveis;

a capinacio das ruas e a lavagem dos logradouros:

a apreensao e remogio dos animais enconlrados na via
piblica:

o recolhimento do lixo resultanie da podagio de arvores e
cerios arbustos de domicilios parliculares;

ontros aspectos ligados a limpeza e asseio da Cidade.
AR, 16.° — Incumbe ao Servico de Colela e Liwmpeza:
preparar e dirigiv tnrmas para varrigio e limpeza das ruas;
supervisionar os servicos de limpeza, alraves das zopas es-
tabeleeidas:

superinfender a coleta do lixo, airavds das zonas respesti-
vas;

prepariar e rever os novos ilinerarvios de colela;
encarregar-se da dislvibuicdo do servico de recolhimaento
do lixo da varricio de ruas;

providenciar o recolhimento do lixo dos mercados e ece-
miteérins;

organizar e superinfender o servico de limpeza das 1uas
o eentro da cidade, durante o dia, para a apuanha de pa-
piis e lixo ligeiro;

organizar as turmas para a lolacio dos veiculos encarrega-
dos do recolhimento do lixo:

receber a queixa publica sobre o servigo de mpeza e pro-
videnciar sobre o recolhimento do lixo, quando soliciludo,
de residéncias ou casas de comdreios

exccutar a lavagem dos logradouros pablicos;

manter perfeito entendimento com a Secciao de Transporie
para a oblencio das viaturas necessirias a0s seus servigos;
consegnir o transporte do lixo resultante da Hmpeza das
ruas ¢ amontoado nos pontos chamados depésitos e, hom
assim, o de cemilérios e mercados,

ART. 17.° — Compele a Secciio de Transporte:
supervisionar a frota de veicnlos destinada sos servicos da
coleta de lixo e a oulros trabalhos de limpeza do Depar-
tamento;

alender aos pedidos do Service de Colela e Limpeza, no
tucante ao transporte do lixo e ao exato enmprimento dos
perenrsos eslabelecidos para a colela do mesmo;
fisealizar os trabalhos dos veleulos ¢ se os mesmos ¢o-
brirvem os itineririos de colela estabelecidos pelo Servigo
compelente;

prover pelo abaslecimento de veiculos, lavagem e escala
de oOleo;

manler carro apropriado para apreensio de animais;
evitar que animais soltos vagueiem pelas ruas da Cidade,
procedendo a apreensao sislemilica dos niesmos;
encarregar-se da guarda désses animais alé que sejam pro-
curados pelos seus respecHvos donos, on leiloados;
prover pelos demais aspeclos pertinentes aos problemas
te transporte dos veiculos do Departamento.

ART. 189 — Compete ao Selor de Capinaciio:

exccnlar os servicos de capinacgio das ruas nie pavimens
tadas;

exterminar a vegelaciio surgida nas ruas  pavimentadas,
junto & linha digua e entre os paralelepipedos;

estabelecer, em relagfio aos servigos previstos mag alineas
anleriores, nma Jdivisio em zonas para gue as fases de lra-



balho se repitam de manciva 2 conservar sempre Hipos
os logradouros ¢ pracas que necessitam désses servigoss

()  excenter oulros servicos pertinenles ae Setor e que lhe
sejam cometidos.,

ART. 192 — Incumbe ao Scior de Incineraciio ¢ Transfor-
macgsio de Lixo:

u)  estudar os processos para fransformacio de live, visandn
sohreludo, aos aspeetos de vecoperacio de sob-proditos:

1Y manter e dirvigir os fornos de ineineracio de live;

e} manler e divigir os conjuntos de celas de fermeniagin e
lixo;

d)  reccher mercadorias  detertoradas, para incineracic, 1a-
zendo o registro completa oue docamenie & praocedcizcia
das mesmas e, bem assim, o arguive de docimentos oot
vos a0 fato:

o) fazer o registro do lixe entrado para o levantumenio re.
fatistico referente ao movimenlo do mesmo;

1)y fazer a entrega das vendas de sub-prodintos resuliantes ds
incineracio e transformaciao oo liso, extrainde as goiis ¢
notas necessirias:

@) velar pelos demais aspectos respeilantes & especialidade 46

Selor.
1., Do Servico Mdidice
ART. 20 — Ac Servies Médico incumbe, em &reios ge-

rais, prover pela assisténeia médica e odontoldgiea dog sex-

vidores municipais, realizar os exames de sanidade e canaci-

dade fisica dos servidores, instituir e manter uma organizacio
de sanidade de domésticns e veler pela seguranca dos hanliis-
las, nas praias, dando-lhes a assisténcia médica de wvraéncia,
em easos de acidentes.

ART. 21.° — Compete & Secclio de Assisiéncia pos Servia
dores:

a)  prestar assisténcia aos servidores da Prefeitora ¢ & prssoas
de sua familia, quando tal assisiencia nio estein slety &
oulros oOrghos; )

hY manter instalacdes compleias para a rveahizacio de ¢xa-
mes complementares;

) encaminhar aos orgios competenies o tratamento Jos ter-
vidores municipais que ao wesmo fenham direito, proves-
do porque scjam atendidos com vegularidade;

) manler zabinetes de eliniea odontolégica para servidores:

¢} organizar, anexo ao gabinele de exame radioldgico, nm cer-
vico abrenzriflico para servidores e suas Familias:

£y prestar colaboracio as avloridades sanilévias e de assie-
ténein, em casos de calamidade pablica:

<y prover pelos demais aspeclos respeitantes & finalidade da
sSecein.

ART. 22° — Ao Setor de Exame de Canacidade dios Ser-
vidores compele:

a)  organizar a junta médiea parva exame de candidatos & qual-
quer cargo on funciio na Prefeitura, dewle que tal exeme
nio seja atribuigio do 1.P.S.E.P,;

) providenciar para que seiam realizados os exames exigidos
pela junta médiea, dos candidatos a cargns e funeiies ma
Prefeitura. nos térmos previstos no ilem anterior;

e)  realizar as visilas a domicilio para informacio sibre ial-
s ao servigo, pravenda, igualmente, pelas medidas witc-
riores, guundo neeessitar o servidor de licenes para frala-
mento de sandes

Y atender ans demais aspectos ocasionais de sanidade e ¢n-
pacidade dos servidores para efeifo de wposentadoria, snd-

issiio, readmissiio e reversio.
ARRT. 232 — Compete @ Seceio de Sanidade de Domésii-

Cos:

#)  manler uma organizacio de sanidade de doméslices, en-
pedindo cadernetas individuais € fazendo a sva revalidiefio
em prazos cerios;

h) realizar o0s exames bisicos para » eoneecssho dn carieirg
de sanidade de domésticos;

¢) manter lichirio de domésticos examinados, portadores o
nio de carteira de sanidade;

d)  revalidar ou nio as carteiras de sanidade, depois de sub-
melidos os portadores a NOvVos exames; )

¢) realizar campanhas junto as donas de casa, comn intuile
de formar corrente de opiniaa, a fim de que sejam exigi-
das dos domésticos as earteiras de sanidade expedidas pela
Secciol

1) eonseguir a legislacio complementar necessiria 4 eXeCHCiD

das medidas de sanidade jnnto aos domdésticos;

tomar outras medidas que digam respeito as finplidades

da Scecao.

AR, 2492 — Ao Setor de Postos de Salvamenlo nas praias

incumbe:

a) manter postos de salvamento em ponfos das praias do Mu-
nicipio, onde haja regular frequéneia de banhistas;

h) zelar pela conservacao dos postos; )

¢) manter guarnigio de guardas-vidas, em cada posio, divi-
dindo o servico em supervisio das praias com binGenlo e
outros aparelhos de alcance € mavulengio de pessond ex-

T
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perimentado para acorrver aos lugares onde hajam banhis-
las em perigo:

manler servico de sacorro médico de urgéneia nos dias de
maior movimenlo, para atender a casos de acidente;
manter, nos dias de maior afluéneia as prains, ambulineia
de prontidin, junto wos poslos de salvamento;

aiudar o policiamento das praias, evilando o uso de bebi-
das aleodlicas. itz de futebol, adverfindo, ainda os ba-
nhislas o proposito dos perigos a serem evilados no mar,
e dos locais inconvenienles para o banho, e ecrlos poi-
los de eorrenles perigosas;

velar pelos demais aspeeros de seguruanca e prolecio nos
praias.
Da Seecho de Administricao

AT, 250 — Nos termos do arligo 3.5, 8§ Gnico, da Lei n.

99 108, de 19 de maio de 1953, eabe 4 Secgio de Aduinistraciao
execular os trabalhos do Deparlamento relacionados com pes-
soul. malerial, comunicacies, expediente, protocolo ¢ arquivo.
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ABRT. 20.° — Compete o Sctor de Pessoal e Malerial:
articular-se com os orgios competentes do Deporlamento
de Administracio. prestando-lhes o necessirin cooperacio]
velar pela observinein da legislagio e normas de lraba-
lho referenles a pessoal ¢ material;

examinar, propor e executar medidas relativas a pessoal ¢
material;

prover & orsanizucio das escalas de férias:

provideneiar sobre visitas e inspecoes mdédicas:

orsanizalr a proposta orcamenliria - relaliva ao Deparla-
menlo;

requisitar o material necessdrio aog servicos do Depavta-
mento e manter pegqueno estoque dos aeligos de maior con-
sumo;

receber e distribuir material, eseriturando o respective mo-
vimenlos

providencine quanto it reparacio e substituicao do material
cmousn;

administrar a canting mantida pelo Deparltamenlo;
superintender os servicos industviais do Deparlamento, fais
como, fbrica de Vasaouras, sapalaria ¢ oulros gue possann
ser crindos;

supcerinlender os servicos de porlariag

zelar pela conservacio de malerial permanenle ¢ instala-
eoes, bem assim, pela limpeza e vidilanein dos edificios-
sede;

encarregar-se, quando [or o caso, da vemda do materinl
imprestavel e de suli-produtos rectiperados de gualguer or-
giio do Departamento;

exccular oulros encargos de administracio geral concer-
nenles a pessoal e material.

AR, 27.° — Ao Selor de Comunicacoes compele:
arlicular-se com os orghos compelenles do Departamento
de Administracao, prestamdo-lhes a devida conperacio,
velar pela observinein da legislacao e normas de frabalho;
redigir o expedienle que nio seja peculiar o onfros orgios
tlo Deparlamenlog

rever o expediente orinndo de oulros érgios, para lins de
padronizacio,

cenlralizar os trabalhos e mecanografiag

promover o publicacio de registro de alos, decisoes, intl-
macoes, edilais ¢ avisos:

preparar o expedienie o ser assinndo pelo Direlor do De
parltamento oun por este submelido a despacho ou assina-
lura do Prefeilo;

conlrolar o entrada, distribuicio e andamento da corres-
pondéneia, processos ¢ demais doenmentos;

expedir o correspondéneia, publicacoes, comunicacies «
demais documenlos;

prestar informacoes quanto ao andamento dos papéis;
manler na devida ordem o arquivo do expediente do De-
partamento;

execular oulros encargos de administeacdo geral gque se
enquadre na sua finalidade.

ART. 28.° — Compelte no Setor de Estalislica:

levaniar ¢ apurar os dados estalislicos referenles nos ser-
vigos do Departamento;

Jevantar 4 eslalistica de apropriacio do custo dos servi-
cos indusiriais;

rli.l'I!t.'L'{‘,I" clementos ¢ dados eslalislicos aos Dirclores e
IHvisao e Direlor do Departamento pora o organizacio de
reflatdrios e informes;

fornecer ao Departamento de Documentacao o Caollura as
tabelas e apuracoes necessarias e Oleis @ divaloacios
lomar o seit cargo lodos o8 demais servigos que sejun da
st especialidade.

CAPITULO 1V
Das atribuicies do Pessoal
Do Diretor do Deparlamento
ART, 20.° — Gompele an Divelor do Deparlamento de Bem-

Fstar Pribbew.



[ — implantar os servicos novos ¢ zelar pelo cumprimenty
vigoroso disle Regimento;

Il — superintender, ovienlar, coordenar, controlar e lisea.
lizar @ execuciao dos servicos, delerminar, solicilar e Superie
providencias pari que os mestios seocealizem com eficicnei o
regularidide;

[T — cmnpriv e fazer eonmpriv a legislacio, instruenes a
delerminacoes do Prefeilo;
IV — assegnrar estreite colaborneio dos dredios do Depape

famento enlre si e com 48 demais reparlicoes municipuis:

[ — expedir portarias, instrucdes e orvdens de servico o
propor ao Prefeilo o sua expediciog ’

VI — despachar e assinar o expedienle aquoe e eompelie:

VI — despachar com o Prefeilo Muicipal, mantendo-o in-
Tormado sabre o andamento dos servicos;

VT — resolver os assunlos de sua compelénela ¢ opinar

sobre os que dependam de decisao superior;

[X  —reunir, periodicamente. os seus subordinados imedin-
los a Tim de serem assenladas providéencias on ddisculidos as-
suntos de interesse do Deparlamentos

N — visar os orcamenlos, demoustracoes, conlas ¢ demais
documentos oficinis o serem apresentados no Prefeitos

X[ — inspecionar, periodicamente, as peparlicnes e orgios
que lhe sio subordinados;

K11 — resolver as dividas gue ocorrerem na execucio das
leis concernentes -aos servicos a cargo do Departamento;

ST — sugerir os pedidos de erédilos orcamentarios ¢ adi-
anlamentos e suprimentos necessirios & conlinuidade dos ser-
vicos o cargo do Deparlamenlo;

X1V — aulorizar empenhios ¢ despesas. 4 conta dos erédi-
los atribmidos ao Deparlamenio;

XV — encaminhiar ao Departamento de Adminislracio os
dados e elementos necessarios & elaboraciio da proposta orca-
wenliiriag

SVI — propor medidas relacionadas com o provimenio e
vachncia de cargos e funcoes, direilos, vantuagens, deveres ¢ res-
ponsabilidades dos servidaores lolados no Departamento;

NV — indicar os servidores para os coargos de Chefia que
the siio subordinados;

XVIHT — aulorizar a anlecipacio ou prorregacio remunes-
pada do expediente e dos servicos extraordindrios nos limiles
das dolacoes proprias;

XIX — transferic servidores de um para oulros servicos
o Departamento, providenciando guanto as necessarins co-
puinicacies a0 Departamento de Adminisiracio;

AX = determinge a instauracio de sindicincins ¢ proees
sos administralivos, para apuracio de responsabilidades;

XX — elogiar, impor penns diseiplinares ¢ vepresentar ao
Prefeilo quando as penas cabiveis ndo forem de sun aleadas

XX — decidir sobre recursos ¢ reclamacoes conlra alos
e resolucoes dos sens subordinados;

SN — designar tfuncionirvios para servicos de {iscaliza=
cio, inspecin ¢ estabelecimenlo de novas normas de {rabatho;

XXV~ expedir e rever bolelins de merecinmenlo;

XXV — [isar vanlagens, avbitrar fiancas e aulorizar inde-
nizacoes; i

XAV — propor a designasio de servidores parig missio

estudo on servico cm qualguer ponlo do lerritorio nacional ot
no estrangeiro; o

XXXV — aulorizar n expedicio de eerlidoes ¢ a inetitis
zacio de papdis considerados imprestiveis;

XXV — Fazer encaminhar ao Avquive Geral a documens
tucan que ai deva ser guardada g

XXIX — providenciae quanto a adeguada instalacio o apas
cellimenlo materinl dos drgios que he sao subordinndoss

XXX — proibir a coleada, no recinlo das reparticoes o F-t‘lf
cargo  de pessoas suspeilas e prejudicinis a0 andamenlo dos
Servicos;

XXXl — exercer oulras alvibuicoes que lhe forem legal-
menle conferidas;

XXXIT = resolver os easos omissos de sua aleadas

XXX == antecipar ou prorrogar o expedicnle alé lll_“i':';
horg didria e propor a anlecipacio ou Prorrogagao pov ma
lempo;

XXXIV — propor elogios, aplicar as penas de adverténcid e
repreensio ¢ representar i aulorvidade superior para aplicacio A€
penas mais rigorosas; )
KXXV — dar posse aos [uncionarvios que lhies sejan
dinados .
2. Dos Diretores da Divisio e Chefes de Servige o~
ART. 302 — Constiluem alribuicdes comuns aos Direlores
de Divisio + Cheles de Servigo: . -
I — fazer funcionar os orgios que lhes estdao suhal'duu_mu;
obedecendo rigorosamente aos desdobramentos e Llimites atribt
dos nésle Rezimenlo; ) :
Il — dirigir, coordenar, controlar, orientar e fiscaiizar &
atividades dos 6rgios que lhes sdo imediatamente aubm‘dmﬂd":'
determinay e sugerir providéncias, para due selam executad?
ecom eficicneia. rapidez e sepuranca;

1 subor-




1l — cumprir e fazer cumprir a legislacio, as Instrucoes e
delerminacoes superiores;

IV — resolver os assuntos de sua compeléneia, prelerir des
pachos interlocutorios e opinar sobre os assuntos e dependim
de decisio superior:

V — claborar planos de trabalhos e submeté-los & aprovagao
du antoridade superior;

VI — expedit instrucoes e ordens de servico @ propor o su
expedicao pela autoridade superior;

VII — despachur e assinar o expediente que lhes competir ¢
submeter 4 awloridade superior, sugesties, informagoes, pavece-
res ¢ relalorins:

VI — visar, rubricar ¢ aulenticar liveos, guoias, taloes eer-
lifieadlos, certidaes, informacoes, minutas e outros documentos re
ferenins as ativirdlades o sen cardo;

IN — desnachar eom a autoridade superior, mantendo-a i
lormeda sobre o andamento dos trabalhos;

X — eomparecer s reunioes convecadas pelo Diretor do De
partimento:

XI — reunir, periodicamente, os servidores investidos de fun
eies de supery . assistoneia e chefia, a im de assentarem pro
vidénelas ou normas nocessarizs & boa mareha das trabalhos:

XIT — colaborar entre si e com os responsiaveis pela direcio
de oreinsg subordinados a oulros Departamentos:

X111 - orientar, nos estwdos de sua compeléncia, os demais
argios da Prefeitura; )

K1V — providenciar sobre a expedicdo e publicagio de edi
{ais, avisos, notificacdes e intimacdes de sua aleada;

¥V — sueerir names para a Chefia dos 6vrghos que thes sio

subordinados ¢ para as substituicdes eventuais previstas néste Re
gimento;

NVI — movimenlar o pessoal aue lhes & subordinado, medi
ante eamunicaciao 4 Seceio de Administracio;
XVII — sugerir medidss relacienadas com o provimento e

vacinela dos cargos o funcdes, direitos, vuntogens, deveres e res
ponsahitidades dos servidores;

XVIIL — designar [unciondrios para sevvigos externos e es
pecinis;

NIX — organizar a escala de f[érias do pessoal, eneamin
hando-a 4 Seeein de Administracdo;

NN — delerminar aburacio suméarvia de irvegularidades, re

presentur sohre as mesmas e propor instauragio de inguéritos ad
ministrativos;

XX!1 — expedir e rever boleting de merecimento;

XNII — organizar turmas de trabalho com horvirio especial:

XN — requisitar material e propor seu reparo, troea ou
suhstituivio;

XXIV — apresentar ao Divetor do Departamento. ate o cin

20 de janciro de cada ano, o relalorio referente ao exereicio an-
tevior, acompanhado de guadros estatisticos, demonstrativos, and
lises, sugesioes ¢ planos para a melhoria dos servigos;

XYV - exercer oulras atribuicdes que lhes sejam legalmen-
e conferitas, decorrem da sua posicio hierirguica ou da naturezs
dos trabalhos sobh sua responsabilidade
3. Dos Cheles de Seceito e denmais Supervisores

ART 310 — Aos Chefes de Secciio ¢ onlros servideres inves-
tidos am luncées de supervisio e chelia compele :

I — cuxilinr o seu superior imediato na direcao. coordena-
cio, contrale e liscalizacao dos trabalhos:

[l — cumprir e fazer cumprir a legislucio, as inshrugoes e
normas vigentes, e as delerminacnes dos stuperiores hierarguicos:

111 — responder, perante a auloridade superior, pela hoa
execteio dos trabalhos aletos 4 =nua Seccio ou dependéncia:

IV — submeler ao superior hierdrguico  propostas, sudes
ties, mlormacoes, requisicdes, pareceres ¢ relatorios, concernen-
tes s atividades a sen eargo;

Vo— dislinzuir o pessoul de aedrdo com a convenieneis dos
BETVICDS; -

VI — distribuir as tarelas, ovientar o liscalizar a sua exe-
Cuein;

VIT — zolar pela ordem e disciplina do pessoal ¢ propor elo-
gios vos servidores gque o merecerem;

VI — impor o pena de advertencia e representar 4 aulo-

riciade superior para apuraciao de irregularidades e aplicacdes de
pena mais severa:

IN — propor a constituicio de turnms de traballio com bo-
vavio especial, bem como a anlecipicio e a prorroegacio o ex-
pedirnte;

X — gulzar o merceimento dos servidores que lhes sao di
retamente subordinados;

X1 — propor escalas de férias e opinar quanto & justilica-
cian de faltas e impontualidade;

XIl — execular oulros encargos hiao enmnerados mag ine-
rentes as suns responsabilidades de supervisao ¢ chetia,

ART 322 — Aos Administradores de Cemiicrios compete
especialmente @

a)  divigir e organizar o servigo inlerno do estabelecimento;
b) cumptir e Lazer cumprir fielmente as leis, remdamentos, irs-



Irucovs e ordons de <ervieo, do Departamento, no tocanle &
parte de comitérios e de pessoal:
¢l manter perieitamente atualizados os servicos de regisiros e
intevramento, de abertura de tmulo e todos os demais que
se relacionem com o assentomento dos alos e falos relerentes
a0 e=tabelecimento;

y  Tnzer o levantomerto automdtico das estatizticas de fonte, de
avarde comy gy exicéncing e regulumentos da bio-estilislica:

el e afsentamento completo de jazigos. mausoléus, earneiros e
outres tipos de sepullura, nio s0 para conirole estatistico,
como para eliito de exame conservacin e averiduacio da
abevtira dos mesmos dentro do prazo de leis, quando 1or so-
licitade, pelo voncessionfvio, o seu uso, novamente;

) comoaniear a exigtineia de sepulturas arrninadis ou de con-
costiondcios [alecidos sem sucessio, a Him de que eletuadas
as dodas sveridfuacaes, se possa proceder, de achrdo com o
que o nstituido em Nesulamento;
¢) aprovar inscricoes gue tenham de ser lelios nos tamulos e
seputtaras, submefendo ao Divctor da Divisio respecliva os
srsos eue [ujam ao crilérin reculamentor:

hy  fazer observar enidadosancinte as disposienes relativas a oxu-
maraes extraordinarias:

b prepovar as certidoes ordenadas, remelendoe-as ao Setor de

Comitcrios, pare os eleitos de assinatura e regisiro, quando

(Or 0 Casn:
1V wvisar o. liveos de uso nos lancamentos de obitos, exumaedocs

e ooubros atos de roting, do cemitéiog
() zewar pela conscrvacio, ordem inlerna e asseio do estibele-

cimeuio, provando pela conservagio de canfeiros e das plan-

Las @ LArvores sraiamenlais;

m)  prestar todas ss informaeoes necessiavias ao Setor de Ce
milérios, pera o bom andamento do Servieo;

n)  prover pelos demais aspectos gue dicam respeito a ordem
inferns o a disciplina dos servieos dos Cemiteérios.

AT 539 — Alem das atribuicoes enumeradas no artigo 31.9,
compele de Chele da Seceao de Administracio, diretamente su-
hordinado oo Diretor do Departmmento, excrceer, no gue couher,
us [uncoes cometides aos Divelores de Divisio e Cheles «e Ser-
VIO,

4. s Servidores em Geral

ART 349 — Compele aos servidores cujas atribuicoes  nio
loram especilicadus nos arligos precedentes ;

A observar as presericocs legais e resuiamentares e, de acor
do com suas loneaes, fazer com que scjom observadas:

b execntar com eliciéncin e probidmle as celas que es foo
rem cometidas:

) cumprr e, de aedrdo com as respeelivas Luneoes, fazer cum-
priv as ordens, deferminacoes e instruchdes superiores:

() dar informagdes e parcccres sdhre os assunios a seq enrgo;
e)  lTormular sugesties visando ao aperfeicoamento dos trabalhos,
CAPITULO V
Das Substituicocs Eventuais

ART 359 — Serdo aulomiaticamente substituidos em seus
impedimentos ocasionais ate 30 dins, mediante designacio pelo Di-
retor do Depurfamento

I — o Divetor do Departiumenlo, pelo Diretor de Divisao ou
Chele de um dos drgaos que the sdo imediatamente subordinadlns:
I1 — o Dbiretor de Divisio ou Chele dos orgins subdiviedidos

el Secedos por um dos Cheles de Secedo que 1he sio sobordi-
nalos:

M — o Chefe de Scecio e o Chefe de rgaos nio subdividi-
dos. por um foncionirio de ecategoria que lhe seja subordinade;
§ UNICO — Havera sempre servidores préviamente deiiona-

dos para as substituyicoes previstas neste capitulo,
CAPITULO VI
Das Disposicoes Vinais

ART. 36° — Serd fixado pelo Prefeito a lotucdo e pessoul
do Denarlamenta,

ART 37.9 — O hovirio normal de trabulho serd tisado pelo
Diretor do Departamento, observado o ntimero de horas estaboe-
lecido para o servigo piblico munjcipal.,

§ UNICO — Nin estido sujeitos a resistro do ponto, devendo,
entretanio. observar o horvivio fixado, o Divetor do Departamen
to, os Direlores de Divisio e Chefes de Servico.

ART 082 — As npormas de trabalho serdo opurtunamenie
fixadas em leis, resulamentos, instrucies ¢ ordens de servien do
Preteito ou do Divetor do Depariamenta, vigorando as aiuais en-
guante nao forem alleradas,

RIZCUE, 23 de julho de 1954,

ar José do Rogo Maviel

Prefeiln,



