DECRETO N2 1831, DI 28 DI SETEMBRO DI 1957

Dispde sobre o Begimento do Liahinete do Prefeilo
O PREFEITO DO MUNICIPTO DD RECIFE
no uso de suas alvibuieoes ¢ tendo em visla o Artigo 4"
Jda Lei Municipal 2,108, de 19 de maio de 1953,
DECRISTA:
CAPTTULO |
Da Finalidade
ALVE. 1.0 — Nos termos do Artigo 7. da Lei pe 2,198, de
19 de maio de 1953, ¢ na conformidade do que dispie o pre=
senle Regimento, o Gabinete do Prefeito tem por (imalidade
planejar, execular, coordenar ¢ econtrolar  atividades eolcer-
nentes o
1) - assislie o Prefeilo nas suas comunicagoes conm oS tli-
vorsns orsaos de Adininistragio Municipal e com o publico;
Y — incumbir-se da representaciio oficiz]l do Preteitos
¢) = proporar 0 expedienie que niio se euguadre na al-
cada de oulros Orgaos;
d) — cumprir as demas delerminageoes que the sejam [oi-
las pelo Prefeito,
g CAPITULO 1T
Das Atrvibuigcoes
ART. 20 — O Gabinete do Prefeito compreenderd 08 se-
aiiintes sclores: :
1) — Selor do Expediente ¢ Seereliria;
By - Setor de Relacoes Pablicas;
¢) — Seldr de Atendimento.
& 1,* — Compete ao Setor de xpediente e Seerelaria
1) — encarregar-se da correspondéncia do Prefeitos
\ B) o preparar o expediente do Gabinete;
¢} — elaborar relatérios ¢ nolicias referenles ang encar-
gos do -Gabincle;
d) -— manter arguivos e redistros especializados,  bonm
como maierial de exnedienie: .




¢} - secrelariar as reenioes dos Dirctares  de Depapla-
mentos, do Consellio Consultivo de Finaneas ¢ dos dems apr-
gios subordinades divelamente ao Preleito ¢ gue ado tenhan
Seerelarias executivas propriss.,

§ 20— Compele an Selor de Relaeoes Pabilicas .

a) — orientar ¢ coordenar as alividades dde pessons ¢ ens
lidades gque eolaboram com o Deefeitorag
b) == encarregar-se da represenlieio ntn iah o Prefeito:

e} — assesurar ¢ propor providoacins gque visem i ege
treita ecolaboracio ¢ & permanente ligaceno :-:m o Gabinele e
os demais orsios da sdministeacios

dy == tomur conhecimento de reclumaenses o denineias,
Ildl'a’ilm-’-.lk o termo e oencaminhande-as, se e o s, aos
arafos comnetentes;

e) — eararregar-se Jda orecepedn s atboridoades e deinais
pessOas gue procarsrem o Prefeita;

L) o— nwinler permanente ldoeio com a Llnprensna, vidin
¢ outros meion de puhlicidade;

gy — enearvegar-se dn redocdio o distribsitedo de informm-
coes, nolas o comunicindos;

by — organizar arvguivos e reeortos de jornais o revisias,
pravideneciando o disteibuicdo de edpias cos Depactimenios
compelentes. ’

g3 — Compele oo Setor de Merndinent o

a) — lomar conhechnenln e provideng oenaie dos
problemas individuais levados oo Prefeifo. e amancien o en-
cimminhar soliedes para as mesinos;

by — alender aos desajustados, levauetae as fichas neees-

savins ¢ encimminhar on propor seluedo para cada wn das pro-
Dlemas 1 w-nlm a0 conhecimento do Selar;

) -~ examinar, afé que sci erindo um se i\lr o espeeial,
0% [n'nhllm;is do mereado de fraballio,  providenciando para
que o alendimento Foncione fambém como nielea aseneial;

&) — levantar Fiehario de casos, peln sna naturezo. ¢ ok
tudar o frequéneia dm- mc-.m-:m die mancira a lornar poss im:-i
as atiloridades mumicipais conhecer v extensio as mrablenns
de desajusbomentos

¢) — verifiear. por meio de visitas, se a gqueixn teozida ao
Setar e Alendimento ¢ procedente, a fim de dar solueio cam-
putivel o cada easo.

CAPITULO I

Da Composicio e das Alribuiciies do Peszoal

ART. 3.2 — O Gabinele do Prefeito compae-se de:

a) — um Chefe. nomeado em eomissiog b

by = um Oficial, nomeadn em comissiog

) — nuxilinres de Gabinele necessivios para atender Guos
Lll(“urr-"lrius respectivos. ‘

LY — 08 servidores designados para o Gabinete peree-

herio sratilicactes  que forem oporlunamente fisadas — pelo
Prefeito, de aecordo com os servigos exlraordinirios ou o os
Tuncoes de confianea que exercercim.
& 20 — A nenhum funciondrio serd coneedida gratifienein
que, somada o respectivo vencimento ou remunerscio oliras
pusse o tolal das mesmas vintagens alribuidas ao sen suprrmr
imediato.

3.2 — Serd Hsada por ato do Prefeito o lolacio dus ser
\'id(i‘l‘(“‘a do Gabinete.

0. 48 — O Prefeilo desisnard, por indicacio do Cls
fe do Gabinete, as ehefes dos Selores de Expediente ¢ Secreld-
rio, Relaedes Pablieas ¢ Mendimenio.

AP 5.7 — Compele ao Chefe do Gabinete:

a) — superintender. oricolar, coordenar e conlrolar a excs
cugio  dos. servicos, determinar e propor  providéncias para
que se realizenm com eliciéncia ¢ resularidade;

by -— cumprir e fuzer cumpric o legislacho, inshuacoes ¢
delerminacoes do Prefeilo; ”

€) — resolver os assunlos de sun competéncin ¢ opinar
sGbre gs que dependam de deeisiio superior;

{l) despachar ¢ assinar o expediente que The compelic;

¢) — claborar planos de Leabalho ¢ submeté-los & aprovas
cio do Prefeiltng

) ~ assegurar esireita cotuboracio enlre Gabinele ¢ on
detiais Orgios da administeae m municipaly

o) = autorizar a antecipas ¢gilo ou prorrogacio remuner adn
do periodo normal de h'ahalh(: no orgio sob sua jurisidicao:

Iy — elogiar ¢ impor, ao |ws~.u.1l s'ha Gabinele, penas dise
ciplinares, e representar ao Prefeilo guando as ;}mmlul-uic
nao scjan de sua aleada;

i) = resolver o5 casos omissos que se ineluem na sua ale
catla;

i) — excreer outras atvibuicoes que lhe sejun confleridas
pelo Prefeito, ou que decorram de legislaciio em vigdr, da sua
posiedo ierdrqguica e da natureza dns trabalhos sob sua res-
ponsabilidade.

ART. 6. — Ao Oliciat de Gabinele compele:

a) — auxiliar o Chefe do Gabinete na divegio,”coordenas

i ¢do, conirdle e exceucio dos trabalhos;

by — cumprir ¢ fazer camprir a legislaciio, &s inslrugoes
e normay vigenles e as dett.-i'mmngut- s dos superiores;



¢} -~ submeter aos superiores propostas, sugestoes e infor-
wueoes concernentes as suas atividades;

d) — substituir o Chefe do Gubinete nas suas tallas e im-
pedinenlos eventuais;

¢) — exceutar ou fazer executar oulros encargos nito cnu-
merados, mas inerenies 4s suas ru.';]muhahlhdmlua.

ART. 792 — Aos servidores cujas atribuicdes nio forem
esper ficadas néste Degimento cumpre observar as prescri-
coes legnis e regulamentares, exceutar com zélo e presteza as
tarefas que lhes forem comelidas, eumprir as ordens e instru-
coes superiores, ¢ formular sugesloes visando ao aperfeicoa-

=ienio dos trabalhos.
CAPITULO ¥

Das Disposicoes (rerais
ART. 32 — O hordirio normal de trabalho serd fixado
pelo Glicte do Gabinete, observado o numero de horas estalie-
leendas para o servico mumicipal,
§ UNICO — Nio csta sujeito a registro de ponto o Chefe
(o Gabinete,
ART. 9.2 — As normas gerais de trabalho serfio oportuna-
miente fixadas por alo do Prefeito ou do Chefe do Gabinete.
AT, 1LY — (s casos omissos serdo resolvidos pelo Che-
fir i Cabinete, que submeterd & decisio do Prefeito os que
excoederenmy 4 sua aleada, propondo as solpeaes  que melhor
alendam ans interésses do servieo,
ART, 11 — Este Decrcto entra em vigor na dala de sun
puhiliarin, revosadas as disposicders e meonlrario.
Bevile, 28 de sclembro de 1957,
(a) Pelopidas Silveira
Prefeito




