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Dapoe sdbee o Regulumenta do Departamento Jurhdiep:,
D eREFETTO DO MUNICIPIO DO RECTEE,
1

no wso de suas ateibudeoes, o tendo em vista o artigo 11 da
Bei Momierpal o, 6782, de 2 de dezembry de 1950,

DECIRETAC l
L. CAPITULO T

Du Finplidade !

ART 10— 0 Departuments Juridieo (DT tem por fun
Cho o wiemarue firidica doo Munieipio,  sua reprosentacio em
talquer jiizo onostanein, o cobeanea judieinl de sua divida a-
tiva, o defesa de e patvimonio o fodos os demads servieos co
mexos (ark, LY b Lar 5792, de 1969),

CAPEITULO 1T
a Organizacio

Al an O Departmnento juridieo (D)) compie se dig
Sectindes organs, goe funeionare devidiooente artieulados
¢ redimpe e ealihortavan:

i Gabinete o Ineetor, inelnindo;

o Selor e Ihsapesn,

By Sietonr e IBihlioteea,

H Peocurndori Jadietsd (7 7% compreendendo;

Do Beegan deMEspediente, Ineloinido;

iy Setar de Protoeolu o Argiive; -

Ty Setor de Distr b, L

Eh Setor Datilogratica de 'otigae Razies o Tecnrios,
i roewradoroe Administeativa (0.A L, compureendenun

T Sevcan e Fspebiente, ineluindng

o St dle Pratiesla o Arguive;

v sebor de Preotocolo o Argquiva:

b Setar Dattogealica de Paraceres, Corhespondencia ¢ In

aueritos ddministeativos;
e Setor de Desaproprisgoes, Conlratos ¢ Térimos.

ART 40 Ay Seegden o Setores serin divigldos por wm

Chele, dearnada pelo Vreefeito, medinte indicagia do Direlor
o Dhepartuimento

ARE 4. 0 Diretoe do Depurtamento ¢ os Cheles das
Frovuvidoreos tesan seveetioos ¢ os auxilinves  necessavios nos
trabilins olos pespectives Gabinetos, por cles desipoados, on
o wrabheada o tunean de secrelario. )

AN oo i tanewoendtrion deshgnados para funeio e
Chellas die Secvao v Hetoves perecherao as gralificagoes  de
Lo, reepevitaomenle, FGS e TG

CATIULO 1t
Da competéncin dos arghos

COATUE G e Apes drvaos integrantes do Deparlamenta Ju
Yidivw goewmbe, de mlo geral, planejar,  executar, eoordenar
eovontrakie e atividades eapecilicas parn que foram crindos

anry % A Sevrelavia o Gublnete do Diretor, sob @
supervsan deste, mewbe g oo serviee adwinistrative do
Ciulyrnete, esmeetalinentes
Y ar reihieir o expedienle do Gubinele ¢ do que nfio sofn
preenbar 0 oulros  orgios;
Lo vever o expedionte orlundo da oulros Orgios para fing
e padeonizneao, antes de submeter ao Dirvelor, e que
L necessita de sou despacho;

) —promover a publicacio e registro de alos e decisbes;

@)—prepacar o expediente u ser assinado pelo Direlor do
epartsmento ou por éste submetido a despacho  ou
assinatura do Prefeito, )
ART, 8.° — Ao Setor de Despesa,, incumbe;
n)—executar o empenho, lignidagio e pagameplo das dos:
pesas do Departamento, nos casos de sua compoténcin:
b)—escriturar as dotacies oigamentarias e os créditos adi
cionais relativos As despesas do Departamento; . »

™




e —movimentar os ecédilos orcomentivios ¢ adicionaiz do
y Departamento;
) —Instewir o5 pedidos de suprimento de eréditos;
o)~ liquidar  despesan, maodinnte verificacho & bose de He
tulog ¢ documentos comprobaldrios dos eréditos, nos
cagon de sua compoelénein;
Iy —exwulnne o Instraie pupcs referentes o eaugdes, depd- |
sllos, flanens, adlanlomenty o resliluicoes:
gy exuminar proeessos  de  comprovaciio das despesas da |
Departamento o apurar o exalidio do Pognmento;
W) —orgmnizor megsalmente o docwmentncio da despesa @« |
[etuada prestandn conla ao  Orgio competenle,
De—exeeutar oulros encargos atinenles fs despesas do De. ' ww
partamento
Prsolicitar o compra do matevial necessirio nos Servicns
do Departamento, recebédn, conferl-lo e dunrda log
D—provar do malerial necessivio s reparti¢bes ¢ue coms
poem o Departnmento, adotando mediday pura que -
st sempre em eslogue quantidade suficiente;
[ m) —eseriturar movimenlagao  do materinl e conlrolar
L] i‘ﬂ]lH'llnl(l:
ny—lnncar nus conlas o faluras o declaracio de reeehi- |
mento de material ou prestagio de sorvicos;
0) —orpnmizar o manter atualizade o invenlirio do malerial o
permnneite de Deparlanmento, e o mapa de estoqua | '

do material de consumo, anotande a entradn e a sai-
o do mesimo, |

All'l'._ﬂ_" — Ao Selor de Diblintecs, compele:

a)- dirigle o organizne a0 biblioteen do Depactamento Jurf-
dieo, de modo a que s mesma sirva o todos os Grgaog
teenicos-juridicos  da Prefeiturn:

) dirigie o ongmizae fiehdrio da doulrina e Jurisprue
dénein  dos varvios ramos do Direito;

) corgunigr o oeolegan de leis federais, eslaoduais ¢ mund-
cipaiy, Teavendon  alualizada; '

Ay ~exeenlar ox dempis seevicos proprios e neeessirios &
efividnein da Biblioteen, '

COART, W — A Sergan do Bspediente da Proenradoria Ju-

dicial, sob n supervisao do Chele dn Procuradoria, inenmbe dicigic
) Setor Dalitografo de Pareceres, Correspondencia ¢ lu-

o gervieo administrativo da Procuradorin, e, especialmenle;
M- redigic o expediente da Procuradoria |
b)esupervisionar o servigo. datilogeafico, de proloeolo o ap-

quive, da disteibuicio de agoes o exeentivos fiseais, o

distribuicio de cuslas e percentagens pela eobrangn did
dividn ativag

)= promover o publicacio ¢ registro de atos e declsoes re-
ferentes 4 Proeurndoriag

) prepurar o expediente a ser assinada pelo Chefe  da
Peocnradoria, on por Cste submelido o despacho ou ns-
sinatuen do Diretor do Departimento,

ART, 11— Ao Setor de Proftocolo ¢ Arquivo, compote:

il rontrolar aentrada, disteibulehs, andamento ¢ salda da
eovrespondeneip, dos processos ¢ demads docnmentos:

By cexpedie o corregponddinela, publicagoos, comuniengios &
demais documentos, providenclonde poarn que a enleegs
s processe com rapldez o soguranen; .

) - prostar informagdos sbhre andamento de processos o pae
peis, o orientar os Inleressndos quanto & apresentache
do requerimento, reclamacies ¢ recursos;

d) amsinnr, elagsifienr o arquivar o docomentagio ndminis-
Leativa doy Gabinetes do Divelor ¢ Chefe da Procurado-
vin, relaliva no servigo da Procuradoria Judielal;

) —providenciae oportunamente a remossy no nrguive G-
ral da Prefeiturn, de Hveos, processos o demals doew-
mentos que all devam ser arquivados;

Dy—lnvear ecertidbos o propovcionar vistas de processos o do-
cumentos em um ¢ oufro easo, quandoe autovizade,

ART, 12 — Ao Setor de Distelbuiciao, inecumbe: "

) —nnotpr @ disteibuicao das nedes Teitas pelo Chefe  da
Procuradoria dos Procurmlores; -

DY—eseriturar em liveo ou fichas o enteada de certiddes du

[ divida otiva para efeito de cobranea judicial, poardan-
do rvigorosamente o ovdem de chegada;

o) —distrinir com o0s Procuradoves, de aeirde com o despos
cho do Chefe da Procuradoria Judicial, as certidoes dm
thivida ‘ativa para os efertos dos arts, 10 ¢ 11 da Lol
n, BH752/1069, i

e)—organizar {ichficios, poastas e autos suplementares  das
agoes ¢ executivos flseais om andamento, remcetendo no
Setor de Protocolo o Arquive o8 veferenles & pProcessng
judiciais ja detinitivomente julgudes, para o necessirio

L arguivamento; e -
Li—langar ein livio ou ficha 05 processos judiciuis onr que

b .
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a Munielplo for antor. eéu ou opoente, anotando o Jul
a0 roow cartariog por ouide correm diton processon o (o
dos oa atos = deetioes nelew vealizados;

1Y orgnnizar eomnnler atuntizedo Indice vemiaslvo dos lan

A

catmenton veferidog wa item anterlor,
e 14— Ao Setor batilogredfien de Petigfes, Bozoes o

Recvrson, Tnewmnle:
) datilogeaine tode o servign jurldles dn Procuradoris;
byosextenip copln das petiches, razoey e roeurson, envinnilo

A

g oo Setor de Disteibnieso parn os fins das letras "n"
e 1" odo oaret, 1R,
R, 14— A Seccan di Bxpediente da Procaeadorla Ad

nidubstentivi, sob o sipervigho do Chele die Procuradorin, e

b

i

rleir o servico  adminsteative ada Proearadoria,  espeelnd

e

i)

credigie oo eapediende da Procovadoria:

) supervisionar o servigo deoprotecolo, de aeguive, de dis

N

tethuiena deo provesses com s Pracoradores, deaehido
com us deterininaenes do Chole da Procoradorin, e ila
tilovrafanrento de contratos, térmos ¢ minutnys de ey
ety e

[§ P pbilleacas e pepistro de atos o doecisoes ro
fer. 5 a0 Procuradoring

O preparar o expedtnic a ser msfnado pelo Chefe da

Vrocpradorin, on por éste submetido o despaeho ow ns
stiutura do Diretor da Departamento.

AT, 18 - Ao Setor de Protoeola o Avquive compelen s
ulnibuigoes veferulas no ek, 11 dfste Regulamento, no que he
selam perlinentes,

AR, 16 - Ao Setar atllografien de Parecercs, Correspon
diéncin o ITnguéritos Adiinsteativos, compefe:

a) o execntnr tode o servigo datilogralico da Troearadoriag

by extraiv empuas dor pareceres, enviandans no Setor (e
Pratocolo ¢ Avguwive para o fhim da deten d™ do owet, 1)
vomibanada come o et 16,

) antuar os ingueritog

d) o orpamicar anfos saplementares dos mesmns;

ev hmar thedas s medbdng determinadas pelas Comissoes
de Inguertti < para o rapido o eliciente andaswento s
LGN ES

[y enviar o Ingueritos ¢ og wfos suplementares ao Selo
e P'rafocolo o Arguive lopae fue encervadoxn 0w rospeg
lvos processiis:

£ organizar o munfer aluadizile dndice  remdwsive dos In
queritos

ART 17 Ao Setar de Desapropriagies, Conlraloy e Tep

mox 4 carga die Procurvaderiag

un)

b

©)

4y

)

Al

lovear e hvro os conleaton o érmos # vargo dn Ira
citvandoriag

ardenar ¢ encaminhar o Cartorlo 0y procesos de desa
proprisgoes malgivers, donches, permtas, v estidran,
® vendn ele

providencidr o ren essn e vioplas dos fnstrmentos rele
ridos nos jtens snleriores non orghos o reparbcovs u
ane thleressar, Ineluatve ao Setor de Protocolo e Arnul
i,

providenclar o fsealizar aw transericoes dos instromen
Tox nox Hogistroy otipelentes;

trgentzar o manter siunalizado indice remivsive dop oup
fratus, térmon o waerituras de desapropriacons umiga
vels, dougoes, permutas,  Investiduras, compra e vends
cle,

CAFIUTD v
Du Pessoul

e 14 Compoem o Departnmento Juridiea (DY) o

seguinles vargos

L cargo de Inretor da Departumento, simbola €0 L

1
3

) i

2 vargos de Chele de Procuradoriy. sinbalo CC 2

Cargo de Procurador nivel 14
carpos de Procurador nivel 14

10 cargus de Procurador nive! 12,

Greo de Solicitador nivel 12, ' A

1 cargo de Assistente Tecnico Administrative mivel 14,

]
-

cargos de Assistente Administrative nivel 12.

cargos de Assistente Administrativo nivel 10
carges de Escriturdrio nivel 8§

cargo de Eserilurario nivel 8 .

curgos de Dattlografo nivel 5

cargo de Aunxiliar de Fscrita nivel 4

cargo de Bibliotecdrio nivel 10

cargo de Uontinuo nivel 4

carves de Cont np pivel 3, :

w
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. LT Ontron cargor pinhevagy Intecrar o Depanebamn il
duvidlen, i achrdn eom a o elienvin g sersien

N 2 Adem clod ttalaves (loa vidon reforidos na i,
|mtlvrhll sl Jotwlos no ey e it Lt ot e s CR I e
Pl e weorde e a0 nevessalade AN,

CATEY T
Daxw Nelbuleoes do Pepsan!
Awr oo Av Diretor b D pu Hssiente Jig il e Cutp el

1 supevindemter, orleutay . cooedeta e contrular g v
(RTTCTEIY (11N servios deteraimanda s pranotide an Prefeptn juw
videnel g g e tealizem v el ety o vepularielsd

n vIIprie e faeer emipdr a0 e daeion, staliieien * i
dete rmageors o Pretenra,

11 UErepnrar estyefa onbabva o o orpeae o Dptta
mento cntre & v vom as detonds repuriimoes da Muniviplno,

IV resulver on nsanntos e compeidncia e opinar w0
bre s e depemdem de decion UL T

Vv Fennir pertiolieamente o e s s Pracaralorenis
dudieint o Adahnesteativa voooveniutiente, oy Urocyradoares. 4
fim alee serom assentaln provdencuss e desentidog st e

mleresse sl Diepartamento o (o Mattie b, espectalmente o g
malurera Juridiea,

VI MPEENIne o estuedn prlane famenta roesectcnn de
(LTS [P KR O rochaalizagnn dy wsevvicae do Dopartamentn, cop, o

ahsntene o Sevvien e Orgadz g o Metodos oy Depnyta
et e Nefmitniat e,

vl Procorar uiformioar 4 metia do pensamento
e il Ih"l.rl'laﬂnd'l:ln R R LY T (O Y T Y (T prohleiias o ooh
Irm o Aanicipin,

VI~ aswegurar ealreMa v omdenagan e eolabwraeio RTIEES
an dias Mrocnsadarias de nondo Bt el possatel, e
thberiale de wpingio dos Frocuridoies com on interesses gl
cos o Moo em Jiten,

IN = avewar o Feipuisitar procensas wbmines teativos e it
ebew e gu o Mumicipto tenla inleresae:

X IVOCAE a0 proposito g og contestacan dan goies o ot
O Manlopio sega parte, o HILervengan nas em gue o Munwegan
lenha inferesse g4 wlerposicon doa secnrsos gue cinbecem
qualquer insiancia,

« X Apresentur s Prel e sritidn Tor sobicifudn, mua
resenbia dlaa alavoboldes o Ih paramenio, o gimalinenle iy o
laldrin t"'llli[l!t‘lll thee fodon ety

N mdenar aon Procmcieies araves dos Cheles s
Proearadorian o vy ueho de qratguer cetvign g plae,

A xin ordessar g mpuisicas A tnres sevaslas = colecho e

lein otessdrion g hihluleca;

. XIV roilr parecer  ihye aeanto Jarkdfoo, quenhda seli
cliado pele Prelfeite og ftuabbn pulaar e eoaring

Xy determingy 4 st pagian o protrogacin da parviito
ot de trabnlhn e Depa tonente de acopds cont g Con e
enely o werviga,

VI indicnr ox venpantes s Chefias de Seccho o do
Seegsy o de Setor do Depertmmentu,

XVt cloging ¢ dmpot ao pessoal by Deparlamento e
nus disciplinares, de advertdncis, tenreensdo, mulis o suspeisie
at® 40 dias, e representar wo Prefeitn quando 1+ oplicagho dax po
nalidades nao sejm de sun wlynda,

XVUD — rever, sende necessario, bolethn de merseimontc
do pessoal do Departamento;

X% - despachay ¢ assinar o expediente que I.Iu ecompelin,
e despachar com o Preleito, mantendo o informado gobre o anda-
mento dos servigus,

XX — decidir sObre a justipicucio ¢ abono de [pllas, ¢ im-
pontualidade dos servidores do Depurtamente.

§ Unico. ng caso do incisu X do artige, havendo percepeas
de cus ou percentagens, estus caberdo sempre ao Procurador
que, NMrihuiciu, deva estar encaregado q:» Processo.,

b ART. 20 & Ao Chefe da ®rocuradorin, Jodicial incumbe:
. ™ . X v

" i
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I — chefiar todo o servico da Procuradoria, de modo a as-
segurar-lie eficiéneia, de acordo com a orientugio geral do Di-
retor do Departamento;

1L — eumprir e lazer comprie a legislucio, instruches e de.
terminacies do Prefeito e do Diretor;

[ — proveder a divisio de trabalho, alravés de ordem de
servico, delerminando as atribuigbes do pessoal da Proeuradoria
segundo a aptidiao ¢ especializagao de eada funclonario, aten
dida a comveniéneia do seryvigo;

IV — realizar estreita colaboragio enlre a Procuradoris Ju
dieial e a Procuradoria Administrativa, de modo a coneiliar, tan
to quanto possivel, a defesa dos interésses do Municipio com a
liberdade de opinidao dos Procuvadores;

V — resolver assuntos de sua compeléncia ¢ opinar sobre os
que dependam e decisio superior;

VI — represeniar o Municipio nas ag¢bes ¢ processes om gue
ésle for autor, réu, opoente ou assislente, podendo transferir es
sa representacio aos Procuradores lolados na Proeuradoria Ju-
dicial, de acdrdo com a necessidade do servico e medianie dis
tribuicho;

VII — avoear a¢bes e processos judiciais em qualquer fase
de seu andamento, quande julgar conveniente, ressalvado o dis
posto no art, 22 ulinea IX e X;

£

VIIl — apresentar ao Diretor uma resenha mensal das a
tividades da Procuradoria e um relatério anual completo  de
todos os trabalhos sob sua chefia;

IX — ordenar aos Procuradores da Procuradoria Judicial a
execucao de gualguer servieo Jjuridico;

X — sugerir ao D'retor a aquisicio de livros e revislas os
peeializadas para a Biblioteen e a adogiio de gualguer medida de
interésse pava o servigo da Procuradoria,

X[ — emitir pavecer sdhre assunto juridien a eargo da Pro-
curacloria Judicial ou quando solicitado pelo Prefeito ou pels
Diretor;

XIL — propor wo Divetor o provimenfo e vacancia de cargos
ou fungoes da Urocuradoria;

XIMI — expedir instrucoes e ovdens de servigo, dependendo
de autorizaciio do Dirctor as que possam afefar a organizacio
geral do Departamento ¢ & orienlaciio administrativa do Dire
tor ou do Freieito,

X1V — determinar n antecipagio ou prorrogacio de periodo
normal de trabalho da Procuradoria, de actrdo com a conve
nitncia do servico;

XV — indicar ac Direfor os funclonfirios para as chefias de
servigo, de Seccio e di Selor da Procuradoria;

XVl — sugeriv elogios e representar ao Diretor relativa
mente a0 pessoal da Procuradoria para imposi¢io de penas dis
ciplinares que escapem 4 sua competéncia;

XVIl — cloglar ou impor ao pessoal da Procuradoria Judi-
cial s penas disciplinarem de advertéincia e repreensio, mulin e
suspensdo até 15 dias:

XVII — opinar sobre o merecimenio do pessoal da Procu-
~radoria;

XIX - despachar e assinar o expediente que lhe competir,
¢ despachar com o Diretor, manlendo.o informado sobre o an-
damento do servico;

XX — requisilar das reparticies municipais as informagbes
e documentos que julgue necesshrios d defesa do Municipio em
Juizo;

XX1 — fisealizar o cumprimento de mandados entregues aos
Oficiais de Justica para cobranga da divida aliva do municipio,
exigindo déles, mensalmente, relagio eserita e completa dos
servicos feitos;

XXII — comunicar aos juizes as faltas cometidas pelos fun-
cionérios e serventuarios da justica;

XXIIL — dar atestado de exercicio aos @scrivﬁes e_f_][ici_aiu
de Justica que tenham de receber remuneragac ou gratificacoes
dos cofres municipais;

§ ONICO — nos casos dos incisos V1 e VII do artigo, ba-|

vendo percepgio de custas ou pc}*cept;agens, estas caberao sem-
pre ao Procurador que, pela distribuicdo, deve esfar encarregada
do processo,

&

d
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ART. 21 — Ao Chefe da Procuradoria Administraliva .
cumbe :

I — L'hf:ﬁ_al_.' todo o servico da Procuradoria, de modo a as-
gegurar-lhe eficiéncia, de acordo com a orientagiao geral do Di-
retor do Departamento;

11 - cumprir e fazer cumprir a legislacdo, instrucoes e
determinagoes do Prefeilo e do Direlor;

11l — proceder a divisio de trahalho, alravés de ordem de
servigo, determinando as atribui¢bes do pessoal da Procuradoria
segundo a apliddo e especializacdo de cada funeionario, alen-
dida a conveniéncia do servigo;

IV - assegurar estreita colahuragio entre a Procuradoria
Administrativa e a Procuradoria Judicial, de modo a coneiliar,
tanto guanto possivel, a liberdade de opiniao dos Procuradores
com 4 delesa dos interdsses do Municipios

V — resolver assunto de sua competténecia e opinar sobre os
aile dependam de decisdao superior; -

YL — avoear ou requisitar processos a cargo da Procurado-
ria guando julgar conveniente, ou por delerminagio superior;

VII — apresenlar ao Diretor uma resenha mensal das ati-
vidudes da Procuradoria e um relatoric anual completo dos tra-
balhos sob sua chefia;

VIl — ordenar aos Procuradores sob sua chefia a execugio
de qualguer servige juridico;

IX — sugerir no Diretor a aguisi¢io de livros e revistas es-
peciulizados para a Biblioleca, e a adog¢io de gualquer medida
dei nferosse para o servico da Procuradoria;

X — emitir parecer sdbre sssunto juridico a cargo da Pro-
curadoria, ou guande Solicitado pelo Prefeito ou pelo Divelor;

X1 — contra-assinar os pareceres dos Procuradores, gquando
com éles estiver ed acérdo, ou dando as razdes conlririas em
vaso de discordancia;

X1l — colaborar na elaboraciao de projetos de leis, decretos
e regulamentos;

X111 — miputar ou mandar os Procuradores minular con-
tratos, térmos e escrituras;

XIV — sugerir reformas na legislagio municipal no senlido
de aperfeicod-la e garanlir hua homogeneidade:

XV — processar 0s inquéritos administrativos;

XVI — requisitar das repartighes municipais as informagdes
¢ documentos gue julgue necessavios a elaboracio dos parece-
res;

KV1l — propor ao Diretor o provimento e vacancia de car-
gos ou funcdes da Procuradoria;

XVIIT — expedir instrugdes e ordens de servigo; dependendo
de autorizacio do Diretor as que possam afetar a organizagio ge-
val do Departamento e & orientacio administrativa do Diretor
ou do Prefeito;

XIX — determinar a_antecipag¢io ou prorrogagiao de horério
normal de trabalho da Procuradoria, de acorde com a conve-
niéncia do servigo;

XX — indicar ao Diretor os funciondvios para as Chefias de
Secgion e de Setor da Procuradoria;

XXI — sugerir elogios e representar agp Diretor relativamen-
te ao pessoal da Procuradoria para imppsicdo de oenas diseipli-
naves que escapem & sua competéncia;

XXI1 — elolar ou impor ao pessoal da Procuradoria Admi-
nistrativa as penas de adverténcia, repreensio, multa e suspen-
sao até 15 dias;

XXI1l — opinax sdbre o merecimento do pessoal da Pro-
curadoria

XXIV — despachar ¢ assinar o expedienie gue Ihe compe-
tir, e despachar com o Diretor, manlendo-o informado do an-
damento do servigo,

XXV — integrar a comissio avaliadora de bens pavu efeito
de desapropriagio e investidura.

ART. 22 — Aos Procuradores da Procuradoria Judicial ine
‘umbe : :

=l



a) — sugerir a0 Chefe da Procuradoria as médias aconse-
Ihiveis & melhor ordem e proveito dos servieos juridicos;

b) — fornecer ao Diretor ou ao Chefe da Procuradoria os
elementos que possam instruir peticbes iniciais, contestacdes,
arrazoados e recursos necessarios a defesa dos interésses do Mu-
nicipio em Juizo!

¢) — pesquisar a doutrina a jurisprudéncia relativas aos
Cisas que possam inleressar o Municipio, entregando ao Biblio-
fecirio, a fim de serem fichadas, ementas de acordios e sen-
}(‘I‘HE‘.lIH. ¢ lrechos de trabalhos doutvindrios, mencionando as
onles,

d) — sugerir a0 Divetor, alravés do Chefe da Proeuradoria,
A aquisicio de liveos ¢ rvevislag juridicas para a Bibliotecas

e) — propdr ou conlestiar as acdes, interpdr ou contra-
nrrazoar reausos, oferecer defesa ¢ produzir provas nas acoes
tm que o Municipio seja aulor, réu ou opoente. ou lenha in-
fevisse legitimo, ¢ que lhes forem distribuldos pelo Chefe da
rocuradoria;

[) — dor parecer sdéhre assunto juridico, por determinacio
de Chefe da Procuradorvia Judicial, e sugerie a éste, reformas
ne legislagcio municipal;

. #) — apresentar mensalimente ao Chefe da Procuradoria
informagio sobre o sudamento das acdes a seu Cargo em (ue
0 Municipio seja parte, ¢ comunicar com brevidade os julga-
mentos proferidos nas mesmas; '

I} fisealizar o servico de aulos suplementares das acoes
A sen cargo, comunicando no Chefe da Procuradoria qualquer
umissao oun desorgunizacio noladas,

Pardigrafo Onico — As peeas judicinis de defesa referida na
Ictra “e" do artigo devem ser preparadas com a possivel an-
tegedénein de modo a poderem ser submelidas ao exame do
Chefe da Procoradoria ou do Dirvelor, antes da terminaciio do
Drizo,

ART. 23 — Aos Procuradores da Procuradoria Administra-
fiva incumbe:

1) — sugerir ao Chele da Proenradoria as medidas aconse-
selhidveis & mellior ordem ¢ proveito dos servicos juridicos;

- b) — pesquisar a doutrina e a jurisprudéncin relativas aos
£asos (que possam interessar 1o Municipio e constantes de pro-
«essos submelidos a pavecer da Procuradoriag

¢) — entregar ao Bibliolecirio as ementas de acordios e
senlencas ¢ os hrechos de trabalhos doulrindrios  pesquisade-
com referéneia is fontes, a fim de serem fichados;

) — sugeriv no Dirtor, através do Chefe da Procurado-
ria o aquisigio de livros e revistas juridicas, para a Bibliote-
(¢H

) — cmiliv parecer fundanienfado nos processos que 1hes
Fovem designados; :

) — responder al consullas sobre inferprelacia de dispo-
silivoy legais ¢ redgulumentares;

#) — colaborar na elaboragio de projetos de leis, decretos
e vegualmentos;

M) — minular contratos, 1érmos, eserituras, convénios, cte,,
@wl que o Municipio seju parte ou tenha interdsse;

i) — sugeriv reformas da legislagdo Municipals

i) == compor as comissoes de inquéritos adminislralivos;

k) — apresentar mensalment ao Chefe da Procuradoria
Infovnmagoes sobre o nimera e espécies dos processos em seu
poder para di poreeer,

Pariigealo Unico — Oy parveceres ¢ as minutas referidas nas
Teteas “e” o “h"” do artigo, devemn ser apresentadas dentro em
10 dias, salvo molive ponderoso relacionado com a complexi-
alade da maléria,

ART, 24 — Ao Solicilador competes

a) = execnlar as abribuicoes dos soliciladores em geral;

b) — fisculizar a exeencio dos mandatos entregues aos o-
fieinis de justica, pavlicipando ao Chefe da Procuradoria as
faltos cmn que o5 Muesos incorrerems;

c) = expediv as guias de recolhimentos e informar ao Che-
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fe da Procuradoria se o8 recolhimentos foram ou ndo feitog
1no prazo legals . S

d) — praticar os demais alos dctcumﬂ'u]os pela Chefe da
Procur adurm - '

¢) — promover o rdpido andamento dos executivos fiscais,

ART. 25 — Aos Chefes de Secciio e de Setor incubem as
atribuictes especificadas nos artigos 10 e 14; e 8.9 9.°, 11.'12,
13, 15, 16 e 17, respectivamente.

ART, 26 — Compele 20s servidores em geral, e Bspccml-
mente aqueles cujas atribuigdes nido foram espeificadas nog
artigos anterioressd ; e

a) — observar as preserigoes legais e regulamentares, e,
de acordo com suas fungoes, fazer com que sejam observadasy

b) — executar com eficiéncia ¢ probidade as tarefas qua
Ihes forem cometidas;

e) — enmprir, de acordo com as respectivas fancgoes, @
[azer enmprirs as ordens, determinacdes ¢ instrugies Saperios
res;

tl) — dar informacdes sohbre assuntos de seud cargo ou
funeio;

e) — formuluar sugesties visando o aperfeicoamento doy
trabalhos.

CAPITULO V1
Das substinigdes eventuais

ART. 27 — Seriio antomaticamente substituldos em sens
impedimentos ecasionais, ou afastamento previsto em lei:

a) — o Diretor do Departamento por qualquer dos Che.
fes das Procuradorias, de aciérdo com a designacio do Pre
feitog '

b} — os Chefes das Procuradorias por um dos Procuras
dores ¢ue lhes seja subordinado, mediante designacio do Di«
retor;

c¢) — o8 Chefes de Sececdoes por nm dos Chefes dos Setores
que lhes seja subor dmadm, mediante designagio do Chefe da
Procuradoria; :

d) — os Chefes de Setores por um funciondiirio qne Thes
seja subordinade, mediante indicacio de Chefe de Seccio, o
designacao do Chefe da Procuradoria, .

CAPITULO VII
Das disposic¢des finaig

ART. 28 — O Procurador que se declarar suspeito on inle
pedido de funcionar em ml.lirnw processo jndicial ou admi-
nistraivo, molivara a suspeicio on impedimenio, sem o que
nao lhe seri licito desobrigar-se da funcio.

ART. 29 — O horirio normal e trabalho do Departamens
fo serd fixado pelo Diretor, atendidas as necessidades e pecue
linridades do servico.

§ Unico — Niio estio snjeitos a vegistro de ponto devendo
entretanto ,observar o horirio fixado, o Diretor, os Chefes de
Procuradoria e os Proeuradores. :

ART, 30 — Os casos omissos seriio vesolvidos pelo Diretor
salvo os que excedercm A sua compeléncia, 05 quais serio sub-
metlitdos o decisio do Preleito,

ART. 31 — Este Deereto entrard em vigor na data da sud
publicacio, revogadas as disposicoes em contravio,

RECIFE, .... de abril de 1060.

{a} MIGUEIL ARRALES DE ALENCAR
Preleito,




