DECRET) N* 5591 DE 11 DE MAR(CO DE 1963
0 PREFEITO DO MUNICIPIO DO RECIFE

no uso de sizs atribuicoes e {endo em visla o art, 256 da
Lei 84535 de 27 de dezembro de 1962

DECRIETA:
CAPITULO 1

Das Finalidades da Secretaria de Financas

ART. 1" -— Siv [linalidades da Scerelaria de Finang¢as, nos
termos do art. 11 da Lei n 8485, de 27 de dezembro de 1962,
programar, execvisr e conbrolar a execueio das atividades re-
lativas o fribatacao. contabilidade, despesy publiea, tesourarin,
auditoria e a mecunizacio,

CAPITULO II
bos Orgaos

CART. 2 — A Sccerclaria de Financas compie-se aos se-
suintes organs: :

[-—Consélho Municipal de Conlribiintes:
[I—Departamento de Tribulacao, que compreende;

a)  Divisao de Receita Imobilidria;

b) Divisdao de Receitas Mervcantis e Diversas;
) Divisio de Fiscalizacio;

d)  Servizo da Divida Ativa

IMT—Departamento de Contabilidade, ao qual se acham subox-
dinaduos:

) Servico de Coni{adoria;
by Servico de Tomada Jde Contag;
¢)  Servico de Despesa.

1V — Departamento de Tesouro, assim subdividide:

a) Seccao e Recelbimentos;
h) Seccao de Pagamentos.

V — Divisiao de Mecanizagio, composla das seguinles see-
COes:
1)  Seccido de Perfuraciao e Conferéncia;

by Scecao de Pesquisas ¢ Arquivo:
¢} Seccio de Processamento de Dados.

VI — Servico de Administracio, que se eompde:

4)  Seeccio de Protocolo: .
b) Seccisn de Oiientacao em Assuntos Tiscais,

§ 1" — A Divisiio do Reeeiln Imobilidria, a que se refere
a alinea “a” do Hem 11, compoe-se;

a)  Servico de Ingevigio o Remissivo;
B)  Servieo de Receita Tmebididvie, compreendendo a Secedo de

Cadustro Predial Urbuano, @« Sceclo de Cadustero Predinl Su
burbans, a Seceie de Cadosiro Tersiorial, & Scecav do Im



posto de Transmissao “Inler Vivos” e a Sceedo de Cobran-

ca Imobilidriua;
¢) Seccao de Licencas ¢ Emolumenlos.

§ 2% — A Divisio de Receitas Mereantis e Diversus, de que
trala a alinca “h" do ilem I, compreende:;
al  Servico de Receitas Mercantis, desdobiado na Seccdo de Ca-

dastro Mercantil e na Secgio de Licengas e Dmoelumentos;
b)  Servico de Receitas Diversas, o qual inclui a Seecedo de Re-

ceitag Diversus. a Seccao de Cobranea Externa ¢ a Secciio
de Revisao de Arrecadacio.

§ 3" — A Divisao de Tiscalizacin, velerida na alinea “¢
do item IT, & composia do Servicy de Tiscalizagio Imobilidria o
o Scr\'zqu de Fiscalizacao Mercantil,

§ 4" — O Servigo da Divida Ativa, referido na alinea “d”
do item TI, é constituido da Seccio de Cobrangs Amigavel e da
Secedo de Insericae da Divida .,

§ 8" — 0 Servico de Confadoria, a que se refere a alinea
“a” do item ILI, compreendo a Seccao de Conferéncia e Clussi-
ficugao e o SeccAo de Execucan Contdbil.

ART. 3" — 0s Orgdos da Secretaria de Financas funciona-
rao devidamente articulados, em regime de mulua colaburacio,
sob a orientacio e supervisio do Seeretirio de Finangas,

ART. 4" — O Conselho Municipal de Contribuintes ¢ pre-
sidido pelo Seeretirio de Financas e composto por 7 (sefe) mem.
bros, sendo um representanie da Federagio das Industrias, um
representante da  Associagdo  Comercial, um representante do
Conselho Sindical de Trabalhadores, um procurador da Prefei.
Lura especialista em assuntos [liscais e 2 (dois) servidore; da
Municipalidade especiulistas em (tributacio.

CAPITULO 111
Da Competéncia dog Orgios

ART. 5 — Ao Consclho Municipal de Contribuintes com- |
oele julgar, em ailima insltancia, os recursos interpostos pelos
contribuintes contra alos e decisdes sobre mnléria fiseal ema-
nados dos orgios subordinados & Secretaria de Financas.

PARAGRAFO UNICO — Ag decisdes do Conselho  serio
Lomadas por maioria de votos, ecabendo ao Presidenle o voto de
qualidade em caso de cmpate,

ART. 6" — Ao Departamento de Tribulacao eompele pro.
gramar, supervisionar, executar e controlar a execuciav das afi-
vidades relativas ao lancamento e & arrecadacdo dos tributes e
demais wl.clt.ls do Municipio ou a cavgo deste, inclusive no que
diz respeito & fiscalizacdo o cumprimento (|.’ls posturas muni-
cipais concernentes i sun especializacao,

ART. 7" — A Divisio de Reeeita Imobilidria cumpre os
encargos referidos no arligo  anlerior relacionados especifica-
mente com a tribulacdo imobilidria e receilas correlatas previs-
tas na legislacio fiseal e regulamenlos em vigor.

ART., 8" — Ao Servico de Inscriciio e Remissivo incumbe:
a) promover a inscricio obrigatdria de todos os prédiog e ter-

I'enos;

b'  anotar as alteracoes, comunicadas através de boletins. pape-
letas e declaracdes de residéncia e providenciar o seu wrqui-
vamento;

¢)  classificar e codificar os logradouros;

d) informar aos conlribuinfes o nimero de inscricao des imo
vels,

ART, 9° — Ao Servico de Receitas Imobiliarin compete co-
ordenar e controlar a execucao das alividades dos orgaes que
the sio subordinadoes, observando as normas vegulamentares,

ART. 10" — A Seccoes de Cadastro Predial Urbano e Su-
burbano, observades os limites lerritoriais fixados pela Divisio
de Receita Imobilidria, compeie:

a) caleular e lancar os tributos incidenles sobre as economias
prediais, enviando a Divisdo de Meeanizagio, nos prazos de-
terminados, os elemenios necessarios 4 extracio dos avisos.
reciho;

b} reeceber da Divisio de Mecanizacio, para conferéncia o veri-
ficagio, os avisos-recibo de langamentos, remetendo-os a

i Seeedo de Cobranga Imobiliaria;

¢) promover as alleracdes, inclusoes ou correcoes nas fichay ca-
daslrais;

d) remeter, quando necessario, ao Servico de Fiscalizacio Tmo.

( biliaria, as declaracbes dos contribuintes e as papeletas de
alteragiio, apods o lancamento;

e) anotar nas fichas financeiras os pagamentios dos iributos:

f) promover o levantamento da divida ativa, remetendo-o 4 Sec-
¢do de Inscrigio da Divida.

ART. 11° — A Seccao de Cadastro Territorial cumpre os en-
t:argus discriminados no artigo anterior com referéncia As econo-

uas territoriais.

" ART. 12° — A Seccio do Impésto de Transmissio “Inter

Vivos"” cabe:

a) caleular os tributos & base de avaliagbes fiseais;

h) extmu' conlerir e controlar as guias de pagamento do im-
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posto de ftrunsmissdo “inter vivos”, remetendo-as ao Depar

tamento do Tesouro;

¢) anotar os pagamentos efeluados pelos contribuintes.

ART. 13° — A Seecio de Cobranga Imobilidria compele:

a)  providencinr a remessa ao Deparlamento do Tesouro dos re-
cibos dos débitos n serem cobrados administrativamente;

by remeter & Seccao de Orientacdo em Assuntos Fiscais os avi-
sos (le dcbitos para entrega aos contrihuintes;

e) remeter, nos primeiros 30 (trinla) dias do ano, a4 Seceio de
Cobranga Amigivel os recihos de divida ativa.

ART. 14" — A Secgio de Licengas ¢ EBmolumenlos cumpre:
a) caleular e expedir licencas;

h) extrair e remeter ao Depuarlamento o Tesouro os recibog
referentes n licencas e emolumentos;

¢} lavrar cerliddes sobre assuntos de competéncia la Divisio da
Receita Imohiliaria;

(I} encaminhar ano Servico de Tisealizacio Imobiliaria os casos
sujeitos a nolilicagio [liscal, intimacio ou auluacdo por in-
frucio as leis em vigor.

ART. 15" — A Divisao de Receilns Mereantis e Diversag
compele 0s encargos aludidos no artigo 6° relacionados espeei-
ficamente com a tributacio mercantil e receitas diversas previs.
tas na legislacio fiseal e regulamentos em vigor.

ART. 16° — Ao Service de Receitas Mercantis cumpre coor-
denar e controlar a execucdo das atlvidades dos orgaos que lhe
san subordinacdos, observando os dispositivos regulamentares.

ART. 170 — A Sece¢do de Cadastro Mercantil incumbe:

a) calecular e lancar os tributes incidenies sobre o exerciein
das atividades mercantis, indusiriais, profissionaiz e de
prestacao de servigos, de carater permanente, enviando &
Divisdo de Mecaniza¢do, nos prazos deferminandos, os ele-
menlos necessarios a extracio dos avisosrecibo; _

) receber da Divisao de Mecanizagdo, para conferéncia e ve-
rificacio, os avisos-recibo de lan¢camento;

¢) remeler & Seccao de Orientacio cem Assunlos  Iiscais os
avisos de débito para 2 enlrega aos contribuintes;

dy informar aos contribuintes o ntmero da insericio;

e) providenciar a remessa a0 Departamento do Tesouro dos
recibos dos débitos n serem cobrados administrativamente;

[ promover as alteracoes, inclusoes ou correcoes nas fichus
cadastrais;

) remeter ao Servico de Tiscalizacdio Mercantil o rol dos con-
tribuintes sujeitos a lancamentio, nos casos de duvida,
omissoes ou falta de declaragao;

Iy anotar nas fichas fipanceiras o pagamento dos fributos;
i) remeler, nos primeiros 30 (irinta) dias do exercicio, & Sec-
cio de Cobranga Amigivel os recibos de divida ativa;

j) promover o levantamento da divida aliva, remetendo-o i
Scecao de Insericao da Divida.

ART. 18° — A Seccio de Licencas ¢ Emolumentos com-

pete:

a) caleular e expedir alvards e licengns sGhre atividades co-
merciais e industriais, bem como para o exercicio das ati-
vidades profissionsis ou de prestacio de servicos;

| ) extrair e remeler ao Departamento do Tesouro os recibos
referentes o licencas e emolumentos;

¢Y  classificar, didriamente, o pagamento decorrenie dos reci-
bos expedidos;

d) encaminhar ao Servico de Fiscalizacdan Mercantil os casos
sujeitos a notificacdo fiscal, inthmagdo ou autuagao por in-

fracio as leis em vigor;

¢) lavrar cerlidoes sdbre assunlos da competéncin do Servigo
de Receitas Mereantis;

() manter alualizado o fichdrio das infracbes aos dispositivos
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municipais, : o
g)  providenciar a assinalura de térmos de responsabilidade,
ART, 19° — Ao Servico de Receilns Diversas cabe coordo-

nar e controlar a execucdo das atividades dos Orgdos que lhe
sao subordinados, observando as presericdes regulamentares.
ART. 20° — A Secciio de Reccitas Diversas cumpre:

a) promover e controlar a arrceadagio dos tributes nio lanc_a-
| dos e de outras receitas' municipais cuja arrecadacdo nin
| esleja airibuida especificamente a outros Orgaos; /

) remeter ao Departamenio do Tesouro os recibos e guias de
recolhimento; )

¢) lavrar certidoes sdébre assunlos da compeléncia do Servigo
de Receitas Diversas; .

dy manter atualizado o fichario das infragbes nos disposilives
municipais,
ART. 21° — A Seccio de Cobranca Externa compete:

'a) arrecadar os tributos incidentes sébre a localizacdo e @
funcionamento de estabelecimentos comerciais e industriair
e de atividades profissionais, de mnatureza ou instalaghq
precaria ou de cariter eventual; '

b) efetuar a tomada de contas dos Agentes de Arrecadacio,

guias de recolhimento;
¢) receber mapas demonstrativos dog Agentes de
e envidlos & Seccio de Revisio de Arrecads
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extraindo e remeteado ao Deparfamento do Tesours at



- vy Tl e L gas ey X e SR S W T

e controlar a exccucao das atividades dos 6rgdos que lhe sao su-
bordinadns, observando as normas legais.

pre:

a)

b)

e)
d)
e)

£
g)
h)
i)
b))

al

b)
e)
d)
)
g)

h)

manter atualizado o cadastro dos conirvibuinfes Ticenciados
em estabelecimentos de natureza ou instalacio precdria,
ART. 22° — A Seccao de Revisao de Arrecadacio incumbe:
proceder a revisio da arrecadacdo;

comunicar & Seccio de Cohranca Externa ou & Divisio de
Fiscalizacio as faltas de exaciio ou outrns irregularidades
verificadas;

fiscalizar o exercicio do comdércio praticado na via piblica,
localizado precarviamente, ou em carvdter {ransitério; l
fiscalizar o hordrio de abertura e fechamento dos eslabcle-|
cimenios eomerciais e industriais; )
lavrar autes de infragio « e apreensio.  ° |
ART. 23° — A Divisio de Fiscalizugio compete coordenar

ART. 24° — Ao Servico de Fiscalizacdo Imohilidria cum-

fiscalizar o cumprimento das leis e regulamentos (fiseais
relalivos nos ftributos incidenles sibre as econaemias pre-
diais ¢ lerrilorinis e ao imposto de transmissao “inter vi-
vos”;

fornecer &s Seccies de Cadasiro competenies os elemntes
neessarios ao lancamento dos iributos de responsabilidade
da Divisio de Receifa Imobilidria;

verificar a exalidio das deglaracbes de contribuintes;
promover as avalincoes fiscais;

providenciar o lancamento “cx-oficio” de imdveis ainda nio
ingeritog;

providenciar' modificacio de lancamentos quando houver alie-
racdo no imovel gque possa influir no seu valor venal;

lavrar autos de infragic;

informar processos e emitir pareceres referentes fs reclu-
macoes formuladas pelos contribuintes, nos casos de luneca-
mentos “ex-officio” e de aplicacio de penalidades;

informar processos de isencdo, exoneracio ou de quaisquer
favores tributarios;

exercer outras alribuicies relativas & fisealizacho (lribuléria
de sua competéncia,

ART, 25 — Ao Servico de Fisealizacdo Mereanfil incumbe:
fiscalizar o cumprimento das leis e regulamentos fiscais re-
lativos aos tributos, de competéncia do Municipio, rvelacio-
nados com o exercicio de atividades comerciais, industriais,
profissionais, de prestacio de servicos e de arie, oficio ou
funcao;

fornecer a Seccio de Cadaslro Mercantil os clemenins neces-
sirios ao lancamento dos tributos de competéneia da Divisdo
de Receifas Mercantis e Diversas;

verificar a exatiddo das declaracdes de contribuintes;
arbitrar e providenciar o lancamento de {ributos, nos easos
de falta de declaracio, omissio ou sonegacao;

lavrar autos de infracio e npreensio;

remeter 4 Divisio de Receita Mercanlil os precessos de
mulias por infracio e apreensio a fim de que seja reali
zada o cobranca;

informar processos e emilir pareceres referentes as recla-
macoes formuladas pelos contribuintes nos casos de lanca-
mentos “ex-officio” e de aplicacdo de penalidades;
informar processos de isencao, exoneracao, ou de guais-
quer favores tributirios.

ART, 26° — Ao Servico da Divida Ativa cabe coordenar e

controlar as atividades pertinentes aos drgaos que lhe sio su-
bordinados, observando os prececilos legais e regulamentares.

a)

h)
c)
)
e)

£y

a)
*a h)

o)

i)

e by

ART. 279 — A Seccio e Cobranca Amigavel compete:
promover a cobranca amigavel da divida ativa, sugerindo
@ chefia do Scrvigo, quando conveniente, o parcelamento
do pagamento;
extrair guitacbes dos parcelamentos ou providenciar a sua
expedigio alravés da Divisde de Mecanizacio;
organizar e manter atualizado o cadastro de parcelamentos
e proceder a anotagiio dos pagamentos efetuados;
gg ettltar, mensalmente, demonstragio da arrecadacdo ami-
vel,;
tomar as conlas dos cobradores, apresenlande Thalancete
mensal;
cancelar a concessio do parcelamento quando se verificar
atraso no pagamenlo de frés prestagdes, remefendo & Sce-
¢io de Inscrigdao da Divida o saldo devedor para ser provi.
denciada a insericio da divida e a expedicia da certidio.
ART. 28° — A Seeciio de Inscricao da Divida compete:
promover a inscricie da divida ativa de acérdo com g cor-
tidGes recebidas ou em face de rdis destinados a észe fiin:
receber dos Orgdos encarvegados da cobranca os recibios re-
ferentes a débitos ndo liquidados mo exercicio anferior e
providenciar a expedicdo das certidoes da divida ativa;
remeler ao Departamento de Procuradoria Geral as certi-
does de divida para cobranca execuliva, mediante autoriza-
¢ao co diretor do Departamento de Trihmtacio;
cadastrar os débitos enviados para cobran¢a execuliva e
' )

_confrolar a sua arrecadagio; =
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e) exirair quitaches e providenciar o recolhimento ao Depar=
tamento do Tesouro de débitos liguidados em juizo:

f) remeter ao Departamento de Contabilidude a demonstracio
da srrecadacio da divida aliva.

ART. 28 — Ap Departamento de Contabilidade ecumpre
programar, supervisionar, cxecufar e confvelar a execucio (as
atividades relacionadas com 2 escrituracdo contibil, patrime-
nial e finuneceira da Prefeitura, em todag s suas fases o as-
pectos, particularinente os estigios de empenho, liguidacio e

pagamento cla despesa, com chservincia da legislacio e regula-

mentos em vigor.
ART. 30" — Ao Servico de Contadoria compete controlar
e coordenar & execucdo das atividades dos érgios cue lhe

sd0 subordinades, observando as normas regulamentares

ART. 31° — A Seccio de Conferéncia e Classificacdn eabe:
a) controlar oz documentos procedentes do Departamento do

Tesouro; '

b) conferir 2 decumentaciio da receita e despesa;

¢)  controlar e classifiear a receita ¢ a despesa.

ART. 32" — A Secrdv de Execugdo Contabil cumpre:

a) elaborar o bhalancete finnnecirvo até o dia 10 de euada més;

b} elaborar, alé o dia 30 de janeiro, o relatdrio financeiro e o
balanco do exercicio anterior;

¢} orientar e controlar os servicos contibeis em todos os Or-
gios da Prefeitura;

d) manter e controlar a eserituracio da  divida puabliea da
Prefeitura;

el estabeleeer perfeito entrosamento com os demais orgiog da
Prefeifury, visando a melhoria e regularidade dosss yéshstros
coutiheis;

f) liscalizar o execuedo ovcamentaria e o contrale duas ativida-
des financeiras dos drgdes da wdministracdo municipal.
ART. 33° — Ao Servigo de Tomada de Contas ineumbe:

a) opinar sobre a conceszdo de  adiunlamentos e fisculizar a
sua anlienciio;

b) examinar a exatidie dos cdleulos ¢ dos  comprovantes das
prestacoss de contas:

¢)  providenriar o reealhimento. dos saldos de adiantamentos:

d) fisealizar a aplicagdo de subvengées e auxilios  concedides
poy lei.

ART, 34" — Agp Servico de Despesa compele:
al  executur as fases de empenhs, liquidagio e pagamento da

despesa e contralizar os servicos referentes & divida publie

ca muniecipal;

by escrifurar as cotagdes orcumentarias & os ceréditos adicio-
nais; .

¢)  centralizar o empenho de despesas, f{azendo as dedugies
das vervbas orcamentdirios;

dy conferir ovs trabalhos de seu interésse excculados pela Di-
visio de Mecanizagio.

ART. 30" — Ao Departamento do Tesouro compele progra-
mar, supervisionar, execular e conlrolar o execugio das alivi
dades concernentes ao recebimento, guarda, recolhimento, de-
postos em estubelecimento bancario entrega, vestituiciio e paga
menlo de volores pertencentes @ Prefeitura ou a cargo desta.

ART. I6v — A Secdo de Recebimentos incumbe:

a) receher os valores provenientes de (ribulos e de quaisquen
outras receilas da Prefeilura;

b) receber a renda proveniente de depdsitos, caucdes, fiancas,
operacoes de erédito ou de qualguer outra procedéncia le

al;

¢) gfeluar a venda de estampilhas e lormularios:

() ter sob sua guarda os valores gue lhes forem confiados,

e) organizar os balunceles e demonsirativos de suas operacies.
ART. "7° — A Sccrao de Pagamentos cabe:

a)  centralizur os pagamentos a cargo do eririo municipal;

b) restifuir fiangas, ecaucies e depdsilos;

¢) manter registros de procuracécs e de pessoas aulorizadas o
fazer recebimentos na Prefeilura;

) realizar o pagamento do pessoal da DPrefeitura que nio re-
cebe «diretamente na séde do Departamento do Tesouro;

e) organizar didviamenle os huluncetes e demonstrativos  de
KUAS oprigees.

ART. 38" — A Divisio de Meecanizacio compete coardennr
e controlar uas atividades dos drgdvs que lhe sig subordinados,
ohservands a regulumentacio em vigor,

ART. 19" — A Seccdo de Perfuracio ¢ Conleréncia ineum.
be proceder & perfuracio de cartées IBM e conferic a sua exe
cucan, a fim de atender aos servivos de mecanizacio solicitadoy
plos virios Orgaos da Deeleitura, de acordo co mas exigéncing
das respectivas afribuicooes,

ART. 40" — A Seecio de Pesquisa- e Avquivo campete pes-
quisar, distribuir. exeenlar e fisealizar a execucdo de todos os
gcrvigos que se relacionem com o arquivamento de cartoes IRM,

ATIT, 41° — A Secgilo de Processamento de Dados cabe a
programagin de sislema ¢ o contrdle de operacoes gerais de
mevanizacao nin compreendidas na cormpeténeia dos demais ér-
gaos da Divisio de Mecanizagio, ot

ART, 42° — Ao Servico de Adminisiracio cumpre




ar os trabalhos da Secretaria relacionados com pessoal, mate-
ial, comunicagoes, expediente, protocolo e arquivo.

ART. 43° — A Seccido de Protocolo competle controlar a en-
xrada, distribuicio e andamento dos processos e demais docu-
mentos, prestando informacdes quanto a sua movimeniacio e
despachos.

ART. 44° — A Seccio de Orientacio em Assuntos Fiscais
compete:

a) prestar assisténeia ao pulblico, orientando-o no trato de as-
suntos fiscais;

b) tomar medidas que facilitem ao contribuinte o pagamento
dos tributos devidos & Tazenda Municipal:

c) promover a publicacio de decisdes, inlimacdes e editais:

d) expedir avisos de cobran¢a e comunicacbes relativos a as-
suntos de inlerésse e fiscal do contribuinte,

ART. 45Y — Este decreto enlrard em vigor na dala de sua

publicacdo, revogadas as disposicbes em contrario,

a) LIBERATO DA COSTA JUGNIOR
Presidente da Cdmara Municipal do Recife, no
exercicio do cargo de Prefeito




