DECRETO 9483 DE 15.7.69

EMENTA: — Modifica os anexos T ¢ M1 da
Lei 812162, a Lei 10.057/69 ¢ i ou-
. tras providéncias:

O PREFEITO DU MUNICIPIO DO RECIFE, no uso de suas
wlribuigbes, v

a) — Considerando que, de acordo com o Alo Institucional n. &
de 02.04.69, fica atribnido ao Poder Execntivo do Munici
pio a competéncia para realizar, por Decreto, a respectiva
reforma administrativa, desde que nfio azaprete aumenlo nas
despesas de cusicios;

Considerando que no servigo piablico  municipal hid  sensivel
caréneia de servidores qualificados, em éspecial no que con-
terne a datilégrafos, com prejuizo  puara o dinamizagio e
modernizaciip dos trabalhos administrativos;

b) — Considerando que, a Série de Classes Assisténcia Administra-
tiva do Grupo Ocupacional Administragio Geral, tendo ini-
cio como ora tem, no cargo de Escrevenle, nilo permiic o
recrutamento direto do Mercado Geral de Trabalbo, median-
fe concirso, de datilografos;

¢) — Considerando que, por motivo de promocio, os Escrevenies
tém ascensio n classe de Escrevente Datilogralo, a madoria
daqueles sem conhecimentos de datilografia;

d) — Considerando que, presentemente, 0s seivigos de datilowradia
da Prefeitura estio sendo execulados, na suw quuse totali-
dade, por funciondrios desviados da ‘fungiio.

RESOLVE:

ART. 1" — A Classe de Lscrevenle nivel 6. da série de Clas-
sey  Assisténicia Administrativa, do Grupo Ocupacional  Administia-
cio Geral, fica Lransformada em Classe de Datilogialo nivel 6, fa-
zendo-se 0 devida modificagio nos unexos [ e I da Lei n, 8121 (e
(02,09.62, na seguinte forma:

G.0, — Administiugiio Geral CODIGO N2 CARGOS

{Corves-

pondentes
nos i

exislentes)
série de Classe: Assisiéncin Administrativa : _
Classe; Datilégrafo .. .« v ov ov ovve AGO2.T. 6 — 166
Escrevenle Dalilégrafo .. .. o« AG.02.2, 7 — 217
Auxiliar de Administracio v «. AG.02.3, 8 — 220

Oficial de Administracho v w.e AG.02.4, 9 — 140

Assessor de Administragio .. .. AG.O2.5.11 — 39
ART, 2% — A Classe de Datildgrafo terdl n scpuinte espegifi-
ragio:
[ ]

Especificaciio de classe de Datildualo
Classificacio

D — G.O. Administragiio Genh
2) — Série de Classes: Assisténcia .'uimilnim;uliw.--n

3) -— Classe: Datilégrafo
4) — Codieot AG. — 02.1.4



Atrib=icoes Inerenics

1) — Sintese: Esecutar, sob supervisio imedia,  trabathes  dutlo-
gritflicos rolingiros de escritério e outros semelhanies,

3) — Esemplos: Copiar wabalhos de dadlografia; recebey, conferir
e colecionar papeletas; faturas; guias; requisigoes; boletins
oficios; portarias; cheques; efcluar registros; preparar o ré-
vistro de frequéncia de funcioniiios; preparar carieiras de
identificaciio; distribuir alimentos, vagcinas, medicamentos,
material diditico ¢ de expediente; (ransmitir  avisos e oOr-
dens; atender ao publico ¢ a telefones; perfurar carloes e
maquinas; manejar mimedgrafos; desempenhar outras atri-

bui¢hes compativeis.

L‘nﬁdiqﬁcﬂ de twubalho
Horirio de trabalho: expediente’ normal
Requisitos para provimento

1) — Jnstrugiio: Secundiria, primeiro ciclo
2) — Especializagio: DAlilografia

Area ide Recrutamentio
Mercado Geral de trabalho
Perspectiva de ascensiio

Promocio i classe de Escrevente Datilografo
Pardgrafo Unico — As demais Classes referidas no artigo an-

tevior mantém inalteradas as respectivas cspecificagocs.
ART. 39 — Os atuais ocupanies da Classe de Escrevente pas-

sam @ integrar a4 Classe de Datildgrafo, sem qualquer prejnizo dos
geus direios.

ART. 4" — Revogam-se as disposighes em contririo,
* Recife, |15 de julho de 1969

ab ENG" GERALDO DE MAGALHAES MELO

Prefeito )
a) GEN. Ril REYNALDO DE OLIVEIRA REIS

Secretirio de Administragao,



