DECRETO N.° 9587

EMENTA: — Aprova o Regulamento para Uso,
Guarda, Movimentacao e Eseri-
turacao dos Bens Moveis.

O Prefeito do Municipio do Recife, no uso das atri-
buigoes gue lhe confere o Art. 37 do Decreto-Lei n.e 284,
de 15 de maio de 1970,

DECRETA:

Art. 1.° — E aprovado o Regulamento para 1750,
Guarda, Movimenta¢do e Escrituracio dos Bens Moveis
da Prefeltura Municipal do Recife.

Art, 2.° — Este Deereto entrard em vigor na data de
sua publicacao.

Art. 3.9 — Ficam revogados o Decreto n? 3 091, de 5
de maio de 1959, a letra b'do art. 42 do Decreto n.° 5.643,
de 15 de marco de 1963, e as disposicdes em contrario,

Recife, 3 de aposto de 1970.

a) Eng.° Geraldo de Magalhiaes Melo
PREFEITO

REGULAMENTO PARA USO, GUARDA, MOVIMENTACAQ
E ESCRITURACAO DE BENS MOVEIS.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1.° _ O presente Regulamento tem por fim dis-
ciplinar o uso, a guarda, a movimentacio e a eseritura-
cao do material permanente que constitui patrimonio da
Prefeitura Municipal do Recife, sob as designacoes de
BENS MOVEIS e PATRIMONIO MOBILIARIO.

_Art. 2.° — O 6rgdo incumbido do contréle dos bens
moveis € o Departamento de Material e Bens da Secre-
taria de Administracéo, pelo seu Servico de Cadastro de
Bens Patrimoniais.

Art. 3.° — A escrituracio dos bens mdévels é feita
através de:

a) Fichas de Tombamento — no Servico de Cadastro
de Bens Patrimoniais do Departamento de Material e

Bens;
b) Livros-Carga — mnas unidades e subunidades

administrativas;

c) Relacdes-Carga — nos orgaos subdivislonarios das
unidades administrativas;

d) Havera, ainda, nas unidades e subunidades admi-
nistrativas Flehas-indiee do Livro-Carga.



Art. 49 — Para os efeitos do Art, 3.9, alineas b e 4,
s80 consideradas unidades administrativas os érzdos que
. constituem a administracio muniecipal, segundo suas leis
estruturais, a saber:

a) as Secretarias

b) as Assessorias

Art. 5° — Sio consideradas subunidades adminis-
trativas, 56 para os efeitos do Art, 3.9, alineas b ¢ d, os
orgaos componentes de cada uma dessas unidades admi-
nistrativas, como sejam:

a) os Departamentos e Grgios equivalentes:
b) as Divlstes;

¢} os Servigos;

d) a Guarda Munifémal.

Art. 69 — Os 6rgaos subdivisionirios de que trata o
Art.. 3.9, alinea c, sdo aguéles em que as subunidades se
fracionam, como sejam:

a)  as Divisoes;

b) o0s Servicos;

¢) as Seccoes;

d) a Junta Médica Municipal;

e} s demais 6rgios em que se subdividem as subuni-
dades menclonadas nas alineas a, b e ¢, déste artigo.

CAPITULO II
DOS BENS MOVEIS

Art. 7.° — Os bens gue Integram o patriménio mo-
biliario da Prefeitura, de obrigatorio registro em Ficha
de Tombamento, Livro-Carga e Relacio-Carga, sao o
MATERIAL PERMANENTE, ou seja, aguéle que apresenta
durabilidade superior a dois (2) anos e nao sofre des-
gaste sensivel, no seu uso diario.

§ 19 — O material permanente de que trata éste
artigo, compreende os seguintes ETUDOS:

01 — MOVEIS DE ESCRITORIO E DE DESENHO:

Armério, banco, berger, “bureau”, cabide, ca-
deira, caixa para expediente, cesta para papel
usado, escaninho, escrivaninha, estante, mesa,
cocho, poltrona, porta-chapéu, prancheta, se-
cretaria, sofd, tamborete, ete.

02 — MOVEIS DE CLINICA MEDICA, DENTARIA B
DE LABORATORIOQ:

Cadeira odontologica, cadeira de roda, cama
hospitalar, eguipo-dentaria, estante especial
Para enfermaria e laboratorio, mesa ginecolo-
glca, mesa para operacdo, mécho de ferro, efc.

03 — MOVEIS DE COPA, COZINHA, DORMITORIO
E REFEITORIO:

Armario de aco (tipo americano), arméario de
cozinha, beliche, cama, comoda, banqueta, fil-
tro, guarda-comida, guarda-casaca, guarda-,
roupa, fogAo, mesas de cozinha, de refeigoes,
para filtro, de cabeceira, paneleiro, etec.

04 — MOVEIS E UTENSIiLIOS ESCOLARES:

Banco escolar, carta geografica, cartelra esco-
lar, estrado, globo terrestre, imantografo, mapa,
guadro-negro, ete.

05 — ARQUIVOS, COFRES E FICHARIOS:
06 _ MAQUINAS E ARTIGOS DE ESCRITORIOS:

Almofada para carimbo, buvar, duplicador, go-
meiro, grampeador, guilhotina, méquina de
calcular, de contabilidade, de escrever, de fili-
granar, de franquia postal, de furar papel, de
numerar, de somar, maquinas copladoras off-
set, termofax e xerox, miquina pars cépia he-
liografica, mimedgrafo, péso para papel, porta-
carimbo, tinteiro, ete,



07 — VEICULOS DE TRACAO MECANICA:

Ambulancia, auto-bomba, automovel, guto-so-
Corro, caminhao, camioneta, motocicleia, moto-
niveladora, onibus, pPa-carregadora, rebogue
trator, varredeira de ruas, ete. ‘

08 — VEICULOS DR TRACAO HUMANA E ANIMAL:

Carréta, carrinho de mao, carrocinhy, carroea.
bicicleta, ete, ‘

09 — EMBARCACOES:

Quaisquer tipos de embarcacoes, inclusive
dragas.

10 — MAQUINAS, MOTORES E APARELHOS DE
OFICINAS MECANICAS E DE CARPINTARIA:

Arco de pua, compressor de ar, desempeno, de-
Sengrosso, esmeril, forja, forno, fresadora, ma-
quinas de amolar, de furar, de serrs . ferre ou
aco, de soldar, maquina geradora de acetileno,
lixadeira, plaina, prensa hidraulica, {arrasa
serras de fita e cireular, serrote, serrote meca-
nico, torno de bancada, torno mecinico, tu-
pia, etc.

11 — MAQUINAS E EQUIPAMENTOS PARA OBRAS:

Betoneira, britador, guincho, martelote, vi-
brador, etc.

12 — MAQUINAS E EQUIPAMENTOS FOTOGRA-
FICOS E DE PROJECAOQ:

Quaisquer tipos de maquinas fotograficas o de
filmar e seus acessorios, ampliador, projetores
de filmes e de “slides”, aparclhos de micro-
filmagem, etc.

13 — APARELHOS E INSTRUMENTOS DE CLINICA
MEDICA, ODONTOLOGICA, VETERINARIA &
DE LABORATORIO;

Abaixa-lingua, aparelhos de raio X, de ra-
dioscopia, de ultravioleta, bisturi, cadinho, cai-
Xa térmica, cuba, esfigmometro, espatula, os-
Péculo, espelho, esterilizador, estetosedpio, for-
ceps, irrigador, pinga, trépano, ete.

14 — APARELHOS ELETRICOS E ELETRO-DOMES-
TICOS:

Aspirador de po, batedeira de boln, condiciona-
dor de ar, enceradeira, exaustor, geladeira,
ventilador, transformador, ete. e quaisquer
aparelhos elétricos que ndo se =nuuadrem nos
demals Grupos de Malerial,

15 — APARELHOS SONOROS, DE COMUNICACAO
E DE TELECOMUNICACAQO:

Amplificador de som, aparelho de radio (re-
ceptor e transmissor), bhafle, interfone, telefo-
ne, televisor, radiofone, etc.

16 — INSTRUMENTOS DE TOPOGRAFIA E DE
DESENHO:

Alidade niveladora, baliza, compasso (espeeial
para desenho), esquadro, estdjo para desenho.
mira falante, régua (tipo especial para enge-
nharia, topografia e desenho), teodolifo, tira-
‘linhas, transferidor, trena, ets.

17 — INSTRUMENTOS DE PESAGEM, MEDICAO E
REGISTRO DE TEMPO:

Balanga, compasso, —cronometry, péso, porta-
cartdo de ponto, relogio, relogio de ponto, ete.

18 — LIVROS, IMPRESSOS E GRAVACOES:

Disco fonografico, filmes documentirios ou ar-



tisticos, livros, mapas, revistas, obras literarins.
tecnicas ou cientificas em geral para use iso-
lado de cada unidade administrative ou para
instalaciao e ampliacdo de hibliotecas, ete

I3 — OBJETOS ARTISTICOS E INSTRUMENTOS
MUSICAIS:

Bustos, estituas. estatuetas, hermas, auadro:,
troféus. Todos os tipos de instrumentns musi-
sicals ¢ acessorios necessirios a baudas ¢ or-
questras. :

20 — FERRAMENTAS E UTENSILIOS VARIOS:

Ferramentas e utensilios para trabalho em ofi-
cinas de alfaiate, correeiro, sapateiro, seleiro, e
outras; ferramentas para servico de campo,
tais como: alavanea, alviio, ancinho, ciseador,
enxada, estrovenga, facao, ferro d: cuva, ma-
chado, pa&, picareta, ete

21 — SEMOVENTES:

Animais de tracdo, de guarda, de adérnu ¢
outros,

99 _ MATERIAIS DIVERSOS: =

Todos os bens moveis gque nio so enguudren
nos grupos de 01 a 21.

§ 2. — Nao ha tombamento para:

1) ARTIGOS DE CONSUMO IMEDIATO taquéles que
se¢ extinguem durante a utilizacio): desinfetante, con-
bustivel, papel, tinta, oleo, material de expedienic e ou-
tros similares:

_ D) ARTIGOS DE CONSUMO DURAVEL (aguéles que,
Hao se cousumindo imediatamente pela utilizacan, apre-
sentam pequena durabilidade ou grande fra]guiﬂade}:
lanlp§das, copos de vidro, vestuirio, vassouras e outros-
faquéles que se destinam i substituicAo ou melhoria de
outros artigos, e que®podendo ter uma longa duracio, nio
chegam a constituir uma unidade isoladay: dobradicas,
fechaduras, valvulas, Decas para veiculos, materizl ela-

trica_ e outros similares; aquéles que sdo considerades
matéria prima.

§ 3.2 — A dispensa de tombamento de que trata o pa-
rigrafo anterior, nao suprime os contréles de estogue ¢
consumo normalmente mantidos por armazéns, depisi-
tos e oficinas. '

CAPITULO 11T

DA ESCRITURACAQ

Art. 80 — A escrituracio inicial de cada Livro-Cargn
fica afeta ao D, M. B pelo seu S. C. B. P., cahenda,
a cada unidade, subunidade ou orgido subdivisiondrio
possuidor de Livro-Carga a continuacao da eserifuracac

Art. 9. — Em cada unidade administrativa havera
um Livro-Carga para o gabinete do t.itulgar ¢ tantos Li-
vros-Carga quantas forem as suas subunidades

Paragrafo inico. Quando a unidade possuir reduzida
quantidade de bens moaveis, ficara a eseriturneio restrita
a um unico Livro-Carga, sob a responsabilidads do Ser-
vico de Administracio respectivo.

Art. 10, — A cada d6rgho possuidor de Livio-Carga,
0 D. M. B fard entrega de Fichas-indice, escrituradas,
as quais tém a finalidade de mostrar de imediato o
quantidade total de cada artigo mmbado, bem como em
que numeros de ordem e folhas do Livro-Carga fe acham
0s respectivos lancamentos, tudo relative ao orgao con -
siderado.

: (nje ; rga ontinua-
Paragrafo unico. Compete aqgueles orgaos a con

¢do da escrituragdo das Fichas-Indice, sefa atualizando

as entradas e saidas, seja abrindo‘fmhas novas para ar-

tigos adquiridos que ainda nao constem do Livro-Carga.

A , i
Art. 11 — Os orgaos subdivisiondrios terdo o ma
rial permanente do seu uso controlado pela respectiva



subunidade, por meio de Relacges-Carga, qus pnglorz‘m
ser desdobradas até seu ultimo escaldo, se a quantidade
de artigos assim o exigir.

§ 1.0 — No caso de existir na subunidade orgaos sub-
divisionarios que tenham sob sua responsabilidade vul-
tosp guantidade de material permanente, havera um
Livro-Carga para cada subdivisao imediate da subuni-
dade.

§ 2Y — Quando ocorrer o caso previsto no § 1° havera
mn Livro-Carga para o material do gabinete do chefe da
subunidade administrativa, tal como ocorre com o ganinete
do titular da unidade administrativa (Art. 99).

§ 39 — Compete ao D.M.B ., a vista dos inventarios
de que trata o Art. 13, a designacéo dos orgaoes subdivisio-
narios que devemn possuir Livro-Carga na forma pre\«ist:_i
pelo § 19 acima, bem como a escolha das unldac‘.e'.-; que £3
devem fer mm Livro-Carga como prevé o § unico do
Art. 9%

§ 4° — O Diretor do D.M.B. assinara o térmo de
abertura de cada Livro-Carga, bem como rubricara suos
folhas, podendo, para isso, usar a sua chancela.

§ 5. — As Relacgoes-Carga de que trata este artigo se-
rio organizadas em duas vias, ficando a 1*# com o orgéo
que utiliza o material e a 2* com o orgao responsavel
pelo Livro-Carga.

Art. 12 — Conveém gue cada Livro-Carge seja escri_-
turado por um unico funcionario escolhido pelo respecti-
vo chefe, o qual deve preferir um auxiliar gue possua es-
erita legivel, limpa e correta.

CAPITULO IV
DA INCLUSAO EM CARGA — TOMBAMENTO

Art. 13 — A primeira inclusdo em carga do material
permanente ja em uso (tombamento) sera feitn pelo
D M B., mediante inventarios apresentados pelas unida-
des e subunidades administrativas, cujo modélo sera dis-
tribuido por aquéle Departamento,

Art. 14 __ O material permanente adguirido apos es-
crituracio inicial do Livro-Carga sera lancado peia unida-
de ou subunidade administrativa observando as seguintes
presericoes:

-1 — Quando adguirido pelo D.M.B.:

a) é incluid_o em Ficha de TOll'llJalnEl_lt.Q, com o obser-
vacdo “Em depdsito”, caso nao seja distribuido a qualquer
unidade ou subunidade administrativa;

b) ao ser distribuido a uma unidade ou subunidade
administrativa serda incluido no respectivo Liyro-Carga,
onde serdo transcritos os dados fornecidos pelo documen-
to de entrega do D.M B., registrando-se na Ficha de
Tombamento o nimero, date e espécie daquee documen-
to e o destino dado ao material

II — Quando adquirido diretamente pela unidads ad-
ministrativa:

a) a unidade remetera imediatamente a Nota Fiscal
ou qualquer outro documento de compra ao D.M B., uti-
lizando um protocolo exclusivo para ésse fim: o D.M B, ~
abn_ra ‘a Ficha de Tombamento e restituira a Nota Fiscal
a0 orgao interessado a fim de ser feita a inclusdo do ma-
terial no respectivo Livro-Carga:

b) ao restituir a Nota Fiscal o D.M.B . informars
a4 nomenclatura e o codigo de identificacao adotados no
tombamento;

¢) 0o D.M.B. providenciara, com urgéncia, a conse-
guente estampagem do codigo de identificacio ne artigo
recéem-adquirido;

. 1II — Quando confeccionado por oficiais da munici-
palidade proceder-se-i como nos casos dos itens I e H,



valendo o documento de entrega (guia, ete) peln nota
fiscal.

Paragrafo tnico. Nenhum langamento no Livro-Car-
ga que implique em alteracdo com o material (carpa,
descarga, transferéncia, etc.) podera ser feito sem a pré-
via comunicacao do D.M.B..

Art, 15 — O artigo constituido de dois ou mais ele-
mentos itunidades moveis dentarias, ambulineias, aulo-
bombas, ete.) serd considerado como uma unidade, preva-
lecendo a nomenclatura do elemento de maior autonomiu,
em cujo grupo de material sera tombado,

§ 19 — No tombamento devem ser 1'ula.cj011udn.s 08 ou-
tros elementos que entram na composi¢io da unidade
considerada;

§ 20 _ Ocorrendo o desmembramento ce quu!quer um
dos elementos componentes da unidade, este sera tomba-
do no seu grupo de material proprio, fazendo-se a sua ex-
clusdo do artigo que anteriormente o continha

CAPITULO V
DA DESCARGA

Art, 16 — A eliminacdo dos bens moveis tombados
(descarga) serd efétuada pelo D.M B. mediante can-
celamento na Ficha de Tombamento, cabendo a ésse
Departamento informar a alteracio, & unidade ou subuni-
dade interessada,

Art. 17 — Ciente da descarga, a unidade ou subuni-
dade procedera dos seguintes modos:

a) quando o artigo descarregado for unitario, cance-
la-se o seu lancamento no Livro-Carga com uma linha
horizontal feita a tinta carmim, abrangendn, as colunas
"N? de Ordem” a “Distribuido a". Nas “Observacoes” re-
gistra-se qual o documento que autorizar a descarga;

b) quando o artigo descarregado for multiplice seras
abatidas da “Quantidade™ as unidades descarrvepadas, es-
criturando-se o resto a tinta carmim sobre o cancelamen-
to do total anterior, na forma das alineas a e b do Art, 32
déste regulamento. Registra-se nas “Observacées” a gquan-
tidade descarregada, o codigo de identificaciio e o docu-~
mento que autorizou a descarga

Art. 16 — A descarga de material permanente so sera
efetuada nos seguintes casos:

I — inservibilidade decorrente de longo e constante

uso;

II _ inutilizacio ou danificacfio por molivo de férca
maior;

IIT — perda ou extravio.

Paragrafo tnico. Sao Considerados motivos de forca

malior;
a) Incéndio on desmoronamento de edificios;

~b) inundacao, submersio, tormentas, terremotos, sl-
nistros maritimos, fluviais, aéreos ou terrestres;

¢) explosdes ou acontecimentos anormals;

o d) _rnuho ou furto, se ficar provado que os responsi-
veis diretos pelo material tomaram providéncias para
evita-los,

e) esbragos produzidos por animals daninhos, desde
gl:w tmm tenha havido Inciria por parte dos responsavels
iretos:

1) epidemias on moléstias contagiosas.

) Art. 19 — Quando ocorrerem os casos previstos nos
itens I e II do artigo anterior, o detentor da carga, através
do titular de sua unidade administrativa, solicitara a des-
carga ao secretario de Administracao que designara uma
comissao de trés membros para examinar o material,



Parqgrafo unico. Quando se tratar de material {écni-
co ou especializado devera fazer parte da Comissic, no

minime, wm técnico ou especialis i
1 specialista  que  tenh eonheci-
mento daguele material *

] Art. 20 — A cnmisgﬁu examinara “in loco” o materiai,
apresentacdo ap Secretario de Administraciao um termo 4o
exame procedido (Anexo V.

§ 19 — Confirmado que o motivo da inservibilidade
decorreu de J011g0 e constante uso ou gue a inutilizacio
ou r.i_:l.nifi{:ac;-.zm resultofl de moiivo de forea malor, o Se-
eretario de Administracio determinara a descarga do ma-
terial, imputando o prejnizo 2 municipalidade,

§ 2° — Se a comissdo apurar que a inservibilidade,
inutilizacao ou danificacio do material é decorrente de
dolo ou culpa do funecionario, o Secretario de Administra-
c¢io tomara as providéncias necessarias para apuracic
do fato, procedendo de acordo com o Art. 227 da Lel n®
10.147, de 31.07.69 iEstatuto dos Funcionarios Publicos
do Municipio do Recife).

§ 3% — O Térmo de Exame de Material serd lavrado
em trés vias, datilografadas com contracopia;

§ 4¢ — Tomadas as providéncias previstas nos §§ 1%
e 29 uma via do térmo sera remetida a unidad> ou sub-
unidade detentora do material, gue a arguivara.

Art. 21 — Na hipotese do item IIT do artigo 18, o ti-
fular da unidade administrativa comunicari o Iato =o
Secretario de Administracao que determinari a descarga
do material ¢ a instauracio do inquérito administrative
para apuracio da responsabilidade.

CAPITULO VI
DA DESTINATAO DOS BENS DESCARREGADOSN

Art. 22 _ Aos bens movels descarregados, serao dados
0s seguintes destinos:

§ 19 — Quando possuirem matéria-prima aproveita-
vel e oferecerem rentabilidade, serdo alienades mediante
yvendga por concorréncia piblica, efetuada de eontormidade
com as normas vigentes

§ 20 — Quando possuirem matéria-prima aproveita-
vel, mas nao oferecerem cobertura as despesas decorrentes
de uma venda por concorréncia publica, serdo recoihidos
as oficinas da municipalidade para aproveitamente da
matéria-prima.

¢ 39 — Quando nao oferecerem condicoes de venda
nem possuirem matéria-prima aproveitavel, serio des-
truidos por incineracido ou outro melo compativel,

Art. 23 — Em qualguer dos casos previstos 1o artigo
anterior, o destino final do material devera constar das
~Observacoes” da respectiva Ficha de Tombamento e do
Livro-Carga”.

CAPITULO VII
PAS TRANSFERENCIAS

Art. 24 — As transferéncias de bens moveis serdo efe-
tuadas de comformidade com as seguintes normas:

§ 1?7 — Do ambito de wma unidade administrativa
para o de outra:

a) oficio da unidade interessada ao Sec;-_el.;'xr'io de Ad-
ministracdo solicitando a transferéncia e ja contendo o
concordancia do titular da unidade a que perfence o ma-

terial;

by o Secretavio de Administracio determina a0
n.M.B. que efetue a alteracao na Ficha de Tombamento:

¢) o D M.B. apos efetuar a alteracdo, comunica a
transferéncia o ambas as unidades interessadas, s_uhcitaln-
do ag respectivas inclusio em carga e desearsn to artigo



transferido, providenciand i '
X do. ando, em seguida. a devida altera-
cio do codigo de identificacio,

§ 2% — Do imbito de uma subunidade parz o &e cuirn
pertencente a4 mesma unidade administ-atiza:

a) oficio da unidade administrativa eeretaric
L ) 1 ac Secretario de
Administracio solicitando a transferaneia: 1

bl o Sgcretérlq de Adminisiracio determinn an DALB
as alleracoes na Ficha de Tombamenta:

s} D.!\_d.B. , apos t_efetuar a transferénciz, comunics
es5sa alterqcao as subunidades interessadas, determinand:
as respectivas inclusdo em carga e descarga do ortizo

mqvlm;ntadn e providencia a alteracao do nadigo de iden-
tificacao;

§ 39 — Entre orghos subdivisionarios de umo niesma
snbunidade:

a) o.[icip da subunidade so D.M B. solicitande a
transferencia;

b o D.M.B . apds alterar a sua Ficha de Tombamen-
to, comunica essa alteracdo & subunidade intsressada. au-
torizando a4 modificar o destino do artizo nn seu Civeo-
Carga;

¢) a subunidade providenciarda a alteracfo no scu Li-
vro-Carga e nas Relacoes-Carga dos orgaos subdivisioiii-
rios atingidos pela transferéncia.

Art. 25 — O orgdo que receber o material transier
do, além do que preceitua o Art. 24 e seus °§, procedera o
aposicao de nova etiqueta gomada, obedecendn iis pres-
ericoes do Art. 53.

Art. 26 — Quando o 6rgdo interessado pela transferdu-
cia tiver urgéneia na utilizacio do material, o Grgdo te-
dente, desde que concorde coml a transferéneia, pode an-
tecipar a entrega mediante cautela, o qual sera resgata-
da apos a oficializacio da transferéncii nelo D M B.
{Anexo IIT).

CAPITULO VIII
DOS RECOLHIMENTOS

Art. 27 O recolhimento de bens meveis as oficinas
da Prefeitura para consérto, repard ou restauracio, inde-
nizavel ou nao, é atribuicio do responsavel pela unidade
administrativa, o gual eptrara e prévio entendimenty
com o chefe do org@o a que pertencer a oficina ,

Art. 28 — ¥ permitido ao titular da unidade adminis-
trativa autorizar a reposicdo, consérto, repard ou vestau-
racao de seus bens moveis em oficinas particulares, guan-
do a despesa for indenizada pelo ecausador do fdano ou
pela verba propria daquele Orgaon.

Art 29 — Em qualgquer dos casos previstes nos Aris.
97 e 28, o recolhimento e a devolucao de hens movels s)
serdo comunicados ao D.M.B., guando ecorrer, 0 ¢aso
previsto no § 29 do Art 20,

Art. 30 — Quando 0 consérto, reparo ou 1--:-st:-.m-ac?u
de material permanente for efetuado pelas _vcrl_:as movi-
mentadas pelo D M.B., as providéncias seriy enlicitadas
a ésge Departamento.

CAPITULO IX

DAS EMENDAS, RETIFICACOES E LANCAMENTOS

Art. 31 — Nao sio permitidas gmeudaa in-oqul;:ras,
racuras, raspagens e outras impropriedndes na escr! urs-
¢io do Livro-Carga.

Art. 32 — Qualguer érro Ou engano cometido & eseri-

juracio deve ser corrigido da seguinte maneird:



2) risca-se a palavra, €Xpressian, quantia oy nﬁ_mero
Incorreto ou a cancelar, com um traco horizontal feito a
tinta carmim;

b acima da palavra ou nimero riscade escreve.se, g
linty carmim, a palavra ou nimero correto:

¢ quando se tratar de cancelamento, apenas ¢ risceada
4 palavra, expressio, quantia ou numero que se deve anu-
Iy

d) nas ~Observacoes" lanca-se a ressalva, que sera as-
fimada pele funcionarig responsave]l pela escrituracio .

Art. 33 — O cancelamento da parte emendadu deve ser
fuito de modo a deixar ver a palavra, expressio, quantia opu
Hdnero preexistente.

CAPITULO X
DA RETIFICACAC DE NOMENCLATURA

Art. 34 — Verificada qualquer impropriedads na no-
menclatura de um artige (dimensio, marea, lipo), o orgio
mteressade solicitara relificacio ao D.M.B., indicando 3z
nomenclatura real do artigo.

Art. 33 _ 0 D.M.B., apos constatar a impropriec}adc,
procede a cerrecio na Ficha de Tombamentg e oficia a
unidade ou Subunidade interessada, g qual, consequente-
mente, fard a correcio no Livro.Carga, observandg as dis-
Posicoes do Art. 32, alineas a e b e do Art. 33,

Pardgrafo Gnico. Nag “Observacoes™ (g Livro-Carga
seric lancados o nimero e a dala do Oficio do D.M.B. que
dutorizar a retificacdo .

Arl. 36 — Quando g Impropriedade na nomenclaturs
for constatada pelp D.M.B, por ocasiio de uma inspecio,
cabe a Gsse Departamento a iniciativa para o cumprimentg
tas disposicdes dos Arts, 34 e 35,

CAPITULO X1
DAS CONFERENCIAS E INSPECOES

Art. 37T — Anualmente, 3 partir do primeiro dig il
e janeire, sera feita, no D.M.B.. uma conferéncia do
Livro-Carga e dag Fichas-Indice de cada unidade ou subuni-
dade administrativa. '

Art. 38 — A apresentacdo dos Livros.Carga, das Ii-
chas-Indice para conferéncia serd préviamente solicitada,
@ cada Orgao, pelo D.M.E.

Art. 39 — Se for necessario, o D.M.B. solicitarg a pre-
senca do funcionario responsivel pela eserituracio do Li-

vio-Carga, a fim de que o mésmo acompanhe i conlerén-
cid .

Art. 40 — 0 D.M.B., mediante aulorizacio do Seere.
tirio de Administracio, fara, quando forem necessarias,
inspeches aos bens méveis e & respectiya eserituracio de
quaisquer orgios.

Art. 41 — Logg apls a conferéncia anual pelo D.M.B.,
05 0rgaos possuidores de Livro-Carga farig obrigaliria-
menle uma inspecio ao material de sua responsabilidade
distribuido aos seug érgaos subdivisionarigs mediante Re-
lacio-Cargy .

Pardgrafo tnjco. Essa inspecio poders ser repetida
em qualquer ocasiio Jjulgada necessaria
CAPITULO XII
DA ATUALIZACAO DE VALGRES
Arl. 42 — A cada qualriénio, confados da validade
déste regulamento, havers uma reavalidedo dog oregos de

cada artigo que constitui 0. patrimagnig mobilidrio desiy
Prefeitura.



Art. 43 — Na reavaliacio devem ser levadas  em
consideracao a correcio monetiria o a depreciacip decor-
rente do uso. :

Art. 44 — A atualizacio dos valéres dos bens mobilia-
1ios serd arbifrada por comiSsdes pnomeadas nely Prefeito.

Paragrafo unico. Dessas comissoes devem fazer parte
Iéenicos ‘ou  elementos especializados, quando o material
ussim o exigir.

CAPITULO XII
DAS RESPONSABILIDADES

Arl. 45 — Pelos bens moveig entregues ao uso do seu
0rgao, respondem, civil, penal e administrativamenie os {i-
tulares de unidades administrativas, os diretores on chefos
e subunidades e de orgaos subdivisiondrios que possuam
Livro-Carga ou Relagao-Carga, conforme o caso.

Paragrafo unico. Og titulareg das unidades .dminis-
trativag poderio delegar a um funciondrio de seu gahi-
nele, a escrituracdo do Livro-Carga do material permanente
cabendo nesse caso ao funcionario a responsabilidade de
que trala ésle artigo.

Art. 46 — O funciondrio designado para proceder a es-
eriluraciao do Livro-Carga, serd o responsivel perante seu
ciele imediato pela atualizacio e correcio dezsa escritura-
cao, devendo auxilid-lo em qualquer conferéncia que se
faca necessiria, quer dos bens méveis quer da escrituracao.

Arl. 47 — Serdo responsiveis pela manuiencio, guarda
¢ conservacao do material permanente todos os funciona-
rios gue tiverem contatg direto com o mesmo, seja por uti-
Izacao cotidiana ou por emprégo (ransitdrio.

Art. 48 — Por ocasiio das substitui¢des de chefia oy
direcio, serd feita uma conferéncia dos - hens noveig tom-
bados no Livro-Carga, seéndo lavrado no mesmo, abaixo do
altimo lancamento, um Térmo de Responsabilidade assina-

tlo por ambos os chefes {substituto e substituido) (Ane-
xo. V1).

¥ 1° — Do Térmo de Responsabilidade seri remetida
uma copia ac D.M.B., devidamente autenticada por ambos
0s ehefes (substitute o substituido) .

o820 Quando 0correr o casg previsto no paragrafo
timico do Art. 45, so havera Térmo de Respongabilidade se
houver substituicao do funcionirio,

CAPITULO X1V
DO C6DIGO DE IDENTIFICACAO

LA 49 — Os artigos que constituem o patriménio mo-
m}m:'m- terio seu Cédigo de Identificacao estampado com
humeros pintados a tinta hranea.

¥ 1. — Os artigos de cér branca, amarela, marfim

e de outras tonalidades claras, terio o seu ebdigo pintado
a tinta preta.

§ 27 — Os objelos artisticos ¢ troféus poderio dispen-

Sdr a estampagem. do codigo, a fim de evitar prejuize
estético. . 4
5

§ 3% — Os quadros lerdo o sey eddigo pintade no
verso da moldura.

§ 4% — Os vefculog terdo o seu codigo pintado nga
parte interna do capuz.

§ 5.9 — Nos artigos que por seu pequeng porte, nio
rermitirem a pintura do c6digo, ésta sers gravado por meijg

;i_r_- nameros em pungio, ou, em tltimo caso, com ‘fita plis-
tica.



§ 69 — So os artigos de porte reduzidissimo e os que
sejam sujeitos a limpeza por ablugio ou esterilizacio e quc
nio possam ser puncionados ficarfio isentos da estampagem
do codigo, figurando no Livro-Carga com a nota “S/C/1",
isto &, “sem codigo de itdentificagiio”.

§ 7.° —.0Os livros receberio seu codigo por etiquetas

coladas no verso da capa, sem - prejuizo das normas de
biblioteconomia .

Art. B0 — 0O Codigo de Identificacdo serd constituide
dns seguinles classes, separadas por pontos:

a) 1.* classe — constituida pelo numero 2 que repre-
senta a Prefeitura Municipal do Recife;

b) 2.% classe — conslituida por wma dezena, corves-
pondendo & unidade administrativa segundo sua classifica-
cao no Orcamento do Municipio;

— 02 — Secretaria do Govérno Municipal

— 03 — Secretaria Assisiente

—- B4 — Becretaria de Coordenacgio ¢ AssSunlos Extraor-
dinirios

~— 056 — Assessoria de Planejamento
— 06 — Assessoria de Organizacao e Orcamento

— 07 — ‘Seeretaria ‘de Administragao

— 0B — Secretaria de Assuntos Juridicog
— 08 — Secretaria de Financag
— 10 — Secretaria de Hducacio e Cultura

— 11 — Secrelaria de Viacag e Obrag
— 12 — Secretaria de Higiene e Saude
— 13 — Secretaria -de “Abaslecimenio e Concessoes.

¢) 3.% classe — constituida por uma dezena, corres-
pondente & subunidade segundo sua Verba no Orcamento
do Municipio. Case a subunidade néao figure no Orca-
mento, ser-lhe-4 dado o nimero que segn> a-nltima subu-
nidade contemplada com Verba prapria;

d) 4.% classe — constituida por uma dezena, correspon-
dente ao grupo do material constante do § 17 do Art. 7.
désle Regulamento.

@) 5.* classe — constituida por uma centena identi-
ficadora do artigo dentro do Grupo de Material 2 que per-
(ence, cabendo ao D.M:B. organizar um fichario contendo
2 rmumeracio dos artigos dentro de cada Grupo de Material;

f) 6.% classe — corresponde ao numero de ordem do
nrligo no Ambito do 6rgio possuidor de Livro-Carga.

Art, 51 — Qs bens maveis distribuidos ao Gabinete Elo
Prefeito sio da responsabilidade da Secretaria do Gover-
no Municipal. | \

Art. 52 — Concluida a escrituragao do patrimonio mo-
billario, o D.M.B, pr_n::v.ricienclarfl~ a estampagem do novo
@odlgo de Identificacéo. *

[

Aft. 53 — Além do Coédigo de Identificacdo, cada or-
giio subdivisionario deverd marcar s bens movels que [l!hP
estao distribuidos, com etlquetas gamadas, datilografadas
ou manuscritas a tinta, de modo a identificar o 0Trgun
responsavel pelo-seu uso. ’ 0

i te ou su-

Paragrafo unico. Os artigos de grande. por $
jeltos a iﬁtempéries. como veiculos e c_:oletm es .de;lxghtté
rio esse segunda identificagaoc pintad'a de cor adeq '



CAPITULO XV -
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 54 — Serao aproveitados os Livros-Carga ja exis-
tentes no D.M.B. e nao escriturados, sendo intrﬂ_lduzitjas
110s mMesmos as seguintes alteracoes:

a) é suprimido o impresso que s2rv2 de predmbulo:

p) fica eliminada a coluna ‘Bem maoyel ou utansilio .
na qual e inserida a coluna “numero de ordem’, sendo v

espaco restante absorvido pela coluna “Especificacdo™;

¢) a coluna ~Classificacdo™ passa a ser “Codigo de
Identificacao”;

d) a coluna “Numero” passa a ser “Quantidade«",

e) entre as.colunas “Valor Cr$” e “Observacoes € in-
serida a coluna ~Distribuido a".

Art. 55 — Os Livros-Carga, escrifurados ou 1nao, exis-
tentes nas unidades, subunidades e orgaos subdivisiona-
rios, deverao ser recolhidos ao D.M.B. por ocasiao da
apresentacao.do Inventirio de que trata o Art. 13.

Art. 56 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Se-

cretario de Administracao que submetera a decisdo do Pre-
feito os que excederem de sua competencid

Art. 57 — Integram éste Regulamenty 05 anexos de 1
1 VI de que tratam os Arts. 3, 20, 26 e 48.

Recife, 3 de agosto de 1970



