DECRETO n.° 9799, DE 31 DE AGOSTO DE 1971

EMENTA: Aprova o Regulamento da Secretaria
de Organizacio e Orcamento.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DO RECIFE, no uso de
suas atribuicdes e tendo em vista o que dispoe o Art. 7.5
da Lei n© 8.485 de 27 de dezembro de 1962 combinado
com os Arts. 10 e 12 da Lei n.® 10.342, de 27 de maio de

1971,
DECRETA:

Art. 1. — Fica aprovado o Regulamento da Secretaria
dle Organizacao e Orcamento.

Art. 29 — 0O referido Regulamento enirara em vigor
na data de sua publicacao, ficando revogadas as disposicoes
om  contrario, especialmente as conslantes dos Arls, 34 a
39, do Regulamento dos Servicos de Planejamento, aprova-
(o pelo Decreto n.® 5.968 de 28 de junho de 1963

Recife, 21 de agdsto de 1971.

a) AUGUSTO DA SILVA LUCENA
Prefeito

2) Gal. R/1 REYNALDO DE OLIVEIRA REIS
Secretario de Organizagio e Orgamento

REGULAMENTO DA SECRETARIA DE ORGANIZAGAO E
ORCAMENTO

CAPITULO 1
Das finalidades da Secretaria de Organizacao e Orcamento
Art.-1.° —- A Secretaria de Organizacio e Or¢amento

tem por finalidade, nos térmos do Art. 7.9 da Lei nf° ....
5.485, de 27 de dezembro de 1962, reformulado pelos Arts.



1Lov 12 da Lei n° 10.342, de 27 de wmaio de 1971, tratar dos
problemas concernentes a Municipalidade relacionados com:

i) orcamento e poliliea orcamenliria;
i organizagdo e métodos;

) doeumentacao administrativa;

) puditoria [inanceira e orcamentiria,

¢ 1" — Mediante prévie consentimento o Chefe (o
Execulive, pode a Secretaria de Organizacio e Orcamento
celebrar convénios com entidades publicas ou privadas, bem
como contratar técnicos ou emprésas especiallzadas, visandc
av apercfeicoamento dos meios de que dispie para eumprir
shies finalidades. ]

s 2 — A Seeretaria de Organizagio e Or¢amento, por
st sub-unidade competenle, promoverd inlercimbio com os
prineipais municipios brasileirog objetivando a permuta dos
ercamentos elaborados, de modo a manter-se informada sé.
e politica oreamentéria dos grandes centros do pais.

CAPITULO 11
Des orgios da Secretaria de Organizacao e Orc¢amento

Art, 29 — Integram a Secretaria de Organizacio ¢
Oreamento os seguintes 6rgaos:

I — Auditoria Financeira e Orcamentaria (de nivel de-
parvizmental), contando com um Auditor e 3 Inspetores Ifi-
ianceiros,

IT — Departamento de Orcamento, compreendendo;

a)  Divisdo de Elubora(;z"iu:
by Divisiao de Coniréle.

I — Divisao de Organizacio e Métodos, que se consti-
lui de:

a) Servico de Processamentio cde Rotinas e Mélodos de
Trabalho:
b} Seciao de Atualizacdo e Catalogagao.

IV — Divisdo de Documentacio Administraiiva.
V — Servico de Administracio ao qual é subordinado.
um Setor de Comunicagoes e Arquivo.

Pnr:’igrafo_ﬂnico — Os Orgios a que se refere éste ar-
tigo luncionardo articulados e sob a supervisio do titular da
Secrefaria.

CAPITULO [I11
Da competéneia dos Orgios
SECAO I
Da Auditoria Finaneeira ¢ Orcamentaria

Art, 3° — Compete & Auditoria Financeira e Orcamen-
taria dar eumprimento ao programa normal de auditoria a
ser phsto om pratica mos Orgios da administracio direta
e indirela.

Pardgrafo Unico — Para as normas de trabalho do Au-
dilor ¢ dos Inspelores Financeiros, obedecer se-, f‘mutnhls
mutandis”, o que estabelece o Manual de Auditoria publi-
cado  peln  Seerelaria da Fazenda de Estade de Pernam-
bueo,

SECAO II

Do Departamento de Orgamento

Art. 4% — Compele ao Departamento de Orcamento a
respensabilidade da execuciio de todos os alos que digam
respeilo i preparacio e A elaboracio dos diferentes orga-
mentos do competéncia do Municipio, e bem assim, o con-
Irale o sua execucdo.

§ 1" — Compete 2 Divisio de Elaboracio a execu¢do
de tedoz es trabelhos que digam respeito a consullas, pes-
qi sas e elaloracio da Lei Orvcamentaria anual e dos orca-
mentos Plurianual de Investimenlos, Analitico ¢ Programa,
cahendo IThe especificamente:

a) preparar inshrucges e formulérios para e]ah_oracﬁo
das proposias parciais a serem apresentadas pelas diversas



Unidades Administrativas e que devam integrar o Orcamen-
to Municipal;

bi realizay pesquisas, consultas ¢ estudos sébre proble.
Inas orgamentirios, tendo em visty- o aperfeicoamento e a
permanente atualizacio dos mélodos £ processos emprega-
tos; .

€} prestar assisténcia e orientar as diferentes Unida-
des  Orcamentarias, sempre que solicitada na interpretacio
¢ na execugdao dos respectivos orcamenlos; i

d) elaborar os diferentes orcamentos sintético, analitico,
rrograma, plurianual de investimentos e o cronograma de
desembdlso por parte das Unidades Orcamentéarias,

§ 2% — Compete & Divisio de Conirole realizar o le-
vantamenlo estatistico dos resultados da execucao dos orea-
menlos municipais, cabendo-lhe especialmente :

a) calalogar as Leis e Decretog que alteram a estrutura
'a Lei de Meios, do Orcamento Analitico, dos Orcamentos
Programa e Plurianual de Investimentos e dp cronograma
tle desembélso:

“b) elaborar e distribuir normas e instrucoes que se
tlestinam 2 dpreciacao do comportamento da execucdan dos
or¢amentos:

e)_regislrar  convenientemente, dacompanhando a sua
evolucdo, as dotacies constantes dos Orcamentos do Estado,
da Unido, do Plano Diretor da SUDENE ¢ de outras fontes
ios Podéres Piblicos deslinadas i execucio de servicos o
ubras no Munieipio:

d) proceder & anilise dos balancetes linanceiros men-
sitis e do balanco final da execugdo orcamentaria de cada
exercicio;

e) promover intercimbio com 05 maiores  municipios
hrasileiros, visando 3 permuta dos orcamentos elaborados.

SECAO 111
Da Divisdg de Organizacio e Métodos

Art. 5" — A Divisag de Organizacio e Mélodos compe-
fe a elaboracio de estruturas . ¢ reestruluras, de normas ¢
rotinas de servico, de modélos de impressos comuns aos
(rgios municipais e 3 analise dos custos de DPETACAn.

51" — Ao Servigo de Processamenio de Rotinas e Ma-
ledos de Trabalho compete:

a) elaborar as reesiruturns administrativas da Pre-
feilura e controlar a sua implantacio:

b) elaborar e manter atualizadas normas e rotinag de
servico, visando 3 sun simplificacio;

¢l elaborar regulamentos para os Orgiaos municipals:

d)  projelar. elaborar o manter atualizada o oyguno-
grama da Prefeitura;

e) analisar os cuslos de operacio dos servieos admi-
nistrativos municipais, propondo medidas para a sun redu.
¢ao;

£)  projetar modelos de impressos y Sepom utilizados
em qualquer drgio municipal ¢ propor o slmplificacio ¢
padronizacio dos existenles;

E) prestar  asslsténcia sobre organizacio o métodos
adminisirativos nos Orgaos municipais:

h) proceder o pesquisas o estudos relacionados com
o aperfeicoamento do pessoal inkeressado nos servicos ad-
winistrativos especializados .

§ 20 — Compeie i Secao de Atualizacio e Catalogacao:

a)  confeccionar, expedir, calalogay e alualizar todos
5 modelos e lormulirios projetados pelo Servico de Pro-
cessamento de Rotinas e Métcdos de Trabalho;

b)  manter em tia, convenientemente alualizado, um
drquivo de todos 0s modelog o formulirios em usn nos di-
Iorenfes érgdos da Prefeitura .,



Secao IV
Da Divisap de Documentagdo Administrativa

ATl, 6° — Sao atribuicdes da Divisio dE'DDcunmntnqﬁu
Administrativa:

a) organizar, para publicacao, coletinea das leis e de.
crefos municipais de eada ano civil;

b} organizar e manter atualizada uma Dbiblioteca i
bre assuntos administrativos:

¢) propor a aprovacio, através de Decreto Executivo,
de normas gerais disciplinadoras dos trabalhos de documen-
tacio administrativa
Secao V

Do Servico de Administracao

Art. 7° — Compete a0 Sérvigo de Administracio: 3
Exccucao dos trabalhos relacionados com pessoal, male-
rial, comunicacoes, expediente, protoeolo e arquivo,

Paragrafo Unico — Ao Setor de Comunicaces e Arqui-
vo cabe, especificamente, os trabalhos pertinentes g rece.
bimento, expedicio e arquivamento da documentacio dy
secrelaria

CAPITULO 1V
Das disposicaes finais
Arl. 8" — 0Os ecasos Omissos serio levados a4 aprecig-

cdo do Secretdrip de Organizacio e Orcamenlty que aping-
rd e submete.los-4 2 decisio do Prefeilo.

Recife, 31 de agosto de 1971

a) AUGUSTO DA SILVA LUCENA
Prefeitg

a) Gal. i/l Reynaldo de Oliveira Reig
Secretario de Organizacio e Orgamento




