DECRETO N° 10681

EMENTA: Disgpﬁe sobre a programacao finan-
ceira, a execuc¢do e o controle orga-
mentirio do Municipio e di outras
providéncias.

O Prefeito do Municipio do Recife, no uso das
suas atribuicdes que lhe confere o Art. 37, inciso
VIL do Decreto-Lei 285, de 15.05.70 e tendo em
vista o disposto na Lei Federal 4320|64, de 17.03.64,
na Lei n® 11,860 de 05.12.75 e no Decreto n° .
10.679 de 29.12.75,

DECRETA:
CAPITULO 1
Disposicoes Preliminares

Arl, 1" — A Programacao Financeira, a exe-
cucido e o controle orcamentario do Municipio do
Recife, relativos ao exercicio de 1976, obedecerdo
4s normas Constitucionais e legais pertinentes a
matéria, ao disposto no presente Decreto e nos
quadros de detalhamento da despesa do Orcamento
Administrativo para 1976,

CAPITULO II
Da Programac¢io Financeira

Arl. 20 — A Programacio Financeira do Muni-
cipio do Recife para o exercicio de 1376, abrange-
ra as despesas desle exercicio e sera realizada com
base nas quoias trimestrais discriminadas no anexo
(Anexo 1) e mediante o disposto no Art. 3¢ desie
Decreto.

Da Nota de Crédito

Art. 3° — Fica instituida a Nota de Crédito
conforme modelo anexo (Anexo II), destinada a
pstabelecer, para cada Unidade Orcamentaria, dis-
criminando por elemento de despesa, 0S TeCuTsos
necessirios e suficientes a melhor execucap de seun
programa de brabalho.

§ 1° — A Nota de Crédiwo devera ser emitida
no inicio de cada més do exercicio financeiro pelo
Conselho de Politica Financeira do Municipio do
Recife (C.P.F.M.R.) e homologada pelo Prefeito
com a finalidade de atender as despesas programa-
das.

§ 2¢ — O montante da Nota de Crédito libera-
da a cada Unidade Orcamentéria define seu poder
de gasto, sendo vedado assumir compromissos e
obrigacdes que ultrapassem aquele montante.

Art. 40 — Fica o Secretirio de Finangas au-
torizado a efetuar os pagamentos até o limite da
Nota de Crédito mensal.

Arl. 5° — A Nota de Crédito devera ser emi-
tida em 4 (quatro) vias, com as seguintes destina-
¢bes:



1* yia — Unidade Or¢amentaria

28 yvia — Conselho de Politica Financeirs do
Municipio do Recife

3% yia — Depariamento de Contabilidade da
Secretaria de Financas

4% yia — Departamento de Orcamenlg da Se-
cretaria de Organizacio e Orcamen-
1o,

Art. 6° — Nos casos especiais de imperaliva
¢ indispensivel necessidade para o andamento da
administracdo, ou quando da execugio de obras ji
autorizadas poders o C.P.F.M.R, emitir Notas de
Crédito ultrapassando o limite da quota trimestral.

CAPITULO II1
DA DESPESA

Sec¢ao 1
Da Licitagao

Art. 7" — As licitagdes para compras, obras e
gervicos destinados ao servigo publico da Adminis-
traciio Direta, reger-se-io pelas normas federais vi-
gentes no Decreto-Lei 200, de 25.02.67, Lei 6205,
de 29.04.75 e Decreto 5.704, de 08.05.75.

§ 10 — As licitacdes para aguisigio de material
permanente e instalacoes serao feitas por solicita.
cio da Secretaria interessada, através do Departa-
mento de Material e Bens da Secretaria de Admi-
nistracio, com excecio dos casos especiais autori-
vados expressamente pelo Prefeito,

§ 29 — A aquisicdo feita em desacordo com o
disposto no parigrafo anterior implicard na irregu-
laridade da prestagio de contas, independentemen-
te das cominagdes cabiveis.

§ 3" — Nos casos de dispensa de licitacdo, ca-
da 6rgio devera, oObrigatoriamente, comunicar ao
Departamento de Material e Bens, a aquisicio efe-
tuada para fins de registro e com vista & incarpo-
racao dos bens ao Patriménio do Municipio.

Se¢do 11
Dos Ordenadores de Despesas

Ari. 8° — Sip Ordenadores de despesas as 8u-
toridades investidas de competéncia para aulorizi-
las.,

Paragrafo Unico — Poderido autorizar despesas
¢ nomear preposios para fazé-los:

a) O Prefeito do Municipio

b) As auloridades do Poder Legislativo, indi-
cadas por lei ou Regimento

¢) Os Secretarios Municipais

Art. 9°© — Os ordenadores de despesas respon-
derdo, administrativa e eriminalmente pelas aulori-
zagoes em desacordo com as especificagoes orga-
mentarias.

Secao 111
Do Empenho

Art. 10 — O Empenho de despesa é o ato de
autoridade competente que cria para o Municipio,
obrigacio de pagamento, pendente ou ndo de im-
plemento de condicao.

Art. 11 — £ vedada a realizagio de despesa sem
prévic Empenho, devendo obedecer a discriminagéo
do Orcamento Administrativo.

Art. 12 — O Empenho podera ser:

a) Ordinério: para despesa cujo valor exato ec
conhece;

b) Global: para despesa cujo valor é previamen-
te conhecido, mas que, por moti-
vo de cliusulas contratuais ou ou-
tras, estdo sujeitas a parcelamen-
to;

¢) Estimativo: para as despesas cujo _exnto va-
lor niio se possa determinar

Art. 13 — Para cada empenho serd extraido
um doecumento denominado Nota de Empenho con-



forme modelo anexo (Anexo III) que conterd, enire
outras, as seguintes indicacoes:

a) nome do credor, CGC ou CPF;

b) especificacao da despesa;

¢) importneia da despesa;

d) deducdo da despesa do saldo da dotacdo;
e) tipo de licitag@o;

f) tipo de empenho.

Pardgrafo Onico — As Notas de Empenho de
que trata o presente artigo, serdo emitidas em 8
vias, constando o recibo no verso das 5 (cinco) pri-
meiras vias ¢ com as seguintes destinacoes:

la via — Servigo de Contadoria — SP

2a via — Servico de Despesa — SF

3a via — Servico de Contadoria — SF

4a via — EMPREL

5a via — Servi¢o de Tomada de Contas — SF
6a via — Fornecedor

7a via — Orgao Expedidor

8a via — EMPREL

Art, 14 — As Notas de Empenho serio emitl-
das obedecendo as classificagdoes Funcional-progra-
méatica e por categoria Econdmica contidas no Or-
camento Administrativo,

Paragrafo Unico — As Notas de Empenho so
poderdio ser emitidas até o dia 20 de dezembro do
exercicio financeiro em curso.

Art. 15 — As Notas de Empenho referentes a
Pessoal e Transferéncia de Assisténcia e Previdén-
cia Soclal deverdo ser emitidas pela Secretaria de
Administracio abrangendo ecada semestre do exer-
cicio financeiro e encaminhadas & Secretaria de Fl-
nancas até os dias 15 de janeiro e 15 de julho res-
pectivamente.

Parigrafo Onico — £ permitida a redistribuicio
das dotagdes de pessoal de um 6rgio para outro,
desde que, por necessidade de servico tenha havi-
do a movimentacio do pessoal correspondente.

Art. 16 — As Notas de Empenho serdo encaml-
nhadas & Seeretaria de Organizacio e Oreamento 2
propor¢iio em gue forem emitidas, para visto do
Secretario e controle do 6Grgio Central de Orcamen-
to.

Parigrafo Unico — As Notas de Empenho visa-
das serdio entregues s Unidades de origem, no 61-
gio contral de orgamento.

Art. 17 — Fica instituida a Nota de Sub-empe-
nho, conforme modelo anexo (Anexo TV) em 3 vias,
com as seguintes destinactes:

la via — Servigo de Tomada de Contas da S.I*.

2a via — Fornecedores

Ja via — Orgéo emitente.

Parégrafo Unico: A Nota de sub-empenho serd
emitida em nome de fornecedores de bens ou Ser-
vicos quando da utilizacdo de recursos provenientes

de adiantamentos concedidos a Servidor credencia-
do.

18 — Fieca instituida a Nota de Anulacdo de
Empenho de acordo como o modelo anexo (Anexo
V) em 5 vias e seguinies destinacoes:

la via — Servigo de Contadoria — SF

2a via — Servico de Despesa — SF

Ja via— EMPREL

4a via — Servigo de Tomada de Contas — SF

Ha via — Orgao Expedidor

Paragrafo Unico — Serd exirafda a Nota de
Anulacdo de Empenho total ou parcial, respectiva-
mente quando a despesa empenhada ndo for reali-
zada ou for superior i efetivamente dispendida de-

vendo ser encaminhada no Orgdo Central de Orca-
mento para confrole,



SECA0 IV

Do Boletim de Remessa de Notas de Empenho

Art. 19 — Fica instituido o Boletim de Notas
de Empenho, conforme modelo anexo (Amexo VI),
destinado a acompanhar as Notas de Empenho.

Art. 20 — O Boletim de Remesa de Notas de
Empenho devera ser emitido em 2 vias, pelo res-
ponsivel designado por cada Secretaria, com as se-
guintes destinagdes:

la via — Departamento de Contabilidade da
Secretaria de Finangas

2a via — Orgio emissor

Art 21 — As Secretarias encaminhario, semanal-
mente, ao Servigco de Despesas da Secretaria de Fi-
nangas, todas as Notas de Empenho, acompanhadas
do Boletim de Remessa de Notas de Empenho.

Art. 22 — O Servigo de Despesa devolvera, de-
vidamente assimada, a 2a via do B o-
letim de Remessa a6ae7a vias das
Notas de Empenho ji devidamente numeradas e co-
dificadas para o caso de fornecedores e, quando se
tratar de adiantamento, serd devolvida a 6a. via, re-
tendo as demais.

Secao V

Da Liquidacao

Art. 283 — A liquidacao da despesa consiste na
verificacdo do direito adquirido pelo credor, tendo
por base os titulos e documentog comprobatérios do
respectivo crédito. Essa verificacdio tem por fim
apurar:

a) a arigem e o objeto do que se deve pagar
b) a importéneia exata a pagar

¢) a quem se deve pagar a importéncia para
extinguir a obrigacio.

Art. 24 — A liquidacao da despesa terd por
hase:

a) o contrato, ajuste ou acordo respectivo
h) a Nota de Empenho

c) os comprovantes da entrega do material ou
da prestacio efetiva do servigo.

Art. 26 — A liquidacio da despesa caberd ao
responsavel pelo controle orcamentdrio das Unida-
des.

Secdo VI

Do Pagamento

Art. 26 — Os pagamentos serdo efetuados di-
retamente por cada orgio, através de cheque nomi-
nal assinado pelo Secretario e pelo agente responsa-
vel.

§ 1. — Os pagamentos relativos a aquisicao de
material permanente e equipamentos e instalacoes,
acima de Cr$ 10.000,00 (dez mil eruzeiros) serao efe-
tuados pelo Departamento do Tesouro, apbs a efeti-
va liquidagio e o “papgue-se” do Secretario de Fi-
nangas.

§ 2" — Os pagamenios de despesas inferio-
res a 1 (hum) salario-minimo vigente na cidade do
Recife, poderdo ser efetuados em moeda corrente.

Art. 27 — As Secretarias deverdo remeter dia-
riamente, ao Departamento de Contabilidade da Se-
cretaria de Financas, relagio dos pagamentos efe-
tuados no dia anterior, quando da utilizacio de re-
cursos oriundos de adiantamentos.

§ 1.6 — A relacdo de que trata este artigo con-
terd:

a) valor do pagamento;
b) nimero do cheque;
¢) hanco sacado;

d) nome do heneficidrio;



e) natureza do pagamento;
f) nimero do empenho respectivo

§ 2.° — A nio observincia do disposto nesle ar-
tigo determinard a imediata suspensio de liberacio
de empenhos.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 — Nenhuma publicidade poderd ser
efetuada sem a observincia rigorosa  das disposi-
ces contidas no Decreto Municipal n.” 9847, de ..
31.01.72, como também das medidas relativas A rea-
lizacio de despesas disciplinadas neste Decreto.

Art. 29 — As solicitacoes de créditos adicionais
deverao ser encaminhadas pelas  Secretarias, por
Oficio ao Prefeito com exposicao  justificativa, in-
dicando, para cobertura da despesa, a dotac@o a ser
anulada total ou parcial dentro de seus  praprios
orgcamentos,

§ 1.¥ — Nio havendo dotacio orgamentaria su-
ficiente, a utilizacdo dos recursos de outras secre-
larias dependerd da aquiescéncia dos seus titulares.

§ 2.9 — A abertura de créditos adicionais, de-
penderd de analise e estudo prévio do Conselho
de Politica Financeira do Municipio do Recife
(C.P.F.M.R.) e serd providenciada pela Secretaria
de Organizacio e Or¢amento, através do sen Depar-
tamento competente.

Art. 30 — E’ obrigatéria a escrituracao dos Li-
vros Caixa, Conta Corrente Orcamentéria e Movi-
mento Banecdrio por parte dos Orgios, mantendo-os
atualizados, e serdo exigidos mensalmente pelo De-
partamento de Auditoria, da Secretaria de Organi.
zacdo e Orcamento.

Art, 31 — As Secretarias de Financas e de Or-
ganizagio e Orcamento, através de seus Departa-
mentos, Contabil, do Tesouro Auditoria e Orga-
mento cabe a fiscalizaciio do fiel e inteira cumpri-
mento das normas estabelecidas neste Decreto.

Art. 32 — A prestacdo de contas dos adianta-
mentos concedidos a servidor credenciado por cada
Secretaria, obedecera as normas vigentes.

Art. 33 — Os convénios, contratos, acordos ou
ajustes firmados pelo Municipio devem conter obri-
gatoriamente, sob pena de nulidade, eclausula espe-
cifica indicando a dotacdo orcamentiria que dara
cobertura aos gastos previstos.

§ 1LY — E' vedada a assinatura de conveénios,
contratos, acordos ou ajustes por prazo indetermi-
nado.

§ 2 — B’ condicio para pagamento da despe-
sa previsia neste artigo o registro prévio na Secre-
taria de Financas, onde serfio centralizados a execucio
© 0s servicos de controle da Divida Pdblica Muni-
cipal.

Art. 34 — Até o dia 20 (vinte) de cada més,
as Secretarias remeterio para o Conselho de Poli.
tica Financeira relacdo diseriminativa das despesas
previstas para o més seguinte, a nivel de Unidade
Or¢amentéria, classificando-as conforme o orgamen-
to administrativo.

PARAGRAFO ONICO — A relagiao de gue tra-
ta este artigo, e relativa &s despesas do més dn
Janeiro, deverdo ser encaminhadas ao Conselho de
Politica Financeira até o dia 07 (sete) do referido
més.

Art. 35 — Os novos modelos de notas de em-
penhos, aprovados por este Decreto, somente co-
meearao a ser utilizados pelas Secretarias apés es:
gotado o estoque dos formulirios atualmente exis-
tentes.

Art. 36 — As entidades da .Admipistragﬁ‘o In-
direta deverdo observar e cumprir as instrucoes ¢
determinacoes do presente Decreto. i

Art. 37 — Este Decreto entra em vigor a par-

tir de 1. de janeiro de. 1976, revogadas as disposi-
¢oes em contrario.

PALACIO RIO CAPIBARIBE, em 29 de de-
zemhbro de 1975,

a) Anténio Farias — PREFEITO



