0l e DECRETO N.° 10.764

+EMENTA: — Estabelece a regulamentacao  geral
da Secretaria de Assuntos Juridicos.

Tt 2 O PREFEITO DO MUNICIPIO DO RECIFE,
v emo uso das  atribuicoes que lhe confere o
Lo - Artigo 37, ineiso VII, do Decrelo-Lei esta-

dual n" 285, de 15 de maio de 1970 e ten-
do em vista o que dispoe o Artige 49, da
ot el n© 11.859, de 05 de dezembro de
“% 1975,

S 4| PRI | i

DECRET A :

ART. 1 — (O funcionamento da S_Efzretal‘ia
de Assuntos Juridicos da Prefeitura Municipal do



Recife obedecerd ao dicposto no Regulamento Ge-
ral aprovado por este Decreto.

ART. 29 — Este Decreto entrard em vigor na
data de sua publicagao.

ART. 3“ — Revogam-se as disposicoes em
contrario.

Recife, 19 de julho de 1976
a) Dr. Anténic Farias — PREFEITO

a) Bel. Geraldo dos Anjos Netto de Mendonga
SECRETARIO DE ASSUNTOS JURIDICOS

a) Econ. Levy Leite — SECRETARIO DE
ORGANIZACAO E ORCAMENTO

REGULAMENTO GERAL DA SECRETARIA DE
ASSUNTOS JURIDICOS

CAPITULO |
Finalidades e Subordinagao
ART. 1" — Sio finalidades da Secretaria de
Assuntos Juridicos, no Ambito do Municipio e nos

termos do Artigo 32, da Lei n° 11.859, de 05 de
dezembro de 1975:

1 — Exercer a representacao do Municipio
em qualquer juizo ou tribunal, mesmo
administrativo.

11 — Exercer as funcoes de procuradoria ex.

trajudieial do Municipio.

Il — Executar trabalhos de consultoria e as-
sessoria juridica do Municipio.

ART. 20 — A Secretaria de Assuntos Juridi-
cos subordina-se diretamente ao Prefeito e tem
como titular o Secretario de Assuntos Juridicos.

ART. 3" — Em seus afastamentos e impedi-
mentos eventuais, o Secretario de Assuntos Juridi-
cos serd substituido a critério exclusivo do Prefeito.

CAPITULO I
ESTRUTURA GERAL

ART. 49 — A Secretaria de Assuntos Juridi-
cos compéae-se dos seguintes Orgdos subordinados
diretamente ao Secretario:

1 — Gabinete do Secretario.

11 — Departamento de Consultoria Juridica.

11l — Departamento de Procuradoria Judicial.

IV — Departamento de Assuntos Fiscais.

V — Servico de Administracao Setorial.

VI — Secao de Biblioteca.

ART. 5° — O Departamento de Consultoria
Juridica subordina:

1 — Divisiao de Estudos Juridicos.
[1 — Divisiao de Termos e Contratos.
111 — Secao de Controle de Processos.

ART. 69 — O Departamento de Procuradoria
Judicial subordina:

| — Divisio de Acdes Judieiais.
II — Secao de Controle de Processos.

ART. 7° — O Departamento de Assuntos Fis-
cais subordina a Secdo de Controle de Processos.

ART. 8" — O acionamento da estrutura or-
ginica da Secretaria de Assuntos Juridicos  sera
exercido através da técnica de sistemas integrados,
de acordo com o disposto no Artigo 5° e seus Pa-
ragrafos, da Lei no 11.859, de 05 de dezembro de
1975.

CAPITULO LIl

Competéncia Orgénica Basica
SECAO |
GABINETE DO SECRETARIO

ART. 9° — Ao Gabinete do Secretario com-
pele:



I — Auxiliar o Secretario de Assuntos Juri-
dicos no exame e encaminhamento dos
assuntos  técnicos e administrativos da
area da sua atuacio.

11 — Assessorar o Secretario de Assunios Ju-
ridicos no desenvolvimento de suas re-
lacbes com o publico, entidades e servi-
dores em geral.

1l — Preparar a agenda de compromissos do
Secretario de Assuntos Juridicos e con-
trolar seu cumprimento.

SECAO I
DEFARTAMENTO DE CONSULTORIA JURIDICA

ART. 10 — Ao Departamento de Consultoria
Juridica compete programar, executar, supervisio-
nar e controlar as atividades relativas ao estudo de
assunlos que envolvam indagacoes juridicas de inte-
resse do Municipio, exprimindo aconselhamentos e
emitindo pareceres, bem como propondo as medi-
das necessarias a uniformizacao da jurisprudéncia
administrativa municipal.

ART. 11 — A Divisio de Estudos Juridicos
compete proceder a estudos, andlises e pesquisas
de imteresse juridico do Municipio, mediante soli-
citacdo ou iniciativa propria, inclusive estimulando
e orientando a divuigacio de trabalhos e periodicos
especializados .

ART. 12 — A Divisdo de Termos e Contratos
compete elahorar, examinar ¢ formalizar os atos e
negoeios juridicos, contratos. acordos, ajustes e
convénios em que o Municipio seja parte ou inter-
veniente .

ART. 13 — A Secao de Controle de Processos
compele organizar, controlar ¢ manter atualizadas a
distribuicao < tramitacao de processos no admbito
do Departamento.

SECAO Il

DEPARTAMENTO DE PROCURADORIA JUDICIAL

ART. 14 — Ao Departamento de Procurado.
ria Judicial compete programar, executar, supervi-
sionar e controlar as atividades relativas a repre-
sentacdo do Municipio, em qualquer foro ou ins-
tdncia, promovendo a defesa dos seus interesses,

ART. 15 — A Divisao de Acoes Judiciais
compete promaover, em qualguer foro ou instincia,
a defesa dos interesses do Municipio, excluida a
matéria fiscal.

ART. 16 — A Secao de Controle de Proces-
sos compete organizar, controlar e manter atualiza-
das a distribulcio e tramitacao de processos no im-
bito do Departamento,

SECAO IV
DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS FISCAIS

ART. 17 — Ao Departamento de  Assuntos
Fiscais compete, sem prejuizo das atribuicdes da
Secretaria de Financas, disciplinadas no Regula-
mento Geral aprovado pelo Decreto n® 10,690, de
03 de fevereiro de 1976:

1 — Cobrar a divida ativa do Municipio, in-
clusive débitos remanescentes de exer-
vieios findos;

11 — Elaborar informacoes de autoridade mu-
nicipal, a serem prestadas em mandados
de szguranca;

I — Opinar em processos fiscais administra-
tivos, quando solicitadon;

IV — Emitir pareceres em matéria fiscal.

ART. 18 — A Secido de Controle de Proces-
508 compete organizar, conirolar e manter atuali-
zadas a distribuicio e tramitacdo de processas no
ambito do Departamento.

SECAO V
SERVICO DE ADMINISTRACAO SETORIAL

ART. 19 — Ao Servico de Administracio Se.
torial compete desempenhar, no ambito da Secre-
taria de Assuntos Juridicos, as atividades relati-
vas a recursos humanos, suprimento, finangas, pa-
triménio, comunicagoes, transportes e orcamento.

ART. 20 — As atividades de que {rata o Ar-
tigo anterior obedecerao & orientag¢ao técnica da



Secretaria de Administracdo, exceto as de financas
e‘.urgumentul‘ que serao vinculadas A Secretaria de
Financas e a Secretaria de Organizacdo e Orcamen-
to, respectivamente.

SECAD VI
SECAQ DE BIBLIOTECA

ART. 21 — A Secdo de Biblioteca compet:
organizar, alualizar, manter ¢ preservar obras dou-
Lrinarias, reperlorios de jurisprudéncia e coletineas
legislativas.

ART. 22 — As alividades de que trata o Ar-
tigo anterior  obedecerao, quando  pertinente, a
errentacao  técnica do Servigo de Biblioteca Cen-
tral, da Secretaria de Administracao .

CAFITULO IV

CARGOS DE DIRECAO, ASSESSORAMENTO
E CHEFIA

ART. 23 — 0Os cargos de direcao, assessora-
mento e chefia, da Secretaria de Assuntos Juridi-
cos, compreendem:

I — Cargos de diregao superior e assessora-
mento:

a) —— Secretario;

) —— Assessor Técnicn;

¢) — Assistente,

) — Oficial de Gabinete.

II — Cargos de direcao departamental e di-
visional:

a) — Diretor de Departamento;
b) — Diretor de Divisao.
Ul — (Cargos de chefia:
a) — Chefe de Servigo:
b) — Chefe de Secao.

ART. 24 — Sao atribuicoes gerais dos ocupan-
tes dos cargos de direcio superior e assessora-
mento:

I — Secretario; planejar e gerir as ativida-
des de Administracio de Assuntos Juri-
dicos, da Prefeitura, bem como supervi-
sionar, coordenar e controlar a acdo dos
orgaos que lhe sao diretamente subordi-
nados, especialmente tendo em vista o
preparo das programagdes anuais de tra-
balho, de relatérios e das propostas par-
ciais orcamentérias de cada exercicio.

11 — Assessor Técnico: assessorar o Secrelé-
rio de Assuntos Juridicos na analise e
no processo decisorio  concernentes as
matérias legais especializadas.

II1 — Assistente: assistir ao Secrelirio de As-
suntos Juridicos em matéria administra-
tiva interna.

IV — Oficial de Gabinete: auxiliar adminis-
trativamente o Secretdrio de Assuntos

Juridicos.

ART. 25 — Sao atribuicées gerais dos ocupan-
tes dos cargos de Diretor de Departamento e Dire.
tor de Divisao: supervisionar, coordenar e contro-
lar o desempenho dos 6rgiaos que lhes siao subordi-
nados .

ART. 26 — Sao atribuigoes gerais dos
ocupantes dos cargos de Chefe de Servico e Chefe
de Secao: supervisionar e controlar as atividades
dos drgios e servidores que lhes sdo subordinados.

ART. 27 -— As atribui¢des gerais disciplina-
das neste Capitulo deverdo ser complementadas por
atribuicoes analiticas. expedidas pelo Secretario de
Assuntos Juridicos, mediante portarias especificas.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS
ART. 2B — Sem prejuizo de suas funcies
executivas, os Diretores de Departamento assessora-

rao o Secretario de Assuntos Juridicos em matéria
das respectivas areas de competéncia técnica.



ART. 29 — De acordo com a necessidade
tmergente do servico e por prazo determinado, o
Secretario de Assuntos  Juridicos poderi alterar
parcialmente a subordinacao dos 6rgios enunciados
no Capitulo 11, deste Regulamento Geral.

ART. 30 — O desempenho espzcifico de cada
unidade e suhunidade da Secretaria de Assuntos
Juridicos obedecera ao disposto em Instrucoes de
Servico, expedidas pelo titular do orgao, a fim de
assim assegurar-se a permanente dinamica inte-
grada do trabalho e seu aperfeicoamento gradativa.

§ 1° — As Instrugoes de Servico observario
0s limites da competéncia orginica basica, explici-
tados no Capitulo III, deste Regulamento Geral.

3y 2" — Para pleno cumprimento do disposto
neste Artigo, o Secretario de Assuntos Juridicos
podera requerer a participacio técnica do Departa-
mento de Organizacdo Administrativa, da Secreta-
ria de Organizacdo e Orcamento.

ART. 31 — Cabe ao Secretirio de Assuntos
Juridicos dimensionar, quantitativa e qualitativa-
mente, a forca de trabalho de cada unidade e sub-
unidade do 6rgac e efetivar sua lotacio.

ART. 32 — E defeso ao Secretario de Assun-
tos Juridicos, Diretores de Departamento e Divisio,
Chefes d= Servico e Secao. conferirem aos seus
subordinados atribuigées estranhas aquelas ineren-
les aos scus cargus ou funcoes.

ART. 33 — Esle Regulamento Geral entrara
em vigor na data de sua publicacido, revogadas as
disposigées em contrario.



