Decreto N.© 10.892

EMENTA: Institui o Sistema Geral de
Apoio Administrativo da Prefeitura Muni-
cipal do Recife.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DO RE-
CIFE, no uso das atribuicoes que lhe con-
fere o Artigo 37, inciso VII, do Decreto-Lei
estadual n® 285, de 15 de maio de 1970, e
tendo em vista o que dispoe o Artigo 5” da
Lei n” 11.859, de 05 de dezembro de 1975,

DECRETA.:
ART. 1.° — As atividades de Apoio
Administrativo da Prefeitura Municipal do

_ Recife ficam estruturadas sob forma sisté-
mica, na conformidade do que dispoe este

Decreto.

ART. 2° — Sao atividades de Apoio
* Administrativo, no dmbito do Municipio;

I — Suprimento de Materiais.

II — Controle Patrimonial de Bens
Moveis.

IIT — Transportes e Oficinas.
IV — Comunicacoes e Documentacao.

ART. 3" — As atividades de Supri-
mento de Materiais compreendem as areas

de:
I — Cadastramento de Fornecedores.
II — Licitacoes e Arquisicao.
III — Recebimento e Distribuicio.
IV — Controle de Estocagem,

ART. 4° — As atividades de Trans-
portes e Oficinas abrangem:



I — Utilizacio e Manutenciao de Vei-
culos.

I — Produgao e Recuperacio de Bens.,

ART. 5" — As atividades de Comuni-
cacoes e Documentacio envolvem:

I — Controle de Documentacio Admi-
nistrativa.

Il — Arquivamento Geral,
[iT — Reprografia e Biblioteconomia.
IV — Telecomunicacoes.

ART. 6." — As atividades de Controle
Patrimonial de Bens Moéveis sio unificiadas
e Indivisiveis.

ART. 7. — O Sistema Geral de Apoio
Administrative é formado pelo conjunto de
tantos Sistemas especificos quantas sejum
as atividades ou grupos de atividades enun-
cliadas nos Artigos 3" a 6", deste Decreto.

ART. 8% — O érgao central do Siste-
me ora instituido é a Secretaria de Admi-
nistracao, atraves de;

I — Departamento de Suprimento e
Patrimonio.

11 — Departamento de Transportes e
Oficinas.

IIl1 — Divisia de Comunicagoes e Do-
cumentacio,

ART. 9 — Os Sistemas especificos a
¢ue se refre o Artigo 7.", deste Decreto, con.
tam, como drgao centrais:

I — Divisao de Material: Sistema de
Aquisicao, Controle de Estocagem
e Distribui¢io de Materiais e Sis-
tema de Cadastramento de For-
necedores,

II — Divisao de Controle Patrimo-
nial: Sistema de Bens Patrimo-
niais Médveis.

lII — Divisdo de Utilizacio e Manuten-
¢do: Sistema de Utilizacao e Ma-
nutencao de Veiculos.

IV — Divisao de Comunicacdes e Do-
cumentagao: Sistema de Comuni.
cagoes Administrativas, Sistema
de Arquivamento Geral e Repro-
grafia, Sistema de Bibliotecono-
mia e Sistema de Telecomunica-
coes.

ART. 10.° — Sdo orgaos periféricos
executivos do Sistema Geral de Apoio Admi-
nistrativo e de seus Sistemas especificos os
Servicos de Administracio Setorial de cada
Secretaria,

ART. 11.° — Integra, ainda, em cara-
ter complementar, o Sistema Geral de que
irata este Decreto, a Assessoria Técnica da
Administracio Geral,

PARAGRAFO UNICO — A acao do or-
#2340 a que se refere este Artigo, embora auy-
tonomamente exercida, devera compatibili-
“ar-se com as normas basicas que regulam

o funcionamento do Sistema Geral de Apoin
Administrative,



ART. 12" — Em suas areas de res-
ponsabilidade, os drgaos centrais explicita-
dos no Artigo 9° deste Decreto, constituem
05 Unicos emissores de orientacio técnica e
cspecifica, quanto as respectivas  funcoes
sistemicas,

ART. 13" — Os Servicos de Adminis-
tragao Setorial de cada Secretaria sao tec-
nicamente vinculados, para efeito do que
“wispée o Artigo anterior, ao orgao central
dao sistema Geral de Apoio Administrativo
¢ a0s orgaos centrais de seus Sistemas espe-
cilicos, sem prejuizo de suas subordinacoes
administrativas,

ART. 14" — Sao atribui¢oes basicas
tos orgaos centrais:

1 — Estudar, pesquisar e analisar as-
suntos concernentes as areas es-
pecificas de Apoio Administra.
tivo.

1I' — Formular e propor diretrizes téc-
nicas de ag¢ao sistémica especiali-
zada.

Ul — Orientar normativamente, coor-
denar, supervisionar, dcompanhar
e conirolar o desempenho dos
Sistemas respectivos.

IV — Manter o equilibrio e a produti-
vidade de cada Sistema, median-
te articulagao permanente com os
orgaos periféricos que o inte-
gram,

PARAGRAFO UNICO — A orientacao
referida no inciso I, deste Artigo, efetivar.
se-ia mediante Instrugoes de Servico expe-
didas pelo Secretario de Administracao e
homologadas pelo Prefeito.

ART. 15° — Sao atribuigoes basicas
dos orgaos periféricos, a que se refere o Ar-
tigo 10.%, deste Decreto, executar as ativida-
des sistémicas que forem normatizadas pe-
los orgaos tentrais.

ART. 16." — De acordo com a neces-
sidade de servigo, os Sistemas especificos
que formam o Sistema Geral de Apoio
Administrativo serdo progressivamente ing-
titucionalizados, através de Decreto, me.
diante proposi¢iao do Secretario de Admi-
nistragao,

ART. 17.° — Este Decreto entra cm
vigor na data de sua publicagio.

ART. 18" — Revogam-se as disposi-
¢oes em contrario.,

Recife, 09 de maio de 1977

a)  Antonio Arruda de Farias
PREFEITO

a) Nilton da Mota Silveira — SECRE-
TARIO DE ADMINISTRACAO

a) Levy Leite — SECRETARIO DE
ORGANIZACAO E ORCAMENTO



