DECRETOS
Decreto N.° 10.911

EMENTA: Institucionaliza o Sistema de Comu-
hicacoes Administralivas da Prefeitura Municipal do
Recife.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DO RECIFE, no
uso das atribuicoes que lhe confere o Artigo 37, in-
ciso VII, do Decreto-Lei estadual no 285, de 15 de
maio de 1970, e tendo em vista o que dispdem os
Artigos 5%, da Lei n° 11,859, de 05 de dezembro de
1995 e 16, do Decreto n° 10.802, de 09 de Maio da
1977,

DECRETA:

ART, 1° — Fica Institucionalizado o Sistema
de Comunicacoes Administrativas da Prefeitira Mu-
nicipal do Recife, na conformidade do que dispde
este Decreto,

ART. 2¢ — Constitui funcdo basica do Siste-
ma ora institucionalizado promover e manter atua-
lizadamente os registros de recebimento, tramitacio
interna e expedicio de documentos destinados &

Prefeitura Municipal do Recife.



ART, 3. — O Sistema de Comunicacies Admi-
nistrativas tem como o6rgdo central, a Secretaria de
Administracio, uiravés da Divisio de Comunicacdes
e Documentacio, com nicleo em seu Servico de Re=
cebimento e Expedicio.

ART. 49 — As funcoes periféricas do Sistema
serio exercidas por intermédio dos Servigos de
Adminisiracio Setorial de cada Secretaria, sob Coor-
denacio do Servico de Recebimento e Expedicfio, da
Divisio de Comunicacoes e Documentagio.

ART. 4 — Compete, basicamente, ao drgao
central do Sistema a proposicio de normas, a coor-
aenacdo ¢ o controle das atividades de comunica-
coes administrativas, bem como sua execucio, atra-
vés do Servico de Recebimento e Expedicio.

ART. 6.0 — Siao atribuigées especificas do 6Or-
gao central, para fim de cumprimento do disposto
no Artigo anterior:

1 — Estudar, proper e implantar métodos de
comunicacoes administrativas que aten-
dam plenamente as necessidades mumni-
cipais, inclusive por meio de compu-
tadorizacao.

II — Fazer registrar, atualizadamente, os da-
dos relativos ao recebimento, distribui-
¢Ao, controle de tramilacdo e expedicio
de documentos destinados A Prefeitura
ou dela oriundos,

IIT1 — Manter organizado e em dia banco de
dados referente as caracteristicas e mo-
vimentacio de documentos recebidos ou
expedidos.

IV — Articular-se permanentemenle com o
Sistemn de Arguivamento Geral e Re-
prografia,

ART., 7/ — As diretrizes e normas oriundas do
crgio central do Sislema serao formuladas e cum-
pridas tendo em vista obter, sempre, o maximo de
rendimento, a reducio de custos operacionais e a
uniformizagio de procedimentos,

ART. 8.9 — Sao atribuigdes dos orghos perifé-
ricos do Sistema executar as atividades normatiza-
das pelo orgfio central, a este vinculando.se para
todo e qualguer efeilo técnico de desempenho espe-
cifico, sem prejuizo das respectlvas subordinacoes
administrativas.

ART. 0. — Cabe ao Secretiario de Adminisira-
cio, através de Instrucdes de Servico, homologadas
pelo Prefeito, expedir n orientagio mnormativa do
Sistema de Comunicacoes Administrativas,

ART. 10 — Este Decreto enira em vigor na
data de sua publicacio.

ART. 11* — Revogam-se as disposicies em
contrario.

Recife, 08 de junho de 1977
a) Antdnio Arruda de Farias — PREFEITO

a) Nilton da Mota Silveira — SECRETARIO
DE ADMINISTRACAO

i) Levy Leile — SECRETARIO DE ORGANI-
ZACAO E ORCAMENTO
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