54 Decreto N.© 10.915

EMENTA: Instifucionaliza o Sistema de Con-
trole de Frequéncia e Preparo de Pagamento, da
Prefeitura Municipal do Recife.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DO RECIFE,
no uso as atribuicoes que lhe confere o Artigo 37,
inciso VII, do Decreto-Lei estadual n® 285, de 15
de maio de 1970, e tendo em vista o que dispoem
o3 Arligos 5% da Lei no 11.859 de 05 de dezem-
bro de 1975 ¢ 14, do Decreto n® 10,891 de 09 de

maio de 1977,
DECRETA:

ART. 1° — Fieca Institucionalizado o Sistema
de Controle de Frequéncia e Preparo de Pagamen-



to dos servidores da Prefeitura Municipal do Re-
cife ou postos A suu disposl¢io e pensionistas.

ART. 20 — Conslitui funcio basica do Siste-
ma ora institucionalizado aferir os indices de im-
pontualidade e absenteismo do pessoal, bem como
promover seu pagamento,

ART. 3% -~ O Sislema de Controle de Fre-
quéncia e Preparo de Pagamento tem. como drgio
central, a Secrelaria de Administracdo, através do
Departamento de Recursos Humanos, com niicleo
na Divisio de Controle Funcional e seu Servico de
Conirole de Pagamento.

ART. 4" — As funcdes periféricas do Sistema
serdo exercidas por intermédio dos Servicos de Ad-
minislragio Setorfal de cada Secretaria, sob coor-
denacao do Servico de Controle de Pagamento,

ART. 5 — Compete, basicamente, ao orgao
ceniral do Sistema, a proposicio de normas, a coor-
denacio e o controle das atividades de verificacido
de frequéneia e preparo de pagamento, bem como
Sua execucdo, através do Servico de Controle de
Pagamenio.

ART. 6o — Sio atribuicdes especificas do 6r.
gao cenlral, para fim de cumprimento do disposto
no Artigo anterior:

I — Esludar, propor e implantar métodos de
controle de frequéneia e preparo de pagamento que
a‘endam plenamente As necessidades administrati-
vas, inclusive através de computadorizacio.

Il — Fazer registrar atualizadamente as ocor
réncias de impontualidade, absenteismo e altera.
coes funcionais incidentes sobre os valores de sa-
liries, vencimentos, vaniagens e pensdes a serem
pagos. assim como de descontos e consignacdes a
deduzir.

[II — Manter organizado ¢ em dia banco de
dados referente a todas as ocorréncias que resul-
fem do controle de frequéncia e do preparo de pa-
samento,

IV — Articular-se permanentemenie com o Sis-
tema de Cadastramento Geral de Recursos Huma.
nos ¢ com as funcoes de Apoio Legal.

ART. 7" — Ag diretrizes e normas oriundas do
orgio central do Sistema serio formuladas e cum.
pridas tendo em vista obter, sempre, o méximo ren-
dimento, a reducio de custos operaclonais e a uni.
formizacio de procedimentos,

ART. 8" — Sio atribuigdes dos 6rgdos perifé:
riens do Sistema executar as atividades normatiza.
das pelo 6rgao central, a este vineulando-se para
todo ¢ qualquer efeito de desempenho especifico,
fem prejuizo das respectivas subordinacées admi-
nistrativas.

ART. 9" — Cabe ao Secretario de Administra-
cdo, através de Instrucdes de Servieo homologadas
nelo Prefeilo, expedir a orientacdo normativa do
Sistema de Controle de Frequéncia e Preparo de
Pagamento,

ART. 10 — Este Decreto entra em vigor na
data de sua publicacdo.

ART. 11 — Revogam-se as disposicies em con.
wririo.
Recife, 08 de junhc de 1977,

al ANTONIO ARRUDA DE FARTAS — Prefeito

al NILTON DA MOTA SILVEIRA — Secretario
de Administracio.

a) LEVY LEITE — Secretéirio de Organizacio e
Orcamento.



