Decreto n® 11261

EMENTA: Estabelece a re-
gulamentagdo geral da Secreta-
ria do Governo,

O Prefeito da Cidade do
Recife, no uso das atribuicdes
que lhe confere o Artigo 37, inci-
so VII, do Decreto-Lei estadual
n' 285, de 15 de maio de 1970 e
tendo em vista o que dispde o

Artigo 49, da Lei n? 11.859, de 5
de dezembro de 1975,

DECRETA.:

ART. 1° — O funcionamen-
to da Secretaria do Governo, da
Prefeitura do Recife, obedecera
a0 disposto no Regulamento Ge-
ral aprovado por este Decreto.

ART, 2% — Este Decrelo en-



tra em vigor na data de sua
publicagio, '

ART. 3* — Revogam-se as
disposigdes em contririo,

Recife, 23 de maio de 1979

a) Gustavo Krause Gongalves
Sobrinho — PREFEITO

a) José Henrique Wanderlei
Filho — SECRETARIO DE AS-
SUNTOS JURIDICOS

REGULAMENTO GERAL DA
SECRETARIA DO GOYERNO

CAPITULO I

FINALIDADES E
SUBORDINAGAO

Art, 19 — Sdo linalidades da
Secretaria do Governo:

I — Exercer as atividades
de andlise e coordenagio de as-
suntos administrativos e legisla-
tivos de imediato interesse de
Poder Executivo Municipal.

I1 — Exercer as atividades
de difusdo sistematizada do de-
sempenho técnico ¢ administra-
tivo da Prefeitura.

Art. 29 — A Secretaria do
Governo subordina-se direta-
mente ao Prefeito e tem como ti-
. tular o Secretdrio do Governo,

Art. 3 — Em suas faltas e
impedimentos eventuais, o Se-
cretdrio do Governo serd substi-
tuido automaticamente pelo
chefe do Gabinete, salvo desig-
nagio expressa de outro substi-
tuto, pelo Prefeito.

CAPITULO II

ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL

Art, 42 — A Secretaria do
Governo compde-se dos seguin-
tes orgdos diretamente subordi-
nados ao Secretdrio do Gover-
no.

| — Gabinete do Secretdrio;

IT — Departamento de
Coordenagdo Executiva;

[I1 — Departamento de Im-
prensa.

Art. 59 — O Departamento
de Coordenagio Executiva su-
bordina:

I — Divisdo Setorial de Ad-
ministragio;

[1 — Divisdo de Assuntos
Legislativos;

[11 — Divisao de Coordena-
cao,



Art. 69 — O Departamento
de Imprensa subordina:

I — Divisio de Operagdes:
a) Servigo de Redagdo;

b) Servigo de Arte;

¢) Servigo de Veiculagio;
d) Segiio de Apoio.

Il — Divisdo de Planejamen-
to ¢ Mobilizagio:

da) Segdo de Apoio,

[1I — Divisio de Adminis-
tragao:;

a) Servigo de Arquivo;

b) Servigo de Manutengiio,

¢) Se¢do de Apoio.
CAPITULO 111

COMPETENCIA ORGANICA
BASICA

SECAO I
GABINETE DO SECRETARIO

Art. 7* — Ao Gabinete do
Secretdrio compete:

I — Assessorar o Secretario
na coordenagdo, a nivel opera-
cional, das atividades a cargo
dos Departamentos que com-
poem a Secretaria;

II — Auxiliar o Secretdrio
no exame e encaminhamento
dos assuntos técnicos e adminis-
trativos da drea de sua atuagdo,

111 — Assessorar o Secretd-
rio no desenvolvimento das suas
relagdes com o publico, entida-
des e servidores;

IV — Preparar a agenda de
compromissos do Secretdrio e
acompanhar seu cumprimento.

SECAO II

DEPARTAMENTO DE
COORDENACAO EXECUTI-
VA

Art, 8% — Ao Departamento
de Coordenagio Executiva com-
pete: planejar, controlar e exe-
cutar as atividades de apoio da
Secretaria do Governo, em seus
aspectos administrativos, finan-
ceiros, legislativos e pollticos.

Art. 9° — A Divisdo Selorial
de Administracdo compete pla-
nejar, controlar e executar as
atividades relativas a recursos
humanos, suprimento de mate-
rial, financas, orgamento, patri-
monio, comunicagdes e trans-
portes,



Pardgrafo Unico — As ativi-
dades referidas neste artigo se-
rio desenvolvidas em obedién-
cia 4 orientagdo Lécnica das Se-
cretarias de Administragido, Fi-
nanc¢as e Planejamento e Urba-
nismo, conforme o caso.

Art. 10° — A Divisdo de As-
suntos Legislativos compete pla-
nejar, controlar e executar o5 re-
gistros de mensagens, projelos e
leis sancionadas ou promulgadas
e de decretos, portarias, oficios e
outros atos assinados pelo Pre-
feito, bem como organizar e exe-
cutar os servigos relativos ao ex-
pediente.

Art. 119 — A Divisdo de
Coordenagio compete planejar,
controlar e executar as ativida-
des concernentes ao relaciona-
mento da Secretaria com lide-
rangas politicas e comunitdrias,
entidades de natureza piiblica e
privada e¢ o publico em geral.

SECAO 1l

DEPARTAMENTO
DE IMPRENSA

Art. 12¢ — Ao Departamen-
to de Imprensa compete desen-
volver as atividades especificas
de divulgagio das realizagdes
administrativas da Prefeitura,
respectivos atos do Prefeito e di-
rigir o **Didrio Oficial da Cidade
do Recife™.

Art. 13% — A Divisio de
Operagdes compete controlar,
supervisionar e executar os tra-
balhos redacionais, fotogrificos
e cinematogrificos das matérias
postas a divulgagdo, bem como
controlar 4 matéria distribuida
aos orgdos da imprensa escrila,
falada e lelevisionada, encami-
nhada pelas Secretarias munici-
pais e orgdos de Administragio
Indireta, como também elaborar
o Didrio Oficial ¢ efetivar a sele-
gdo do material jornalistico a ser
divulgado.

Art, 149 — Ao Servigo de
Redagdo compete coletdr as in-
formagoes em todos os setores
da Prefeitura, preparar as maté-
rias informativas ¢ especiais a se-
rem publicadas, procedendo a
elaboragio dos textos finais.

Art. 15¢ — Ao Servigo de
Arte compele exccutar a cober-
tura otogrifica e cinematogrifi-
ca dos acontecimentos de inte-
resse da municipalidade, bem
como trabalhos de mimeografa-
gem, diagramagio, paginagio e
outros correlatos, além de man-
ter o arguivo fotografico.

Art. 169 — Ao Servigo de
Veiculagio compete receber o
material redacional e normativo
para preparagdo do Diario Ofi-
cial da Cidade do Recife; proce-
der a atvalizagdo dos textos re-
dacionais e encaminhar os bole-
tins didrios aos ¢rgdos 1> comu-
nicagio.

Ari. 17¢ = A Divisdo do Pla-
nejamento e Mobili;a_c:ic com-
pete planejar as atividades do
Departamento de Imprensa em
articulagio com as demais Divi-
sdes e de acordo com as diretri-
zes fixadas pelo titular do De-
partamento, além de responsabi-
lizar-se por atividades proprias
do setor de radio e mobilizagdo
popular,

Art, 180 — A Divisio de Ad-
ministracio compete planejar,



controlar ¢ executar as ativida-
des concernentes & administra-
¢do de material, pessoal, trans-
portes, comunicagdes e arquivo
do Departamento de Imprensa.

Art. 199 — Ap Servigo de
Arquivo compete exercer sisle-
maticamente a identificag¢do ¢
recorte das matérias publicadas
nos orgdos da imprensa, manten-
do organizado e atualizado o ar-
quivo de publicagdes de inleres-
se da Prefeitura, bem como dos
documentos relacionados & ati-
vidade do Departamento de Im-
prensa.

Art. 200 — Ao Servigo de
Manutengio compete exercer as
atividades relativas a recursos
materiais, humanos, patrimo-
niais, transportes e expediente.

Art, 21° — As Se¢des de
Apoio das Divisdes, que inle-
gram o Departamento de Im-
prensa, compclcm assessorar os
respectivos Diretores Divisio-
nais em matéria de sua area de
atuagdo.

CAPITULO IV

CARGOS DE DIREGAO,
ASSESSORAMENTO E
CHEFIA

Arl. 229 — Os cargos de Di-
regdo, Assessoramento e chefia,
da Secretaria do Governo, com-
preendem-

| — Cargos de dire¢io supe-
rior ¢ departamental:

a) Secretdrio;
b) Chefe de Gabinete;

¢) Diretor de Departamen-
to.

I1 — Cargos de diregio divi-
sional:

a) Diretor de Divisdo.

11l — Cargos de Assessora-
mento ¢ Chefia:

a) Assistente;

b) Chefe de Servigo;
¢) Chefe de Segio:

d) Oficial do Gabinete.

Art. 239 — Sio atividades ge-
rais dos ocupantes dos cargos de
dire¢do superior, departamental
e divisional:

I — Secretdrio: planejar e
gerir as atividades inerentes a as-
suntos de legislagdo, de difusao
das realizagdes municipais e arti-
culagdo com entidades e lide-
rangas politicas e comunitdrias,
bem como, supervisionar, coor-
denar ¢ controlar a agdo dos dr-
gios que lhes sdo diretamente
subordinados, especialmente
tendo em vista o preparo das
programacoes anuais de traba-
lho, de relatérios periddicos ¢
das propostas parciais orgamen-
tarias de cada exercicio;

Il — Chefe do Gabinete:

a) assessorar imediatamente
o Secretdrio na programagdo, di-
recio, coordenagio e controle
das atividades da Secretaria;

b) Substituir o Secretirio
nas suas auséncias ¢ impedimen-
tos eventuais;



¢) Representar o Secretdrio
em atos publicos sempre que,
por este, for designado:

d) Preparar a correspondén-
cia oficial do Secretario assim
como proferir os despachos in-
lerlocutGrios em processos,

¢) Assistir o Secretdrio no
stendimento e cumprimento da
pauta de audiéncias;

M) assessorar o planejamen-
to, supervisionando, coordenan-
do e fiscalizando os servigos do
Gabinete do Secretirio;

g) Coordenar a agenda de
compromissos do Secretdrio;

h) executar outras ativida-
des correlacionadas a sua esfera
de atuagdo.

111 — Diretor de Departa-
mento e Divisdo: programar, su-
pervisionar, coordenar ¢ contro-
lar o desempenho dos érgdos €
servidores que lhes sdo direta-
mente subordinados.

Art. 247 —Sio atividades ge-
rais dos ocupantes de cargos de
assessoramento:

I — Assistente; auxiliar o Se-
cretario, o Chefe do Gabinete e
Diretores de Departamento e
Divisdo em assuntos de natureza
administrativa interna ou coms-
plementares ao desempenho das
atividades de sua drea especifi-
ca;

Il — Oficial do Gabinete:

i) executar os encargos ne-
cessarios ao atendimento e enca-
minhamento de pessoas que pro-
curem o Secretario, Chefe do
Gabinete ¢ Diretores de Depar-
tamentos;

b) organizar as audiéncias
em conformidade com as deter-
minagdes recebidas;

¢) executar outras ativida-
des correlacionadas 4 sua esfera
de atuagio.

Arl. 25 — Sdo atribuigbes
gerais dos ocupantes dos cargos
de Chefe de Servigo e Chefle de
Seg¢do: a supervisio e o controle
das atividades dos drgdos e servi-
dores que lhe sio dirctamente
subordinados.

CAPITULO V
D!SPOSICOES FINAIS

Art, 26° — O Secretario do
Governo poderd através de Por-
taria, delegar atribuigoes ao
Chefe do Gabinete e Diretores
Departamentais, inclusive quan-
to 4 autorizagdo para a realiza-
¢do de despesas, compreenden-
do empenho, liquidagdo e paga-
mento, ressalvadas as atribui-
lcﬁles indelegdveis por forga de
ei.

Art. 279 — Sem prejuizo de
suas lungdes executivas, os Dire-
tores de Departamento ¢ drgaos
equivalentes atuario assessorial-
mente junto ao Secretdrio do
Governo, em assuntos das res-
pectivas dreas de compeléncia
técnica.

Art. 28¢ — De acordo com a
necessidade emergente do servi-
¢o ¢ por prazo determinado, o
Secretdrio do Governo poderd
alterar parcialmente a estrutura-



¢do dos orgdos enunciados no
Capitulo I1 deste Regulamento
Geral.

Art. 29¢ — O desempenho
especifico de cada unidade e su-
bunidade da Secretaria do Go-
verno obedecerd ao disposto em
normas internas de servigo, bai-
xadas pelo titular do orgio, a fim
de assegurar-se apermanente di-
namica integrada do trabalho e
seu aperfeigoamento gradativo.,

Paragrafo Unico — As nor-
mas internas de servigos obser-
vardo os limites de competéncia
aorganica bdsica explicitadas no
Capitulo I11, deste Regulamento
Geral.

Art. 30® — Cabe ao Secretd-
rio do Goverho dimencionar,
quantitativamente e qualitativa-
mente, a for¢a de trabalho de
cada unidade e subunidade do
orgdo e efetivar sua lotagdo,



