DECRET( Nt i1.852

EMENTA: Modifice a matrutura adminiatrativa da Secre

taria de Finanges @ aprave o seu Ragulaments.

L S Ea n aeYES, me o

das atrioulgoes gue lhe confere on inclisos YWIT e [X, do artlpo | t'u
Decreto-Lal n% 265, dg 15 de =maio de 1877, combinado com o artigo 43,
da Lsl n" 11.856, ow 05 de dezembro de 1575, com ap modificagiem  in-
troduzides pele Lel n' 13,%3%, ¢e 76 am anrdl de 1973, # consionrendo
o dispostn nos artigos 13 e 20, da Lwt n® 14,115, de O3 de Janeire oo

1980, w na Lei n% 14,750, de 30 de jereiro oe 19481,

GECRETAWRMN: 1

Art. i" - A matrutura administrativa da Secrvtaris '

de Finangas, fica rezrganizeds de scordo com o disposto neats Cmerata

a no Aeyimanto com aste publicado.

Paragrafo Onico - Am alteracdes de subordinagio or-
ginicas, nomeaslatursas de Grgdos & de cergos o8 provimento am enml=afo.
bem como a implantagds de Srghos e cATgos, estes criadeos pelss Lats ot
14,116, dw 03 de Janeirc de 1580 o 14.250, de 30 de jeneiro de 1924 ne
Secretarisa de gue Etrata watE artigo. devidaments ‘ixacdas @m seu Regula

manto, ficam implamentadas na seagulnte formed

al Bargos deo provimanto om comlisnde & simbolos,

" # respactivos @rgaos laplantadowm:

1 - Diweter do Departamento da Arrecadegas. simbo-
la *DOP*,

11 - Diretor da Divisao de Programagao Financelrs
ODivide PUblica, sf{mbalo "0DI"

11! - Girstor da Divisdo de Tomacea de Contas, aimbolo
bl 4§ Sl

IV - ODirstar ds Civiedo de Controle de Documanions de
Arrecadagao, aimbole *0DI";

¥ - Oiretor da Divisap de Arrececdsgac Extarra, =sfw-
btolo *001%

VI - Dirstor ds Diviséo de Dabito Marcantil, s!mbolo
001",

Chefe do Servigo de Divida POblics @ Fundon ae-
pecinin, wimbole “C5*,

¥Il

¥1I1 - Chefe do Servigo de Exscugado Contabll, sfmbole
"C5*,

[ IX - Chefe oo Servigo de Analise Contébll, simbtole
bl

£ = Chefe do Sarvigo de Controle Financelra de Pa -
trimanio; simbalo “CS*

X1 - Chefe do Sarvigo de Dessnho, simbola "C5%,

117 - Chefe do Servigo de Preparagac de ODados, simbo-
la "C5*"

1111 - Chefe do Servige de Processos Fiscals, simbolo
"C5")



IV = Chefa do Servigjo de Certidso de Hibito Mercan -
tll, afmbole =C5%

XV - Chafe oo Servigo te Produtividede Flecal. simbo
la "C5%|

VL - Chofe da Sagao de Andlise daw Contas da Afmints
tragac Oireta, aimhala *CSPC™,

bl Nomenclaturss do Grgdos m rospectives cargon
da proviwento em comiesdo alteradam:

I = il “epertasrEats an Tewouro pansa a denominar-se

LRartantinto o Adminlatragdo Flneatalian

= U egarramenty e Tributcos Nivwesoy FEET) L]
Acroamliiar-wn Negartamento oo Tribute “srcancdl

i1l - 0 Lepartswento de Proceassow Fiscels passs s do-
Yol ir-as Depsrtamento go Inetrugie w Julgaman

19t

<M ¢ 8 Tivisaa de Controle da Nespeas pesss A& denomi
nar-ap ODivieio dm Operagio Firaneslrn,

¢ [ tvinan de Tontrale firpamentario pasaa a deno
minar-ae Givisedo ca Tontrole Orcamantactie o Fi-

nAatzEire

i b ttwiaAr cm Auod tapam LantlAabdl. ¢ Flnancolrs

tA%An * trrorlnprce3e Muiain e Aupttaris s °

ELALrAran  teetae
VEY - & Ttwlaan e Aund temar fa cormes oaams A mne=1
TATTAN TRvomAn e Aurlenria ‘e Adqrialatrazien "4

2 iyt

gk . SEr e Fydvm #v%ym =pran ¢ danssitinac-zm
t» - or CwzertiAn an st os dm Arrocaca
P ]
W T elele s bup Al s pepee @ nr
Bratm ! Toe TEprdjieston

4 = A Jivisdn ues Cadastro passs & denominar-aw *

DOivisao de Cadeatrs Marcantil)

Wl = A UlyisBo ge Gontrals 46 “rocessos passs a !
“anaminar-we Divisadn we Controle de Oocuman-

tos Flecala;

21T = 1 Garviga de Tomeda de [Contos passd o nksaml
nar-s& Servigo de f'rogrurnugin Fihancelra u

Operagana Especialsg

XT11 - 7 )Y Servigd oe Cocastro tmoblilidrlo s3msa a

dunominar-ss Servigo pe Coorange Amigaval;

¥Iv - 0 2% Servigo de Codoatro Irobilidrio panse o
danominar-se Serviyo Te Tf{wide Ative;

AV - 0 3" Serwvico de Cadestro Imobillaric passs o
danominar-se Sarvigo de Curtidde de O@bitos’
Imobilidrios:
X¥l - 0 Servigo de Codastro passa a denominor-so *

Servigo oa Auminiatraghe so Cedastrog
WWII - 0 Servigo e Licenga pasna a Jonominar-se
sarviga Ju Atwndimantog

AVIILI - 0 Servi¢o ue FPecaitanm liversas pansa & danop-
rinar-s¢ Servigo da Tributos Langedom:

Ix - 0 Snrvigo na 6" Inspetoria Fiscel pessa & de
naninar-se Servigo de Apoloc Admintatrative,

X% - 0 Servigo da 7' Inspetoris Flacel passa & de
norlngér-af Sarvign de Controle df Processos;

¥X1 = O Servigo da Be. Insputoria Fiscal paasas a
denaminar-se Sarvigo de Autes de Infragie’

@ Conmultaa,



XXII - O Sorvigon da Fxpedigno de Gulas & Avisos *
paasa a danominar-se Sarvigo de Hestitut -
CELT]

XXII1 - A Segéo de Reeebimentos passa a danominar=
ss Sagdo de Controle de Emprastimas;

XXIV = A Segao de Pagamentoms passs & danominar-am
Sugan de Convénios, “undos © Contas Esps -
clatls

XXV -~ A Ssgho de Documentagao Finencelra pamsa a
danominar-ses Segac dm Controle de Contas *
Corrantes;

XAVI - A Segdo de Controle Externo pasan s denomi
nar-ss Seagin dn Oocumwntagao Fimancelirs a

Guarda de Valores,

YXVII - A Segac om Proonmsemunts FANAnEoiro pansa’
a denominar-se Sugao do Suprimentos Indivi

dusis w Subveangtes)

XAVITII - B Segao da Confardncia o Clasuiflcagao nap

sa a denominar-sm Segao dw Fagamanta da

Oempean;

XX1X = A Segdo de Execugdo Contabil passn s deno-
minar-se Seghe do Controle Orgamontarios
XXX = A Saghn um Operag@es Especinls pasan a deno

minar-se Segac do Controle Finamceiro,

XXl - A Segiec de Owsenho TAcnlco passs & denomi -

fnar-su Segae dw Expedienta Garaly

EXXIT - A Segio deo Emalummntos passe a denominsr-sa
Segoao dm Expediante Flscal,

EXXIIT - A Segae de Contraola om Dadom [(Imobllidrios)
passa a denominar-am Sngin de Expeadiante;

AAXIV = A Segdc de Inscrigan o Remianivo pamma A do
noaminer-ss Segho dw Aecepgdo @ Expediants;’
de Documantos;

AXXW - A Smgac de Cobrangas Extarnss passa a dena.
miner-ss Segan da Recepcdo dw Dados » Argul
Wiy

EXXVI - A anﬁu do Heceltas Diversss pasms a danomi
nar-ge Segéo de Controle de Dados;

AXAVIT - A Segao do Revisam e Arrmcadagan nassa a da
nesinar-se Sejic de Arrecadagao;

RXXVIIL - A Segio de Controle da Oados passs & denomi
nar-ss Sagdc de Controls de Arrancadaghos

EXXIX - A Seghe de Produtivideos Fisocal pessa & de-
nominer-sae Segdo de Expadiente de Arrecads-

qau Extarne

EL - 4 Sagan de Megletro de Processo passs & ce-
nominar-se Segao de Expedisnts Imopiliariao;

¥LI = & "asEr e Tahrsaga Acizavel caswq “oq =Luar
e G s Fart{dRg T arpative
wrt - m Ze Iracricio an U{vids passn » denori-

nar-em 4537 'a "spediente Sercaniil.

TLITL - & Smgdo 4= Protscolo Oeral passs 8 conominar -

mu Se;a0 ‘e spediante da Assassoria Jurfdioas

Art. 2% - Eate Tecreto wolra wm vigor na dats ds sus publics

Art. 3" .‘Flvopa=-=g 3= =laiceiches e+ contrAri-.

Recife, |8 de margo de 198]

Gustavo Krause Sobrinho
Prefeilo

Antonio Carlos Bastos Monteiro
Secretdrio de Findancas



VEGULAMENTD REWAL JA %r GHFTASTA LE FINANGAL
TTTueLa 7
HUBNANTHAGAT £ OFINALITARED
crEftuLo 1

SuBDRnTHAG R

Art. 1V - 2 Erataria f fiaanyas subordina-ue dirstaments sn

Hrefeita 3 tes coec tituler o Secretérfo @0 Finanges.

|« Em suss susinclas s iecedirentos sventuels .

Arérrats fry

o Smorataria o ri supstitufen pelo Chafe rm Sabine
Dwndeatessnte e qieljuar ato, salvo A0 €asa de exprassas ceslgnagés pe

Firan;na + lngs

o rrefatte.
TAPITULD I

FINALIDADES
.

aArt, 3% - Sie finalicedes os Secrataria de Finangas:

1 - Fearcar & Aceialetragdo Trinutiria, atravie do lsn
wamunta, conirels, SSBTAnGA & srracadsgan de iripu

tom municipeis, procedende flacaiizagao dow esn-

triDulntes § rasponsavels.

1! - Exwrcar a Aceinlstesgas Flnancefrs s Contdboil, L
mtravAs fe arrecadacac 48 recuraus sxternos, bes °
zams gagame~ts, registro @ controle dow atos edmf-

alssratives flrancelros, gerados pelsc relagd

entre 3 Juntclplo ® terceiros.

I1I - Assasmorer o Frefeito, se gualguer hipdtess nes *

quentZes relstivas 80 Puricipio, de netureza tribu
tirfis s financeira.

R LT - £ 4
ESTRUTURA GERAL
CAPITULD I

ITSPOSICOES QEAMIS

Arz, 3% < & Sacretsris de flmsngas sempds

Srgacs diretasants subordinedos ac Sesretirier

Ganinets oo Secretdric de Filnanges (C.5.F.)s

-
"

It - Cansslha Municipsl de Contribulntess (C.M.C.0a

117 < Assmwnorin Jurfdles [ A.J.1)

1v - Awsesscrie Tienice de Coordsnagas (A.T.C.1)
¥ - Dirstoris Gural gs Administraciés Financelras
10.G.A.F.0 .

VI - Dirstoris Garsl e Acminiatragie Tributiris '
(B.6.A.T.1,

capiTiLe Tt
TIIPOSICOES ESPECIALS

Apt, 47 - 0 CaplAsts o Sseretaric suberdine a Divisde de Ad-

mintatragis Setorial ID.A.5.5

« 5% - A Sserataris do Consmlhe Municipel de Contrivuintes
I5.C.R.%.7 & » ante subardinada.

art, &' - A SagaiL de Fapedients s Asasssoris Jurfdicas

FS.E.2.1.1 & » wsta sudbordineds.

Arst. 7% - & Oirets L ce Acministrasic Finanzeird, =

EoTcine.
I - Lsoarta-ento e A<rinistrss3c Flaanzein .
1AL
#) Tivisiz ow Sroera=agho Finarceira & iy T2

=lice (0.P.F, )

2s Pregranrs

Firancelre

2 ~Swrv.;o de ilvide T llea 2 Funize -aze

- (5.2.7. 01

I.l = Segie 9e Controle = Zeppistiess (T.i.7.00

7.7 + Sagéa de Convénlas, Fundss & Tontes Zace *
cimis | S.C.F.C. ).

&) Ddv1 em Jperagic Fimancairs | .7.F. 5

H Ssrvige cs Can Fimgnzatrs |

1.1 - Sagée de Cantral
[ 5.C.C- I

da Zcstas Isrrentas

Cocumentagic

S0 Yaloses | 5...5.4.

relge 4= weugds FL=

2.1 - Zagés da Empeanc | 3.E. 1y

3.0 - Segda 48 Fagsmenis ‘e Tmaceee | 5,7.3. 1.

arisesric de Tonta~ilidecds [ J.C. =

a1 Tivisde s Contrmle Orymmsntdric s Flasncalrs




bordina:

Art.

T

A -

-

It

v

<

vi

Vi

1 - segho d¢ Controle Orgasentérie | 5,00, 1

2 - magho de Contrala Flnancelro [ 5.%.Ftn. 1.
») Diyisdo o Contadoris (D.Cont.):

1 - Sarvigo de Evegugdu Contabtl (S,E.C.0

7 - Servigo de Andllse Contabil (5,A.C.0

3 - servigo de Controls Flpancdire do Petrimdnio
[6.C FaPu)a

] Divindo de Tomada de Contas [0.7.C.0:

1 - segae de Suprimentos Individusim o Subvrn
gama (5.5.0.0.0

7 - SagAo ©% Andliss das Contss da Admiciatragis

oirste [5.A.C.A. ).

- Ospertamsnto de Auditorias [D.Aud.ls

al Divissc de Auditorle de Adminiszragds lratas
(0.A:A.D. 11

)
b} Giviede ds Aucitorim de Administragho Indi-e-

ke [ D.AALT.D.

A Otratorie Ceral de Adminlstragda Trioutdria. su-

- Asssasorie Tributdria (A.T.0
- Cantro de Orientsgiao o Contrizuinte (C.0.C.0)

- filyisas de Expedigan dm Tocumentos de Arreceda -

cio munictond [0.E.0. 1)
- Segic de Expedlents Gursl (5,E.5.]:
- Capartessnto de Flacelizagsa [Z.F.1:
al 1Y Servigo cde Inspetoria Fiacel (1Y S.L.F.).
Bl 2" Sarvijo de [nepeterls Filacal (2% L I.F.04
gl 3" Servige de Inspetoris Filecal (3% S.I.F.0,
2] 7 Servigo de Inspmtoria Fiacel (4% S.I.F.0
s} 5% Sarvigo de Inspatortie Fiascel (5% Z.[.F.iy

-

Servigo de Anpie Adminlatrative [Z.4,8, 0

¢! Ssgan de Expedients Fiacal (S.0.F1.].

< Degartamante de Instrug” @ Julgamanta [5.0.J.0¢
#] Servigo da Controla de Processer (%.75.8.0,

bl Sarvize ds Autes ¢r Infragdoc @ Conaultss
ts.a.fcon

=l Sarvigo ds Restituicao 1%.5.1,

a2l Segdo de Expediente [(5.E.1.

- Depsartaments #s Arrecadagas [D.A.]:

a) Divisdo s Controle os Docuventos 2 Apreca-

dagde (0.C.D.8.0

L - Segie de Pecescac e Exoedigas -» Lctumentza
[S.R.E.0. 14

7 - Segdo de Feseogas Im Cedos o Argulee (5.5,

3+ Sagdo ¢s Controle @w Dades { 3.2.0.00
5] Civieds de Arrecadacas Fxtwsre [7,8,0.0;

I - Segcadm de Arracsdecas [Z.5.°

ce Expsdiante s Arrazaz

serienmanie W Trityis  [reSllidric (L.T.L.),

o) Tiviwin ge Tdefte ITomilidrto [I.2.1.0:

I » Servizs

Catranga Amigavel [5.0.4

7 - Swrvico ze Civica Ative [S.2.8,0

3 - Serwigo ow Certivde ce Zezitoy lmoolitériss
ERRN AN

©! Zivisdo ge Cadastrs Imeotlidrts [3.3-1.1

+ v Serwige ce Peglatro Teslssles (2.

= * Servigo de Omamnno [5.u.0y

3 < 1% Servigo ge Distrita I=o=tltiris [1f S..3.0y

4 = 2" Servigs de Disc imoriliEcte (2 5.0.1.)0,

§ <« 3" Servico i=oSiliarts I3V S.COILN

Q0
[

£ - 47 Servige de Sistrito isazillirsio (435, '

7 v 8% Servigo ge Stasvite Izociitirfo 305,010,
£ - &' Servige om Distrits Iromil

=) Servige ey Precars;dc us Casas (€

21 5053c ce Exgeatente Iesm1ltdcic 15.T.1,1.
F#Fariecanrts 34 Tributs =srcantil [C.T.%. 0

#l Jiwiwds gy Cecastrc Tercantii [5. 2. W.0p

t - Gervige fa Agsiniatresdo do Cadasiro (5.4.Zea)



7 - “arvigo dm Atendimento [T.At, )y

¢ao da Gortiddc Yarrative |
bl Divindo do Dibito “ercantll [0.9.4.0:
4 - Sarvigo de Processos Flescals (E.P.Fs. ]y

2 - Sarvigo do Cortlofo de Udblts Percantil
15.C.0.0. 00

9 - Sarvigo de Produtividede Flscal [S.P.Fl.)y
4 - Servigo de Tributos Lengadas [S5.7.L.1.
] Divisdo de Coantrole de Documentus Flecals
(0.€.0.F. 1y
d] Segau de Expodimnte Mercantil [S.E.M.1.
Art. 9" - A gomposigdc do Conselho Municlpal os Contrlbuln <

tes, vem comn as suas atrlbulgdevs e de ssus membros & componentas

530 am gefinides no swu Fagimenta Interno.

FtToLI ST
COMPETE. .2 - DEGANICA 3XSICA
capTTULY 1

AAMINETE S0 GEIRETARIU

Art. 11 - Ao aabinate dgo Smeretdrio ceapete;

1 - Assmssorar n “wcratarta 7a coardenngae . a2 nlwel
nperaclicnal, <as stlvidadss & cergo ~“as Jireto -

rias fGiersis que compiem & Secratarisy

1 - Ausilier o Secrefdrin no sxame & sncaminhamento
4o asauntos tacnlcom W adminlstretivos L]

Arma de wun atuagaog

arar o Secretarie ns d

whvolvimango das

rom o plhlice, sntidaces ®» aervic

IV = Freparar m aganda om comprdmissos do Secretarie

® acorpanher o asu cumprimantos

SEGRAD  OKICA

Art. 10 - R ooiw de Administragho torial competod

1 - Owsempenhar.. ho dsblto da Secratakhe cu Flnangoa,
asy ativicdesdes relstivas & recursos humanros supri-
mente, petriminio, transporta s orgementor

Il - Reallzer s tarsfes finsnceliros necessarias a
gestac Lnterns da Ssoretarie de Finanzas,

Il - Exarcer an atividedss de controls de protoeslo

ral renaneacents da Sacretarie cde finangan, L

s abssecac total pele Secretoris de Acministrs -

CAPITULD 4

ASSESSORIA  JURIDICA

orta Jurfdiear

Bo exrinul¢des do Aws

ss0rar 2iretanents o Secratario dm Finangas

or fAnteris Juridica, devendo pars tants creoarar
" ravisar as atos normetives ho 3anito o8 smcra-
terie g8 Flnangas. ber coma emitle pareceras '

Tuande solicitaze)

Il - Acomasncar as =atudos @ aias =ormat

vos axpenol =
gon 2ela Corissda Ticnices dos “unfclaiomecaTEY ,
lavanoo & aate drgho as orooostas He interesaa’

#a sscretaris de Finsnges;

i1 - -rocecer estudos s pesquises cm intersasa jurldy
©o B Secrotarfa s Finangas mantendoc para tanta,
relscionamente junta & outras Fazendas Pinlices,

IV - putras atividedes inermntes  de interssas jurf-
dica da Secretarls de Finangan.

carituLo s
ASSESSORIA TECYICA DE CIOSCENASAD

Art. 13 - SRe  stribulgdes 2a Asnessoris Téentce de Coordena

1 = Aswwnsorar dirstaments o Ssorstirio de £l angan
@ ssguntos tdécnicoa da adrinistragiz garal, no
dnbitc de Secretaria om Finanges,

It - Coorosnar m wleboragaoc ©a proposta orgamentamia
gersl ca Secretaris dm Finangas,

II1 - Proceger sstudos & plansjar reformas orgenizacio
nais s oparecionsls dos divarsos Grgans de Secre
tarie o Finanges, inelusive scompanhar e Lmplan
Sag4s dor plenos s programes sprovados s, pra -

Per. quando conveniaent ar TRV
que 38 Flrwrem pecessariaeg

= » nomptagers

IV -Facaber o anallsar ss tnfornagden referentes & adel-
Alatragan financelrn @ tritutiris, {nclusive coorde-



nar w slaborarsenusl mas atividedss da Secrataria os

Finangas:

VW -Identiflicar as nec

idedes dw treinsmento A8 pesscal
s Secestaria, para aubsiolar a wlehoragdo ao pregra

ma de trainamento anus] da Prefelturas;

VI -Programar @ orisntar teda a publisidade rulativa acos

rmonia "

interassses da Secreterls da Finangss, ©=
com as GrgAns de inforsagae ds Prefeitura,

VI1 - Mantsr os contatgs necessarios juntn Go anpresas 30
processamenta slstrénico de dedos, no mentiao de via

bilizar as implantagies de sistomas operaciorats, es

gonjunto com as Dirstorias Gerala, a awf introdurl -
das no

Bito da saministregao tributdrie w fiiancei
ra da Secretaria da Finanges|

WIIT - Provigenciar, juntamsnts com a8 Diretorlias Garair o
analiss financere = ga receits tritutirta, o calanda~
rin snual de psgamento dos tributos @ duwmonatrativas
atuallzadas ¢a capacidadm om endividamante do nuntel
pia.

caPiTuLo IV

DIRETORTA GERAL DE ADMINISTRACAD FINANCEIRA

Art. 14 - Ak Oiretorta Geral de Administragas Flnancelra camps

a poll-

{ - Formular ® propor mo Secretdrie de Finang

tica o as diretriZes rafesrantas & sdminsitragae

Financeira, contabil s argams ria do Huniel -

pie, tnelusive, propor am alterage

na jagiala
Gho financeira vigente, no sentida de aperfai -
conr @ adeguidas Bs novas realidades administre
tivan

I1 - Supervialen r & controlsr as ativida

das dos Opgaps vinculados direts w indiretamen-

tw » adminintraghs financeira oo Huniciple, 18-
nlusive, sxpedit atas normativos

111 - Articular-ss com Orgdcs Pibiloes @ Frivados. na
pontido de permutar informagben, métados » pro-
codinsntos, objetivanado & {ntagragdo da suminis

tragao financeira.

- sEGRD 1

DEPARTAMENTD GE ADMINISTRAGAR

Art. 15 - 0 Departwmento da Admintetragao Financeira tem por

ophjutivos a pProgr gan, erganizsgao, ariantagdo, coordenngan, @xecy

¢ho. suparviado e controls, no Zmpite de suas atribuigdes, das atl-

vidados financeiram, argamentirias o nr.rn—nr;uontirln,:.nnnrrcuLn-
de emprastimes, convintos e fundos, e coleta de dados pare & slepora

gao do progremagac financeira, alide vo cisciplinamento oo fluse 3 =

nancalro.

Art. 1 = Conmtitusr atribuigies principals de Oepartamenta’
du Administragio Financelre:

1« rogresar, OTEARZAF. @rlentar, coordenar, 8y <

pervisnionar, wxscutar ® fiscalizar os fluxos de
entrads » saf{da de nundrarios ds Prafeitura oa
Cidade to Recifn, sbservands ns prezos sstehola

pidos nas programagdes financelres o nas normes

am viger: L4

11 - Provisionsr as Secretarlan Hunicipsis de recurs
sos Necussirios ac desetgonc  Ju suas fungdms
conforme a programgao finmancmira o auss sltara-

I1I1 - Orisntar, supsrvisianar, esscutar = cantrolar '
as atividsdes rulativas n snprastimos. conve -

nins # fundes, no ambito munioipals

IV - Programar = galetar os dados pars maleboragoo da
programagaa finenosirs da Prefeiturs de Cidadn’
#o Regife)

<
'

Exmoutar outros marvigos gua lhe sejam atriouf-
dos pala Oirstoria Geral de Administrogas Finan

smire:

supsegko 1

DIVISAD OF PROGRAMACAD FINANCEIRA F DfVIUA
POBLICA

Art, 17 - X Divisdo de Programagén Finapewira « Nuvida P

oa oompeted

1 - Coprdsnsr = orisntar o contrale finsnceiro da
pivige Piblics Municipml s Fundos Especials .
s coleta s dadow para ulaboragao da programa -
gao finenceira, Lam camo o planejsmanto du do -
sambolso de racursns oa Prefsitura da Cideds do
Rucifa)

11 - Realizar #studos de scompanhsmante da oxmECugan
argamentirie qua avidencis as diferangas warifica

das sntre as. operAgoc: resliradas s an fixadam)

111 - Exsoutar outros servigos que 1lhe Aajem atribufdos
pulo Direter do Dopartamento de Administragho Fi-



UNIDADE T

SEEVICE OF FADGRARAGAD
FINANCETRA E OPEFACOES ESPECTIALS

Art. 18 = Ap Servigo ce Programegac Financeirs = Oparagiems Ea-
pecisis compata

o da rezalta @

aries & pravi

1 - Ccletar cados nec
da gespesa 9a Prefeiture de CiZacw o decifs perd
afelto da arogranaghe financeirs

11 - Emitir & contralsr aw previedus de cridlio Jestl-
nedas som Orghos os Adminietraghs Oirets @ Inudrs

ta do Municinle.

§11 - Exscursr outroa asrviyos gus 1ne se3s= strioufdoe

pulo Diretar ds Oivisdo de Programegis Financaira

# ofyide Plplice,

HHTIOAD

v
)

SERVICD NE CIVInA AAALICA £
FUNDOS ETPECIALYG

Art, 13 - Ao Servigo de Divide PGblize & Fundos Especials cams
onter

mar, Brganizar, orientar, exucutar & Zontra

atividadss financefras desorrentds os em -

fraatinos, copvanlos & fundos)

It - Elaborar o croncprama on ancalxe ¢ dwsentolse L]
sdrem afotusdoe, om dssarrincla 4a ompristicos

convinios w fundos:

111 - Providanclar as prestegbos oe enntas @ relatories
das ativigadas da Prufelturs re Cldeds do Recifae’
aom argaos controladores dms recursos, provenlans
taw 2@ Fungos Eapeciels ou nDutros recursos Yincu-

Ladosy

IV = Qpganizar # manter um sisteme Integrade an tnfor-

magoay reforentes a Pivida Piblices

V - Exmcutar outros servigom Jus ine smjam atribuldes
anla Olrstor de Divisao de Propromagac Fimancelra
o Givide Piblice.

SUBUNIDADE I

SECAT BE CONTROLE 0E  EMPRESTIMNS

Art. 20 - k Segée fw Cantrale de Empristimos compete

I - Coormerar @ zontrelar a osecugée financaira don
ampréstimosg

11 - Organizar » mantsr atualizadn ar ETARORFAmas ©0

Anmrts 3 conomholso flaaecalro, relativos nun oom-

Fraatt

111 - thpmoerr Bursrtamentn oo Contabilidade a docu-
serte Th oo tL iTeEnLLe SWEARWAFIOR A Eontahilizs
GBu W%t alis « Fates reealtartoes de woprastimon)

IV = scampanaass sndiente raelatro analfticn, a eswecu-
Firancaire dos wnprastimosg

—atoular o {nfrener, eopulareents As ¢

Vo= Ronten
uri snog navnlvinas no processe, O valor don Juros
£ us carrwsde tunstdria inciduntn munire oa finun -

clarerta;

Wi o= Fepaesir eb demvlo e § jraiagad Fisangairy o }

Hpuro,Aer o Gebebatt,  uwands aplleli.ius, dadad pas

Lre o 2lactira ko de prowranagan f1aa=sTire

YIT = Klaborat ns formularios provistod localownte paret
contreln uan oarisagdos financelras. “rea PEMNLis

nps emprastis

VIE? - Exocutar putras sefvigos dque ine acins atrlh ar'

poln Thefw do Tarvigo de Pfvida Piultce o Furree .

Fapocinin.

SLNINTOALE 11

SERAL OE CONVENIOS. FUMDUS €
COWTAS  ESPECIALS

Art. 21 - A SggAc de Conwl. - . Fundos @ Contan Feiacials '

CUCETR R

1 - Coordnnar a controlar a axacugdo finsncetra don  *
Conwénies o Fundosy

11 - Furnucor ao Gssartsmanto dw Contabilidate 3 gdocu -
mentagdo '8 o= elementos nucessdrias i @entandliza-

os Conviinios o

7 gho wos atos & fates rasultantes
Fundosy

118 = tlabarar aa ariides de Liboragda de rocursns, jun=
to *os Jrzans canvongntes, consoante praza, crono-

jramis, proframes 8 procedimentos uatabelweidos

IV - Aconpanhar, nedisnte registro analitico, a oxugugaa
financairs fdos convanlos contretados @ dos fundon
rocebifos di entidadus pibiicas ou privedas. naclo-
nais ou emtrangmirans

Y - Fornuckr ag Sarvigo de Programogac Financalra w Op0

ragéas Bapeciaia, quanis soiicitadew, dades pere o

slaboracho oa programagae financalras




V1 - Elausrar as formuldrios previates legalrante pars *
eantrole das gbrigsgzdes finencalris. gecarrantaos
dos convanlon;

VIT - Elsvorar relatdrios referantas ao sumprinento des *

ershogramas de pXecugAo ¢ de uenonnelan financeira,
de acorde com as clausulas @dos -ontratog com an wn-

tidadms convensntes;

WIlL - Preparar & ramstor As enticeses convensilun, oo da

tas rucdber o conferir, nas prares fixanon, aw pre

a da contas rofwrenten ae Canposas Wfutuades

Lo
com racursom, oriundns de Convénios o do Fundos;

pan

Ix - Aantar regularns contatos com as antldades r

vaim por Fundos o Convinios con s finelidedu aw
abter informagdes wobaw & parcticipagao oa Prefeltu-

ra ua Cidado do Recife, nf muntodts dus Fiudnes )

X - Eawcutsr buBros nervigas que Ine sofam ateioufilos

pulo Chefe o Servigo do (ivide plica w Funaes Eg

pecisls.

DIVISAN OF NPERAGAL FTYANCETRA

Art. 22 - A Ulviaia e Operagso Filasncults compate:
L - mantar, mediants reglatra snallticos, controle dos

compromissos Asaumidos para com fornecedorss o

prastadorés de servigos;

II - Praparar demonstrative finenceire diarie
nitilida

dispo

III - Procader & aberturs autorizada do Contas Bencériam

IV « Drientar os mervigos de Controle de dispanibilide-
des bancariae, oxtragdc de Cheguas, Ordens de Sa -
ntos, wxtrogio dw yuias & nutros)

W - Proceder @ extrasgds do fjuims de recebimentos s or-
dans da pagamentos OrgAMAntArios Du WEtra-orgampn-
tarins,

¥I - Reglatrar s controlar oy dmscontos ® as retengows®
na fonts devide lagalmente @ promover o swu recn =
ihimento nes prezos fixsdo

VIT - Elaborar relatirios aonsels & snuals da poslgao fL
nancuirs ds Prafuiturs da Cldede do Hecifae

VWIET - Exscular outrom aervigos que 1he swias atribuldos®
pelo ODiretor do Oepartamento da Administragan
Finangeir

UNIDADE T

SEAVICOD DPE ECONTROLE F

NEEIRO

Art. 23 - Ao Sarvigo de Controle Financelro compute:

T - Acompanhar s Gontrolar o recobimento de ruceltas 7

w 8 guards de valores gue ‘. ¢ sob sus respossabil

lidaon

- Gt T L RantEalar A poslae Finaneeit s son
il s b Twnewrs U ‘unfelplo. conjugando om

drpanttill alas eam o0 recabdoantus w pacamnn-
tas, froity 8¢ ubrlgagdos Flnanceiras e zdrto®
Lin

ez

TEY = *facadt ur ¢ acompanbar o roglatry Jas opora =

s rldz s vl egds

nananira o Suarida da Valar

ernagdnon onp

ta 4o ran

oo do ou -

tran Inprossan, 33 poovisien o

% pegnmanto

1Y = 1ascutar outron servicon gquad Yo anjan strdnuf-

dus welo Dlrator da Ulvisda 40 “eraeds Finan-

celras.

LUTUNImANF T

=LGAD T PCAUAEATAZAQ FTHAME 1% .
GUAroA pt o wALATTS,

Art, % = A Sk Ao Al duedwr vbagia Fiaaneetiea

roa cac, rErg

1 - Conferir 4 documentogdo receiun dus Oancos arrp
sadaton o cioiELP ruLuBG O melwxa UiAriog

- f1 - Puceber, confarir o pnelar toda documontagdo Fu-
forants a Urdens fe Pagivantn cara o Sarpvigo de’

Exncugao LantAbpil,
3

111 - Hugistrar ope Livros de controle finsnceiro, exi-
pitow pula loglslagdod

IV - Controlar ¢ custodlar valores or zoral, bes como
tadn -iagientizds de intorasus acondmico-Finan =

calrn da Profoltura da Cidade 2o dacifey

V- Exucytar eutros servigos yue 1ne sejam atribufdos
pola Chefe do Serviga da Controle Financeliro.

UNTUALE

SERVIGY Ok LXECUGAD FINANCEIRA
Art. 23 - Ap Sarvige Ue ZxoSugdo Flnanculrs compote)

I = Agampanhai o controlar o pagamento de despenes)

I - Acospanhar u controlar am precudimenton refaran
tos a anloede de Yotes de Empunha, Subwpenno .



Iz

v

Orduns de Pag

Mta @ outros documentos correls
t0s de responsabilidads da Secreateria de Finan-
¢as da Prafeitura da Cldads do Rmgifs)

= Acompanhar s controlar os taldes de cheques,
dens de Sague ® d

is documantes gus impligued

#m retirade de numsririo da

contas muntelpats,
- Exscutar outros orvigos gue lhe sejam atribuf-

dos polo Giretor de Divisde e Operagde Finan -
omirs.

SUBUNIDAUE I

SEGAU  DE  EHPENHO

Art, 27 = A SegBo du Emponha compates

- Efatuar o preenchimente de Notes de Empsnho,
Subempenho, Ordune de Pagamento, Ordens de Sa -
HQUE @ Yocumentos correlatos, sutorizados pels ¢
Secratério de Finangas;

Arquivar as vias da dB‘R;._lltﬂl que davam parmang
cer am poder ds Segdo de Empenho,

Recabar, prapsrar o anviar ac Oepart

to as
Contabilidade as vias das Ordens de Pagemsnta &
Orduns de Sague;

Conferic aa relstorios, gerados pslo proca

to dam NWotas de Empenno @ cocumentas corr
o corrigir as Irregularidedss ocorridas,

Exacutar outros servigos que lhe sejam atribuf -
dos pelo Chefs do Servige de Exscugdo Financei -

ra.

SUBUNIDADE 1T

SEGAD DE PAGAMENTD DA DESPESA

Art. 28 - A Segéo de Pagamsntc da Despesa compste:

11 -

w -

Solicitar, rsceber, conferir, guardar s contro -
lar os tsldes de cheques)

PFrsp r & amissdc des cheque
demain dotumentos gqus lmeplique

+ OUrdens de Sagee =
m ratirada de

1o das contas munioipais;

Remmter diarisments, os depésitos aos bamcos
dos valorss recebidos ho dia antarior

Hantsr um arguive das cdpies dom chegues mmiti -
doe;

Exscutar outros servigos gque lhe a
dos pelo Chefe do Servigo de Exscugido Blnanesire .

SEGRD 11

DEPARTARENTO DE CONTABILTUALE

Art. 28'- 0 Dupesrtamento da Contabilidade tem como pbjetivon

1 pra

sugao o controle
;80 orgamentaris
iidade do Reclfe.

magao, organizagan, supervisdo, oriantagdc, cooroonacho, oxes
® stividsdes de administragao contdbll, da mxecu

da tamads de conta dos Orgdow da Prefelturs da

Art, 30 - Constitusm atribuigdes principais do Lepartammnto’

lo Cantabllidade

I

VI

vir

vIII

Ix

= Prograsar. organizar, supervisionar. coordenar'
u controlsr us assuntos relativos aos servigos'
dm Contabilidede, no dmbito ca Profedturs da Ci
dode do Rocifdi » & andlime don tades contdbeis
abtidosi

- Brientar, cogrdenar e supsrvislonar 4 execugno’

os contabilidade netoriel da FProfeiturs da Cloa
ds do Recife)

- Elmborar balahcetes u bolanyos Ua Frefeltuss da
Cidade ao Recife

- Orisntsr u coorgenar as atividades contdbeis *

dos Orgaos da Administragao Indiruta da Prafal-

tura da Cidade do Recife)

'

Zeler pelo corrsta cumprimento dos procegiman =
tom ocontabeis no ambita da Profaitura da Cildade

do Reglife,

- Orientar, acompanhar, uupervisionar s controlar
& prestagAo de contas dos “Orgacs das Adminis -

tragiies Ofreta m Indireta da Prefelturs de Clde

de do Recifo.

- Orisntar a coorfdenar os sssuntos relatives ao
i0 @ financeiro €a Profeitu-

gontrole orgamen
ra da Cidade do flecife

- Procadar au tratamente dos dados contibets a
wus aniliney

- Exscutar outros servigos gus lhe eejam atri -
bufdos pela Dirstor da Biratoria Garal de Admi-
nistragéo Financeirs.



SUBSEfAD 1

DIVISAO DE CONTADORIA

Art. 31 = A Divisae 9o Coptedorls compete:

It

vl

Art, 32 = A

11

I

v

VI

Art. 37 -

11

111

I

Art. 34 -

compete:

=

VI

- Elatorar om valsngoe n demals demonstrativos
contabeis da Frafulturad da Cidade do Recife,

= Coardenar a eontrolar o fluse ge documwntas eon
tibels pars o proce snto sletrénico ds da =
dom, bem comp assOgurar ® rogular obtengic das

informagdes prac

adas
- Exmcutar o controlas financatra do Patriméniog

- Acompanhar, contralar @ afalisar os resultados’
ds gerinets orqamentiria, financefira o patrimo-
nial ds Prafeltura de Cidede oo Recife;

- Procader ao tratemanto s endlise dos dadom con

sxtrafdas don balsnast balengom .

demsls demonstrativos de execu aroamentaria

da Prefeiturs ds Cldade do Recifae,

= Exmcutar sulros servigos que lhe sejam atri =
bufdos pulo Diretor do Daparismento de Cantabi
lidags,

UMIDADE 1

GEAVICO DE EXECUGAD CONTABIL

b Servige de Execugis Contabll competa:

= Contabiiizar, com pase nos Documentos cosprobs
térios. os atos w fatos, decorrentss da sxecu-
gin orgemsntéria. flnanceira @ patrimonisl  da
Frafeitura da Cidade do Recife - PCR,

= Organizar » pxpedir os documentom contdbela &
snpress de processamsnto sletrdnico de cados)

- Elaporar, na forme dos padriss wetab

scidos
o8 balancetes, balangos ® outras demonetragen

ote;
= Mantar atualizedos a Plano de Cootam)

= Propor & cripgds, extingdo, rearmr®uyra = desdo
bramento de contss ou grupos de contas

- Orgenizar & manter arquivos ds documsntagao '
santibil, obedacendo s us sistema de classifi-
cagdo, de tal modo que facilite s mus ubtilizs-

w30 ieoulata pera Anformacdes oo verdiflesgdce:

Ixmeutar outros servigos que Ini acjam atrl -

tufsne nole irater us Olvisio 3w Contadorda.
UTaAE 1
SERVILD OF AMALISE GrnTAC LY

Ao Sarviso oo Andlise Contindl corpato:

Gmevber, eonfarir, analivar c-arcoeds ar os do
cumentos a sirem contablitzados - ae: o Zorviso

au Exucugdo Lontdnily

- Hecibor o cunferdr os relatdriss, eitians pa-
la wmpresa de grocussamento slstrinioo fge da -
dos com on Oooumontos camprobatdrios Jun arigl
naram tals rolatéries;

= Procodur 4o tratasents # andlisa  3r acial das
donos cantdriw, oxtraldos dne Selanmabes, bas
Jangsos @ uomate dpronstrativos dn exoougdo ore

gamentaria Ja Pruofeltura do Cidode do Racdfa

- caatutar autro. servizos sue e sctar atrined
do= cule Jiretor de Divisko de Centadorta,

USLI0ADE 111
SERVILI OE CONTHOLE FINANCETRD 0O PATHIMANTO

Aa Sarvign de Controle Financeirn de Patrimonio '

= Fromover o soninistragdo contdbil no Patriminio
Runicipaly

- Eserlturar on livros necessarios oo controle do
patriménic us Frafeiturs da Cidade do Recife;

- Receber, conferir o regietrar ss informagbos an

viadsw pelos responsavels por bene patrimonicis

de Prufeitura da Cidade do Hecife;

- Renter contsto dirsto com

unidedas respans.
veis pulo eontrole fleleo do Patrimdnio Munici-
paly

- Eucaminher a Divisdo de Contadoris, oa beletine
raferantas 8 execugdo da Contabilidade Patrimo-
nisly

- Colabarar na wlaboragio dos balangos patrimeni-
eaimy



VI1 - Promover os patudos relaclonados cum a valoriza
gao, desvalorizsgic ® depreciagao dos bens pa -
Erimenieis da Frefaiturs da Cidads oo Recifey

MITT - Exmcutar outros servigos que lhe sejam atritwi-
gos pals Dirstar da Otvisko de Contadoris.

SPBSECAD 11
DIVISK DE CONTROLE (RCAPENTARID E FINANCE 1RO

Art. 45 - A Divisdo ge Cantrole Orgamentdrio & Financelrn
sampEt !

1 - Programasr, organliar, dirigir, coordenar as ati
vigades rulacionagas =o~ 0 SoOnilrele 08 WEECUGAOD
orgamentidria & financeirs da Profeitura da Cids
deo do Rucife,

I1 - Preparar gomonatratives & ra.atirins para infor
mar s0bre & exuctugio brgamentaria s flnanceira’

de Profeltura des Cldede do Reclfuey
111 - Acampannar m controler os resultacos da axecw -
cdo oargamantirls o financeirs da Prafekbura da

Cidads de Recifs,

© IV - Executar outrom mervigos nue Lno sofam atribuf-

oos palo Dirstor do Depsrtamento de Contablli -
tadu.

UNIDACE 1
SECAD OE CONTROLE DRCAMENTARIO

. 2 2
AFt. 35 = A WegAo de Controls Orgamentarie compete:

1 - Proceder a confer@ncis » eos ragdstros de empe=

nho das desp

I1 - Reglatrar s controlar os eraditas adicionais;

IIT - Prestar informagies a respsito da dimpunibllida
de des diversas dotagies orgamantdrias da Fra -
faitura ds Cldads do Recife;

IV = Mantur rogistro priviec dos comprometimentos os
daspEAs, 30iUndo as dotagosma orgamantérias ee-
tanalocicany

.

V = Manter controls sspecifice sobre om ompenhas

glovais & sube

VI = FXBSULSF OUEros Barvigos dus Lho sejam atribud
dan pels Diretor da Diviede de Lontrole Urge =
mentdric o Financaira,

VUNT0ARE 1
SECAT NE CONTROLE FINANCEIAD

Art. 27 - A Sogan ov Controle Flneoemirn Qurpited

I - Prustar liformogias a respeito ue (lsponittlioa
du flnanceire o0 Frofefture da Llusds oo Heci=
fag

11 - Manter rogistro relatlvos ao controle financol=
ro da wiecugho orgamentarin, o Jos cedditos adi
cloneds;

111 - Acompanhar modlants cagistros aneifgticos o axa-
cugao finsoceira dos conviinios o eontratos e
Finane Lemonti relehrados eor antldadoes pibnll -

cas ou fnrlvadan, Waclonals be sabtrangodran,

1V - Fornocor dados para sleuoragho Uu programagdun®

Finanaeiras;

V - Txecutar sutros aurvigos que lhe nejem atribuf -

das pulo lilrotor da Diviedo de Tontrole nr:nmeg

tario e angeire,

UNSECAD 11

NIVTSAD OE TAMANA DE CONTAL

Art. I8 - A Divigén de Tomada do Contas compots:
1 - Supsrvisionsr, arimitar, coordenar a tontralar

o entroga des prestagbus de contas Qua as unidae
dun orgatantarion, entidades supervisinonanaa T
wntidades subvanclonadas ou respansdwueis por
suprimentas {naividusis devam fozor & Seoreta -
ris do Fimangas da Prefeltura 3a Cideda up RAupd
fuy

11 - Infarmar ao Oiretor do Departemento e Contabi=
lidade, atravis de relatirio. » aventual exis -
tincda do drifos, antidados ou possoas om atra-
40 ou que daixaram da prostar contas du recur -
sos, coloesidos a disposigdo nos prazos matabale
oldan ) -

III - Examinar an prostagd de contas re rucursos
vinculados a projetos. atisidating, programeu ou
fundos Tecebidom pelo Muntcfpia,

-

IV - Procader & tomads de cantss dow drgdcs muntol -
pale ou cutras entidades lagalmantes obrigacas e
prastar costas don recursos municipeis gue lbma
tanham sido transfaridoe;

¥ - Exucutar outros sarviges qus Lho sejom etripul=
dos pele (irator do Depsrtamsnta du Comtabilida
du.



UNIOADE 1
SECN] (€ SUPRIMENTOS INOIVIDUATS E SUSVENGEES

Art. 35 = A Seydo du Suprimentos [ndividuais « Subvengdss *
Gonpute:

-
'

flocuber sasxeminar, dm scordo oom om padroe
galm. o8 proatagoes de oconten dos responsaveis’
per supriMentos (ndividuale, das mntddades  que
recsberan Bubvengiss ou Auxflio do Puniofplo .
Encergos Serais 9o NMunicfpio » Fundom Especisisy

IT - Fazer exigdncias. Quando nac Arims. s aoompa-
nher o sey etendiments hos processos de presta-
tA0 de tumeds fde contas referante s Suprimentos
Individusia, Suovengdas, Enceargos Gerais do Mu-

nic{plo w Fundas Espmciais;

IID - Certificar a regulsricede des prestagdes ou te-
das O contas conferidas » achadas, senforme’

@ legislagao;

IV - Infarmar &s Unidades Orgamentariae nus condedes
subven;aes a situsgdo de regularidade ou Lrregy

larideara quento § prestagéo de contas daw mnti-

dedon subvencionsdes palo Auntcipia

¥ = Tamer as aontas dequeles qus recebam supriman =
to

tos ingividuais gquands nece

VI s Exscutar outros servigos qus lhe sejam stribufl-
don pelo Dirster da Divisdo de Tomada de Contes,

UNTOADE I1

SECAD DE ANALISE DAS CONTAS OA ALAINIITRAGAD
BIRETA

Art, 40 = A Segdo de Analiss des Contas da Adminietregio Dirs
ta compote:

1 - Recsber s sxaminer, de scords com oe padrd
gals, s= prestapd pandants
despesss sfetusdas pelos Orgics da Adainistragic
Dirsta da Prafsitucra da Cldade do Aecifa;

de contes zor

Coartificar a regularidade das prestagies ou tama
# achadas, gonferms &

11

das dw contas confarids

lagislagao,

111 = Farwr eslgéncles, ruando necessério, o acompa -

nhar seu atendimenta NG procusso o Preatecio
ou tomadan du sontas, refurentes 3s cotagdus of
gamentarias proprias dos Org@os da Acministra -

gio Dirsts co Prefeiturs da Cldads <o Rect

IV - Informar eo Niretar do Departssanta de Contabls

lidade, per relatdric, o avantyal eximtincis do

Orgams de Administragac Oirmte que dulxarem da

alci Lo retursos

prestar conta ou Suiprly exlpl
postos @ dlsposl,an nos Prazos . farmas estabes
lecid

V - Tomar as centas daw Unldadus Ur,ssontdries  gus
nao prestam contes nos prazas uzfinluos lajgal -

mante

VI = Exmcutar outras servigos gque Lnw o fuo atriwul-
dos palp Cirstor da Olvisao de Torads da Con -

SEGAU 141
TEPAOTAFESTD DE AUBITIALR .
Art. 41 - O Teparteeanto 28 Aucitorias tem por sajutives e

programsgas, organizagdo, supsrvitcdsz, orientsgdn, coordonagao a can -
trolu das stividedes de Auditoris =as Orgaos do Frefoltura da Cidace
do Ruecife, orincipalmsnte nos sspectos Os regularigats @ sficidsais '
des cperagias administratives & filnanceiras,

Art. 47 - Ao Departeranto dd Auditeris competw:

I - Fropramar, organizar, aupsrvisicnar, coordgenar,
erientar, exscutar s controlar materials, refe-

rentss B auditoria no ambita da Prefaieurs  de

Cidace do Hecife. am aspectlal, realizari audt-
tagem que 1he coppetir noa Orgdos o Adminis -
tragac Oirots » Indirets, expegindo os resgecs
tivos cortificaiss m parncsran;

{1 - Elabarar o plans garel de auditorla, a ser aub
matido snuslmants. ao Sscretiric  os Finanges'

para apraclagin,

IIT - Cumprir os slancs pariddiz.s dv fnwnagac in -

tarna s sxterna 20 natureza praventiva

IV - Estudar ® preper normss ccmplementarss gus Ofs
ciplinws am ativideces ds suditoria, no #mbite

da Prafeiturs, orientande & fiscaliianda Bus
aplicagio
.

V - Exarcer gontrois s fisoslilsgds scucs o sfeti-
ve recolhimento das receit ar -
fca da Adminiatr Dirata m Incirecs, da '

Prafeaiturs da Cidads do Recifa.bes cosc sobre

devidas

3 Teturace)

o8 gastos adeguados dew

palas wwdits -

VI - Emitir certiflcetos » perocers
gows afatuscar oy pelas sniéllses des prests -

Gisa ou tomeoes de contas)



vII

viir

Art, 43 =

- Fazar sumprir am tampo habil, inspogden ssps -
cieis snoaminnande som Grgaes ocompetentes rala
td8ios conclusivos sobre as suditagensg

- Emacutar outros servigos qus 1he sejsm atribufl
dos pelo Dirstor da Oiretoris Geral de Admi =

nistragac Flsancelra.

SUBSEGAD 1

DIVISAD DC AUDITORIA
DA ADMINISTRAGAD DIRETA

) Divisido de Auiditoris de Administragao (irats oonpe

Orgenizar ® manter stuslizedo o cadastro inmtitucio
nel das Orgios da Admintstragio Oirets da Prefeltu-
ra da Cideds do Aecife

Organizer » manter stualizadg o cadastro funclansl
L nun.rifu% de todos os ordensdorss de dsmpe

te
agdorss s recebedores doa Orpacs da Ad
mintatreghe Dirsts ca Prefeiturs dm Cidade do Heclr
fay :

soursiroe, p

Partiocipar na slaboracac oe plenoce de Auditoria Cen
ténil, Pinan
dos nos I;r

iras o Administrstive, a ssrem @
s do Administragie Direte da Pra
ra da Cidads do Aecifa;

Realizar suditegom ou Derfcias  contabets @ sominis
trotivas, paridoicas ou eventusls, nos Orgass de
Administragio Olreta do Auniolple;

Resxaminer @8 prestacdss ou tomadas de contas dos
responsdavels por suprimentos individuals ou subven=
gism, ou gastos de DULros FeCUrAGs. PoOF perte dos '
Orgace da Administregic Oirets de Prefeiturs os Ci-
dads do Aeaife

Elaborar raletfrivs dos exama avellag

ne realizadan @ wmy -

. analy -

® varificagoes de sudit
tir certiflicados ou parusare

auando neca loms

¥II - Analisar balancetes © balangon, cam vistas & mmis

VITI - Respondsr s consultas ou emitir parecer sobrs

1% - Examinar m

180 do parscer sobre & situagdoc wcondmice=finam =
coira dos Orgdon da Administragde Dirats da Pra -
foitura da Cidade do Aecifs,

questdss financeiras s administrativ dos Or -

os da Administragao Direta da Prufeitura da Ci-

ade do Recife)

lmente. o processo da reslitsgic da
‘Brllﬂl ® prasts 80 de contas, no ‘l‘lul‘ﬂ ds 'f-".:‘._v

tura a propor aperfeigosments no processo)

X - Verifiear o regular cumprimanto de Eontratos, cen

Xl - Fiscalizar s guarda o/ ou e splicagic de di

wanloas, acordos, ajustes = cutros atos de que rE-
sulte am direitos = obrigeccen para & Frefelturs
@ informar es eventusis desvias

wira

valoras @ outros bens da Prafeltura au a wls con-
fiados

%IT - Exwcutar outros sarvigos gue lhe sajam l.t.rlbuidnl

Art, A8 -

competar

1t

™

Vi

VIl

pulo Dirstor do Uspartamento ds Auditoria,

suBsEgAn 11

pivisho DE AUDITORIA
DA AOMINISTAAGAD INOIHETA

} Divisao de Ausitoris 2a Adminlsszragiéc Indireta

- Drganizar @ menter atualizads = Cedastro Inetitu=~
pLonal das Orgass da Administragao Indiretas

- Organizar +  ntar atualizado o caZastea funcloral

® jutaprifizo 1+ tois o ardinaases dc dospaNA

tewouraira:, 1 243rr3 @ reocata®arca 203 rglos da

Administra, e Tetirata

- Aoalizar awii 71. ou parfcias contidneis » adainia

trativas, puri53izas ou oventsats, nas Jridcs da '
1

Administrasdec Indiretas

- Elatorar ear{ciss dos sxsmes, avallagdes o vorifi-
cagoes das mu-itaguns realizZades ¢ viditlr sortlfls

dam nu parwcerva, GQuantdu neacEssirias;

- Anslisar talancetes e balanjos, cor vistas 3 eclas-
rise=flnocncel

sac Jo perecer sabre a4 situagds =

ra oos Orgdos #a Adninistragds Indirrta,

- Verificar @ regulsr o cuspriments ¢ cantrates,con
viniss, asordes, ajustss @ pulros ¢ ‘ue cesulten
direitos = obrifagdes para oa fOrgdos da Agministra
gac Indir

ai
= Flucalirar a ~uards w/ou a splicagla Jo dinheiro ,
vaelores & outrss bans dow Orgios va Ad=iniastragio

Ineireta,

I - Coerdanar. orientar ¢ Jzospanhar o3 assuntas refe=

rentws 3 Ausltcrie, mo dmpite dos fOrgios ds Adnd -

tragas Indireta do Munlelptos

o Jde planos de Auditoria

- Participar ns elabore
Contdbil, Flnanczeira & Adeinlstrativa, a se
tivadas nos Orrios de Administregas Inddrmta oo Mu

afa

nicipiog



¥ - Responder o conaultas au emitLr parsosr sohie o =
bru guastées financeiras w sdministretivas dos (ir-
gdos da Adrinistragpe Indiruta;

E1 - Examinar, mensalments. 0 proceaso de realizegac de
tomads » prestegéo de cantas, np ambito dos Orgdos
da Administragio Indireta oo Hunicipio » propor °
aperfaigosmento nos procesmcud

XI1 - Exscubar oUtros servigos qus lhe enjam atribuldos’
pele Diretor 4o Oapartamento de Auditoris.

cAPITULE V¥

DIRETORIA GERAL DE  ADHINISTRAGAD
TRIBUTARIA

Art, 4% - Compets & Diretoris Garal de Admigietragéo Tributariss

I - Suparintsnder, coordensr & controlar as ativida
ci-

dw arrecadagao e flescelizecso dos tributos mub
pa

1I - Fermular s preper, ao “ecrstaric ds Finsngas. polf
tica w diretrizes que vissem a salstwmatizaga
nto & racloializegao des atividade

» aper

ds can

soadegan & fisoelizegao dos tributos mu-

111 - Expedir atos nirmativos s declaratdrios, relativos
inistragae tributarie

IV - Progpor alteragOws na legislagho tributdrie do Muni

elpto, visands o seu sperfeigoamentao)

<
"

Artigulsr-ss com sptidades pdblicas » privadas, me
diants a permuts da inforsagies, méjodos = procedi
mentos, objetivendo intsgracdc de administragéo '
tributaris nacional. incluaive com vistas & agéo '

fiscal conjuntas

¥f = Supsrintender. am prifsiro instancla administrati
wn, as atividsdes ralativas ss julgamanto de pro=
cadimentos fiscais, ao controls de produtividede®
fiscal, ao controle da inacrigio do déhits wm ofvi-
da ativa, mus cobrangs @ arrocadagho ne via admi=
nistrativa;

VII - Elaborar om conjunta com a Assmssoria Téenica e

preavisea

Coordenagho da Secretaria de Flnanga
4a receits tributdria promovends s avalisgdo dow

ultados,

VIIT - Fixar @ delagsr atribulcdss na esfera especffica da
Adninistragao Tributaris:

IX - Suparintender ss mtividades de autarizagdo de im-

pressds @ autenticagao de documentos fiscaims

X - Conceder parcela-unts o débitos flscsis na o

rvando os critérioa da

fers administrativa.
1ngislagho aspscifica.
SEGAD T

ASSESSORTIA TRIBUTARIA

AFt. 46 - A Assgwsoris Tributarle, cospets auxiliar o Oire -
tor Gural de Adainistragdo Tributdria mea todas a8 stlvidedss ® fungdes
de sua competdncia.

SEGAR 1T

[ENTRO DE DRIENTACAG AD CONTRIBUINTE

Art. 47 - Ao Centro gw Orientagho wo Contribuinte com

I - Orientar o3 contribuintas no corrmtso cumprimenta

das obrigagoms tributarfios)

IT - PFropor alteragic na legislagdo tritutdria atravis

da DGAT, vimendo swu sparfalgoamento)

IIT - fanter arguivo atualizaedo ds legislagdo tributd -
ria vigente,

1% = Divulger matéria da interssse dos contribulntes e
da sdministragin tributdria. r

alvada a comps -

tincis da Amsmameria Técnlca da Goordenaghos

¥V - Prasnchar as petigdes, documentos fiscals w ds *

arrecadagiao . o

tinagos Ao cusprimente cas obriga

gous tributiriss, Pelss centripuiniesy

VI - Manter sstogue ds documsntos fiicals, g8 arrscada
¢80 w publicagims. pars m vends ou distribulgas ,
confores o ceag)

YII = Manter contsto psrsansnts com o8 Siversos drgacs’

da Secretaris de Finengas @ cam demals Secrets -
da Municipalicads , co= a finslidade ds in -
assuntos de ssus lnl.f.&

ri
rorsar ass contribulnt

[T

consultas resliza -

VILI = Registrar de forsa suci”
das w os seus respectivom sntendimantos.

segho  III

pIVISAD DE EXPECIGAD DE DOCURENTOS
DE ARRECADAGAD MUNICIPAL
Art, 48 - A Divi de Expedigao de Desumsntos de Arrscada-
8o Hunicipal compete;

I - Enceminhar mos contribuintes os Documantos de r
ArTecadagdo. has cosc 0# outros documantos sxpedi



dos peles Orgios gus compéem & Dirstoris Geral de
Adminintracdo Tributdris)
IT - Manter sob sue guarda os docummntos & serem entre~
Euss ou que forem devolvides.
SECAD IV

SEGAD CE EXPEDIENTE GERAL

Art. 49 - A Sagdo de Fxpedisnts Geral stus junto so Dirster
Geral, dessmpenhande todss as fungoes de Secretaris.

seghn v

OEFARTAMENTO DE FISCALIZACAD

Art. 50 - O Dspartessnto de Fisoslizagao tem por objetive ms
cutar an atividades de fiscalizegdc dow tributes municipals, sendo de

sua competéncis:

I - Progremar & sxeputar as stividadss de flscalizagds
dos tributes munioipeis

I1 - Instsurar m agao flsosl s dar infeic e re
procsese fiscal soministrative,

1I1 - Ider pele fisl pumprisenic da lmginlaghe, edetende
a1 medidas necessiriss » sus aplicagde)

IV - Manter contato mom os dessis Srgdes da Oirsteria °
Geral ds Administragie Tributris. visande a difu-
wia dos dedes relativos sos sssuniss de sus ohapa-
tincia,

¥V - Propar @ Diretoris Geral de Administregie Tribwhi-
ris madidan gue o ndas ds intervanidncia ju
outros drgaos da sdministragie piblisa ow priveda)

VI - Prastar ac 6rgho competents as Infermagies neces=
sérias & spurspho da produtividsde fiscal)

VIl - Prastar s recsbsr inforsegiss ds naturszs scondei
so-fiscain

YIII - Expedir stos normativos neosssdrics & sxecugho don

ssrvigos de respensabilideds de Departsssnte;

1% - Racionalizar » sistemstizer os trabalhos, visande
# wxepugie de flscelizegie orimnteda:

% - Proomdar a avalisgbs des reasultades do trabalhe de
fiscallzeghs, .

XI = Aplisar pesalidssas regulamentarss os prossdimentos
fiscais ds af{eis, dessrrantes de descumprimento '
de sbrigaghe tributdris, nos termes da legislagho'

snpendfica, N

sumsecho 3
SERVICOS (X DESPETORIAS PISCAIS

Art. 51 - Compate sos einpe Sarviges de Inspetoria Fimcals

I - Cosrdensr, contrelsr a orisntar os trabalhes Fis -
bilidade;

cals ssb sus TIEpS

IT1 - Ascmbar, u.trl‘lm!.r ® dewolyer prosessos a serem '
informadon pales funoleniries fiscals,

111 - Presedar reviade. nas Autos ds Infragao @ outras do
susentos que tenhsm sido asitidos ev informados pm
les funmpiondriss flscais;

IV - Inspmcicnar. es trabslhos fiscals que

wende de slvidos nos sstadelacimentos pregrs
mades pars fiscalizegio)

<
.

Verificer e. atsster o cusprissnto des tarafas
distribufdas @ os pontos obtides peles Agentss
Fiscmis,

V1 - Contrslar a frequémsias dos funciondries sob sus
Jurisdigias

VII - Apresmsntar reletéric mesnsal des sues ativids -
L!

suasegho n
BERVICO DE APOIO ADRINISTRATIVO
Art. 32 - Compate s Tarvige de Apeio Administrative:

rer 4 Olretsr de Ospartesents de Fimcali-
os ssmyntos de sus competincia, elaboran-

I - Assi
zaglds
de matudes » penquisss, = apressntando sugestoss
vinsnhde wa malhor dessspenhc da flesalizegdss

11 - Rsatsr oentako som o1 demais érgacy dao Diretorie
Gersl ds Acministrsgéo Tributirts. visando obter

informagiess gue Intersssas scs trabalhos de fis-

aslizagin,
111 - Prepor s racionsiizegic = sistematizagde. no 1in
tulte de sparfaipoar & slstems d¢e flicallzagies *

erientada; .

v

Plansjsr » cpnbroler s axscugse dos trabalhos fis

oelay



de Inmpetaria Fisocsl os sloses

exames de oparagdan dos sentri <

palas
Agemtas Fiseala des Tributos Aunisipeis, submetendo-

Messbar, ssntralar @ snesmdnhar os processos desting

Ezeoutar swkves, tarefas owe ferss atribuldes pele DI

atsard juals as Dirstor

todes en fungdes prforiss

v - T asa Servig
tos nessnsdrisa mo
bulnten; .
¥I = Avalisr ¢ reswltede dos trebalhes efetuados
@s & sprociagla do Diretor de Ospartasentos
¥IiI -
© des ss Deparkaments;
vIII -
retor de Deparissente.
suUsRGAA, IXX .
1 A
wChe 5 BPVENSTY FIRGAL
Art., 50 =.A Sopls de Pmpadisnta Fiseal
e Dapes 2 oln;. gescne

én seareteria o sutyes —Ilp\'ﬁ- per sle strivuidas.

I

v

vI

Art, 88

11

b3 84

v

Art. S8

1

Art. 37

I

111

CEPPRTARSNS (X PRTRICAD -
| raawEN -

Ms Departaseats do Instrwghe & Julgamsnis vespeter

Jelger sm prissira instineis adsisdstrativ » pre-
sssess Tissals sontansissas s pediden de restitui
pies do impertBpsiss pagon indevidaments se sririe '
pibiise meatsipal

Respeader s sensultas forsuladas oem referinois &
interpratagic = splicagie da leginlagdo tributdria’

municipals

Recorrsr de ofliolo @ segunda lostdncia administrati

va, quande for o casoj

OpLner sobrs assuntos tributaries por solioitagie *
oo Secretéric de Finangas ou Dirator Gersl de Admi-
Tributarie)

nistrag

Contraler a lrllltleiu ds proossscs s defa fis -

cale;

Manter centsto gem on demsis drgdeos de Oirstoria Ga
ral de Adminintragés Tributipla, visandn a difusdn
des dados ralptives as muss atribuigdes.

suBsEGAD 1

SERVIGO DE CONTROLE DE PROCE3SOS

Ao Servigo de Controle de Frocessos compstsi

Recebar, reglstrar s sscaminhar o proce
dos ao Departamento)

" remati

Examinar detslhademsnts os Autcs de Infragio, s so-
licitar do Servigo de Inppstoria Fiscsl respective

ssolarscimenton. guande for o caso;

D4atribulr, sltsrnadesents, sntre os funciondrios *
lotados no Sarvigo dw Autas de Infragéo e Consults,

as processcos & serem julgedowm)

Providenoiar o cumprimsnto das diligéncias previs =
tas ms legislagie tributiria, inclusive guante a0

prazo)

Informar mo contribulnte, gue solicitado wobre

andamento de proceEssON.
SUBSECAD I

SERVICD CE AUTOS DE TMPRACAD E CONSULTAS

Ao Servigo de Autos ds Infragac s Consultas compe

Examinar s mxatiddo dos sutos de infragio, que ds
vam ssr swbestigos s julgamento » deoiwac do Birs

tar do O riamenta;

ARSXAT, BOBRETE QUS nE wsbrio,relatdrie informative
do prossasc para o despachso ou decigdo final)

selicitar #s ‘@iligineias qus e fagam necessirias’
® julgamsnto do processc

@ instkrug

Informar os propessss oo, prefo da 30 | trints |
dims, tando wm vists o prazo lsgel pars dealsdo

manter erguive dos procmsses s das informagoes

relatérios prestados nos processos.

SuBsSEGAD 111

SERVICO DE RESTITUIGAD
Ao Servige de Asstituigdo cospetmi

Examinar a sxetidée dos processcs de reatituigiog

Juntar, samprs gue necewsario. reistdelo informati
vo para o despabho final)

Sglisitar se Sarvigo de Controle de Processos L]
ocumprimantd du diligdnciss visando a informagio o

complamantagic o processo guando for o caso)



1V - Informar 0 proossso oom urgdnols, tende em vista o

praxe logal para deoisdos

V = Mantsr srquive gos parseares, informagbem » r-l-li
riom prestados nos proosssos. )

sussegho IV
SECAS DE EXPEDIENTE
Art. 58 = A Segio de Expadis atus, junts ap Dirster de D8

mpanhanda tod fungien préprias de Sscretaris @
que lhe ferem por sls atribuld

perdamsnto, d

outr.

segho  VII

DEPARTAMENTD DE ARRECACACRD
Art. 88§ = Ap Ospsrtsssnto da Arrscadaghe cempets:

1 = Efstuar a arrscadaghe de receits munidipaly

TI = Orisntar os drghes Arrscadadoras Externcs:

IIT - Supervisienar, santrolsr e erientar os Srghon Arrg
res Internce;

IV = Contrelsr s scompanhar & arr agio muniedpal.

suBsEGAD 1

OIVISAD CE CONTROLE DE DOCUMENTOS DE ARRECADACAD

'
Art. B0 - A Divisis ds Contrels ds Dosumsntos os Arrscsdagho
compete | -

I - Coordenar a atividads da racebsr, senfarir. numer-

rar s remater os tos ds mrr prove -

nientes dan &r s Arrscadadores Internos » Exter-

now, para proce nte de dados)

11 - Coordensr as stividedes de receber,conferir = dia-
tribulr, com & unidade intersssada, as listsgens '
geradas psla Emprass Muniolpsl de Proossssments '

Elatrdnios - EMPREL,

111 - Arquivar s mantsr sobre sontrols, os lgtws de Iy

mantos de &0, apde p! pala ER-

PREL, bem como as listegans geradas;

IV - Manter contato com o8 demais Grgéce da Oirsteris '
Garal ds Adsinistragio Tributiris, viessco adifusde

dos os reletivos & wus dres.

_UNIDADE T
SECAD D RECEPGAD £ EXPEDICAD DE DOCUPENTDS

Art. 81 -‘A Sagio da Amoepgdc @ Expsdigio de Dooumentos ocom-
peten

1 - Recaber @ conferir os dogumentos de srrecadsgle re.
mstidos pelos drgios Arrecadedorss Internce & Ex -

tarnos;

I1 - Controlar as repsssas dos dooumsntos de arrecada -
gao pelos orgaos Arrscadadorss Interncs = Exter =
nomy

ITI - Distribuir com as unidedes compstentss. on doocuasn
tos oriundos dos Orgios Arrscadadorss Intsrnos ®
Extarnos.

UMIDADE IXI
secAo DE RECEPCAD DE DADOS £ ARQUIVOS

Art. 82 = b Seyas de Mesepgic de Dades s Arquives ssspete:

1 - Recaber, analisar, distribuir » arquiver os deow -
wentos de "selda” do Sistema, gersds pela ENPREL;

Il - Receber, arquivsr ¢ meatar sob contrele os letes '
diries da srrvcsdagle pressssadss ns ERPREL,

IIT - Aeceber, arguivar s mantar sob soatrsls es loten
diiriss ds arrapsdagis relatives sss DAR'W madale
.

. UNIDADE IXI

SEGAD DE CONTROLE DE OADOS

\
Art. B3 - A Ssgio de Controle de Dadom competer

1 - Exmoutar ss ativid du sodificegio » sonsistda-
ola dos doocumentos a seram snviades para precsssa-
mento de dadam:

II - Recsber # conferir a docusentagda processsds, bep
L distribuir as listagens smitidas pelo oo AR ¢

dors

III - Manter o Dirstor da Divisio atuslizade sebrs o owg
g

de issde de dessmentes *

primssnto do orenogr
por prooce@samento de dedosy

suBsEGAn 1T

DIVISAD DE ARRECADAGMO EXTERMA

JPE
"

Art. B4 - A Divinds da Extarna

2ane
.

1 - tfetser ssvipflogls atrwvie de drgims Arrvesdade -
res Interned 'y Assatss Arrsssdedases, -



11 - Efatusr & w o, praotegle da sentas was Or -

sEan . 4o =
roen, atrewlie dou 1iotse o cndesla dea SAR'e wodsle
03

TIt - fepervisiomar, posrdaser. sricates & iepmetienes a
wgla A0 onicwten peapensdveis pole wrpesnessly
dre Agentse AvviiRdodorans

IV - Blutrivailr ros se Agantes Arvessdedorse gu Telenl-
riss do Arvemadaghs.

onIoADE 1
SELR0 DT ARRECADAGRD

Art, 85 ='a Begis de Arrssodegle compatu:

- Efatuar u arreasdagla da ressiis w M
dos drghun Arrasedsdarss Isterssa odymtes Musng

dadaras:

I - 3uper A . s chmmifly
dow Orgiom Arrecadaderss Interncs ® Agantss Arreca
dadores)

I11¥ - Imspeeionar oa Organs Arrecadadorss Internos. du
®Eorto com programa de Oirstor do Uspartansstao  de
Arrwcedagho

IV = Progrenar s distribuir os Agentes Arrocafadores um

4 s atuaphs.
¥ UWIOABE 11
SEGAD UE COMTAOLE DE ARRECADAGAD

APE. B0 - A Sugis 48 Controle de Arrecadegho compate:

»

- Controlar e« ceordenar s atuacaos dos Orgacs Arceca-
dadores. ho gUS Goncsrne & prestogac dm contas doa
velores Arracadadon)

IT - Aecspanhar, stravds de relatério. o arracadagas
raalirads palos Orgaes Arrscadedorss Intarnos .
Agan

Arraosdedor

UNTOADE 111

segho OF EXPEDIENTE DE ARRECADAGRQ

Art. 87 = A Swgio de Expagimnts ds Arrscadegao, atusra junto
© Dirutor do Owparteamonts de Arrscadegéo, de nhando todss on
ungdas préprilas da Secreterfs = gualsguer cutras gus lhe for stribufl
-,

sEGAo  vitr

OEPARTAMENTO 0E TRIBUTO IAOBILIARIN

Art. 88 - Ao Departassnls de Trisute Imesllifric campete:

I - Programar. s<dcubsr s controlar as atividecss rols
tivas »
dimenta oW ag registro <o langeamen
mantn dos tributos imablltdries)

dastro, avaliegic, coleta & demais procs

thanizos fesel

IT - Arguiver os dedos cedastrais dos Imdveis sftuados’
ne Auniclpia,

111 - Expedir sertidips nerrativas & negativas relati
vas ses imdweis situedos no Municfpios

1V - Emitir sertiddes de | Pdvide Ativa para cobrange sd
ministretive au mascutive seceainhando 's Sacreta -
ria do Assuntes Jurfdicoss

¥ - Inssrsver sm divide stive os dibltos ds triboton

langades & nlo pa no respeotivo sxsrafclos

VI - Exesutar ativideo o, codifisegac s can-
atatEnola da opu

nto de dad

» ssr wn-iada pera pra -

vII - tar, recsher, sonferir, distribuir s scqulvar®

& dogumsntagin sur tiver side procsssaday

VIIT - Emitir documantps ds arrscadegio municipal, pars
ento pelol contribuintes ds triputos mio lan=

L P
gados por cosputador:

IX - Controlsr s acompsnhar o pagesants dos tributss *

lungedos = propor medidds visands s ooprangs dom

X - Manter om Grgaca da Seorstaris de Finangss informa
dds soercs do langemsnto ® pagsments dow tributos
ineldentes sobrs iméveim:

X1 = Manter contatos junto sss Srgdss pitliccs » prive-
dom com @ finelideds de obtwr dedes sobrs svalis -
gie de imdveis

%IT - Manter sontwte com o érgac smearrsgans de proo

manto de dados « atsstar & sxssugidc dos serviges

relativon mo cedestro imabilidério)

XIII = Manter santsto som & URD, pars stimizegic das ati-
vidadey g cadsstre imebllidris guante s informe-
ghes snylsdan per mats Srgde ® eutrow serviges ds
matrelts depsndbneia;

XIV - Efmtusr outras atividedss correlatas,



sussecRo 1
SECAD DE EXPECIENTE INDBILIARTD
Art. BP = A Sagdo de Expedisake Imobilidrio stusrd Junts @0

Oirster do Departsaenta, de wnhande tod fungdes priprias  de
Suerstarle s gutras gue lhe fe per wie estripufds.

sunsecho 10
SERVICO DE PREPAMAGAD DE DADDS

Art, 7’0 = Aw Servige de Preparsgis ds Dodes somppie!

@ # oonsistin-

I~ Emsoutmr es #Riyidedan de ocdific
cis des documantas & serem snviadon para prosessac

mento de dadoss

11 = Hecoeter s conforir n documentegéc procesands, bem
coma distribulr es listagens smitides pelo corputa

dary

111 = Ranter ¢ Diretsr oe Olvisde atuslizado sobre o oum
primanto do cronogrons de smisadc de decumentos
por processa=sbic de dados;

IV « Efstusr putres stividsdes corrslates,

SUBSEGA0 L1 .

A OIVISKO DE CADASTAD INOEILIARID

Art. 71 - A Divisdoc de Cadastro Imobilidric compets

-

= Atander p contribulnte guaento sos ssrvigos da  sus
competincia)

Il = Exmeoutsr as ativida de svalizagio des wdiflps -

ghee @ terrencs sxietentas no Mundsl

tor

LIl = fornecar hablite-sa » acolto-am;

IV - Exmeutar todes prodsdimentos tdéondcas nacas
mc langanmento daos tritutas incldentes sonrs imé -
vals axiatentes ro Aunicipiog

¥ - Inforoar orocesace mcercs de sltusgie dos  indewhds
& partir do aistems de informegdes do cadastro img

renice w now dados Se-

biiiario por computagic
demtralas sxietantem;

¥l - Executar as ntividades de prespchimenta de BL, oo-

41f1caga0 ® conmisténcie dos documantos s sersm en-
alte-

viadon mo processamento de dados relativos
ragdes & implantegao no cadastre Imobilidris

VIT - Manter atuslizado os dados cedestrais cos imfveis '
emitinge gocumsntos necessArios ‘a atualizagia dos
manman;

Arias ac lenganantc dow Lribu-

WIII = Prppor medidan nec
tas imobiliiri

IX - Manter o cumprimento do cronogremsa de smisedo de do
Qumentos par precassemento e dedos;

X = Ramater, recebsr e conferir on documentos de proo
samento de dados, distribuindc-os pers oas Sarvigos
Dimtritals guande fer © oeec;

X1 = Informar gquande splicitedo acerce da situagic oa -
dastral dos imivais sxtatsntes no Hunicofpie;

XIZ - Alwalizar a planta de valorss;

XIITI - Efetuar averbagbus. gretificagoes » alteragoes de

tmivatay

AIV = Efetusr cutre

atividedes correlates,

UNIDADE I

SERVICOS DISTRITAIS
Art. 72 - Acs B | weis ) Servigos Oistritels compmte:

I - Atender s centribulnts guants as sclicitagdes refe-
rent

a0 Distrite de sum compmtancia;

11 = Exwcutar as ativicadas de avallugas das edificegdes

® terrancs sristentes no Distritc de sum competin -

clag

111 - Pornecer o hablis-se ou sceits

IV - Executer todos os procedimenton tdcnices nec
rios a0 langsmentp dows tributow Incidentas sobre o8
indveis no Distrite de sua cospatinels

¥ - Fornagar informagies scerca da ilteagds doe imdoelis
da informagoss do Cad

slatronica » don dados ca -

too Imo-

& partir do slsi

billdria por computeg

dast axiatent

VI ~ Exscutar ss atiyidedea de presnchimsnto de BC, co -
difice: a vonsiatdnois des doocusentos a ser wn=
viadow paras processansnto;

VII - Baster etuslizade os dedes omdastrals emitindo do
susmnics nacessirios a atusliragic dos mesmor;

WIIl ~ Informar oartidies nerratives conforss solizitegis’
de sentrizuinte;



II =

1nr -

Art. 74 -

Art. 75 =

o} ]

111 -

w -

Art, 78 -

Iir -

Arts 77 -

11 -

Iz -

Art. 78 -

Efetuar as Averpagdes, retificecises & nlteragies °

dow imdveiss

Efstuar outras atividedes corrslatan.

UNIDADE IT

SERVIGO DE REGISTRO RENISSIVO
Ao Sarvige de Fegintro Ramissivo compete)

Claseificar # arquiver os dedos gue constituse o

histirico dos Imdveia cadastrados:

Informar os dados oadastrais dow (mdveiw dw (LT
controle sempre gus solicitado:

Atender o sentribuints nos ssrvigos de sus compe -
tencia;

Informar processos de redugao predialy

Efatunr outras atividades oorrelatas.

UHIDADE I

SEAVICO DE DESERHD

Ac Sarvigo da Desenho competel

Emscutar o8 asryigos tdonicos de daswnie quento
reprodugada pu modifisegio ds foto-quadra = plen =
tas,noosnnarias para svallegid dow imdveds » au -

traw

® oarreiatas.

Efstuar cutras ativice

sumseglo IV

0IVISAD OF DEMITO IMDBILIARIOD

s - z .
A Oivigda ge ODapite Imopiliaric compates

Insarever am dfvide ative tributos imobilldrics '

iangades ® ndo recolhidos;

Controlar as stividadss reletives n diblitos imo =

hilldrios na f agmintatrativae,

Emitir curtidien du Ofvide Ativa)

Controlar pogemento de dabltos fiscels, refarsnts a
tributss imeblllaries, na vis administrativa)

Efstuar sutran atividagens correlates.

UNIOADE I N

SERVIGH DE COBRAMGA AMIGAVEL

At Sarvigo de Cobranga Amigavel compets:
Emitir dooumentos de dividas s sarsm pagas ndmi -

nistrativaments,

Procedsr os Eélgulos ¢e multa, JUros ® oorregac me-
im incidents wobrs oe débitos fisceis)

Remster so Servigo da Ofvida Ative os processos que
devam Lok seu dabito fnecrito em divida ativa

Manter sob sus guerds os OAR's relativos mos tribu-
tus de exsrofcion  snteriorss)

Efstuar putres ativideades corrsistas.

UNIDADE 11

SEAVICO DF DIVIDA ATIVA
Ao Servigo de Divide Ativa compete:

Recsber ® analimar, guants s axiginofas lageis pa-
ra fins de inscrigas sm divide stiva, os procsases
fisoeis administrativos ocujes deoizdes tenhem Gram=
sitadn em Julgedor :

Insorsver sm 0Ofvids Ative, no livro prépric, e dibsi
ta fiscalys

Expedir se certidies de divids stive)
‘

Arquiver & wentsr sob senkrole sspsci{fise on prossp
sos que dersem lugar a inserigle na Olvida Ativae.etd
o liguidegle #o dibite » & sensequanta.apetegls ne
1ivro préprie, *‘l a gus, remsterd 'ﬂfl arquive
permansnte; =n

Efetusr sviras-ptividades serrslares.

UMIDADE Iz
"

SERVIGO, D CEATIDAD be oEBITOS,

Ae Barvige de Gartidie de Dludte~censedsi

Expedir Mi-‘hl nagatives u narr’l‘&'.d- débt -
tos, amiln doma satvimiliee que sajen

&8 sus sompet




Bgho x

CEMAATAMENTO DE TRIBUTD MERCASTIL
Art. 75 - Ao Departementa. de fribute Mersentfl=mspuse:

T = Programér 3 sxwaviar as stavidadan wnlodijves L
=
ragiatro de dade astreis das son 88 8y =

Jeiton & tributos nla ineidentas salire L1}

11 = Expedir corticiine narratives schee 8 situagho cadas
tral ros contribue

an

111 - Proceder o langamento wm Divide Ative dcs Eributoe’
Lengados & nio pagos no wxercieio o detersinor a

emingdo dow rospoctives certidies,
IV - Emitir Documentos du Arrecadogdo Municlpel - DAM
pars vfeito de recolhimento do Lributos ro ato e

Inserigdn an altarasnue cadastraly

V - EXSBULAT 0N Drocudinontos tunicons roi

tives ap cofn

trols & langamsnto dosg t  Sutos de sua resput@ncies

VI - Coptrolar @ acompanhar o pagomepto dus tritutas 1af
pados diretamente, s propor modides visando & 07 -

urangs d o mean w)

VIT - Exscutar as ativiasdes om controla, mulsd
pr
catleg

a0 @ autonticagac ue livras ¢ oocurontos fls -

VIIT < fanter gantatn mon o frghe encarrepade de processas
mente dn dados o Atestar a ssecucAn don sorvigos ve
latives an fadastro Marcantil e Contribainton)

X - Obsarvar as hormas da stalazae nrnanfatica oguando

da kascriyfo ouw alteragAo cadastraly

X - Fxeuvutar as stividedns 4u codifleacal u consistan =

cio da doou tagaa A amr anviace para processemen-

to wletranico dm dadamy

X1 - Apquivar, Yusnis wnesrrados, os procddimentan fiw

LI
SuBSECAD 1

DIVISAD UF CADASTAD MEACANTIL

Art. A0 - R Divisio de Cadartrc Meroantl) cospote

-

= Manter regletros ataslizedos dos dedos cadantreis *
relativos ans contribuintes de tributos nao inolden
ta wobra Imdvels:

Il - Preancher corrstamsette a Ficha e Inscrigdo Cades -
tral observando as inetrugdes sepecificas;

II1 - Exsoutsr sw stividades ds codificagio das documan -
tos utilizedon 'pars INatrugac s cadastras

IV - Ranter arquivo atuslixede dem contribulntes fnascri-

taoy .
V - Exssuter a atividede de codificagdo » consistincle
ﬂ'ﬂmﬂ!lﬂlﬂ a aor enviada para proce snto de
dadony =
VI - Emitir os de Arr a0 Runieipal - OAR
para afeito om recelhimenta do triLute no ate da

insarigan ou altara

cadsstral)

VI1 - Exmoutar os progedimsntos tdonlcos relativos so cen
trols ds lancamsnto dos Eributos ds sua competam -
clay

VIII - Controlar @ scoppanhar o pagsmsnto dow tributos lap
s dire

nte ® propor-wedidas visando s cobran
ys dos ‘

mos ¢

IA - Expedir asrtiddss narrativas sobrs & sttuagic ca -
destral dom contribuintes;

X - Obasrvar, quandn da solicitagio de inscrigdo cu al
teragéu cedastrel, s normas sapec{dices constan -
tes da isgislagdo urbanfetice.

UNIDADE L
SERVIGU DE ADHINISTRAGAD 0O CADASTRO

Art. 81 - As Servigys de Adainistragano do Cadastro campetsi

I- = ra tagan sntragus pulc
eentribuiske refsrante & solicit de inserigao,
alteragie oh baixs me ssdnatre;

11 - Emitir o dosumepte de imserigis, alteragio ou bei-
xs me ssdestre, de ssarde com as instrugiee srpu-
sidicas .requerimente 'ds sentribuinte ow de offcia’
® spressati-le pare viste do Oirster da Divi

oy
11T - Raatar stualizads arquive doa cantribuintes inseri
T temy

1V - Observar, qusndo da solicitagés de inscrigaoc ou

omdasiral specific

canstan
tas na legislagie urbanfetice ,

V = Romster ao Servigo de Atendimentc, o dooumsnto ds
insarigéc. alteragac ou baixa, devidamsnte presn -
shidoms



¥l - Servir coss intermediiris antrs o Orgo de prooes-
samsnto de dados ® o UDspsrtamenteo;

¥I1F = Exurcer & oodificagdc @ = oconsfstincis a dooumen=
tagbs © ssr snylade pars procsssaments de dagom.

L0} (LTI

T ATENATMCYTH

= Arz. 87 = An Servlie oo ftondisants compote:

= Racaner u <220 nto de treerigda, altsrasac au Bai

%o, 3 conferdr 1 3au prasncnimonta

I - Iritlr o ffazw. nbq do Arrecerdagie “untclyal - CAR,

para ufnirn riealiniventa dom trivetos devidos '

quendy da Lascrigéde gu alturegdo ea.metral,

111 - Enlrogar ap soncrdbulnts o dfgcamepio corarobatdria

do aun dnacriyio.

WIEhANE Ir .

I FAATIUAD IARBATIVA

= A Fugdu de Lurticd F0 du

3 ‘iaTFativa =oeiintg 3 snln

was sobru a 3ituz;5e cedeatral uce curtrisuintes.

CONIFOLE OF DOCUMLSTTY PISCATS

Arte B4 - A Civinda  Jn Jontrolu de Tocumoniow Tiscals com =

pEta:

tfeasdn de dacumantum Flacols w pro-

Qudee & mur matentigasdo

IT - Autdnticar ra [i{vroe evipidos saln iu-isingdn Eri-
cutartar
IIt = Manter popietro atuelizedo, por contributnte dos

idvros o documantos Flscals adtdnticados,

K 1% - Farhecer no luportamanto o FiaseiizagAo, nguanoo’
solicitadn, as informagfes regueridas.
TASEGAG iz
DIVISAD OE DEBITOSMERCAMTIL

Art. 85 - A Ddvisdo de Odcitos Mareantil conpata:

- Controlsr as stividadss ralatives o dibitcs mer =

-

cantis na fase adainisirativas

It - Raslizer aa tarsfas necsassrian & verificagho de
produtividedo fiscaly

1Ll - Emitir certiddes marcantis aos interesnadosy
- Contrelar o pagamontia de dabitos flscels, em pro-

cansmy oriundos uUa friputos langados © fa Aue wE=

fara de coepatdncie, ne via sdminletretiva;

-
=

V - Emitir decumentus pafa o racsbimanto de dioltom

na via sdminlatrative.

UNINADE 1

SEAVICO UE BROCESSDS FLSCALS
Art, 06 - Ao Servigo de Processos Fiscals compate:

1 + Programar, s¥ecutsr § coordenar o atividadans re-
letivas ao cantrole da procmssos fiwcate, saclul-
do os de coppeténcia do Servigo de Trioutos Langa

danj

I1 - Emitir cocumentos para pagemento de divides. ne f8

as administrativae)

111 - Proceder on calculos de multa, Juros » corregdo mg
natarie., fAcidante sebre oa dibitos fiscels de sua
compatincia; .

1V = Remeter as Servijo da Certidic da Dititos Nercant-
tis, on proceswoe qus deves mer inscritos em Divi-
da Ativa.

UNIDADE 11

SERVICD DE TRIBUTOS LAN[ADGS
Art. 87 - Ao Servige de Tributos Lemgedos competes

© 1 - Preparar, siscutar = coordensr ss atividades rale-
oe fisceis, oriundos de tributas '

tivas a proc
langedos;

- Emitir documsntos oars pagessnto o divigas oriun-
das ds tributos langedos a4 seess pegom administra=

-

tivasants)

II1 - Prosedsr os calculcs de wulte, jurss @ corregic =
ftas fiscais. da sus

netaris incidants schre o

campatancia

IV - Resatsr ao Servigo cm Certidac de Dicitosfercantil
os qus devem ssr inscritos sm Of{vida Ati

en procs



UNEOADE IIr
e

SENVICD DE CERTIOAD UFE DEBITO MERCAMTIL
Art. 80 - Ao Ssrvigo ds Cartldao de Débito Meroentil eompatng
I = Expedir certiddes nagakivan ® nerrativas de débitos

flacals, oriundes de Lritiuton municipaie)

IT - Hocubar » shnliser, quento mm sxiginuias legnis .:
a8 progeeton fiecats edsinletratives cujae dwel =
sGen tenham transitads em Julgsde, parm afaito  de
tneurigae am Dfvida Ativa

IIT = Insorever os dib@tos de tributos percentis, sm il
da Ativa, no liwvro ,rdprios

I¥ - Expuwrdir a Certlodo de Dlvide Ativa;

=
Sl

Arguiver ¢ menter sob contruls mespewo{fico, om pro =
cesso® que darem lugar & {neorigass s divide =ti -
va, até liguidagée do diblto ® & consmguents snnta-
g8u no livro priprio, spés o nue rameterd pars o e

quivo permanente.

UNIOAOE IV

SERVICO OE PRODUTLVIDADE FISCAL

Art., 8% - Ao Servigu de Frodutividsde Fisoml rompaeta:

1 Aegeber do Napartesants re Flsaelizegho., os dosu

méntos relativop mo caloulo as produtividede fie

Il = Cocrdessr ss atividades du calwule o santrola dw
produtividede fivcal)

I1I - Informar ao Grgdo swncarragedo de pegawentio de pes -
ronl ¢ o Doporlamente de FleonliTagho, & predutivi
datia eferida ‘pelos funclondrion flescais.

LB T ALL v

SECAU DB ENPEDTENTE

Art. 00 - A Segha do tepudinnte Mercantll atus junto se ire
tor da Dopartammnto, demumpnnande todan as fungdss priopeias de Seors-

tarin.
e 1y
DISPUSIQHE& FINAIS

Art. d) - She, om wapwedal, atribulgdes doa cargha de CLTTT
Y
soramento, diretoris « chofla, dirigir os trabalhos de competéncla de

respective érgan.

Art. 82 - As cheflas dos Grgdce da Secratarfa de Flnanges,fi
gam !ncumbides de epressnter reletdrio enusl & chefias issdiata, atd
3] de faneiro do @no subsegusnte.

AFts %3 = Serde preenchidos, pelos chafes imedlatos, oa B¢1=
tins dn Marecimmnte dos servidaras do Argao respesctivo, pars sfeite *

de promogio.

PARAGRAFD ONICO - Estmncdo o chefe imediato susentw, seri as=
te, parn afalto degtm artigo, substitufdo pala chefis imsdistemanta *

mupmrior.

Art. 94 = Parm gue ssja dado unaautntu-narlal. Aoz trabalhow
das drghos de Sscretarie fda Firanpas, an chefias praticaris todes an

o8 atos Necesascion = Lnsrentes mo L 14 L1

Art. 25 - As ohefias imediatas, controlardo diretasents -
freguancis dow servidores om wxerc{iin ., no Grgdo respective, rsspon-
dande sdministrativeasante por sste rontrols.

Art. B8 - 0 Secratirio de Finsnges pederd, no desempewhe de
susw funpoes, atribuir outras tarafas sos drgies, chefem o sarvidares
da Sgereteris, ses prejulac des sendigdas sstabelaaidas wusts Regmla=-

manto.

Art. 87 - O Oiretorse Gersis m o Chefe de Gabimeabs da to.:l
taris e Finenges, promoverdo. qusntu necessdris, & -Iip-qul- ("]
pusnosl es sues respestivos fvess,



