DECRETOC N.* 13.166

EMENTA - HAeoulamenta a Lei 14.694 de
17 de dezembro de 1984,

O PREFEITO DA CIDADE DO RECIFE,
no uso'das atribuigoes gque lhe sdc conferidas pela Lei
n? 14.510, de 12 de janeiro de 1983

DECRETA:

Art. 19 - Ficam criadas as segulintes
unidades organicas diretamente subordinadas i Divisao/
de Administracac Setorlal da Secretaria de Assuritos Ju
ridicos da Fre®eitura da Cidade do Recife:

1 - Servigo de Administragao Financeira
al} Setor de empenho, pagamento e pres-
tacac de contas;
b) Setor de Acompanhamento Financeiro/
e Orgamentaric



11 - Servigo do Admiplstragic de Pessoal
al Setor de Regidtro de Controle

i1 =Servigo de Administragac Cerzl
a) Setor de Compras ¢ Almesar, fale

L} sotor de Mrotocolo

Art., 2v = Tompete ao Servigo de Admi

nistragas Financojra;

gao de Pessoal:

gao feral:

I - Movimentar no ambito da S.AI.
as dotagoes orpamentarias roefe-
rentes a Material de Consumo, ./
Humuncrnqﬁu Je Beryigos Pessoals,
tutros Servigos o Encardos, Equi-
pamentos ¢ Materlial Permanente o
Sentencas Judiciads:

11 = Trocedey; ao rooistro nas fichas /
flnanceiras, orvamencarias e han—
ciriag, das cotas liperadas pe)as
Sl'i:l'l"lldl'ld de Finangas ¢ 0s res-

pectivos pagamentos;

III - Emitir empenhos ¢ sub-empenhos
com as respectivas ordens de sague;

IV - Prestar contas, mensalmente, dag /
despesas efetuadas no més anterior;

V- Procoder ao cagumento das firmas  /

ferrarcedoras, entidades e pessoas [/

divas;

-

Aup ]

Vvl - proceder ac recolhiments de Precatbrios
e Sentengas Judiclais, em faveor, res -
poctivamante,  do Tribunal Reaional do
Trabalhe e do Tribunal de Justiga do Es
tado de Pernambuco.

Art. 39 - Commete ao Servigo de Administra -

I - manter sob sua guarda e controle 1
arguivos funciorais do pessoal lotado no
S.A.J.

11 - providenciar, guandc necessiria, a con-
fecgac de fichas funclonals;

[I1 - manter rigorcsamente atuallzados s
assentamentos individuais dos funciond
rios ativos e iLnativos da S.A.J. pervi
dores contratados e pessoal postp a
disposigdo, registrando nas respecti -
vas fichas todas as ocorréncias refe -
rentes 4 vida funcional, além de dados
prsseais ¢ profissionais de interesse’
da administragao;

IV - comunicar ac Orgac compstente o periode
do goze de férias dc pessopal, de acordo

com a e¢scala proviamente elaboradaj

Vv - controlar, diariasopte, os registros me-
canices dc eptrada ¢ saida do pessoal;

vl = reseter, mensacrmonte, ao DLR.H. a fre -
Euenela o, gessupl jatado na S.ALD.

Art. 4% - Compure ap Servico die Administra-

1 - apresentar & Secretaria de Administra -
gae os pedidos de licitagdo para a aqui



Ll

sicao de material necessdrio ao funcio-

namonto dos diversos dirgaos da S.A.J0;

I1 - progeder junto as firmas forneceduras'
A Lomada de prego para a compra de ma-
terial, desde que nao ultrapasse os li
mites Financeiros exigidos para o

liritagaao;

IT1 = estocar ¢ manter sob sua guarda o
material adguirido;

IV = distribuir, de acordo com as compelon-
tes requisigoes, o material destinado’
ao funcionamento de todos os Orgaos da
h.h.d:

' = proceder {nventarios perlodicos de Lo -
dos os Lens tatrimonials moveis da y
S.AJ, vmitindo quias de transferéncia/
¢ haixa, guando imprestavels oara o uso

Ua SECrotaria.

VP - ventralisar as atividades de reccebimen
to i expeilican de processos ¢ docamen-

tos en tramitagao poeda !LALG8. g

Art. 39 - No dusempinho de gseur ol ez, o
Setor de Vrotocolo obedecera, sempre que se firoer neccsusiria,

i orientacao técnica da Secretaria de Administragac,

Art. 69 - A despesa decorrente da aplicagan
deste Decreto, correrd & conta das dotagoes orgamentarias’

proprias.
Art. 79 = Iste Decreto entra em viaor R

data de sua publicacgao.

Art. B9 - Revogam-se as disposigoes em con-

trario.

al Joaguim Fra sco de Frejtas Cavalcanti



