DECRETO N? 13811

EMENTA: Introduz alteragfes no Regulamento Geral
da Secretaria de Financas.

O PREFEITO DA CIDADE DO RECIFE, no uso de suas

atribuigbes, e
Considerando o disposto no Art, 4°, da Lei n? 14.904,

de 17.10.86,
DECRETA:

Art, 19 — O Departamento de Auditoria ficard subordi-
nado ao Gabinete do Secretdrio de Finangas,

Art. 2° — Ficam criados na Diretoria Geral de Adminis-
tracio Tributdria:

1 — A Divisdo de Pesquisa e Andlise da Receita, subor-
dinada ao Departamento de Arrecadagio;

II — Os Servicos de Controle de Documentos Fiscais e
de Emissio de Documentos Mercantis, subordinados ao De-
partamento de Tributos Mercantis,

§ 1° — A Divisio de Pesquisa e Andlise da Receita -~
D.P AR, — compete:

I — Realizar estudos de acorpanhamento da arrecada.
¢iAo municipal; g

II — Pesquisar junto as unidades envolvidas no proces,
so de arrecadacdo os elementos necessrios as andlises do
comportamento da arrecadagiio municipal;

III — Pesguisar junto a entidades externas o comportf-
mento de atividades econdmicas de interesse da Diretoria
Geral de Administracio Tributdria, para construgio de pa-
rametros de previsio de arrecadacio;

IV — Elaborar cronograma de vencimentos dos tribu-
tos para apreciagio da Diretoria Geral de Administracdo
Tributdria;

V — Manter contatos com os demais 6rpiios da Direto,
ria Geral de Administragio Tributdria, visando & difusio
dos dados relativos & sua drea de atuagio;

VI — Executar outras atividades correlatas.

§ 2° — Ao Servico de Controle de Documentos Fiscais
compete: -

I — Anslisar os pedidos de impressio de documentos
fiscais; ’ :

1I — Manter controle das grédficas autorizadas & con-
fecgiio de documentos fiscals;

III — Apreciar o pedido de credenciamento das grifi.
cas;

IV — Autorizar a impressiio de documentos fiscais;

VvV — Manter controle e registro atualizados, por con-
tribuinte, dos livros e documentos fiscais autorizados;

VI — Executar outras atividades correlatns;

§ 32 — Ao Servigo de Emissio do Documentos Mercan-
tis — SEDM — compete:

I — Emitir o Documento de inscrigiio, alteragiio ou bai.
xa no Cadastro de acordo com as instrugles especificas &
requerimento do contribuinte ou de oficio;

II — Emitir Documentos de Arrecadagio Municipal -~
DAM — para efeito de recebimento de tributo;

III — Expedir Certidfes — por processamento — quan-
do solicitade pelos demais servigos do Departamento;

IV — TExecutar outras atividades correlatas.

Art. 3° — Tica transformada a Divisio de Controle de
Documentos Fiscais do Departamento de Tributos Mercan-
tis em Divisio de Atendimento, subordinada ao Centro de
Orientacio ao Contribuinte,

Pardgrafo Unico — A Divisio de Atendimento compete:

I — Auxiliar o contribuinte no preenchimento de peti-
¢bes e documentos de arrecadagdo destinadas ao cumpri.
mento das obrigacies tributdrias;

11 — Verificar se as petigdes formuladas pelos contri-
buintes contém os dados e documentos exigidos por Lei;

1II — Registrar, de forma sucinta, as consultas realiza-
das e os respectivos atendimentos;

1V — Executar outras atividades correlatas,

Art. 49 — Ficam criadas no Departamento de Auditoria:

I — A Assessoria Técnica; |

II — As Divisdes de Administracio, de Andlise e Acom-
panhamento e de Auditoria da Receita;

III — Os Servigos de Auditoria de Campo, no méximo
de 04 (quatro), para cada Divisao de Auditoria.

§ 19 — A Assessoria Técnica — AT — compete:

1 — Assessorar o Diretor em assuntos técnicos de Au-
ditoria e de Administragio Geral no &mbito do Departa,
mento de Auditoria; ’



IT — Coordenar a elaboracio da proposta orgamentdria
do Departamento de Auditoria;

IITI — Coordenar a elaboragio do Plano Anual de Audi-
toria, do Departamento de Auditoria, e controlar sua exe-
CUGaD;

IV — Proceder estudos e planejar reformas organiza-
cionais e operacionais do Departamento de Auditoria, in.
clusive acompanhar a implantacfio dos planos e” programas
aprovados e, propor, quando conveniente, as revisdes e
adapgdes que se fizerem necessdrias;

Vv — Coordenar, elaborar e atualizar o Manual de Au-
ditoria, bem como os Programas de Auditoria em conjunto
com as Divisoes;

VI — Identificar as necessidades de treinamento de pes-
soal do Departamento, juntamente com as Divisdes, para
subsidiar a elaboracgio do Programa de Treinamento Anual
da Secretarin de- Finangas;

VII — Programar e orientar em conjunto com a Divisige”
de Administracio toda a publicidade interna e externa «
Departamento;

VIII — Controlar a execuciio dos trabalhos de Audito.
ria, efetivando estudos de tempo e profundidade dos exa-
mes;

) IX — Efletuar a revisio final dos relatorios e pareceres
de Auditoria;

¥ — Manter os contatos necessdrios junto A Empresa
de Processamento Eletronico de Dados, no sentido de via.
bilizar as implantagies de sistemas operacionais e informa-
¢hes para o desenvolvimento do trabalho de Auditoria;

KI — Efetuar e coordenar o relatério semestral e anual
do Departamento;

HII — Coordenar e efeluar a proposta anual de traba-
lho do Departamento;

XIIT — Executar outras atividades correlatas,

§ 29 — A Divisio de Admimstragio — DA — compete:

1 — Coordenar e executar as atividades relativas s Re-
cursos Humanosg, Suprimento, Patrimonio, Arquivo, Recep.
¢iio e Servigos Administrativos de Apoio;

II — Acompanhar as publicagbes e periddicos de Inte-
resse do Departamento;

III — Organizar e manter atualizadas as pastas perma-
nentes e correntes dos dérgios e entidades da Administragio
Municipal;

IV — Controlar a cxecuciio das atividades do Departs. -
mento;

Y — Coordenar o escala de férias anual do Departamen-
to;

VI — Supervisionar os servigos de Seguranga e Manu-
tenciio do Departamentoe;

VIT — Efetivar as alteragdes e inclusfes no Manual de
Auditorin e providenciar sua distribuigio;

VITT — Programar e execular em conjunto com a Asses:
soria Técnica as publicagbes interna e externa do Departa-
mento;

IX — Identificar as necessidades de treinamento de pes-
soal de sua drea;

X — Efetuar relatério semestral e anual de suas atlvi-
dades;

XI — Ffetuar a proposta orgamentdria e de atividades
anual de sua drea;

XII — Executar oulvas atividades correlatas.

§ 39 — A Divisio de Andlise e Acompanhamenlo —
D A A — compete;

I — Controlar todas informacbes dos drgiios e entidades
da Administracio Municipal relativas a gestdo financeira e
econfmica;

IT — Analisar todos os dados econdmico-financeiros
da Prefeitura da Cidade do Recife, através das demonsira-
cbes contdbeis e de relatdrios especificos;

111 — Efetuar estudos com vistas & determinar a ten-
géncia das polfticas financeiras implantadas e o seu resulta-

0;

IV — Determinar og principais indicadores econdémico-
financeiros para os exames de auditoria;

V — Subsidiar as DivisGes de Auditoria com estudos e
informaciies econdbmicas e financeiras a respeito dos G6rgdos
e entidades auditadas; L

VI — Efetuar os relatdrios e pareceres dos trabalhos
e!;ecutadm. submetendo-os & revisdo final da Assessoria Téc-
nica;

VII — Revisar todos os papéis de Auditoria, remetendo-
0s para a Divisio de Administracio;

VIII — Identificar as necessidades de trelnamento de
pessoa! de sua drea;



IX — TElaborar o relatério semesiral e anual de suas a-
tividaces;

X — Tfetunr a proposta orcamentdria e de atividades
anual de sua drea;

XT — Executar outrns atividades correlatas,

§ 4° — A Divisio de Auditoria da Reeeitn — D.AR. —
compete:

T — Txaminar a regularidnde da arrecadagio e recolhi-
mento dos tributes municipais, hem como das receitas dos
éredios e entidades da Administragio Direta e Indireta da
Prefeitura da Cidade do Recife;

IT — Trleluar estudos com vistas a deferminar a opera
cionalidade de cada sistemn implantado, sua eficiéncia, seu
e de sepuranga e a Relagio Custo x Beneficio;

ITT — Txaminar a eficiéneia, eficicia e seguranga da Fis-
calizacio Municipal e o cumprimento dos seus objetivos
fins;

1V — Efetuar os relntdrios e nareceres dos trabalhos e-
ye~utados, submetendo-os A rovisio final da Assessoria Téc-
nica;

VvV — Revispr todos os papéis de Auditoria remetendo-os
parn o Divisio de Administragao;

VT — Identificar as necessidades de treinamento de pes-
soal de sua dren;

VIT — Efetuar relatdrio semestral e anual de suas ati-
vidades: .

VIIT — Efetuar a proposta orgamentdria e de ativida-
cdes anual de sua drea,

IX — xecutar outras atividades correlatas.

§ 59 — Aog servigos de Auditeria de Campo — S.A.C.
— compete:

T — Txecutar os exames de Auditoria nos drgios ou en-
tidades auditadas, de acorde com o programa de trabalho
elou instrucies da Divisio ao qual estiver subordinado;

1T — Tfetuar a Pré-Auditorin com base nas informacgdes
e estudos da Divisio de Andlise e Acompanhamento e deter-
- winar, conjuntamente, com a Divisio ao qual estiver subor-
dinado a extensio, a profundidade, a duragio e os técni-
cos necessdrios a realizacie da audilagem,

111 — Distribuir e controlar os trabalhos a serem exe-
cufados per cada membro da equipe, de acordo com 0 pPro-
grama de trabalho;

1V — Coordenar a =leboragiio e a organizacio dos rela.
térios e dos papéis de trabalho de cada drea auditada;

V — FEfetuar a primeirn revisio cos relatdrios e papéis
de trabalho, encaminhando-os h Divisio ao qual estiver su-
hordinado para seeunda revisfio;

VI — Diligencinr ermiatos,  juntamente com a Divisiio
a0 qual estiver subordinado, com a diregio elou chefin dos
druiios e entidndes auditadas no senlido de promover as
cordictes materinis e operacionais adequadas & instalacio
e desenvolvimento da auditagem;

VIT — Efetuar o pedido formel de informagbes para a
anditorin e acompanhar e seu atendimento;

VIIT — Avalinr a execuciio dos trabalhos de auditoria,
propondo as alteragbes cue se [izerem necessirias,

I¥ — Tletuar o relatério de atividades da supervisio de
auditoria e controlar os relatdrios de alividades dos técni-
COs;

¥ — Discutir com os 6rgios ou entidades auditadas a
mimuta do relalério de auditoria, conjuntamente com a Di-
visio no qual estiver subordinado;

XTI — Executar outras atividades correlatas.

Art. 59 — O Servico de Apoio do Departamento de Audi-
ioria liea subordinado h Divisio de Administragio.

Pardgrafo Unico — As atribuigdes do Servigp de Apoio
8 A -- sio ns definidas no Art, 29, do Decreto n.0 ...
12,799 de Of 02 84

Arl. .o — Tste Decreto entra em vigor na data de sua
publicaciio.
Art. 7.0 — Revogam-se as disposi¢hes em contririo.

Recife, 18 de dezembro de 1086,

JARBAS VASCONCELOS
Prefeito

SILVIO PESSOA
Secretdrio de TFinangas



