DECRETO N°. /4. 95c2 195,

EMENTA: Aprova o Regimento Interno da Comissdo de
Acumulag@io de cargos da Prefeitura da Cidade

do Recife e da outras providéncias
O PREFEITO DA CIDADE DO RECIFE, no uso das

atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo Art. 54, IV e VI, da Lei Orgénica do Municipio do
Recife, e tendo em vista proposta do Secretario de Assuntos Juridicos e Administrativos,

DECRETA:

Art. 1°, - Fica aprovado o Regimento Interno da Comissdo de
Acumulacdo de Cargos - C.A.C., que acompanha o presente Decreto.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagio.

Art, 3°, - Revogam-se as disposigdes em contrério,

Palﬁciu Prefeito Antonio Farias, em 17 de abril de 1995,

JARBAS YASCONCELOS
Prefeito

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO DE ACUMULACAO DE CARGOS
CAPITULO I
DO OBJETIVO

Art. 1° - A Comissiio de Acumulagiio de Cargos - C.A.C. criada através do
Decretg n°. 9.796, de 31 de agosto de 1971, funciona junto & Secretaria de Assuntos
Juridicos e Administrativos da Prefeitura da Cidade do Recife, como 6rgio de consultoria e
assessoramento com o fim especicifo de apreciar os casos de acumulagiio de cargos, fungSes
ou empregos no Servigo Pablico do Municipio, inclusive na administraggo indireta,



CAPITULO 1I

DA COMPETENCIA

Art. 2°. - Compete especialmente, a C.A.C..

I - assessorar e servir como 6rglio de consultoria ao Secretdrio de Assuntos
Juridicos e Administrativos e & Coordenadoria de Desenvolvimento Institucional e de
Recursos Humanos - CDIRH, em casos de acumulagiio de cargos, fungdes ou empregos
publicos;

11 - emitir pareceres nos casos do item anterior;

11T - apreciar consultas de candidatos inscritos em concurso ou de pessoas e
entidades interessadas em esclarecer a legalidade de situagdes que importem em
acumulagdo;

1V - estudar e rever as normas pertinentes & matéria e divulgar instrugdes
esclarecedoras para o seu cumprimento.

CAPITULO 1O

DA ORGANIZACAD

Art. 3°. - A C.A.C. é composta de trés (03) membros, escolhidos entre os
servidores municipais, de comprovada experiéncia administrativa, sob a presidéncia de ulm
Procurador Judicial do Municipio.

Art. 4°. - Os membros da C.A.C. serio indicados pelo Secretdrio de Assuntos
Juridicos e Administrativos, obedecidos os requisitos do Art. 3°. deste Regimento e
designados pelo Prefeito.

Art. 5° - Aos integrantes da C.A.C. inclusive do seu Secretitio sera atribuida
uma gratificagiio mensal nos termos da lei vigente.

§ 1°. - Perdera a gratificagio comrespondente & reunido o membro que
injustificadamente, a ela nlo comparecer.

§ 2°. - Para cumprimento do disposto no parégrafo anterior proceder-se-a a
divisiio do valor da gratificagiio pelo niimero de reunides realizadas no respectivo més,

Art. 6°. - A C.AC. poderi adotar providéncias de oficio e efetuar
diretamente diligéncias, inclusive ouvindo pessoas, visando 4 imediata apuragiio dos casos de
acumulagiio que chegarem ao seu conhecimento ou forem submetidos & sua apreciagio,

Art. 7°. - Os trabalhos da C.A.C. serfo secretariados por um servidor
designado pelo Prefeito.

CAPITULO 1V

DO FUNCIONAMENTO

Art. 8°. - A C.A.C. reunir-se-a, ordindriamente, uma vez por semana e
extraordinariamente, quando convocada pelo Presidente.

PARAGRAFO UNICO - Qualquer dos membros da C.A.C. poders,
fundamentadamente, propor ao Presidente a convocagio de sessio extraordinaria,
declarando o assunto a ser tratado.

Art. 9°. - 86 se realizario sessdes com, no minimo, 02 (dois) membros
presentes.

PARAGRAFO TINICO - Os pareceres se consideram aprovados, quando
tomados por maioria absoluta, em votagio nominal, tendo o Presidente, além”do voto
comum, o de qualidade,

Art, 10 - Os processos serdo distribuidos, na C.A.C, pela ordem cronolégica
de entrada, salvo no caso de matéria considerada de urgé;qia ou de alta relevincia.

§ 1° - O relator seré substituido no caso de alegar ou ser arguida sua
suspeigio ou impedimento, previsto na legislag&o vigente, processando-se nova distribuigdo.

§ 2° - Quando o relator for voto vencido, o Presidente designard outro
membro para redigir a conclusdo.

Art, 11 - A seqiiéncia dos trabathos obedecera & seguinte ordem:

I - verificagio da existéncia de "quorum’;



IT - leitura, discussfio, votagiio e assinatura da Ata da sessdo anterior;
III - leitura e despacho do expediente;
IV - distribuigio dos processos;

V - ordem do dia, compreendidos: leitura, discussio ¢ votagao de relatorios,
pareceres e resolugdes;

VI - indicagdes ¢ requerimentos.

PARAGRAFO UNICO - Em casos de urgéncia ou de alta relevincia a
C.A.C. poderé alterar a seqiiéncia estabelecida neste artigo.

Art.' 12 - O relator emitird parecer por escrito, fazendo consideragdes de
ordem legal, doutrindria, jurisprudencial, ou pratica que entender cabiveis 4 sua conclusio,

Art. 13 - A Ordem do Dia seri organizada com os processos apresentados
para discussio e com aqueles cuja discussdo ou votagiio tiver sido adiada.

Art. 14 - Apresentado o parecer, 0 Presidente o submetera 4 discuss3o dando
a palavra aos membros que a solicitarem.

§ 1° - Niio excedera de 01 (uma) hora, o periodo para discussdo de cada
matéria,

§ 2° - Durante a discussdo do parecer, 0 membro da C.A.C., que ndo se
Julgar suficientemente esclarecido, podera solicitar diligéncias, pedir vista do prodesso ou
ainda, adiamento da discussdo ou da votagio.

§ 3°. - O prazo de vista seré de 08 (oito) dias, podendo a juizo do Presidente
ser prorrogado, se necessario a0 exame em profundidade do processo, ou reduzido, em face
da urgéncia do assunto,

§ 4°. - Se o prazo fixado na forma do pardgrafo anterior nio for observado, o
Presidente determinaré a devolugiio do processo, para inclusio na Ordem do Dia da primeira
sessdio a realizar-se, salvo decisfio da C.A.C.

Art. 15 - Encerrada a discussdo, o processo sera submetido 4 votagdo.

PARAGRAFO UNICO - Durante a votagio, o Presidente concederd a
palavra a0 membro que a solicitar, pelo tempo maximo de 05 (cinco) minutos, para justificar -
0 seu vpto,

Art, 16 - De cada sessfio da C.A.C., o Secretério lavrara Ata, com exposigdo
sucinta dos trabalhos, a qual serd assinada pelos membros presentes e por quem a tiver
lavrado.

§ 1° - Niio havendo "quorum" para a realizaglio da sessdo, o Secretario
lavrar termo de comparecimento, que seré assinado pelo membro presente.

§ 2° - Constario obrigatoriamente da Ata da Sessdo, os votos proferidos
oralmente, que divergirem do parecer emitido pelo relator € a sintese dos respectivos
fundamentos,

§ 3° - Por ocasifio da discussdio da Ata, verificada a necessidade de sua
retificaclio seré anotada a alteragéio, que constaré da Ata subsequiente.

Art, 17 - Depois de apreciado pela C.A.C., o processo sera encaminhado ao
Secretdrio de Assuntos Juridicos e Administrativos para emitir sua decisio, a qual serd
publicada no Diario Oficial do Municipio. -
CAPITULO V
DAS A’I‘RIBU]CGES DO PESSOAL

Art. 18 - Ao Presidente, além da atribui¢fo, ja prevista no art. 7°, deste
Regimento, compete:

I - convocar sesses extraordinarias;

11 - requisitar servidores e material,

III - expedir Portarias, Instrugdes e Ordens de Servigo;

1V - cumprir e fazer cumprir as deliberages do Plendrio da Comissdo;

V - tomar as providéncias que se tornem necessérias ao bom funcionamento
daCAC.:



VI - representar a C.A.C. quando se fizer necessario,
VII - visar as certiddes cuja expedicdo tiver autorizado;

.~ VI - apresentar ao Secretério de Assuntos Juridicos e Administrativos até o
dia 31 de janeiro, o relatério anual das atividades da C_A C.

. . Art. 19 - Aos membros da C.A.C. compete as atribuigbes de natureza
deliberativa, consultiva e de assessoramento contidas no art. 2° deste Regimento e
especialmente:

I - requerer urgéncia para a discussio e votagao de processos ndo incluidos
na Ordem do Dia;

II - apresentar indicag3es, fazer requerimentos e levantar questdes de ordem;
III - propor retificagdo de Atas;

IV - solicitar a0 Presidente as medidas que considerem necessérias ao
desempenho de suas atribuig&es;

V - assinar as Resolugdes e Conclusdes da C.A.C.

Art. 20 - Ao Secretério compete:
I - secretariar as reuniGes da C.A.C.;
IT - redigir as Atas das reunides e respectivas retificagdes;

I - assinar, juntamente com o Presidente e demais membros da C.A.C,, as
Atas das reunides;

IV - apresentar ao Presidente, 0 resumo mensal das atividades da C.A.C.;

V - elaborar, sob a orienta¢@io do Presidente 9 relatdrio anual da C.AC;

VI - coligir, ordenar, classificar e arquivar a legislaglio, elementos estatisticos
¢ demais documentos referentes as atividades da C.A.C.;

VII - providenciar as publica¢des necessarias no Diario Oficial da Prefeitura
da Cidade do Recife;

VI - receber, preparar e expedir a correspondéncia oficial e o expediente da
CAC;

o IX - atender ao piiblico em seus pedidos de informagdes sobre o andamento
dos processos ¢ fornecer certiddes quando autorizadas e visadas pelo Presidente;

X - exercer outras atividades correlatas, por determinagio do Presidente.

CAPITULO VI
DO HORARIO

Art, 21 - O horéario sera fixado pelo Presidente da C.A.C., observada a
legislagfio pertinente em vigor.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 - Serfio denominados "Resolugdes”, os atos normativos de carater
geral expedidos pela C.A.C. e "ConclusBes", o resultado da votagio de pareceres nos
processos apreciados.

Art. 23 - E vedada a divulgagio do teor das concluses da C.A.C. e dos
pareceres dos relatorios antes de julgados os processos pelo Secretdrio de Assuntos
Juridicos e Administrativos,

Art. 24 - Os casos omissos neste Regimento seriio resolvidos pela Comissdo,

Recife, 17 de abril de 1995.

;
LJARBAS VASCONCELOS

Prefeito




