DECRETO N° 19.805 DE 31 DE MARCO DE 2003.

EMENTA: Regulamenta a estrulura organizacional da Diretoria Geral de Compras de
Bens e Servigos - DGCO da Secretaria de Finangas,

O PREFEITO DO RECIFE, no uso das atribuigdes contidas no arigo 54, IV, da Lel
Orgénica do Municipio,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 43 e 50 da Lel Municipal n® 16.662, de 19 de
junho de 2001;

CONSIDERANDO as disposigdes contidas na Lei Municipal n® 16.842, de 31 de janeiro
de 2003,

DECRETA:

Art. 17 - Os cargos em comisséo de que trata o Anexo XIIl do Decrelo n.? 18.861/2001,
de Diretor do Departamento Técnico e Diretor do Departamento Comerclal, ambos sim-
bolo DDP, passam a ter a seguinte denominagéo, respectivamente:

| - Direlor do Departamento de Planejamento;

Il - Direlor do Departamenlo de Relagtes Comerciais,

Art. 2 - O cargo em comissfio de que trata o Anexo XIll do Decreto n.® 18.861/2001,
de Diretor da Divis&o de Cotagéo, Manutengio de Bens e Servigos, simbolo DD, passa
a sa denominar Diretor da Divisio de Cadastro de Insumos e Colagdes.

Art. 37 - A Direloria Geral de Compras de Bens e Servigos - (DGCO), simbolo DS - 2,
subordinada ao Gabinete da Secretaria de Finangas é composla da seguinte estrulura
organizacional:

| - Departamento de Planejamento - DEPLAN, composto das seguintes divisbes:

a) Divisio de Planejamento de Materlais - DPM:

b) Divisio de Planejamenlo de Servigos - DPS: .
Il - Departamento de Relagdes Comerciais - DECOM, composto das seguintes divisdes:
a) Divisio de Cadastro de Insumos e Colagdes - DIC;

b) Divisao de Execugfio de Compras - DEC; . :
lil - Departamento de LicilagBes e Conlratos - DELIC, composto das seguintes divisdes:
a) Divisiio de Suporte &s Licilagbes - DSL;

b) Divisiio de Monitoramento de Contratos - DMC:

c) Divisdo de Credenclamento de Fernecedores - DCF:

IV - Departamento de Logistica de Materlais - DELOG, composto das seguintes
divisfes:

a) Divisdo de Monitoramento de Esloques - DME:

b) Divisio de Controle e Expedigfio de Materlais - DCE;

V - Assessoria Executiva - AE;

VI - Assassoria de Tecnologia da Informagfio - ATI;

VI - Assessoria Jurldica - AJ.

§ 19- As chefias dos Departamentos de que tratam os incisos | a IV deste artigo corres-
pondem a cargos em comissdo de simbolo DDP.



§ 29. As chefias das Divisdes de que tratam as alineas "a" e "b" do inciso |, "a” e "b" da inciso
Il, "a®, "b" & "¢" do inciso IIl, "a" e "b" do inciso IV, bem como as assessonas de que lratam os
inciso V, VI e Vil deste artigo, correspondem a cargos em comissdo de simbolo DDI.

Art. 4 - Compete & Diretoria Geral de Compras de Bens e Servigos - DGCO:

| - propor e desenvolver direlrizes e agdes destinadas & desburocralizagao, moderniza-
Gao e maior ransparéncia dos processos de aquisicao de bens, contratagio de servigos
e geslao de estoques no Ambito da Administragao publica municipal:

Il - supervisionar as relagbes comerciais entre 05 6rgdos e entidades da Adminisiragao
publica municipal e seus fommecedores, efelivos e potenciais, Nos processos de
aguisicdo de bens e contratagdo de servigos;

Il - supervisionar as atividades relativas & gestdo da logistica, compreendendo a
armazenagem e distribuigio dos malteriais de uso ou consumo da Administragdo direla;
IV - subsidiar as decisbes do ario de Finangas rel e aos processos lici-
tatdrios, bem como as atividades das Comissdes de Licitagao da Administragdo direla;
V - promaver medidas destinadas a uniformizagao procedimental para os processos de
compras, licitagdes, conlralos agesum de estoques, no ambito da Administracao publi-
ca municipal;

VI - subsidiar as atividades do Secretario de Finangas na coordenagao dos processos
licitatdrios, no &mbilo da Administragao direta, assim como os de dispensa e inexigibili-
dade de licitagao;

Art. 5% - Compele ao Departamento de Planejamento - DEPLAN:
| - coordenar & criagio e execugdo, junlo aos orgios da Administragio direta, da
ngramagan Parlodlca de Provimento de Materiais e Servicos;

- produzir i , @ 58rem p e ap jas ao Prefeilo
e ao Secretério de F’nanl;as. sobre o dﬂampenhu da DGCO;
I - estudos i quanto aos pregos prali pela Administraga

direta, assim como as necessidades de compras e contralagdes de seus orgéos;
IV - subsidiar, com informagdes gerenciais, a padronizagao dos processos de compras
de bens e servigos.

Art. 6% - Compele a Divisao de Planejamento de Materiais - DPM:

| - elaborar & consolidar a Programagio Periodica de Provimento de Materiais, com
auxilio dos drgaos da Administragdo direta;

1l - realizar estudos estatisticos quanio aos prepas icados pela Administ ,’ para
a aquisi¢do de bens, estimando ar d pras diretas e |i

Il - realizar, nos orgdos da Administragao dlreta. levantamento dos |quograrr.as de
aquisigio de bens, com e sem licitagao, visando & padronizagéo de que lrala o inciso
1V do artigo anterior;

IV - subsidiar o processo de tomada de decisGes, no Ambito do DEPLAN.

Art. 7* - Compete a Divisdo de Planejamento de Servigos - DPS:

| - elaborar e consolidar, com auxilio dos drgdos da Adminisiragdo direla, a
Programagao Periodica de Provimento de Servigos:

11 - realizar estudos estatisticos quanto aos pregos praticados pela Administragéo para
a prestagao de servigos por lerceiros, estimando, inclusive, a necessidade de licilagoes;
Il - realizar, nos orgaocs da Adminislragio direla, y dos fluxog de
presiagio de servigos por terceiros, com e sem licilagéo, visando & padronizagio de
que lrala o inciso |V do arl. 5° deste Decreto;

IV - propor mecanismos de controle, a serem previstos nos contratos de servigos, que
garanlam mais eficiéncia na execugéo;

V - subsidiar o processo de tomada de decises, no &mbito do DEPLAN.

Art. 8% - Compate ao Dep de Ci is - DECOM:
l coordenar as almdades de le1auonamemo comercial entre a Adminislra¢do direta e seus
iai nus ¢ 5 Ga pras de @ servigos;

Il - coordenar a gest&o dos
1Il - subsidiar as decisées do Diretor da DGCO e do Secrelario de Finangas relativa-
menle aos processos de administragao de execugio de compras e dos cadaslros de
insumos e pregos.

Art. 9% - Compete a Divisao de Cadastro de Insumos e Cotagbes - DIC:

1- as de relacior comercial entre a Adminisiragao direta e seus
fornecedores, elativos e polenciais, nos processos de cadastro de insumos @ pregos;

Il - executar as cotagoes para instruir os processos de compras de bens e servigos, com
e sem licitagéo;

11l - executar a gestao do cadastro de insumos e pregos, compreendendo atividades de
registro, exclusdo, alleragéo e alualizagéo cadastral;

W - gerir os cadastros de insumos e precos, disponibilizando os dados correspondentes
para consulla dos orgéos da Administragiio direta;

V- suhsn:luar o prucassn de lomada de decisdes, no ambilo do Departamento de
Rel C ue informagdes oriundas da administragio dos
cadastros de insumos e praq:os e de cotagbes de malerials e servigos.

Art, 10 - Compete a Divisdo de Execugdo de Compras - DEC:

| - executar as atividades relativas ao relacionamento comercial entre a Administragio dire-
ta e seus fomecedores, efetivos e potenciais, nos processos de compras;

Il - gerir os processos de compras dispensadas de licitagéo pelo valor, a partir do preenchi-
mento da Requisicio de Maleriais @ Servigos pelos érgaos da Administragéo direla;

Ill - gerenciar as atas do Sistema de Registro de Pregos, bem como dar inicio aos
processos de compras correspondentes;

IV - executar as alividades de operagdo e alualizagdo dos dados conlidos no Portal
ElelrGnico de Compras da Prefeilura do Recife;

V - comunicar a Assessoria Juridica da SEFIN a inadimpléncia de formecedores na
entrega de materiais, conlorme informagdes prestadas pelo Almoxarifado Cenlral, apos
insucesso em prévia negaciagao;

VI - subsidiar o processo de tomada de declsbes. no ambito do Departamento de
Relagbes Comerciais, que envalvam i ¢ das dos pr de
de compras.

Art. 11 - Compete ao Departamenio de Licilagdes e Conlratos - DELIC:

| - coordenar, no Ambito da Admir cdo direta, a ¢do dos procedimentos lici-
1aldrios, desde a fase preparatéria;

Il - coordenar as atividades de geslao dos confralos vigentes na Administragéo direta;
11l - gerenciar o slslema de gssﬁo da coniralos DECON;

V- C Unificado de Fornecedores da Prefeitura

do ecile - SICHEF

V - gerenciar o cadasiro de fornecedores do sistema SOFIN;

VI - subsidiar as decistes do Secretdrio de Finangas e do Diretor da DGCO relativa-
mente aos procedimentos licitatérios, bem como aos contratos vigentes na
Administragéo direta.

Art. 12 - Compele & Divisdo «de Suporte As Licitagges - DSL:

I- atividades rel 4 fase preparaldria das lictagdes promovidas pelos
orgaos da Administragfo direta;
Il - preslar suporte administrativo &s Comisstes de Licitagdo anles, d © apas as

sessdes;

11I - viabilizar o trdmite legal dos processos licitatdrios, desde o pedido de abertura até
a homologagio;

IV - subsidiar as decisdes, no ambilo do Depaﬁamenlo de uulan;ﬁss & Conlratos, envol-
vendo informagdes i aos p

V- exacutar allwdades de supoﬂe administrativo tais como reprografia, impressic e
ef ¢ jo atender idade de toda a estrutura da DGCO.

Art. 13 - Compete & Divisdo de Monitoramento de Gontratos - DMC:

| - executar atividades de gestdo, acompanhamento e controle dos contratos vigentes
na Administragdo direta.

Il - executar as ativi lativas ao acompant e de todos os con-
tratos vigentes na Administragio direta;

1II - prestar informagdes aos drgaos da Administragéo d‘reta quunlo a prazos de vigén-
cia dos conltrales, bem como a lempeslividade para

IV - executar atividad lativas ao sist de geslio de cunlraius DECON;

V - subsidiar as decisGes, no &mbito do Departamento de Licitagbes e Contratos, quan-
to aos contratos vigentes na Administragdo direta.




Art. 14 - Compele a Divisdo de Credenciamenio de Fomecedores - DCF:

| - executar atividades relacionadas ao Sistema de Credenciamento Unificado de
Fomnecedores da Preleitura do Recife - SICREF e ao SOFIN, compreendendo registro,
exclusao e alleragdo cadastral dos fornecedores da Administragio publica municipal;
Il - promover o compartihamento de informagdes, entre a DCF e as dreas inbutanas e
de arrecadagio da Preleitura, quanto a situagio liscal dos fomecedores cadastrados no
SICREF & no SOFIN;

Il - divulgar, na pagina oficial da Prefeitura do Recife na Internet, todos os editais de lici-
lagdo da Administragdo direta, bem como expedir as caas-conviles aos fomecedores:
IV - dispanibilizar, acs inleressados, no espago fisico da Divisao, os eddais relerenles
as lictacdes processadas pelas Comissdes de Licilagio da Administragéo direla;

V - subsidiar as decisdes, no ambilo do Departamenio de Licitagdes e Conlratos, envol-
vendo os regisiros cadastrais dos fornecedores da Administragio publica municipal,
bem como a divulgagéo e disponibilizagao dos editais aos fornecedores, nos termos
dos incisos lIl e IV deste artigo.

Art. 15 - Compele ao Deparamento de Logistica de Materiais - DELOG:

| - coordenar as alividades relalivas & gestdo da logislica, compreendendo a
armazenagem e distribuicio dos maleriais de uso comum;

I - coordenar a gestdo do Almoxarifado Central da Prefeitura do Recile, fixando pro-
cedimenios de operagao e conlrole dos maleriais estocados;

Il - fixar procedimentos de operagdo e confrole dos esloques descentralizados e
especilicos deslinados ao atandimento da Administracio direla;

IV - fixar procedimentos de recebimento e guarda, este Gltimo mediante acordo com a
Guarda Municipal, dos materiais a serem estocados no Almoxarifado Central da
Prefeilura do Recife;

V - coordenar, de forma articulada com os demais drgdos da Administragdo direta, ativi-
dades para desenvolver a gestdo do Almoxarifado Central da Prefeitura do Recife;

VI - gerenciar o monitoramento & controle dos esloques desceniralizados e da bans
especilicos para atender idade da Administracao direta;

VIl - coordenar o sistema informalizado de conlrole de estoques;

VIl - coordenar a produgao de informagdes sobre o abastecimento de bens dos drgaos
da Adminislragio direta;

IX - subsidiar as decistes do Secretario de Finangas e do Diretor da DGCO quanto aos
processos de gestdo de estoques, armazenagem e distribuigio de materiais.

Art. 16 - Compete a Divisao de Monitoramento de Estoquas - DME:

| - executar alividades de monitoramenlo e controle dos estoques do Almoxarifado
Cantral da Preleilura do Recife;

Il - execular a atividades de monitoramento e conlrole dos estoques desceniralizados e
de bens especilicos para atender necessidade da Administrado direta;

Il - executar alividades deslinadas a reposigio de esloques, no Ambito da
Administracao direta, com base nas técnicas de geslio de maleriais;

IV - subsidiar decisoes, no @mbilo do Departamento de Logislica de Maleriais, envol-
vendo 05 processos de gestio de esloques de maleriais.

Art. 17 - Compete a Divisdo de Controle e Expedi¢io de Materiais - DCE:

| - execular as alividades de armazenagem e distribuigio dos malerials de uso comum
para atender os drgdos da Administragao direta;

Il - execular os procedimentos, fixados pelo DELOG, de operagiio e controle dos eslo-

ques do Almoxarifado Central;
Il - executar alividades de recebimento dos materais a serem estocados no
Almoxarifado Central da Preleitura do Recile, avaliando, inclusive, a técnica e qualidade

dos materiais entregues pelos fomecedores, com base nos requisilos dos processos de
aquisigBo correspondentes;

IV-g iar a realizagdo dos procedi fixados palo DELOG, mediante acordo
com a Guarda Municipal, para a guarda dos maleriais eslocados no Almoxarfado
Central da Prefeilura do Recile:

V - subsidiar as decisGes, no ambilo do Departamento de Logistica de Materais, envol-
vendo os processos de armazenagem e disliibuigao de maleriais de uso comum.

Art. 18 - Compete & Assessoria Executiva:

| - executar alividades de secrelariado em suporte a loda a esirutura da DGCO;

Il - executar a gestdo de protocolo da DGCO, compreendendo o recebimento, registro,
Iramitagdo, distribuicio e expediciio de todos os documenlos, processos e corres-
pondéncias que nela tramilem;

Il - executar a geslao do arquivo local da DGCO, compreendendo controle, guarda e
pesquisa;

IV - gerenciar as correspondéncias da DGCO;

V - manter o controle das publicagbes no Didrio Oficial do Municipio;

VI - executar alividades relativas ao atendimento ao pdblico em geral da DGCO, inclu-
sive, de recepgio, telafonia e outros meios de comunicago;

VII - viabilizar o supri adminisirativo de iais de servigos de suporle as alivi-
dades de compeléncia da DGCO, seus departamentos, divisbes e assessorias;

VIl - redigir a documentagao olicial solicilada pelo Direlor da DGCO;

IX - administrar a agenda do Direter DGCO;

X - subsidiar as decis@es, no Ambilo da estrutura da DGCO, envolvendo alividades de
suparte administrativo.

Art. 19 - Compele a Assessoria de Tecnologia da Informagao - ATI:

| - execular alividades de suporte em lecnologia da informagdo, compreendidas as
demandas relalivas a Hardware, Software, rede logica e de ransmissao de dados, para
loda a estrutura da DGCO, incluindo suporte aos usudrios;

Il - realizar manutengdo das funcionalidades lécnico-elelrdnicas do Portal de Compras
da Prefeilura do Recile;

Il - subsidiar as decises, no &mbite da DGCO, que envolvam lecnologia da informagdo
quanto s alividades da DGCO,

Art. 20 - Compete 4 Assessoria Juridica:

| - elaborar minutas de projetos de lels, decretos, porlarias e demais atos normalivos
relerentes a licilagbes e contratos administralivos, no &mbito da Administragiio munici-
pal, mediante solicitagio do Secreldrio de Finangas ou do Direlor da DGCO.

Il - elaborar minutas de edilal e contratos, mediante solicilagio do Secreldrio de
Finangas ou do Diretor da DGCO;

Il - subsidiar andlise juridica dos processos licilaldrios, quando solicitado pelas
comissdes;

IV - subsidiar a andlise de recursos inlerpostos por licitantes em processos licitatdrios;

Pardgralo Unico - As alribuicbes da Assessoria Juridicas no implicam a dispensa da
andlise e aprovagdo final dos seus respeclivos alos pela Procuradoria Geral do
Municipio, nos termos do arl. 9° da Lei Municipal n® 16.662/2001.
Art. 21 - Esle Decrelo enira em vigor na data de sua publicagdo.

Recile, 31 da Margo de 2003,

Joio Paulo Lima e Silva
Prefaito

José Eduardo Santos Vital
Secretdrio de Finangas

Bruno Ariosto Luna de Holanda
Secretério de Assunlos Juridicos



