DECRETO N* 20.751 DE 24 DE NOVEMBRO DE 2004 _

EMENTA: Dispde sobre procedimenlos & prazos rélativos ao encerramento do exercicio de 2004.

O PREFEITO DO RECIFE, no uso das ainbuigbes que lhe sao confendas pelo artigo 54, inciso IV, da Lei Organica do Municipio.
DECRETA:

Art. 12 - Os procedimentos e prazos relalivos ao encerramento do exercicio financeiro de 2004, no ambito da Administragao Direta e
nos orgios da Administrago Indireta do Municipio, obedecerdo as disposicbes do presente Decreto.

Art. 27 - As Unidades Orcamentdrias da Administragio Direta e os Orgios da Administragdo Indireta do Municipio, deverdo enca-
minhar aos Orgdos e nos prazos indicados, os seguinles documentos:

| - & Diretoria Geral de Orgamento do Municipio, da Secretaria de Finangas, alé 09 de dezembro de 2004, pedidos de créditos adi-
cionais ao orgamentio vigente;

Il - ao Conselho de Palitica Financaira, alé 15 de Dezembro de 2004, pedides de portanas com vislas ainclusio ou alleragdo de quo-
1as na Programacao Financeira;

Il - ao Departamento de Empenhos e Liquidagao da Despesa da Diretoria Geral de Conlabilidade do Municipio, no caso da
Adminisiracdo Direla e aos selores de emissio e liquidagdo de Notas de Empenho-Ordens de Pagamento @ Solicitagao de Nolas de
Subempenho-Ordens de Pagamento dos drgdos da Administrag&o Indireta: :

a) - até 21 de dezembro de 2004, solicitagbes de Notas de Empenho-Ordens de Pagamento e Solicitagdes de Nolas de Subempenho-
Ordens da Pagamento.

b) - até 22 de dezembro de 2004

1) notas de Anulagio de Empenho Global ou por Estimativa, no valor do saldo ndo utilizado, os quais deverdo ser anulados até 31
de dezembro de 2004;

2)- notas de Empenho-Crdens de Pagamento e Notas de Subempenho-Ordens de Pagamento para liquidagio.

IV - 4 Diretoria Geral de Contabilidade do Municipio no caso da Administragdo Direta e ao setor de contabilidades dos Orgdos da
Administragio Indireta:

a)- alé 13 de dezembro de 2004, Notas de Empenho-Ordens de Pagamento e Notas de Subempenho-Ordens de Pagamento, ndo
pagas, relativas ao exercicio de 2003 acc¥ipanhadas de relagéo em 01(uma) via, canforme modelo (Anexo Ii);

b} - até 28 de dezembro de 2004, Notas de Empenho-Ordens de Pagamenio e Notas de Subsmpenho-Ordens de Pagamento, nac
pagas, relalivas ao exercicio de 2004, acompanhadas de relagao em 03(&s) vias, distinguindo-se as despesas nao processadas das
processadas, conforme modelo (Anexo I);

€) - até 03 de janeiro de 2005, inventario do almoxarifado, eletuado em 31 de dezembro de 2004, conforme modelo (Anexo V);

d) - até 10 de janeiro de 2005:
1) conciliagio bancaria das contas grélicas, conforme modelo, acompanhadas dos respectivos extratos bancarios (Anexo lHl);

2) relagio de Motas de Empenho-Ordens de Pagamente e Notas de Subsmpenho-Ordens de Pagamento em trénsito, por conta gré-
fica, conlorme modelo (Anexo IV). '

§ 1% - As solicitagdes referidas no inciso lll, alinea "a", deste arti?o. que estiveram sob exigéncia, serdo devolvidas &s Unidades
Orgamenlérias para regularizagdo e reapresenlago no prazo de 24(vinte e qualro) horas, somenle podendo ser refeito uma unica vez.

§ 2% - O Conselho de Politica Financeira somente emilird portarias de inclus&o ou allerago de quotas na Programacgao Financeira
até 17 de dezembro de 2004.

Art. 3% - As Unidades Orcamentérias so poderfio eletuar pagamentos até 28 de dezembro de 2004.

Paragrafo tnico. Para possibilitar o cumprimente do disposto no caput deste artigo, todas as Ordens de Provisdes de Crédito (OFCs)
deverao ser liberadas pelo Departamento de Adminisiragio Financeira alé 27 de dezembro de 2004,

Art. 47 - Os gaslos com &gua, luz, lelefone, & oulros pertencentes ao exercicio de 2004 que n&o puderem ser empenhados com
exalidao, deverdo ser empenhados por estimativa, obedecido o prazo estipulado no an. 29 desle Decreto. :

Paragrafo tinico. Para fins de estimativa da elaboragio de empenho de que irata este artigo, as Unidades Orgamentérias lomardo
por base o valor da dltima conta mensal.

Arga 5; - As Empresas Piblicas e as Sociedades de Economia Mista, ndo poderdo inscrever em restos a pagar as despesas nao li-
quidadas.

Art. 6% - As despesas inscritas em restos a pagar em 2004, e ndo liquidadas até 28 de fevereiro de 2005, serdo inlegralmente can-
celadas pelo SOFIN naquela data.

Parégrafo dnico. O pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia das anulagbes estabelecidas no capul deste anligo sera
atendido & conta de dotagao orgamentdria constante na lei orgamentaria anual ou de créditos adicionais aberos no exercicio em que
se der a reclamagio.

Art. 72 - Apbs o dia 07 de jansiro de 2005 os credores que tiverem em seu poder as 1%s. vias das Molas de Empenho-Ordens de
Pagamento e Nolas de Subempenho-Ordens de Pagamento, deverdo providenciar a revalidagio desses documenlos, sem 0 que,
néo serfo acatados pelo Banco do Brasil S.A.

Paragrafo dnico. A revaliiz;éu de que lrala este arligo serd eletuada pelo Deparlamenlo de Ml?::nlsilal;ao Financeira da Secretaria
de Financas, no caso da Administragfo Direla e pela Diretoria Adminisirativa @ Financeira dos Orgaos da Administragdo Indirela a
partir de 07 de janeiro de 2005.

Art. 8% - Em 31 de dezembro de 2004 serdo anulados pelo Banco do Brasil S.A os saldos dos crédilos exislenles nas conlas grafi-
cas, providos durante o exercicio, lanto das Unidades Orgamentdrias da Adminisiragéo Direta, quanto das entidades supervisionadas.

Paragralo dnico. Os Oagaoa da Adminisiragao Indireta contabilizardo cemo crédilos relidos pelo Municipio, os valores anulados em
atendimentos ao caput desle artigo.

Art. 92 - O Departamento de Administragéo Financeira fica autorizado a provisionar em 2005:

a) als conla%géanms das Unidades Orgamentdrias até o valor correspondente ao somatdrio dos reslos a pagar, a parir de 03 de
aneiro de 2005;

L) as conlas gréficas das Entidades Supervisionadas, a parir de 03 de janeire de 2005, ne valor comespondente aos saldos de 31
de dezembro de 2004.

Art. 10, - As Empresas Plblicas e as Socledades de Economia Mista das ciuais o Municipio do Recife tenha paricipagéo no capital
social, remelerdo a Direloria Geral de Contabilidade do Municipio até o dia 10 de janeiro de 2005 o demonstralivo da composi¢ao do
seu capital social e das reservas para.o aumento de capital em 31 de dezembro de 2004,

Art. 11. - Ficam obrigados a recolher o saldo n&o aplicado e prestar contas até 15 de dezembro de 2004, lodos os servidores deten-
tores de suprimento individual no termos do § 2°, art, 17, do Decreto no 14.327 de 15 de julho de 1988, madificado pelo decreto no
18.108, de 16 de dezembro de 1998,

Art. 12. - Ficam exceluadas das disposigies desle Decreto as despesas:
| - relativas a folha de pagamento;

Il - relativas a auxilio funeral;

Ill - relativas aos Encargos Gerais do Municipio,

IV - relativas a convénios.

Art. 13. - As Unidades Orgamentdrias e os drgaos da Administragio Indireta que naoc cumprirem os prazos eslabelecidos neste
Decrelo, ndo poderdio solicitar empenhos em 2005 e lerdo suas contas gréficas bloqueadas até regularizarem lodas as pendéncias.

Art. 14, - A Direloria Geral de Administrago Tributdria remetera a Direloria Geral de Contabilidade do Municipio, relatdrios com a
composigiio da Divida Ativa de origem imobilidria e mercantil em 31 de dezembro de 2004, até 12 de janeiro de 2005.

Art. 15, - Ficam a Diretoria Geral de Administragao Financeira e a Direloria Geral de Conlabilidade do Municipio da Secretaria de
Finangas autorizadas a baixar normas complemeniares & execugo deste Decreto. g

Art. 16, -0 Deparlamento de Auditoria da Secretaria de Finangas acompanhard os trabalhos de encerramento do exercicio finan-
ceiro e fiscalizard o cumprimento dos prazos eslabelecidos nesie Decrelo.



Art, 17, - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao
Recife, 24 de novembro de 2004,

Jodo Paulo Lima e Silva
Prefeita

José Eduardo Santos Vital
Secretario de Finangas

Bruno Ariosto Luna de Holanda
Secretano de Assuntos Juridicos

José Macio Magalh&es de Souza
Secretdrio do Govemno

= ANEXO | - DECRETO N*® 20.751 /2004
RELACAO DAS DESPESAS EMPENHADAS E NAO PAGAS - 2004

PROCESSADAS: NAO PROCESSADAS: . _—
SECRETARIA: 2 CODIGO:
CONTA GRAFICA:

NOTA DE EMPENHO-ORDEM DE PAGAMENTO OU
NOTA DE SUBEMPENHO-ORDEM DE PAGAMENTO

NOME DO CREDCR NUMERO DATA DE EMISSAO VALOR
TOTAL
Recife, de de 2004
PREPARADO FOR VISTO
NOME DO FUNCIONARIO ORDENADOR DE DESPESA

ANEXO Il - DECRETO N? 20.751/2004
RELAGAO DE RESTOS A PAGAR - 2003 PARA CANCELAMENTO

SECRETARIA: .CODIGG:

NOTA DE EMPENHO-ORDEM DE PAGAMENTO QU

NOTA DE SUBEMPENHO-ORDEM DE PAGAMENTO
NOME DO CREDOR NUMERO DATA DE EMISSAQO VALOR
TOTAL
Recile, de de 2004
PREPARADO POR VISTO

NOME DO FUNCIONARIO 'ORDENADOR DE DESPESA



ANEXO Ill - DECRETO N 20.751 /2004
CONCILIACAOQ BANCARIA
SECRETARIA: . cODgo:_

CONTA: _____ Fzeal

1. SALDO DA CONTA EM 31.12.2004
(anterior ao langamento de encerramento a

de acordo com o extrato bancario) (+) RS S
2.0PC's NAO CREDITADAS PELO BANCO DO BRASIL (+) RS __ S ~
3. DEBITOS LANCADOS INDEVIDAMENTE PELO BAN-

CO DO BRASIL (+VRs e
4. OAP's NAO DEBITADAS PELO BANCO DO BRASIL RS
5, PAGAMENTOS EM TRANSITO (ANEXO V) )RS
6. CREDITOS LANGADOS INDEVIDAMENTE PELO BAN-

CO DO BRASIL RS ____
7. TOTAL (14243-4-5-8) mEBS
8. SALDO DA FICHA BANCARIA R

OBS: ANEXAR EXTRATO DA CONTA GRAFICA

Recile, de de 2005 .
PREPARADO POR VISTO
“NOME DO FUNCIONARIO 'ORDENADOR DE DESPESA

ANEXO IV - DECRETO NF 20.751 /2004
RELAGAO DAS NOTAS DE EMPENHO - ORDENS DE PAGAMENTO
E DE SUBEMPENHO - ORDENS DE PAGAMENTO

EM TRANSITO, EM 31.12.2004
SECRETARIA: coDIGO:

NUMERO DA CONTA GRAFICA:

NUMERO DA NEOP NOME DO CREDOR VALOR
T OTAL
Recile, de de 2005 .
PREPARADO POR VISTO
NOME DO FUNCIONARIO ORDENADOR DE DESPESA

ANEXO V - DECRETO NO 20.751 /2004
INVENTARIO DE ALMOXARIFADO

EM 31.12.2004
SECRETARIA: GODIGO:
No. DE ORDEM ESPECIFICAGAO QUANT. VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
TOTAL
PREPARADO POR VISTO

NOME DO FUNCIONARIO ORDENADCR DE DESPESA



